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1.Wstep

Program FormAnalyzer Production Manager jest modutem przeznaczonym do zarzadzania
procesem przetwarzania dokumentow. Umozliwia on przydzielanie konkretnym
uzytkownikom o prawach zwigzanych z procesem weryfikacji konkretnych zadan. Pozwala
na przeglad postepu prac nad dokumentami, oraz przegladanie prac wykonanych przez
uzytkownikow.. FormAnalyzer Production Manager stuzy rowniez do okreslenia etapow
przetwarzania danego dokumentu.

Ten podrecznik jest przeznaczony przede wszystkim dla dwéch grup uzytkownikow:
administratoréw systemu i opiekunow.

W rozdziale 2 - Podstawy FormAnalyzer Production Manager przedstawiono podstawowe
informacje dotyczace programu. Omdéwiono w nim zasady podtgczenia do bazy danych
oraz zasady obstugi interfejsu uzytkownika.

Rozdziat 3 - Zadania omawia pojecie zadania, sposoby tworzenia, przydzielania
uzytkownikow, modyfikacji oraz usuwania zadan.

W rozdziale 4 - Statystyka omowione zostato korzystanie ze statystyki przetwarzania
dokumentéw.

W rozdziale 5 - Schematy przetwarzania dokumentéw przedstawiono szczegdétowe
informacje dotyczace budowy schematu przetwarzania dokumentu, proceséw ich
tworzenia, modyfikacji i usuwania.

Rozdziat 6 - Informacja o programie opisuje okno informacji o programie i
zainstalowanych bibliotekach.

ARHAT Sp. z o.0.
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2.Podstawy FormAnalyzer Production Manager

2.1. Uruchomienie programu

FormAnalyzer Production Manager uruchamiamy klikajac dwukrotnie na ikonie programu

. Jezeli nie znajduje sie ona na pulpicie systemu Windows, nalezy uruchomi¢ w menu
Start - FormAnalyzer aplikacje FormAnalyzer Manager.

Program jest chroniony kluczem sprzetowym podtgczonym do portu USB komputera. Jesli
w trakcie uruchamiania nie zostanie wykryty klucz sprzetowy FormAnalyzer Production
Manager na ekranie zostanie wyswietlone okno komunikatu przedstawione na Rys 2-1.

FormAnalyzer Production Manager g|

] Brak sprawnego klucza sprzetowega,
. Macisniecie OK zakonczy dziatanie prograrmu,

Rys. 2—1 Komunikat o braku klucza sprzetowego.
Klikniecie przycisku konczy dziatanie programu.
Powyzsza sytuacja moze by¢ spowodowana trzema przyczynami:

Do portu USB komputera nie wiozono klucza sprzetowego. Przed ponowng probg
uruchomienia programu nalezy umiesci¢ klucz w porcie.

Klucz sprzetowy jest niedoktadnie wtozony do gniazda portu. Trzeba sprawdzi¢ sposob
wiozenia klucza do portu i - po ewentualnym poprawieniu umieszczenia — ponownie
uruchomic program.

Jezeli obie poprzednie mozliwosci nie potwierdzity sie moze to oznaczaé, ze
najprawdopodobniej jest uszkodzony port USB. Nalezy przetozy¢ klucz do innego portu
albo naprawi¢ uszkodzony port.

FormAnalyzer Production Manager korzysta z kilku dynamicznie dotaczanych bibliotek. W
przypadku, gdy nie jest mozliwe zatadowanie ktérej$ z nich, jest wyswietlane
standardowe okno komunikatu systemu Windows Na Rys. 2-2 pokazano przykfad takiego
komunikatu dla pliku ASA.DLL.

ProdMan.exe - Nie mozna znalezc¢ sktadnika H

Uruchaomienie tej aplikacii nie powiodta sig, poniewaZ nie znaleziono Asa.dll. Ponowne zainstalowanie aplikacii moze
naprawic ken problem,

Rys. 2—2 Komunikat o braku wymaganego pliku: ASA.DLL.

Wystgpienie takiego btedu oznacza, ze instalacja programu ulegta uszkodzeniu. Nalezy
powtdrzy¢ instalacje programu FormAnalyzer Production Manager.

ARHAT Sp. 7 0.0. 6
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Kiedy wszystkie wymagane do uruchomienia programu skfadniki zostang odnalezione
program przechodzi do nawigzania potaczenia z baza danych.

2.2. Podtaqczenie do bazy danych

Pierwszg czynnoscig, jaka nalezy wykona¢ po uruchomieniu programu FormAnalyzer
Production Manager jest podtaczenie do bazy danych. Na ekranie zostanie wyswietlone
okno dialogowe Potacz z Adaptive Server Anywhere (Rys. 2-3).

Dane, ktére nalezy wprowadzi¢ w tym oknie, majg umozliwi¢ identyfikacje bazy danych,
jej uzytkownika, sposobu podtaczenia do niej i opcje tego potaczenia. Okno dialogowe
Potacz z Adaptive Serwer Anywhere posiada cztery zaktadki i mozna w nim skonfigurowac
dowolne potaczenie obstugiwane przez Sybase Adaptive Server Anywhere.

W praktyce uzywa sie kilku prostych i fatwych do zapamietania schematéw potaczenia z
baza danych.

Na Rys. 2-3 przedstawiono zaktadke Logowanie okna dialogowego Potacz z Adaptive
Server Anywhere. W typowej konfiguracji systemu FormAnalyzer bedzie to jedyna
wykorzystywana zaktadka do potgczenia z bazg danych w tym oknie.

Potacz z Adaptive Server Anywhere @

Lagowanie | Baza danych | Sie¢ | Zaawansowane

{:} Lz zintegrowanego logowania

(%) Podaj nazwe uzytkownika i hasto
Mazwma
uytkownika:
Hasto:

WWybierz Zrodto danych QDEC w celu uzupetnienia
pararnetriw potaczenia;

Mazwa zrodba
danych:

Plik, Zrodta danwch:

<Brak= w

Przeqladaj. ..

[ o | anu

Rys. 2—3 Okno podiaczenia do bazy danych - pierwsza zaktadka.

Podstawowymi danymi, wymaganymi w procesie fqczenia z baza danych sg nazwa i hasto
uzytkownika, ktore nalezy wprowadzi¢ odpowiednie w pola Nazwa uzytkownika i Hasto.
Dane te powinien uzytkownikowi dostarczy¢ administrator FormAnalyzer.

W niektérych systemach, te parametry sa ustalane na podstawie identyfikatora
uzytkownika w systemie Windows. W takim przypadku uzywane jest logowanie
zintegrowane. Na Rys. 2-4 pokazano okno z zaznaczong opcja Uzyj zintegrowanego

ARHAT Sp. 7 0.0. 7
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logowania. Pola Nazwa uzytkownika i Hasto sg nieaktywne. Stosowna zawarto$c¢ tych pdl
jest automatycznie wyznaczana w serwerze bazy danych, na podstawie nazwy
uzytkownika, z ktorg dokonane zostato potgczenie do serwera.

W dolnej czesci zaktadki Logowanie podaje sie informacje zwigzane ze Zzrodtem danych
ODBC.

Zrodio danych ODBC stuzy do przechowywania parametréw potaczenia z konkretng baza
danych. Z reguty potrzebne zrédta danych ODBC juz sg zainstalowane w systemie
operacyjnym i wystarczy wybraé odpowiednie zrédto z rozwijalnej listy Nazwa zrddfa
danych ODBC. Na Rys. 2-4 przedstawiono przyktadowe okno z nazwg zrdédta danych
FormAnalyzer. Jest to najczesciej wykorzystywana nazwa zrédta danych.

Potacz z Adaptive Server Anywhere g‘

Logowanie | Baza danych || Sie¢ | Zaawansowane

(*) L2y zintegrowaneqo logowania;

() Podaj nazwe uzytkownika i hasto

‘Whebierz Zrddta danych ODBC w celu uzupetnienia
parametriv potaczenia;

MNazwa Zradta
darrych: Formanakyzer w

[ ok ][ anuy

Rys. 2—4 Okno podtaczenia do bazy danych z wybranym zintegrowanym logowaniem

Wskazane zrodto danych ODBC powinno zawiera¢ wszystkie informacje niezbedne do
odnalezienia bazy danych, z ktérg bedzie realizowane potgczenie.

W najprostszym przypadku, w celu potaczenia sie z baza danych FormAnalyzer, nalezy
wybrac¢ nazwe zrédta danych oraz poda¢ nazwe i hasto uzytkownika (albo tylko zaznaczy¢
opcje Uzyj zintegrowanego logowania).

Jezeli w systemie, na ktérym uruchamiany bedzie program, nie zostaly zdefiniowane
odpowiednie Zrédta danych ODBC, nalezy samemu wskazaé¢ baze danych, z ktorg
realizowane bedzie potaczenie. Mozna tego dokona¢ w zaktadce Baza danych okna
dialogowego Potacz z Adaptive Server Anywhere.

ARHAT Sp. z o.0.
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Potacz z Adaptive Server Anywhere @

Logowanie | Baza danyveh | Sied || Zaawansowane

Hazwa serwera: | Formanalyzer

Polecenie
uruchamiajgce:

Mazwa bazy
danych:
Plik, bazy
danych:
Przeqladaj. ..
Klucg
szyfrowania;

Automatycznie zanmknij baze po oskatnim odtgezeniu

[ o || anu

Rys. 2—5 Okno podtaczenia do bazy danych - druga zaktadka.

W przypadku tgaczenia sie z bazg danych, wazne jest czy zadana baza danych jest
zainstalowana lokalnie, czy sieciowo.

W systemie FormAnalyzer najczesciej pracuje sie z sieciowg baza danych. W tym
przypadku, nalezy wypetni¢ pole Nazwa Serwera, wpisujgc tam nazwe serwera
obstugujacego baze danych FormAnalyzer. Najczesciej stosuje sie konfiguracje, w ktorej
nazwa serwera jest taka sama jak nazwa bazy danych. Nie ma potrzeby w takiej sytuacji
wypetniaé pola Nazwa bazy.

W polu Polecenie uruchamiajgce mozna wprowadzi¢ nazwe i parametry programu obstugi
bazy danych (lub potaczenia z bazg danych). Informacje na temat programoéw obstugi i
ich parametréow mozna znalez¢ w dokumentacji Sybase SQL Anywhere.

Pole Nazwa bazy stuzy do podania nazwy bazy danych, z ktérg realizowane bedzie
potgczenie.

Lokalng baze danych stosuje sie znacznie rzadziej. Identyfikacja uzytkownika jest
analogiczna, jak przy podtaczeniu sieciowym: nalezy poda¢ nazwe i hasto konta
uzytkownika bazy danych. Identyfikacja bazy danych polega na wskazaniu pliku bazy
danych: w polu Plik bazy danych nalezy podac petng $ciezke dostepu do pliku bazy
danych, ktéry zawiera zadang baze danych. W przypadku nie znajomosci $ciezki dostepu
mozna postuzyc¢ sie standardowym oknem dialogowym stuzacym do otwierania plikow. W

tym celu nalezy klikna¢ przycisk , W oknie tym, nalezy wskaza¢ odpowiedni

plik zawierajacy baze danych, a nastepnie klikng¢ przycisk . W polu Plik bazy
danych pojawia sie Sciezka dostepu do tego pliku.

ARHAT Sp. z o.0.
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Dodatkowo na w zaktadce dostepna jest opcja Automatycznie zamknij baze danych po
ostatnim odtgczeniu. Shuzy ono do zamkniecia bazy danych po odtaczeniu sie od niej
ostatniego zalogowanego uzytkownika.

Jezeli potaczenie realizowane bedzie z baza, ktéra nie jest aktualnie witaczona trzeba
koniecznie zaznaczy¢ opcje Automat. Uruchom baze danych, jesli nie jest uruchomiona,
co spowoduje uruchomienie zgdanej bazy danych.

W czasie nawigzywania fgcznosci z bazg danych moga wystgpi¢ btedy. Sg one

sygnalizowane wys$wietleniem okna komunikatu zawierajacego ogdlne okreslenie btedu.
Na Rys. 2-6 przedstawiono okno komunikatu sygnalizujgce btad zwigzany z bazg danych.

FormAnalyzer Production Manager EJ

@ Dakabase server nok found

Rys. 2—6 Okno btedu bazy danych.

Najczestszg przyczyng powstawania btedéw przy podtaczaniu do bazy danych jest
pomytka wypetniania kolejnych pdl okna dialogowego Potacz z Adaptive Server Anywhere.
Na ogdt wrasciwy jest nastepujacy tryb postepowania: powtdrne wypetnienie parametréow
potaczenia i druga préba podtaczenia do bazy danych. Jezeli w dalszym ciggu potaczenia
nie udato sie uzyskac trzeba sprawdzi¢, czy przyczyng btedu nie jest niepoprawna
konfiguracja systemu (np. plik bazy danych nie jest plikiem SQL Anywhere, nie jest
uruchomiony serwer bazy danych, brak potgczenia sieciowego itd.).

Préba zalogowania sie uzytkownika nieposiadajgcego uprawnien do korzystania z
Production Manager, jest sygnalizowana oknem btedu informujgcym o braku takich
uprawnien, przedstawionym na Rys 2-7.

FormAnalyzer, Production Manager

@ Iy tkownik, nie posiada uprawnien do zarzgdzania svstem Formanalyzer

Rys. 2—7 Okno btedu sygnalizujace brak uprawnien uzytkownika

Production Manager w aktualnej wersji pozwala na podtgczenie do jednej bazy danych z
jednej instancji programu. Aby podtaczy¢ sie do drugiej bazy danych jednoczesnie trzeba
uruchomi¢ drugg instancje Production Manager.

Szczego6towy opis wszystkich zaktadek okna dialogowego Potaczenia z baza danych
znajduje sie w podreczniku aplikacji FormAnalyzer Scan & Administrator.

2.3. Okno programu
Po podtaczeniu do bazy danych FormAnalyzer Production Manager wyswietla gtéwne okno

programu (2-8). W oknie gtéwnym programu FormAnalyzer Engine znajduja sie: menu
programu, paski narzedzi i pasek statusu.

ARHAT Sp. 7 0.0. 10

Wszelkie prawa zastrzezone



Dokumentacja uzytkownika FormAnalyzer PRODUCTION MANAGER

¥l ACSYS BSC FormAnalyzer Production Manager - Lflnsrnc.CFG
Pl Zadanie ‘Widok Pomoc
iszystki seablony 2 fisty - = ?

(B

LFIﬂsrnE‘CFG(l) Mazwa szablonu | Mieprzetwarzane | Klasyfikacia | OCR | | wenfikacia | Il weryfikacia | Arbitraz | Zatwierdzenie | Gotowe | Czeka na kontrolg | Skontiolowano | Swiyekspe &
COLORSCANMING. cfg (2) “C0OC ML,
4D 5EG
[2) ALERTS
BPH
CASE SU
[8] CaseSu..
[3) cocens
CLASSIFI
CONFIDE.
[E] DETAIME...
DISCIPLL.
DONOT
[2) EDUCATI...
[ ExCEPTI...
FILEELIF
FINGERP.
[2) GEMERA..
HEAR
KEYHEA
() LEGAL
[B) LEGAL- ..

= nTocu

Nazwa uzytkownika | Klasyfikator | Weyfikator | Arbiter | Zatwiedzajacy | Kontroler
€ Dea ® " ® ® ®

4 4 » » “Zadania 4 Statystyka A Disgram |'J J

Rys. 2—8 Okno aplikacji FormAnalyzer Production Manager (pierwsza zakitadka).

Menu programu sktada sie z zebranego w grupy zbioru funkcji programu. Warto zwrdcic¢
uwage, ze pozycje zawarte w menu programu sg zmienne i zalezg od aktualnie wybranej
zaktadki (poszczegdlne zaktadki zostaty opisane ponizej). W celu skorzystania z polecenia
znajdujgcego sie w menu, nalezy najpierw wybra¢ rozwingé¢ odpowiednie menu, a
nastepnie wybrac¢ z niego konkretne polecenie.

Mozna zarzadzac¢ wys$wietlaniem paskéw narzedzi i stanu. Opcja Pasek stanu znajdujaca
sie w menu Widok stuzy do wiaczania i wytaczania wyswietlania paska stanu. Jezeli przed
opcja znajduje sie znak v to pasek jest wyswietlany. Klikniecie opcji powoduje zmiane
wyswietlania paska.

Podstawowy pasek narzedzi wilacza sie i wylagcza podobnie (Widok—Paski
narzedzi—Podstawowy pasek narzedzi).

W podstawowym pasku narzedzi, wyswietlanym w gérnej czesci okna tuz pod menu,
zgrupowane sg najczesciej uzywane funkcje, ktére znajdujg sie w menu. Nie w kazdym
momencie wszystkie przyciski w pasku narzedzi sa aktywne (podobnie nie caty czas sg
aktywne wszystkie funkcje w menu). Funkcje dostepne z poziomu paska narzedzi
zwigzane sg zarowno z zadaniami jak i diagramami przeptywu dokumentéw.

Pasek narzedzi oraz menu mozna dodatkowo dostosowaé do swoich potrzeb dodajac i/lub
odejmujac poszczegolne przyciski i pozycje w nich.

Pasek stanu znajduje sie na dole okna i stuzy do wyswietlania krotkich informacii.
Informacja ta ukazuje sie w momencie najechania kursorem na dany element w menu
lub na ikone w pasku narzedzi.
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Pierwszg czes$¢ paska narzedzi stanowi rozwijalna lista, ktéra zwigzana jest z trzecig
zaktadka gtéwnego okna - Diagram.

Po prawej stronie listy, na pasku narzedzi znajdujq sie nastepujace przyciski:

= taczy z bazg danych lub serwerem. W aktualnej wersji FormAnalyzer
Production Manager przycisk ten nigdy nie jest aktywny.

= Stuzy do otwierania pliku konfiguracyjnego do edycji zapisanego w nim
schematu przetwarzania dokumentéw. Jest aktywny w kazdej zaktadce okna
gtéwnego.

- Zapisuje aktualnie otwarty plik konfiguracyjny. Aktywny jest w kazdej
zaktadce okna gtéwnego.

Stuzy do odswiezenia informacji wyswietlanych w aktualnie aktywnej zaktadki.
Aktywny jest w kazdej zaktadce okna gtéwnego

=) Stuzy do drukowania diagramu zdefiniowanego w aktualnie otwartym pliku
konfiguracyjnym. Jego wcisniecie powoduje pojawienie sie standardowego
okna drukowania Windows. Jest aktywny jedynie w trzeciej zaktadce okna
gtownego — Diagram.

7 Wyswietla informacje o programie.

Powyzsze funkcje dostepne sa réwniez z poziomu menu, niektére z niech posiadajq
przypisane skréty klawiaturowe:

Plik—Potacz
Zastepuje EE‘
Plik—Konfiguruj Ctrl+0O =
Zastepuje
Plik—Odswiez F5 i
Zastepuje
Plik—Drukuj... Ctrl+P
) Zastepuje =
Pomoc—O Production . ?
Manager Zastepuje

Ponizej paska narzedzi domysinie znajduje sie pasek widoku, zwigzany jedynie z trzecig
zaktadkg okna gtéwnego - Diagram. Z zaktadka Diagram zwigzany jest rowniez pasek
ukfadu, znajdujacy sie domyslnie ponizej paska widoku. W gtdwnym oknie programu
znajdujq sie trzy zaktadki: Zadania, Statystyka i Diagram. Przetaczniki zaktadek znajdujq
sie na dolnym pasku okna (Rys. 2-9)

Oprocz przetacznikow zaktadek, na dolnym pasku okna umieszczone zostaty strzatki
przesuwania przetgcznikow zaktadek i pasek przewijania.

Pasek przewijania umieszczony w dolnej czesci okna gtéwnego ma wptyw wylacznie na
trzeciq zaktadke - Diagram, w pozostatych zakladkach pozostaje nieaktywny. W
przypadku, gdy diagram nie miesci sie w szerokosci okna, pasek uaktywnia sie i
przesuwajgc go mozemy wyswietlac¢ cze$¢ diagramu, ktora nie jest widoczna w oknie.
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Dtugoscig paska przewijania mozna regulowac. Przy jego lewym koncu znajduje sie
uchwyt, za pomocg, ktdérego mozna regulowa¢ dtugos$¢ paska. Gdy najezdzamy na
uchwyt kursorem myszy zmienia on swoéj ksztatt na . Wystarczy wtedy wcisngc¢ i
przytrzymac¢ lewy przycisk myszy i pociagngé¢ pasek w jedng lub w drugg strone.
Uwalniamy przycisk, gdy odpowiada nam nowy rozmiar paska.

Przy regulowaniu diugosci paska przewijania moze zdarzy¢ sie, ze zakrywa on
przetaczniki zaktadek. Ta sytuacja zostata zilustrowana na Rys. 2-9. Wtedy uaktywniajgq
sie przyciski przesuwania przetacznikow zaktadek. Pozwalajg one nam na petny dostep do
wszystkich zaktadek w przypadku, gdy przetaczniki zaktadek nie sq widoczne w catosci na
dolnym pasku okna gtéwnego (Rys 2-9).

Rys. 2—9 Strzatki na dolnym pasku okna giéwnego.
Ich dziatanie jest nastepujace:
“ Ustawia widok na pierwszg zaktadke.
q Przesuwa zaktadki w widoku kolejno w lewq strone
g Przesuwa zaktadki w widoku kolejno w prawg strone
W Ustawia widok na ostatnig zaktadke.

Pierwsza zaktadka - Zadania, stuzy do podgladu zdefiniowanych w systemie zadan i
zarzadzaniu nimi.

Okno pierwszej zaktadki podzielone jest na trzy panele. Mozemy zmieniac ich rozmiar
(szerokos¢ i wysokos$cé). W tym celu musimy wskazac¢ kursorem pionowg lub poziomg
granice oddzielajacq dwa panele. Jezeli wskazemy granice poziomg, kursor zmieni ksztatt
na , a jezeli pionowg - na ‘+’ Przeciggajac tak wygladajacy kursor z wcisnietym
lewym przyciskiem myszy zmieniamy rozmiar panelu.

W lewym panelu znajdujq sie zdefiniowane zadania. Przy kazdej pozycji umieszczona jest
ikona, informujaca o wtasciwosciach zadania (2-8).

Ikony sg rézne w zaleznosci od cech zadania:

Zadanie obejmuje wszystkie szablony zdefiniowane w pliku
konfiguracyjnym oraz ma przyporzgdkowanego uzytkownika.

Zadanie nie obejmuje wszystkich szablondéw zdefiniowanych w
pliku  konfiguracyjnym oraz ma przyporzadkowanego
uzytkownika.

Zadanie obejmuje wszystkie szablony zdefiniowane w pliku
konfiguracyjnym oraz nie ma przyporzadkowanego
uzytkownika.

Zadanie nie obejmuje wszystkich szablonéw zdefiniowanych w
pliku konfiguracyjnym oraz nie ma przyporzadkowanego
uzytkownika.

W prawym goérnym panelu wyswietlane sg szablony wystepujace w danym zadaniu oraz
statusy ich przetwarzania (2-8).
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Statusy sg nastepujace:

Nieprzetwarzane

Dokument nie zostat przeznaczony do przetwarzania; nie zostanie
pobrany do rozpoznawania - jest do tego wymagana interwencja
operatora.

Klasyfikacja Dokument czeka w kolejce na klasyfikacje przez modut Form Analyzer
Verifier.
OCR Dokument czeka w kolejce na rozpoznawanie przez modut

FormAnalyzer Engine.

I weryfikacja

Dokument zostat rozpoznany przez FormAnalyzer Engine oczekuje na
weryfikacje wynikow rozpoznawania przez weryfikatora

II weryfikacja

Dokument zostat rozpoznany przez FormAnalyzer Engine, przeszedt
pierwszg weryfikacje i oczekuje na drugg weryfikacje wynikéw
rozpoznawania przez weryfikatora.

Arbitraz Wyniki pierwszej i drugiej weryfikacji roznig sie i konieczna jest
interwencja uzytkownika o uprawnieniach arbitra.

Zatwierdzenie Dokument przeszedt juz przez procesy rozpoznawania, weryfikacji i
ewentualnie arbitrazu i oczekuje na ostateczne zatwierdzenie przez
uzytkownika o uprawnieniach zatwierdzajacego.

Gotowe Wyniki rozpoznawania dokumentu zostaty zweryfikowane przez
operatora lub proces weryfikacji automatycznej FormAnalyzer Engine.
Dokumenty o tym statusie mogg by¢ przekazane (wyeksportowane)
do systemu docelowego

Czeka na | Dokument jest gotowy do eksportu, wymaga jednak sprawdzenia

kontrole przez uzytkownika o uprawnieniach kontrolera w module
FormAnalyzer Verifier.

Skontrolowano Dokument skontrolowany przez uzytkownika o uprawnieniach
kontrolera w module FormAnalyzer Verifier.

Wyeksportowano | Dokument wyeksportowany przy pomocy modutu FormAnalyzer
Export.

Zarchiwizowano | Dokument zarchiwizowany.

W przetwarzaniu

Dokument o tym statusie jest w trakcie rozpoznawania lub walidacji
przed uprawnionego uzytkownika w odpowiednim  module.
FormAnalyzer. Dokument znajduje sie w tym stanie rowniez w chwili
eksportowania jego tresci w module FormAnalyzer Export.

Zablokowano

Dokument zablokowany przez uzytkownika o uprawnieniach
administratora, w module FormAnalyzer Scan & Administrator.

Szablony danego zadania mogg by¢ sortowane przez kazdg z trzynastu kolumn statusu.
Klikajac na tytut kolumny sortujemy je wedtug wartosci tej wtasnie kolumny. Szablony
mozemy, wiec posortowac¢ wedtug nazwy (pierwsza kolumna) i kolejno wedtug statusu
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nieprzetwarzanych, niesklasyfikowanych, oczekujgcych na OCR, oczekujacych na I
weryfikacje, oczekujgcych na II weryfikacje, oczekujgcych na arbitraz, zatwierdzonych i
gotowych, skontrolowanych, wyeksportowanych, w przetwarzaniu, zablokowanych, ale
tylko wedtug jednej z kolumn. Przy tytule kolumny, wedtug ktdrej sortujemy szablony,
pojawia sie niewielka strzatka skierowana do gory, gdy szablony sg posortowane rosngco.
Klikajac po raz drugi na tgq samag kolumne sortujemy szablony malejgca a strzatka w
nazwie kolumny jest wtedy skierowana w dot.

W prawym dolnym panelu znajduje sie lista uzytkownikéw przypisanych do wybranego z
lewego panelu zadania i ich uprawnienia zawarte sga w pieciu kolumnach. Jezeli
uzytkownik posiada uprawnienia danej grupy to pole odpowiadajace tej grupie zostanie
oznaczone znakiem ‘X’. Na 2-8 uzytkownicy przyporzadkowani do zadania LfInsrnc.CFG
(5) posiadaja petne uprawnienia. Uwzglednione uprawnienia to klasyfikator, weryfikator,
arbitraz i zatwierdzajacy. Uzytkownikow mozna sortowa¢ wedlug nazw oraz
wymienionych uprawnien na zasadzie opisanej wyzej.

Drugq zaktadke okna gtéwnego stanowi zaktadka o nazwie Statystyka. Zostata ona
przedstawiona na rys 2-10.

1 ACSYS BSC FormAnalyzer Production Manager, - Lflnstne.CEG E@El

Widok  Pomoc

Wiszpstkie szablony z listy < = @

Mazwa szablonu | Mieprzetwaizane | Klasyfikacia | OCR | | wervfikacia | || wervlikacia | Arbitraz | Zatwierdzenie | Gotowe | Czeka na kontiole | Skontolowano | Wyeksportowano | Zaarchiwizowano | W przetwarzaniu | Zablokowano
2 <Brak sza.. 1 1 1

[ Athene 7 3 10 8 14

[2) Mirvana 7 g 9 12

[« 4 » n * Zadania ) Statystyka £ Diagram M |

Rys. 2—10 Druga zakiadka okna gitéwnego Statystyka.

Statystyka pozwala na zebranie danych dotyczacych przetwarzania dokumentow.
Mozemy dzieki niej dowiedzie¢ sie, jaki jest rozktad dokumentéow z podziatem na typ i
status. Informacje te mogg by¢ pomocne przy definiowaniu zadan i przydziale
uzytkownikow do nich. Status opisuje stopien zaawansowania przetwarzania dokumentu.

Statusy, ktdre przyjmuje dokument zostaty omdwione przy okazji opisywania pierwszej
zaktadki i sg wyjasnione w poprzedzajacej tabeli.
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W zaktadce statystyki mozemy takze doglada¢ iloma dokumentami zajmowali sie
poszczegolni uzytkownicy w konkretnych szablonach.

Szczegdtowy opis dziatania zaktadki Statystyka opisana zostata w kolejnych rozdziatach
niniejszego podrecznika.

Trzecig zaktadkg okna gtéwnego jest Diagram, ktéra zostata przedstawiona na Rys 2-11.

w1 ABSYS BSC FormAnalyzer Production Manager - Ubezpieczenia.CFG

Plil.  Proces Uklad  Widok Pomoc

\Wazpstkie szablony z listy - = % ?
® @ -

Skanowania

Szablony  [pusty, ‘Athene’
Liczba dok. 777

l Statuzy poprawne

@ Szablony dowolny .- =3
. - )
zptkarnicy [¥77
Rozpoznaw... Liczba dok. 777
“ 4w b Zadania A4 Statystyka » Diagram B3 > |

Rys. 2—11 Trzecia zakiadka okna giownego Diagram

W trzeciej zaktadce przedstawiony jest schemat przetwarzania dokumentéw dla danego
typu (pliku konfiguracyjnego) w postaci diagramu. Wiecej na temat diagramdéw w punkcie
5.2 - Diagramy.

Rozwijalna lista na pasku narzedzi zawiera nazwy szablondw opisanych w pliku
konfiguracyjnym. Przy nazwie kazdego szablonu zostato umieszczone pole wyboru -
Klikajac na nie lewym przyciskiem myszki wybieramy szablon, ktéry lezy obok niego.
Klikniecie pola wyboru - a wiec wybranie zwigzanego z nim szablonu - powoduje
zaznaczenie go i zmiane jego wygladu - -. Zostanie wowczas wyswietlony przebieg
éciezki przetwarzania danego szablonu Klikniecie na zaznaczone juz pole wyboru
powoduje odznaczenie nazwy szablonu i wyklucza jego $ciezke z diagramu przeptywu
dokumentéw. Mozemy zaznaczy¢ dowolng liczbe nazw szablonéw, wéwczas wyswietlony
zostanie przebieg Sciezek przetwarzania wszystkich wybranych szablonéw. W liscie
istnieje opcja <brak szablonu>. Jezeli wybierzemy te opcje, zostanie wyswietlona Sciezka
przetwarzania dokumentu, ktoéry nie pasuje do zadnego z dostepnych w pliku
konfiguracyjnym szablondw. Natomiast opcja Wszystkie szablony z listy powoduje
wyswietlenie Sciezek wszystkich szablonéw, rozpoznanych i nierozpoznanych.

Na Rys. 2-12 przedstawiono rozwinietg liste szablonéw dla przykladowego pliku
konfiguracyjnego.
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w1l ABSYS BSC FormAnalyzer, Production Manager - Ubezpieczenia.CFG

Bl Proges Uklad  idok  Pomoc

Wezystkie szablony z listy - = S| %
[W]'wszysthie szablony 2 listy

<Brak szablonu =

[¥]athene

[¥]Mirvana |

Rys. 2—12 Lista szablonéw dokumentéw przykiadowego pliku konfiguracyjnego.

Na pasku widoku znajdujq sie nastepujqce przyciski:

), Powieksza diagram

@ Pomniejsza diagram

5] Wyswietla diagram tak, aby zmiescit sie w catym oknie
Wyswietla diagram pokazujac mate ikony elementow
Ey Wyswietla diagram pokazujac duze ikony elementéw

Powyzsze opcje dostepne sg réwniez w menu Widok zaktadki Diagram i cze$¢ z nich
posiada skroty klawiaturowe:

Widok—Powieksz Ctrl+Num+ ®
Zastepuje

Widok—Pomniejsz Ctrl+Num- @
Zastepuje

Widok—Dopasuj do Ctri+1  FH
okna Zastepuje

Widok—Mate ikony

Zastepuje =
Widok—Duze ikony by
Zastepuje =

Opcje zwigzane ze zmiang wygladu diagramu zostaty szczegotowo omdwione w punkcie

5.5.4 - Zmiana rozmiaru diagramu i jego elementéw. Na pasku uktadu znajdujacym
sie domyslnie ponizej paska widoku dostepne sg nastepujace przyciski:

o Wyréwnuje lewe krawedzi wybranych elementéw do lewej krawedzi elementu
wyroznionego
[T Wyréwnuje goérne krawedzi wybranych elementéw do gdérnej krawedzi
elementu wyrdznionego
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Jf Wyréwnuje odlegtosci w poziomie pomiedzy wybranymi elementami
I Wyréwnuje odlegtosci w pionie pomiedzy wybranymi elementami

Przyciski z paska uktadu majq swoje odpowiedniki w menu:

Uktad—Wyréwnaj—Do lewej =
Zastepuje '™*

Uktad—Wyrdéwnaj—Do prawej =
Zastepuje *t*

Uktad—Rozmies¢ rdownomiernie—W poziomie .M
Zastepuje

Uktad—Rozmies¢ rdwnomiernie—W pionie .
Zastepuje

Opcje zwigzane ze zmiang uktadu diagramu zostaly szczegdtowo omowione w punkcie
5.5.5 - Zmiana uktadu diagramu i jego elementow.

W menu Plik wystepuje pozycja Ustawienia wydruku.... Wybranej jej wywotuje
standardowe okno konfiguracji drukarki w systemie Windows. Jest ono zalezne od typu
zainstalowanej drukarki.

W dolnej czesci menu Plik dostepna sa rowniez cztery ostatnio otwarte pliki
konfiguracyjne dla utatwienia dostepu. Jezeli plik, ktéory chcemy otworzyé byt ostatnio
otwierany mozemy go wybrac z tej listy, co spowoduje jego otwarcie.

Wybranie Plik—Zamknij powoduje zamkniecie FormAnalyzer Production Manager.

2.4. Okno podgladu wydruku

Okno podgladu wydruku mozna wywotac¢ jedynie w zaktadce Diagram okna gtéwnego, po
wybraniu z menu funkcji Plik—Podglad wydruku. Mozemy w nim zobaczy¢ jak zostanie
rozmieszczony na papierze aktualny diagram. W pasku tytutowym okna jest podany
identyfikator pliku konfiguracyjnego (Rys. 2-13).
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w1l ABSYS BSC FormAnalyzer, Production Manager - Ubezpieczenia.CFG |Z||E||X|

Mext Page || Prew Page || Two Page Zoom Jut

Page 1 e

Rys. 2—13 Okno podgladu wydruku
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Frint... Drukuje dany dokument

Mest Page | Jezeli diagram nie miesci sie na jednej stronie to ten przycisk pokazuje
kolejng strone.

Frev Page | Jezeli diagram nie miesci sie na jednej stronie to ten przycisk pokazuje
poprzednig strone.

OnePage | Powoduje, ze strony dokumentu wyswietlane sg pojedynczo.
IwoPage | Powoduje, ze strony dokumentu wyswietlane sg podwdjnie.
Zoom |n Powieksza podgladany diagram w oknie podgladu

Zoom Jut | Powieksza podgladany diagram w oknie podgladu

Cloze Zamyka okno podgladu wydruku

Zdarza sig, ze diagram danego pliku konfiguracyjnego jest zbyt szeroki lub zbyt wysoki,
aby moégt by¢ wydrukowany na jednej stronie. Wéwczas w oknie podgladu wydruku

pojawiaja sie dwie strony i aktywne staja sie przyciski | MestPage | [PreyPage | [ OnePage |

IwoPage | Nalezy tu dodaé, ze okno podgladu wydruku moze wyswietlié maksymalnie
dwie strony na raz. Jezeli wiec diagram zajmuje wiecej niz dwie strony, to, aby je

i
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zobaczy¢ nalezy przeciggna¢ w dot pasek przewijania znajdujacy sie po prawej stronie
okna. Pojawig sie kolejne strony.

w1l ABSYS BSC FormAnalyzer, Production Manager - Ubezpieczenia.CFG E]|E|E|

I [One Page ] [ Zoom In ]
~
Y i’
B
ik

|

Pages 1-2

Rys. 2—14 Okno podgladu wydruku — dwie strony.

2.5. Dostosowywanie menu i paska narzedzi

FormAnalyzer Production Manager pozwala na dostosowanie wygladu paskéw narzedzi
oraz pozycji menu do swoich potrzeb.

Aby dostosowac pasek narzedzi do swoich potrzeb, trzeba wybraé¢ opcje dostosowania
(Widok—Paski narzedzi—Dostosuj...). Mozna réwniez klikng¢é w dowolnym miejscu na
dowolnym pasku narzedzi prawym przyciskiem myszy i wybra¢ z menu kontekstowego
pozycje Dostosuj.... Wykonanie jednej lub drugiej czynnosci spowoduje pojawienie sie
okna Dostosuj, ktore zostato przedstawione na Rys. 2-15.
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Dostosuj B|

Polecenia | Paski narzedzi | Klawiatura | Menu | Opcje

Rodzaje: Polecenia:

= Potace

Zadanie |Iﬂ' b

widak Odéwiez

Pomoc o

Mowe menu [ ztawienia wydruku...
Wizzpstkie polecenia Zakohcz

Opis Pokgcz 2 nowg bazg danych lub senwerem

a)

Rys. 2—15 Okno dostosowywania menu - pierwsza zakfadka.
W okno dostosowywania menu miesci sie z pie¢ zaktadek.

Pierwsza z nich (Rys 2-15) sktada sie z dwodch paneli: lewy pokazuje pozycje menu
FormAnalyzer Production Manager, a prawym jest wyswietlana zawartos¢ kazdej pozycji
menu pierwszej zaktadki - Zadania, wybranej w lewym panelu. Pole Opis wys$wietla opis
wybranego elementu z prawego panelu, jezeli takowy istnieje.

Z tej zaktadki mozemy dodac¢ dowolny przycisk do paska narzedzi — wystarczy wybraé
lewym przyciskiem myszki przycisk, ktéry chcemy doda¢ z prawego panelu i
przytrzymujac przycisk myszki, przeciagna¢ go na pasek narzedzi.

Usuwanie przyciskdw z paska narzedzi sprowadza sie do wykonania odwrotnej czynnosci
- przyciagniecia przycisku, ktorego chcemy sie pozby¢ z paska narzedzi do prawego
panelu pierwszej zaktadki.

Druga zaktadka (Rys. 2-16) stuzy do wiaczania i wytgczania wyswietlania poszczegélinych
paskéw. Wystarczy odznaczy¢ pole przy nazwie paska - [ -, aby go ukryé i zaznaczy¢ je
- - aby go wyswietli¢ ponownie. Warto zwroéci¢ uwage, ze nie mozna ukry¢ menu.

Jezeli zaznaczymy dowolny pasek précz menu, uaktywnia sie opcja Pokaz etykiety
tekstowe, ktérej zaznaczenie powoduje pojawienie sie opisdw poszczegdlnych przyciskow
na wybranym pasku.

Przycisk [ Py ] stuzy do przywrocenia domysinego wygladu wybranemu paskowi.
Staje sie on dostepny w momencie wybrania dowolnego paska. Po naci$nieciu jesteSmy
pytani, czy na pewno chcemy przywrdci¢c domysiny wyglad paska.

Wciéniecie | | powoduje przywrdécenie tych ustawien.
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Dostosuj rg|
Polecenia | Paski narzedzi |Klawialura Menu | Opcie

Paszki

Pasek menu l Przywrad ]
Podstawovy
|kkad [ Prapwrds wszystkie ]
idok

a)

Rys. 2—16 Okno dostosowywania menu - druga zakladka.

Przycisk [ Praywic wezystkie ] powoduje pojawienie sie okna z prosba potwierdzenia
przywrocenia domysinych ustawien dla wszystkich paskéw, i jak w przypadku jednego

paska, wcisniecie | | powoduje przywrécenie domyéinych ustawien.

Trzecia zaktadka (Rys. 2-17) stuzy do tworzenia, modyfikacji i usuwania skrotéw
klawiaturowych dla wybranych lub wszystkich pozycji z menu.

Dostosuj rg|

Polecenia | Paski narzedzil Klawiatira |Menu Opcie

Raodzal: WWybierz akcelerator dia:
T | [Stndad v &
Polecenia: Bigzace klawizze:
flie? F&

Pokacz...

[ ztawienia wydruku...

Zakoricz

Podaj nowy skrét Prapwrd wszpstko

Opiz |

a)

Rys. 2—17 Okno dostosowywania menu - trzecia zakladka.

Z rozwijalnej listy Rodzaj trzeba wybrac pozycje menu, w ktérej znajduje sie polecenie,
dla ktérego chcemy stworzy¢, zmodyfikowac¢ lub skasowaé skrét klawiaturowy. Po
wybraniu pozycji menu, w polu Polecenia pojawia sie kompletna lista znajdujacych sie w
nim polecen. Trzeba wybrac interesujaca nas pozycje klikajac na nig lewym przyciskiem
myszy. Zostanie ona zaznaczona paskiem innego koloru a jej opis pojawi sie w polu Opis.

Skréty klawiaturowe mogg by¢ przyporzadkowane do gtéwnego okna FormAnalyzer
Production Manager. Lista rozwijalna w polu Wybierz akcelerator dla posiada tylko jedng
pozycje: Standard, ktéra okresla gtdwne okno FormAnalyzer Production Manager.
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Jezeli dana funkcja juz posiada przyporzadkowany skrot klawiaturowy pojawi sie on w
polu Biezgce klawisze. W przeciwnym wypadku to pole pozostaje puste.

Jezeli zaznaczymy w polu Biezace klawisze przyporzadkowany juz skrot uaktywni sie
przycisk | Usn |, Nacisniecie go spowoduje usuniecie danego skroétu.

Przycisk staje sie aktywny, jezeli wypetnimy pole Podaj nowy skrét. Nacisniecie
go spowoduje przypisanie skrotu z tego pola do wybranej akcji.

Przycisk powoduje przywrécenie domysinych skrotow. Przed tym jednak
wyswietlane jest okno z pytaniem o potwierdzenie tej czynnosci.

Dana czynno$¢ moze nie mie¢ przyporzadkowanego zadnego skrétu lub mieé wiecej niz
jeden.

Czwarta zaktadka (Rys. 2—18) pozwala ustawi¢ opcje zwigzane ze sposobem animacji
wyswietlania menu okien aplikacji. Z goérnej listy rozwijalnej po lewej stronie trzeba
wybra¢ menu okna. W aktualnej wersji dostepna jest jedna pozycja— Menu standardowe.
Z dolnej listy rozwijalnej mozemy wybra¢ efekt, ktory bedzie towarzyszyt wyswietlaniu
pozycji aplikacji: brak animacji, rozwiniecie, slajd czy zanikanie. Na samym dole mozna
wiaczy¢ lub wytaczy¢ generowanie cienia przez menu.

Do domys$lnych ustawien wracamy wciskajac ’ Rl ] przy wybranym danym
menu.

Dostosuj EJ

Polecenia | Paski narzedzi | Klawiatura| Menu | Opcje

b enu aplik aci: b enu kontekstowe:

Pok.az menu dla; Wisbierz menu kontekstowe:

fenu standardowe v

Prapwrdd m

Standardowe menu aplikac.
Pojawi sie, kiedy wszystkie
dokumenty zoztang zamkniste.

shazowka: webierz menu
kontekstowe, przejdZ do strany
"'Polecenia" | preeciagni
przycizki pazka narzedzi do
Animacie menL: [Brak] w okna menu.

Cienie menu

a)

Rys. 2—18 Okno dostosowywania menu - czwarta zaktadka.

Z rozwijalnej listy po prawej stronie zaktadki mozna wybra¢ do edycji menu kontekstowe,
ktore zwigzane jest z trzecig zaktadkg w oknie gtéwnym - Diagram. W rozwijalnej liscie
zawarte sg trzy menu kontekstowe:

e Menu kontekstowe bez zaznaczenia elementu diagramu: opcja Bez zaznaczenia w
rozwijalnej liscie.

¢ Menu kontekstowe z jednym zaznaczonym elementem diagramu: opcja Jeden
zaznaczony w rozwijalnej liscie.

e Menu kontekstowe z wiecej niz jednym zaznaczonym elementem diagramu opcja
Wiele zaznaczonych w rozwijalnej liscie.
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Po wybraniu danego menu kontekstowego pojawia sie ono na ekranie w postaci
nierozwinietej.

Aby doda¢ nowe przyciski, do wyswietlonego menu kontekstowego, nalezy przejs¢ do
zaktadki Polecenia w oknie Dostosuj. W lewym panelu - Rodzaje zaznaczamy interesujacq
nas pozycje. Jej zawartos¢ ukaze sie w prawym panelu - Polecenia. Lewym klawiszem
myszy klikami na interesujgqcy nas przycisk paska narzedzi i, przytrzymujac klawisz,
przeciggamy przycisk na dowolny poziom do menu (Rys. 2—19).

Przycisk puszczamy nad miejscem, w ktéorym chcemy, aby sie pojawita nowa pozycja
menu kontekstowego.

[ |
Usuri  Delete
Uktad L4
&, powighsz Ctrl+hum +
'C?l Pomnigjsz Chrl+Mum -
EE Dopasuj do okna Zhrl+1

Dopasuj do szerokosci Chrl+2
Dopasyj do wwsokosc Chrl+3

=]
-]

Duze ikony
W20 Mate ikony

Akrvhuby procesdw 4

Rys. 2—19 Dodawanie przyciskéw do menu kontekstowego

Nowy przycisk pojawi sie we wskazanym przez nas miejscu (Rys. 2—20)

[ ] |
Usuri  Delete
Uktad L4
Widak ’I Powigksz ChrlHum +

v
'C?l Pomnigjsz Chrl+Mum -
EH

Dopasuj do okna Zhrl+1

Dopasuj do sz7e i Chl+z

o Duze ikony
z-  Mate kony

Abrybuby procesdw 4

Rys. 2—20 Menu kontekstowe z dodanym przyciskiem.

Aby usung¢ dodany przycisk z menu kontekstowego postepujemy analogicznie, tylko w
odwrotnym kierunku. Lewym klawiszem myszy klikamy na funkcje, ktérg chcemy usungé
z menu kontekstowego, i przeciaqgamy ja z powrotem do lewego panelu zakfadki
Polecenia okna Dostosuj.

Do domysinych ustawien wracamy wciskajac [ Flpd e | przy wybranym menu.
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Ostatnia zaktadka Opcje umozliwia wiaczenie i wylaczenie wyswietlania etykiety na
paskach narzedzi i wybdr duzych ikon na pasku narzedzi. Jezeli zostanie wiaczone
wysSwietlanie etykiet, to dodatkowo mozna wiaczyé lub wytaczy¢ pokazywanie klawiszy
skrétu w tych etykietach.

Polecenia | Paski narzedzi | Klawiatura | Menu | Opcie

FPazki narzedzi
[¥]iPokazuj etvkietki na paskch narzedz

Pk azuj klawizze shrdtu w etykietkach
[] Duze ikany

a)

Rys. 2—21 Okno dostosowywania menu -pigta zakladka.
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3.Zadania

Pierwszg z funkcji FormAnalyzer Production Manager jest definiowanie zadan dla
uzytkownikéow o prawach zwigzanych z procesem weryfikacji dokumentow (klasyfikator,
weryfikator, arbiter, zatwierdzajgcy i opiekun).

Zadanie polega na zwigzaniu danego uzytkownika o odpowiednich prawach z danym
typem przetwarzanych dokumentdw poprzez plik konfiguracyjny tego typu.

Po zalogowaniu sie do modutu FormAnalyzer Verifier i prbébie rozpoczecia pracy,
uzytkownik, ktéremu zostato zdefiniowane zadanie, musi je wykona¢ w pierwszej
kolejnosci.

Jednemu uzytkownikowi mozna przypisac tylko jedno zadanie.

Jedynym uzytkownikiem, ktéry ma uprawnienia do przeglgdania, zmieniania, usuwania i
dodawania zadan jest uzytkownik o prawach Opiekun.

Rolg zadan jest roztadowanie nattoku jednego typu dokumentéw lub przydzielenie
danemu typowi catej dostepnej mocy przetwarzania.

3.1. Definiowanie nowego zadania
Definiowanie nowego zadania rozpoczynamy wybierajac z menu Zadanie—Nowe...
Spowoduje to pojawienie sie okna pokazanego na Rys. 3-1.

Okno tworzenia nowego zadania jest podzielone na dwa panele: lewy, w ktorym
wysSwietlane sg szablone znajdujgce sie w danym pliku konfiguracyjnym i prawy, w
ktorym wyswietlani sa uzytkownicy o uprawnieniach weryfikacyjnych, ktérzy nie majq
przydzielonego jeszcze zadania. Na samej gérze dostepna jest rozwijalna lista z
zarejestrowanymi w bazie danych plikami konfiguracyjnymi.

Zadanie definiujemy dla danego pliku konfiguracyjnego wybierajac go z rozwijalnej listy.
Po wybraniu interesujgcego nas pliku konfiguracyjnego, w lewym panelu pojawiajq sie
zawarte w tym pliku szablony Rys. 3-1

Zadanie moze by¢ zdefiniowane dla wszystkich szablondw zawartych w pliku
konfiguracyjnym lub dla niektérych szablondw.

Do jednego zadania mozna przyporzadkowac wiecej niz jednego uzytkownika.
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Nowe zadanie BJ
Plik korFiguracyjry:
|bezpieczenia. CFG -
Szablomy: =l & =l = Uzythownicy: dh =
L} 1% arlsta
[ 2 Wirvana K ﬁ brilaa
[ & brilak
K ﬁ brrilawver
[ % brilaverz
K ﬁ brilaz
1 ' mirek
D ﬁ piakr
[ % stasick
O ﬁ HHK
[ Wt wiet] uzyvkkownikdw wykorzystywanych w zadaniach

Rys. 3—1 Okno definiowania nowego zadania.

Wyboru poszczegdlnych szablondw i uzytkownikéw, ktoérzy maja by¢ zwigzani z zadaniem
mozna dokona¢ na dwa sposoby:

¢ Uzywajac pola wyboru:

Przy nazwie kazdego szablonu i uzytkownika zostato umieszczone pole wyboru - [,
Klikajac na nie lewym przyciskiem myszki wybieramy obiekt, ktéry lezy obok niego.
Klikniecie pola wyboru - a wiec wybranie zwigzanego z nim obiektu - powoduje

zaznaczenie go i zmiane jego wygladu - -

Klikniecie na zaznaczone juz polu

wyboru powoduje jego odznaczenie i usuniecie jego obiektu z listy wybranych

obiektow.

e Uzywajac przyciskdéw zaznaczania nad panelami:

Nad kazdym panelem zostaty umieszczone cztery przyciski stuzgce do zaznaczania
i odznaczania obiektéw danego panelu.

=dn

i

Powoduje dodanie zaznaczonych obiektéw w danym panelu do listy
wybranych obiektow.

Zasady zaznaczania obiektéw w obu panelach jest opisane w punkcie 3.4
- Zaznaczanie obiektow w panelach szablonéw i uzytkownikow.

Powoduje dodanie wszystkich obiektow w danym panelu do listy
wybranych obiektow.

Powoduje odjecie zaznaczonych obiektdbw w danym panelu z listy
wybranych obiektow.

Zasady zaznaczania obiektow w obu panelach jest opisane w punkcie 3.4
- Zaznaczanie obiektow w panelach szablonéw i uzytkownikow.

Powoduje usuniecie wszystkich obiektéw w danym panelu z listy
wybranych obiektow.

Po zaznaczeniu odpowiednich szablondéw i uzytkownikéw wciskamy przycisk .
Zadanie zostaje stworzone i pojawia sie w gidwnym oknie FormAnalyzer Production

Manager.
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3.2. Modyfikacja istniejacego zadania

Aby zmodyfikowa¢ zdefiniowane juz zadanie trzeba zaznaczy¢ je i z menu wybrac
Zadanie—Witasciwosci...

Czynnos$¢ ta spowoduje pojawienia sie dwuzakiadowego okna wiasciwosci wczesniej
wybranego zadania (Rys. 3—2 i Rys. 3—3).

Wiasciwosci zadania E|
M| Iy thomnicy
dh =
Wszystkie dostepne szablony: Wwbrane szablony:
Mirvana Athene
[ o | anu

Rys. 3—2 Pierwsza zakladka okna wtasciwosci zadania.

Wiasciwosci zadania &l

Szablony | Uzytkownicy |

i =

Dostepni udytkawnicy: Wiwbrani uZytkownicy:

Mazwa Zadanie € iz
€ arleta € ver
ﬁ brilaa

€ brilak

ﬁ brilawer
ﬁ brilaverz
ﬁ brilaz

ﬁ mirek,
ﬁ pickr

ﬁ stasiek

ﬁ wEX

[ wwiyswiet] uzvtkownikiw wylkorzystywanych winnych zadaniach

[ o || anu

Rys. 3—3 Druga zakiadka okna wlasciwosci zadania.
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Pierwsza zaktadka (Szablony), przedstawiona na Rys. 3-2 zwigzana jest z szablonami
zdefiniowanymi w pliku konfiguracyjnym. W prawym panelu znajduja sie szablony, ktére
bedg brane pod uwage w danym zadaniu, a w lewym te, ktére zostang pominiete.

Mozemy zmieni¢ szablony w obu tych grupach odejmujac szablony z listy wybranych
szablondw (prawy panel), jak rowniez dodajac do niej szablony z lewego panelu. Do
modyfikacji listy wybranych szablondéw stuzg przyciski umieszczone nad prawym panelem
zaktadki Szablony. Przyciski te zostaly opisane w punkcie 3.1 - Definiowanie nowego
zadania.

Metoda postepowania jest identyczna jak w przypadku definiowania nowego zadania z
jedng uwaga: dostepna jest wytacznie druga metoda wybierania szablonow, ktéra zostata
opisana szczegétowo w punkcie 3.4 - Zaznaczanie obiektéw w panelach szablonow i
uzytkownikow.

Druga zaktadka (Uzytkownicy), przedstawiona na Rys. 3-3, petni podobng role jak
pierwsza zaktadka — w prawym panelu wyswietla przydzielonych do badanego zadania
uzytkownikéw, a w lewym pozostatych.

Dodatkowo istnieje mozliwos¢ wyswietlenia w lewym panelu uzytkownikéw, ktérzy juz
zostali przyporzadkowani do innego zadania. Do tego stuzy opcja Wyswiet! uzytkownikéw
wykorzystywanych w innych zadaniach.

Przy uzytkownikach wykorzystywanych w innych zadaniach pojawia sie informacja o
zadaniu, do ktérego zostali przydzieleni w postaci nazwy tego zadania.

Réwniez w tym przypadku mozemy zmienia¢ przyporzadkowanie uzytkownikéw do
modyfikowanego zadania. Wystarczy wybra¢ uzytkownikow, ktérych chcemy
przyporzadkowac¢ do zadania z lewego panelu i doda¢ do listy wybranych uzytkownikéw
lub wybra¢ uzytkownikdw z listy wybranych, i usuna¢ ich z tej listy. Wszystko to robimy
za pomocg przyciskéw nad prawym panelem.

Zaznaczymy wybrane elementy klikajac na nie. Szczegodtowy opis metody zaznaczanie
obiektow znajduje sie w punkcie 3.4 - Zaznaczanie obiektow w panelach szablonéw
i uzytkownikoéw.

Przyciski stuzace do dodawania i odejmowania zaznaczonych uzytkownikéw z listy
uzytkownikéw przyporzadkowanych do =zadania zostaty opisane w punkcie 3.1 -
Definiowanie nowego zadania.

Jezeli przydzielimy do modyfikowanego zadania uzytkownika, ktéry zostat wczesniej
przydzielony do innego zadania, zostaje on automatycznie usuniety z listy uzytkownikéw
przydzielonych do swojego pierwotnego zadania. Usuniecie go z listy modyfikowanego
zadania nie spowoduje automatycznego przywrdcenia przyporzadkowania do
poprzedniego zadania. Trzeba to zrobi¢ recznie!

3.3. Usuniecie istniejacego zadania

Aby usungé¢ wczesniej zdefiniowane zadanie zaznaczamy je w lewym panelu zaktadki
Zadanie i z menu wybieramy: Zadanie—Usun.

Przed usunieciem zadania, Production Manager prosi nas o potwierdzenie operacji oknem
dialogowym.
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powoduje usuniecie zadania. anuluje akcje.

Wcisniecie przycisku

3.4. Zaznaczanie obiektéw w panelach szablonow i
uzytkownikow

W panelu zawartosci mozna zaznaczac wiele obiektow. Te wtasciwos¢ mozna wykorzystaé
do dodawania do listy lub odejmowania od niej wybranych elementéw. Wybrane obiekty
sq zaznaczone przez niebieski pasek stanowigcy tto dla nazwy obiektu i zmieniony kolor
ikony.

Pojedynczy obiekt wybieramy klikajac na jego nazwe lub ikone. Klikniecie na inny obiekt
(jego nazwe lub ikone) usuwa zaznaczenie poprzednio wybranego obiektu.

Jezeli klikamy na obiekt trzymajac przycisniety klawisz Ctr/, to zmieniamy zaznaczenie
tylko tego obiektu. Inne zaznaczone obiekty pozostajg takie nadal. Czyli klikniecie z
przycisnietym klawiszem Ctr/ dodaje obiekt do listy zaznaczonych (gdy nie byt
zaznaczony) lub usuwa go z listy zaznaczonych (gdy byt zaznaczony).

Element, na ktéry w ostatnio kliknieto, jest elementem aktywnym panelu zawartosci.
Taki obiekt nie musi by¢ obiektem zaznaczonym. Np. po kliknieciu z klawiszem Ctr/ na
zaznaczony obiekt, staje sie on elementem aktywnym, cho¢ zostat wtasnie usuniety z
listy zaznaczonych.

Klikniecie na inny obiekt z przycisnietym klawiszem Shift powoduje zaznaczenie
wszystkich obiektéow znajdujacych sie pomiedzy aktywnym, a tym, na ktory klikneliSmy
(tacznie z nimi samymi). Jednoczes$nie zmienia sie element aktywny - staje sie nim ten,
na ktéry ostatnio kliknelismy.
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4.Statystyka

Jak wspomniano wczesniej, w nodule FormAnalyzer Production Manager statystyka
pozwala na zebranie danych dotyczacych przetwarzania dokumentéw. Mozemy dzieki niej
dowiedzie¢ sie, jaki jest rozktad dokumentéw z podziatem na typ i status. Informacje te
moga by¢ pomocne przy definiowaniu zadan i przydziale uzytkownikow do nich. Status
opisuje stopien zaawansowania przetwarzania dokumentu.

Dodatkowo mozna zagtebi¢ sie w statystyke przetwarzania dokumentéw definiujac
zapytanie uwzgledniajace odpowiednie parametry. Istnieje takze mozliwo$¢ zebranie
danych dotyczacych prac dokonanych przez konkretnych uzytkownikéw we wszystkich
przyporzadkowanych im szablonach.

Statystyki odnoszg sie do wszystkich elementéw zdefiniowanych w konkretnej bazie
danych.

Dostep do statystyki bedgq mieli uzytkownicy posiadajacy uprawnienia ,Schedulder”.
Statystyka z poczatku jest pusta. Trzeba jg odswiezyC. Do tego stuzy przycisk
znajdujacy sie na pasku narzedzi lub polecenie menu: Plik—Odswiez. Po od$wiezeniu

widoku liczba dokumentéw wyswietlana w kazdej kategorii jest uaktualniona.

Statystyka nie uaktualnia sie sama, dlatego aby mie¢ prawdziwy obraz sytuacji systemu
w danym momencie trzeba jg uaktualni¢ od$wiezajac widok.

Przyktadowy widok statystyki prezentujgcej dane dotyczace przetwarzania dokumentow z
doktadnym podziatem na typ i status zostato zaprezentowane ponizej:

Mazwa szablonu | MNieprzetwarzane | Klasyfikacia | OCR | | wenvfikacia | || werylikacia | Arbitraz | Zatwierdzenie | Gotowe | Czekana konhiolg | Skontiolowano | "Wyeksportowano | Zaarchiwizowano | W przetwarzaniv | Zablokowano
<Brak sza 1 1 1

Athene 7 g 10 ] 14

Hirvana 7 g g 12

Rys. 4-1 Fragment statystyki dotyczacej przetwarzania dokumentéw.

4.1. Statystyka przetwarzania dokumentow systemu
FormAnalyzer

W module FormAnalyzer Production Manager istnieje mozliwos$¢ definiowania konkretnych
zapytan w celu doprecyzowania informacji zwigzanych z przetwarzaniem dokumentéw. W
tym celu nalezy wybrac polecenie Plik—Statystyka. Na ekranie pojawi sie okno dialogowe,
zaprezentowane na rysunku 4-2, w ktérym uzytkownik bedzie mogt wprowadzic¢
odpowiednie parametry:
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Statystyka przetwarzania dokumentow systemu FormAnalyzer g|
Rodzaj statyskyki Data
werytikatorzy j
Role Rodzaj dokumentdw
weryikator Pliki konfiguracyine: Szablony dokumentdw:
weryFikatorll
arbiter Fakkury.chg
zatwierdzajacy GE.cfg
kortraler LFInsrnc. CFG
Loan.chg
Lizykkownicy
arb ~
cert
clas
contral
DE& L
Skatvstylka

Iruchom | Zamknij |

Rys. 4-2 Okno dialogowe Statystyka przetwarzania dokumentéw systemu FormAnalyzer

W oknie Statystyka przetwarzania dokumentow systemu FormAnalyzer, w grupie Rodzaj
statystyki, nalezy z rozwijalnej listy wybra¢ jedng z dostepnych opcji: weryfikatorzy,
praca za okres, dokumenty za okres, sesje eksportu, sesje archiwizacji, ocena weryfikacji,
kontrola dokumentow. Po wybraniu, w gornej czesci okna dostepne bedg pozostate grupy
opcji bezposrednio zwigzane ze wskazanym rodzajem statystyki, dzieki ktérym bedzie
mozna doprecyzowal tworzone zapytanie. W dalszej czesci rozdziatu opisano kolejne
rodzaje statystyk oraz dostepne dla nich dodatkowe grupy opciji.

4.1.1. Weryfikatorzy

Rodzaj statystyki Weryfikatorzy umozliwia uzyskanie informacji dotyczacych czasu
przeprowadzonych weryfikacji dokumentéw przez konkretnych uzytkownikow. W
przypadku tego rodzaju statystyki dodatkowymi opcjami do zdefiniowania beda:

e Role: w tej grupie uzytkownik musi wskaza¢ przynajmniej jedng z dostepnych rol:
weryfikator I, weryfikator II, arbiter, zatwierdzajacy, kontroler. Istnieje mozliwos¢
zaznaczenia wiecej niz jednej roli. Nie zaznaczenie zadnej z rol uniemozliwi
wykonanie statystyki. W celu zaznaczenia roli, nalezy klikna¢ lewym przyciskiem
myszki na jej nazwie. W celu odznaczenia, nalezy na wybranym uprzednio polu
ponownie klikng¢ lewym przyciskiem myszki. Odpowiednie role odpowiadajq
uprawnieniom uzytkownikdw przypisywanych w module FormAnalyzer Scan &
Administrator:
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e Weryfikator I i II (VERIFIER) - uzytkownicy posiadajacy takie uprawnienia
mogg modyfikowa¢ wyniki rozpoznawania dokumentow;

e Arbiter (ARBITER) - uzytkownicy posiadajacy takie uprawnienia rozstrzygajq
konflikty, w przypadku, gdy pojawig sie roznice pomiedzy pierwszg, a drugq
weryfikacjq;

e Zatwierdzajacy (CERTIFIER) - uzytkownicy posiadajacy takie uprawnienia
odpowiedzialni sg za zatwierdzanie dokumentdéw, ktéore zostaty uprzednio
rozpoznane i zweryfikowane:

e Kontroler (CONTROLLER) - uzytkownicy posiadajacy takie uprawnienia
odpowiedzialni sga za kontrolowanie pracy weryfikatorow w module
FormAnalyzer Verifier oraz wystawianie im ocen.

Uzytkownicy: w tej grupie mozna zawezi¢ statystyke do jednego lub kilku uzytkownikdéw
wyswietlonych w rozwijalnej liscie. Jednakze nie ma obowigzku wskazywania konkretnych
uzytkownikéw. W przypadku nie zaznaczenia zadnego z nich, do wykonania statystyki
zostang wykorzystani wszyscy uzytkownicy zdefiniowani w bazie danych, posiadajacy
uprawnienia zgodne ze wskazang uprzednio rolg. W celu wybrania jednego lub kilku
uzytkowniku, nalezy klikng¢ lewym przyciskiem myszki na odpowiedniej nazwie. W celu
odznaczenia, nalezy na wybranym uprzednio polu ponownie klikng¢ lewym przyciskiem
myszki.

Data: w tej grupie mozna zawezi¢ okres, w ktérym weryfikacje mogty mie¢ miejsce. W
celu wprowadzenia dat w pola Od i Do, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru znajdujace sie po
lewej stronie odpowiedniego pola. Zaznaczenie pola wyboru umozliwi wprowadzenie
odpowiedniej daty. (Rys- 4-3) Mozna tego dokona¢ przy pomocy klawiatury lub klikajac
na przycisk strzatki znajdujacy sie po prawej stronie pola i postuzy¢ sie wyswietlonym
kalendarzem. Istnieje mozliwos¢ zdefiniowania przedziatu czasowego ograniczonego datg
rozpoczecia lub datg zakonczenia, w takim przypadku nalezy wprowadzi¢ dane
odpowiednio w pole Od lub Do. Nie ma obowigzku definiowania przedziatéw czasowych, w
przypadku nie wprowadzenia danych tego typu, statystyka zostanie wykonana od
momentu rozpoczecia pracy z bazg danych.

Daka
||| ou [ 2009-05-13 ~| Do |7 20100623 -
:

Pn Wt S Cz Pt So M

Szablony dokumentdw:

1 2 3 Athene
4 5 6 7 & 9 10 Athene_1
11 1z 48 14 15 15 17 Athene_2
18 19 20 21 22 23 24 Mirvana

Mirvana_1

25 26 ZF 28 29 30 31 Mirvana_2

td

= aDazis: 2010-06-23
[

Rys. 4-3 Przykladowe wprowadzanie daty

Rodzaj dokumentow: w tej grupie mozemy wskazac konkretne pliki konfiguracyjne i/lub
przy pisane do nich konkretne szablony. Doktadnie, jak w przypadku grup, Uzytkownicy i
Data, nie ma obowigzku definiowania tych ustawien.

W celu wykonania statystyki, po uprzednim zdefiniowaniu wszystkich ustawien, nalezy

Uruchom

klikna¢ przycisk

Ponizej zaprezentowano przyktadowe zapytanie oraz wyniki dla rodzaju statystyki
Weryfikatorzy:
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Statystyka przetwarzania dokumentow systemu FormAnalyzer &l
Rodzaj statyskyki Data
|weryfikatorzy ﬂ od: ||7 2010-06-23 j
Role Rodzaj dokumentow
weryFikator Pliki konfiguracyine: Szablony dokumentdw:
wieryfikatorIl e —
e FaRtcry 53
zatwierdzajacy : Athene_1
kortroler Athene_2
Mirvana
. A Mirwana_1
Uzytkowricy Mirvana_z2
arb s
cert
clas
control
“
Stabystyka
nazwa uzykkow, .. | mirn. Max, srednia | liczba dol, |
DEA 30 &0 39 4
SLMA 30 &0 39 4

Iruchom Zapisz jako, .. | Zamknij |

Rys. 4-4 Przykladowa statystyka: Weryfikatorzy

Wynikami tej statystyki
grupie Statystyka:

nazwa uzytkownika
min.

max.

$rednia

liczba dok.

beda nastepujace dane umieszczone w kolejnych kolumnach w

nazwe(y) uzytkownika(ow);

minimalny czas trwania weryfikacji dokumentu;
maksymalny czas trwania weryfikacji dokumentu;
$rednig wartos¢ czasu trwania weryfikacji dokumentow;

liczba dokumentow zweryfikowanych przez uzytkownika, wzietg
pod uwage do wykonania statystyki.

W ostatnim wierszu SUMA znajdujg sie suma wartosci kazdej z kolumn.

Otrzymane wyniki moz

przyci sk Zapisz jako...

na zapisa¢ do pliku tekstowego klikajac w oknie dialogowym

, co spowoduje wyswietlenie wynikow w oknie aplikacji Notatnik.
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I StatisticD01 - Motatnik

Pl Edveja  Format  widok  Pomog
Rodzaj statystyki : weryfikatorzy

nazwa uzytkownika min. max. srednia Ticzba dok.
DBA 30 [=10] 309 4
Slima, 30 [=10] 309 4

Rys. 4-5 Wyniki statystyki zapisane w Notatniku.

4.1.2. Praca za okres

Rodzaj statystyki Praca za okres umozliwia zebranie informacji na temat
przeprowadzonych prac, w konkretnym przedziale czasowym, z dokumentami
powigzanymi z konkretnymi szablonami. W przypadku tego rodzaju statystyki
dodatkowymi grupami opcji do zdefiniowania beda: Data oraz Rodzaj dokumentdw.
Obydwie wymienione grupy opcji dziatajg analogicznie, jak w przypadku rodzaju
statystyki: Weryfikatorzy.

W celu wykonania statystyki, po uprzednim zdefiniowaniu wszystkich ustawien, nalezy
Uruchom

klikng¢ przycisk

Ponizej zaprezentowano przyktadowe zapytanie oraz wyniki dla rodzaju statystyki Praca
za okres:
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Statystyka przetwarzania dokumentow systemu FormAnalyzer g|
Rodzaj statystyki Data
|praca za okres = o ||7 2010-06-23 j D | 2010-06-23 j
Rodzaj dokumentdw
Pliki konfiguracyjne: Szablony dokumentdw:
Faktury.cfg
) Athene_1
Athene_2
Mirvana
Mirvana_1
Mirvana_z2
Stabystyla
szablon zeskanowane do zrobisnia | zwevfikowansl | zwevfikowansll pa arbitraz
Athene 19 15 4 u]
SUMA 19 15 4 u]
< »
Uruchom Zapisz jako... | Zamknij |

Rys. 4-6 Przykladowa statystyka: Praca za okres.

Wynikami tej statystyki beda nastepujgce dane umieszczone w kolejnych kolumnach w
grupie Statystyka:

szablon nazwa odpowiedniego szablonu, z ktérym powigzane sg
dokumenty;

zeskanowane liczba zeskanowanych dokumentéw;

do zrobienia liczba dokumentow, ktore nie zostaty jeszcze zweryfikowane;

zweryfikowane I liczba dokumentéw poddanych pierwszej weryfikacji;

zweryfikowane II liczba dokumentow poddanych drugiej weryfikacji;

po arbitrazu liczba dokumentéw, w ktérych wyeliminowano ewentualne

réoznice  wynikajace z dwoch rozbieznych  wynikdw
weryfikacji;

po zatwierdzeniu liczba zatwierdzonych dokumentow;
wyeksportowane liczba wyeksportowanych dokumentow;
zarchiwizowane liczba zarchiwizowanych dokumentéw;
skontrolowane liczba skontrolowanych dokumentéw;
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W ostatnim wierszu SUMA znajdujg sie suma wartosci kazdej z kolumn.

Otrzymane wyniki mozna zapisa¢ do pliku tekstowego klikajac w oknie dialogowym

Zapisz jako. ..
k PISZ ]

przycis , co spowoduje wyswietlenie wynikow w oknie aplikacji Notatnik.

4.1.3. Dokumenty za okres

Rodzaj statystyki Dokumenty za okres umozliwia zebranie informacji dotyczacych liczby
dokumentéw, ktore w konkretnym przedziale czasowym posiadaty odpowiedni status. W
przypadku tego rodzaju statystyki dodatkowymi grupami opcji do zdefiniowania beda:
Data oraz Rodzaj dokumentéw. Obydwie wymienione grupy opcji dziatajg analogicznie,
jak w przypadku poprzednich rodzajow statystyk.

W celu wykonania statystyki, po uprzednim zdefiniowaniu wszystkich ustawien, nalezy

Uruchom

klikna¢ przycisk

Wynikami tej statystyki beda nastepujgce dane umieszczone w kolejnych kolumnach w

grupie Statystyka:

szablon

zablokowany
nieprzetwarzany

czeka na klasyfikacje
czeka na OCR

czeka na weryfikacje I
czeka na weryfikacje II

czeka na arbitraz

czeka na zatwierdzenie

gotowy

SUMA

wyeksportowane
zarchiwizowane
skontrolowane

btedy OCR

nazwa odpowiedniego szablonu, z ktérym powigzane sg
dokumenty;

liczba dokumentoéw o statusie ,,zablokowane”;

liczba dokumentéw o statusie ,nieprzetwarzany”;

liczba dokumentéw oczekujacych na sklasyfikowanie;
liczba dokumentéw oczekujacych na rozpoznanie;

liczba dokumentéw oczekujacych na pierwszg weryfikacje;
liczba dokumentow oczekujacych na drugg weryfikacje;
liczba dokumentéw

oczekujacych na  rozstrzygniecie

rozbieznosci powstatych w  wyniku dwdch réznych
weryfikacji;

liczba dokumentow oczekujacych na zatwierdzenie;

liczba  dokumentéw, ktére przeszty catg  Sciezke

przetwarzania;

suma wierszy dotyczacych statusow
weryfikacji i zatwierdzania dokumentoéw;

rozpoznawania,

liczba wyeksportowanych dokumentow;
liczba zarchiwizowanych dokumentéw;
liczba skontrolowanych dokumentow;

liczba dokumentdéw posiadajacych btedy, ktére zaistniaty w
wyniku rozpoznawania;
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odrzucone liczba dokumentéw odrzuconych przez weryfikatora;
W ostatnim wierszu SUMA znajdujg sie suma wartosci kazdej z kolumn.

Szczegbdtowy opis poszczegdlnych statuséw dokumentdéw znajduje sie w podreczniku
modutu FormAnalyzer Scan & Administrator.

Otrzymane wyniki mozna zapisa¢ do pliku tekstowego klikajac w oknie dialogowym
przycisk 21| oo spowoduje wyéwietlenie wynikéw w oknie aplikacji Notatnik.

4.1.4. Sesje eksportu

Rodzaj statystyki Sesje eksportu umozliwia zebranie informacji dotyczacych wszystkich
sesji eksportu, ktére wykonane zostaty w konkretnym przedziale czasowym, kto je
wykonat oraz ile dokumentéw zostato wyeksportowanych w trakcie konkretnych sesji. W
przypadku tego rodzaju statystyki dodatkowymi grupami opcji do zdefiniowania beda:
Data, oraz Rodzaj dokumentéw. Obydwie wymienione grupy opcji dziatajg analogicznie,
jak w przypadku poprzednich rodzajow statystyk.

W celu wykonania statystyki, po uprzednim zdefiniowaniu wszystkich ustawien, nalezy
kliknaé przycisk . “rem

Ponizej zaprezentowano przyktadowe ustawienia dla rodzaju statystyki Sesje eksportu:

Statystyka przetwarzania dokumentow systemu FormAnalyzer g|
Rodzaj statyskyki Data
|sesje eksparty ﬂ 0d: ||_ j Do: ||_ j
Rodzaj dokumentdw
Pliki konfiguracyine: Szablony dokumentdw:
Faktury.cfg
) Athene_1
Athene_z
Mirvana
Mirvana_1
Mirwana_z2
Stabystyka
numer sesji data sesiji | operatar liczba dok.,
30 2010-06-11 14:35:51  DBA 4
Zapisz jaka... Zamknij
38
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Rys. 4-7 Przykladowa statystyka: Sesje eksportu.

Wynikami tej statystyki bedq nastepujgce dane umieszczone w kolejnych kolumnach w
grupie Statystyka:

numer sesji numer konkretnej sesji eksportu, automatycznie nadawany w
module FormAnalyzer Export;

data sesji data i godzina wykonania sesji eksportu;

operator nazwa uzytkownika, ktéry wykonat dang sesje eksportu;

liczba dokumentow liczba dokumentéw  wyeksportowanych w trakcie trwania
danej sesji.

Otrzymane wyniki mozna zapisa¢ do pliku tekstowego klikajac w oknie dialogowym
przycisk 2P| o spowoduje wySwietlenie wynikéw w oknie aplikaciji Notatnik.

4.1.5. Sesje archiwizacji

Rodzaj statystyki Sesje archiwacji umozliwia zebranie informacji dotyczacych wszystkich
sesji archiwizacji, ktére wykonane zostaty w konkretnym przedziale czasowym, kto je
wykonat oraz ile dokumentéw zostato zarchiwizowanych w trakcie konkretnych sesji. W
przypadku tego rodzaju statystyki dodatkowymi grupami opcji do zdefiniowania beda:
Data, oraz Rodzaj dokumentéw. Obydwie wymienione grupy opcji dziatajg analogicznie,
jak w przypadku poprzednich rodzajow statystyk.

W celu wykonania statystyki, po uprzednim zdefiniowaniu wszystkich ustawien, nalezy
Uruchom

klikng¢ przycisk

Wynikami tej statystyki bedg nastepujgce dane umieszczone w kolejnych kolumnach w
grupie Statystyka:

numer sesji numer konkretnej sesji archiwizacji, automatycznie
nadawany w module FormAnalyzer Arch;

data sesji data i godzina wykonania sesji archiwizacji;

operator nazwa uzytkownika, ktéry wykonat dang sesje archiwizacji;

liczba dokumentow liczcba dokumentéw  zarchiwizowanych w trakcie trwania
danej sesji.

Otrzymane wyniki mozna zapisa¢ do pliku tekstowego klikajac w oknie dialogowym

Kk Zapisz jako...

przycis , co spowoduje wyswietlenie wynikow w oknie aplikacji Notatnik.

4.1.6. Ocena weryfikacji

Rodzaj statystyki Ocena weryfikacji umozliwia zebranie informacji dotyczacych
Weryfikatoréw, ktérych praca zostata skontrolowana i oceniona przez uzytkownikdéw
posiadajacych uprawnienia kontrolerow (CONTROLLER). W przypadku tego rodzaju
statystyki dodatkowymi grupami opcji do zdefiniowania beda: Role, Uzytkownicy, Data,
oraz Rodzaj dokumentow. Wszystkie wyzej wymienione grupy opcji zostaty szczegdtowo
omowione w paragrafie 4.1.1 Weryfikatorzy.
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W celu wykonan uUruchom }tyki, po uprzednim zdefiniowaniu wszystkich ustawien, nalezy
klikng¢ przycisk

Wynikami tej statystyki bedgq nastepujace dane umieszczone w kolejnych kolumnach w
grupie Statystyka:

nazwa uzytkownika nazwa uzytkownika posiadajqcego uprawnienia weryfikatora
(VERIFIER), ktérego praca zostata sprawdzona i oceniona
przez Kontrolera;

min. minimalna ocena wystawiona przez Kontrolera konkretnemu
Weryfikatorowi;

max. maksymalna ocena wystawiona przez Kontrolera
konkretnemu Weryfikatorowi;

$rednia $rednia wartos¢ ocen wystawionych Weryfikatorowi;
liczba dokumentow liczba skontrolowanych dokumentow;
W ostatnim wierszu SUMA znajdujq sie suma wartosci kazdej z kolumn.

Otrzymane wyniki mozna zapisa¢ do pliku tekstowego klikajac w oknie dialogowym

k Zapisz jako. ..

przycis , co spowoduje wyswietlenie wynikéw w oknie aplikacji Notatnik.

4.1.7. Kontrola dokumentow

Rodzaj statystyki Kontrola dokumentéw umozliwia zebranie informacji dotyczacych liczby
skontrolowanych dokumentoéw, powigzanych z konkretnym szablonem przez uzytkownika
posiadajgcego uprawnienia kontrolera (CONTROLLER). . W przypadku tego rodzaju
statystyki dodatkowymi grupami opcji do zdefiniowania bedq: Data, oraz Rodzaj
dokumentéw. Obydwie wymienione grupy opcji dziatajg analogicznie, jak w przypadku
poprzednich rodzajow statystyk.

W celu wykonania statystyki, po uprzednim zdefiniowaniu wszystkich ustawien, nalezy

Uruchom

klikng¢ przycisk

Wynikami tej statystyki bedg nastepujgce dane umieszczone w kolejnych kolumnach w
grupie Statystyka:

Szablon nazwe odpowiedniego szablonu, z ktérym powigzane sg
kontrolowane dokumenty;

Kontroler nazwa uzytkownika, ktéry dokonat kontroli dokumentéw;

liczba dokumentow liczcba dokumentéw skontrolowana przez konkretnego
uzytkownika.

Otrzymane wyniki mozna zapisa¢ do pliku tekstowego klikajac w oknie dialogowym
przycisk 2= | 5 spowoduje wyswietlenie wynikéw w oknie aplikacji Notatnik.
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4.1.8. Jakos$¢ rozpoznawania pol

Rodzaj statystyki Jakos¢ rozpoznawania pdl umozliwia zebranie informacji na temat
réoznic w wynikach wprowadzonych pomiedzy rozpoznawaniem i weryfikacjg, z podziatem
na poszczegolne pola dokumentu. Wyniki tej statystyki mozna wiec traktowac jako jakosc
rozpoznawania silnika OCR/ICR/OMR dla poszczegdlnych pdél dokumentu. Dane do tej
statystyki sa generowane podczas akceptacji weryfikowanego dokumentu w module
FormAnalyzer Verifier. Dane do tej statystyki sq tworzone niezaleznie dla kazdego pola z
szablonu dokumentu wtedy, gdy zostang spetnione nastepujace warunki:

e Ustawiona jest opcja OCR Statistic na Yes lub On w tabeli FAOption,
e Poprzednim etapem przetwarzania dokumentu byto rozpoznawanie tresci pdl,

e Pole byto rozpoznawane, nie jest to pole indeksowe, nie jest to pole tylko do
odczytu, mozna to pole poprawiac.

W trakcie zapisywania wynikdw weryfikacji do bazy danych, dla kazdego pola jest
obliczana rdéznica pomiedzy wynikami rozpoznawania i weryfikacji. Wartos$¢ ta jest z
przedziatu 0 i 100. Zero oznacza, ze wyniki rozpoznawania i weryfikacji catkowicie sie
rézniq. Sto oznacza, ze wyniki rozpoznawania i weryfikacji sq takie same. Liczba z
przedziatu 0-100 oznacza procentowg zgodnos$¢ wyniku rozpoznawania i weryfikacji.
Przyktadowo, jezeli w stowie zawierajacym 10 znakow nastgpi jedna zmiana to jakosc
rozpoznawania jest 90.

Wyniki wykorzystywane do tej statystyki przechowywane sg w bazie danych systemu
FormAnalyzer. W trakcie usuwania dokumentdw z bazy danych, usuwane sg takze wyniki
rozpoznawania OCR. Oznacza to, ze po usunieciu dokumentéow z bazy danych nie mozna
dla tych dokumentow obliczy¢ tej statystyki.

W przypadku tego rodzaju statystyki dodatkowymi grupami opcji do zdefiniowania beda:
Data oraz Rodzaj dokumentéw. Obydwie wymienione grupy opcji dziatajg analogicznie,
jak w przypadku rodzaju statystyki: Weryfikatorzy.

W celu wykonania statystyki, po uprzednim zdefiniowaniu wszystkich ustawien, nalezy

Uruchom

klikng¢ przycisk

Ponizej zaprezentowano przyktadowe zapytanie oraz wyniki dla rodzaju statystyki Jakos¢
rozpoznawania pol:
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Rodzaj statystyli

|jak13§c' rozpoznania pol

Statystyka przetwarzania dokumentow systemu FormAnalyzer. g|
Data
= o T | por [Vizoti-0e-08 -

Rodzaj dokumentdw

Pliki konfiguracyine: Szablory dokumentow;

LFInstnc. CFG

Wik
szablon strona | pole min. max. | srednia liczba pal |
Athene 1 Data Urodzenia 0 20 11 7
Athene 1 Dowdd Osob, 100 100 100 7
Athene 1 Kod 100 100 100 7
Athene 1  FKorespondencia &7 100 a5 7
athens 1 FKredyt 50 100 92 7
Athens 1  Mragenta 100 100 100 7
Athens 1 MrPolisy 100 100 100 7
Athens 1 Skbadki 100 100 100 7
Athene 1 Suma Dodatkowa 0 100 71 7
Athene 1 Suma Podskbwowa a0 100 a7 7
Athene 1 Telefon 100 100 100 7
Athene 1 Ub Dodatkowe 0 i} 0 7
Athene 1 Ub Podstawowe 0 100 28 7
Athene 1 UDod 1 u] 100 14 E.
Zapisz jako... Zarknij
Rys. 4-8 Przykiadowa statystyka: Jakos¢ rozpoznawania pol.

Wynikami tej statystyki bedg nastepujgce dane umieszczone w kolejnych kolumnach w

grupie Statystyka:

Szablon

Strona
Pole

Min.

Max.

Srednia
Liczba pdl

Otrzymane wyniki mozna

przyci sk Zapisz jako. ..

nazwa odpowiedniego szablonu, z ktéorym powigzane jest
pole;

numer strony, z ktérym powigzane jest pole;
nazwa pola, dla ktérego obliczana jest statystyka;

minimalna wartos¢ jakosci rozpoznawania dla konkretnego
pola;

maksymalna wartos¢ jakosci rozpoznawania dla konkretnego
pola;

$rednia wartos¢ jakosci rozpoznawania dla konkretnego pola;

liczba dokumentéw, ktore zostaty wykorzystane do obliczenia
statystyki;

zapisa¢ do pliku tekstowego klikajac w oknie dialogowym

, co spowoduje wyswietlenie wynikow w oknie aplikacji Notatnik.
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4.1.9. Jakos$¢ rozpoznawania dokumentow

Rodzaj statystyki Jakos$¢ rozpoznawania dokumentéw umozliwia zebranie informacji na
temat rdéznic w wynikach wprowadzonych pomiedzy rozpoznawaniem i weryfikacjg
dokumentu. Wyniki tej statystyki mozna wiec traktowac jako jakos$¢ rozpoznawania
silnika OCR/ICR/OMR z podziatem na typy dokumentéw. Dane do tej statystyki sg
generowane podczas akceptacji weryfikowanego dokumentu w module FormAnalyzer
Verifier. Dane do tej statystyki sa tworzone niezaleznie dla kazdego pola z szablonu
dokumentu wtedy, gdy zostang spetnione nastepujace warunki:

e Ustawiona jest opcja OCR Statistic na Yes lub On w tabeli FAOption,
e Poprzednim etapem przetwarzania dokumentu byto rozpoznawanie tresci pdl,

e Pole byto rozpoznawane, nie jest to pole indeksowe, nie jest to pole tylko do
odczytu, mozna to pole poprawiac.

W trakcie zapisywania wynikdw weryfikacji do bazy danych, dla kazdego pola jest
obliczana rdéznica pomiedzy wynikami rozpoznawania i weryfikacji. Wartos¢ ta jest z
przedziatu 0 i 100. Zero oznacza, ze wyniki rozpoznawania i weryfikacji catkowicie sie
rézniq. Sto oznacza, ze wyniki rozpoznawania i weryfikacji sq takie same. Liczba z
przedziatu 0-100 oznacza procentowg zgodnos$¢ wyniku rozpoznawania i weryfikacji.
Przyktadowo, jezeli w stowie zawierajacym 10 znakoéw nastgpi jedna zmiana to jakosc
rozpoznawania jest 90.

Wyniki wykorzystywane do tej statystyki przechowywane sg w bazie danych systemu
FormAnalyzer. W trakcie usuwania dokumentdw z bazy danych, usuwane sg takze wyniki
rozpoznawania OCR. Oznacza to, ze po usunieciu dokumentéw z bazy danych nie mozna
dla tych dokumentow obliczy¢ tej statystyki.

W przypadku tego rodzaju statystyki dodatkowymi grupami opcji do zdefiniowania beda:
Data oraz Rodzaj dokumentéw. Obydwie wymienione grupy opcji dziatajg analogicznie,
jak w przypadku rodzaju statystyki: Weryfikatorzy.

W celu wykonania statystyki, po uprzednim zdefiniowaniu wszystkich ustawien, nalezy

Uruchom

klikng¢ przycisk

Ponizej zaprezentowano przyktadowe zapytanie oraz wyniki dla rodzaju statystyki Jakos¢
rozpoznawania pol:
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Statystyka przetwarzania dokumentow systemu FormAnalyzer E|
Rodzaj skatystyki Data
|jakos'c' rozpOznania dokumentéﬂ od: ||_ j Do "\;2011-06-08 j

Rodzaj dokurmentdw

Pliki konfiguracyine:; Szablony dokumentow:
LFInsrnc. CFG
Sk
szablon i, max. | srednia liczba dok.
Athene a7 g9 74 7
Mirvana 73 20 g ]

Zapisz jako... Zamknij

Rys. 4-9 Przykia

dowa statystyka: Jako$¢ rozpoznawania dokumentow.

Wynikami tej statystyki bedg nastepujgce dane umieszczone w kolejnych kolumnach w

grupie Statystyka:

Szablon

Min.

Max.

Srednia

Liczba dok.

Otrzymane wyniki mozna

przyci sk Zapisz jako. ..

nazwa szablonu, dla ktérego obliczana jest jakos¢
rozpoznawania;

minimalna wartos$¢ jakosci rozpoznawania dla konkretnego
typu dokumentu;

maksymalna wartos¢ jakosci rozpoznawania dla konkretnego
typu dokumentu;

$rednia wartos¢ jakosci rozpoznawania dla konkretnego typu
dokumentu;

liczba dokumentéw, ktore zostaty wykorzystane do obliczenia
statystyki;

zapisa¢ do pliku tekstowego klikajac w oknie dialogowym

, co spowoduje wyswietlenie wynikow w oknie aplikacji Notatnik.
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4.1.10. Jakos$c¢ rozpoznawania dokumentow z podziatem na
dni

Rodzaj statystyki Jakos$¢ rozpoznawania dokumentéw z podziatem na dni umozliwia
zebranie informacji na temat zmian w jakosci rozpoznawania dokumentéw w podziale na
dni. Dane do tej statystyki sa generowane podczas akceptacji weryfikowanego
dokumentu w module FormAnalyzer Verifier. Dane do tej statystyki sa tworzone
niezaleznie dla kazdego pola z szablonu dokumentu wtedy, gdy zostang spetnione
nastepujace warunki:

e Ustawiona jest opcja OCR Statistic na Yes lub On w tabeli FAOption,
e Poprzednim etapem przetwarzania dokumentu byto rozpoznawanie tresci pdl,

e Pole byto rozpoznawane, nie jest to pole indeksowe, nie jest to pole tylko do
odczytu, mozna to pole poprawiac.

W trakcie zapisywania wynikéw weryfikacji do bazy danych, dla kazdego pola jest
obliczana rdznica pomiedzy wynikami rozpoznawania i weryfikacji. Warto$¢ ta jest z
przedziatu 0 i 100. Zero oznacza, ze wyniki rozpoznawania i weryfikacji catkowicie sie
rézniq. Sto oznacza, ze wyniki rozpoznawania i weryfikacji sq takie same. Liczba z
przedziatu 0-100 oznacza procentowg zgodno$¢ wyniku rozpoznawania i weryfikacji.
Przyktadowo, jezeli w stowie zawierajagcym 10 znakow nastgpi jedna zmiana to jakos¢
rozpoznawania jest 90.

Wyniki wykorzystywane do tej statystyki przechowywane sg w bazie danych systemu
FormAnalyzer. W trakcie usuwania dokumentéw z bazy danych, usuwane sg takze wyniki
rozpoznawania OCR. Oznacza to, ze po usunieciu dokumentéow z bazy danych nie mozna
dla tych dokumentow obliczy¢ tej statystyki.

W przypadku tego rodzaju statystyki dodatkowymi grupami opcji do zdefiniowania beda:
Data oraz Rodzaj dokumentéw. Obydwie wymienione grupy opcji dziatajq analogicznie,
jak w przypadku rodzaju statystyki: Weryfikatorzy.

W celu wykonania statystyki, po uprzednim zdefiniowaniu wszystkich ustawien, nalezy
Uruchom

klikng¢ przycisk

Ponizej zaprezentowano przyktadowe zapytanie oraz wyniki dla rodzaju statystyki Jakos¢
rozpoznawania pol:
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Statystyka przetwarzania dokumentow systemu FormAnalyzer E|

Rodzaj skatystyki

Data

|jakos'c' rozpoznania (dni) ﬂ od: ||_ j Do "\;201 1-06-08 j
Rodzaj dokurmentdw
Pliki konfiguracyine:; Szablony dokumentow:
LFInsrnc. CFG
Sk
daka szablon i, max, | srednia liczba dok.
2011-06-08 Athene 7o 74 71 3
2011-06-05 Athene a7 89 7o 4
2011-06-05 Mirvana 73 0 ga ]

Zapisz jako... Zamknij

Rys. 4-10 Przykladowa statystyka: Jako$¢ rozpoznawania dokumentow z podziatem na dni.

Wynikami tej statystyki bedg nastepujgce dane umieszczone w kolejnych kolumnach w

grupie Statystyka:
Data

Szablon

Min.

Max.

Srednia

Liczba dok.

dzien, dla ktérego przeprowadzana jest statystyka;

nazwa szablonu, dla ktérego obliczana jest jakos¢
rozpoznawania;

minimalna wartos¢ jakosci rozpoznawania dla konkretnego
typu dokumentu;

maksymalna wartos¢ jakosci rozpoznawania dla konkretnego
typu dokumentu;

$rednia wartos¢ jakosci rozpoznawania dla konkretnego typu
dokumentu;

liczba dokumentéw, ktore zostaty wykorzystane do obliczenia
statystyki;

Otrzymane wyniki mozna zapisa¢ do pliku tekstowego klikajac w oknie dialogowym

przyci sk Zapisz jako. ..

, co spowoduje wyswietlenie wynikow w oknie aplikacji Notatnik.
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4.2, Statystyka uzytkownikéw FormAnalyzer

W module FormAnalyzer Production Manager istnieje mozliwo$¢ definiowania konkretnych
zapytan w celu uzyskiwania informacji o efektywnosci pracy konkretnych uzytkownikéw
zdefiniowanych w bazie danych, nad ktorg obecnie pracujemy. W tym celu nalezy wybrac¢
polecenie Plik—Statystyka uzytkownika. Na ekranie pojawi sie okno dialogowe,
zaprezentowane na rysunku 4-8, w ktorym uzytkownik bedzie mogt wprowadzié
odpowiednie parametry:

Statystyka uzytkownikow FormAnalyzer B|
Daka Twp uzvkkownika
Od; ||_ j Do ||_ j |Weryfikator 1 j
Statyskyka
athene | GB1-o0| @Bl oo|  suma |
DBA 4 1 1 3
SUMA 4 1 1 6

Zapisz jako. .. Zamknij

Rys. 4-11 Okno dialogowe Statystyki uzytkownika

W oknie tym uzytkownik moze zdefiniowaé nastepujace ustawienia:

Data: w tej grupie mozna zdefiniowac przedziat czasowym, w ktorym dokonywana
byta praca przez uzytkownika posiadajgcego okreslone uprawnienia. W celu
wprowadzenia dat w pola Od i Do, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru znajdujace sie po
lewej stronie odpowiedniego pola. Zaznaczenie pola wyboru umozliwi
wprowadzenie odpowiedniej daty. (Rys- 4-3) Mozna tego dokona¢ przy pomocy
klawiatury lub klikajac na przycisk strzatki znajdujacy sie po prawej stronie pola i
postuzy¢ sie wyswietlonym kalendarzem. Istnieje mozliwos¢ zdefiniowania
przedziatu czasowego ograniczonego datg rozpoczecia lub datg zakonczenia, w
takim przypadku nalezy wprowadzi¢ dane odpowiednio w pole Od lub Do. Nie ma
obowigzku definiowania przedziatéw czasowych, w przypadku nie wprowadzenia
danych tego typu, statystyka zostanie wykonana od momentu rozpoczecia pracy z
bazg danych.

Typ uzytkownika: w tej grupie mozna wybrac z rozwijanej listy jeden z dostepnych
typow uzytkownika: Weryfikator (I, II), Arbiter, Zatwierdzajacy, Kontroler.

Opis dostepnych typow uzytkownikow oraz ich uprawnien znajduje sie w
paragrafie 4.1.1. Weryfikatorzy.
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W celu wykonan uUruchom }tyki, po uprzednim zdefiniowaniu wszystkich ustawien, nalezy
klikng¢ przycisk

Wynikami tej statystyki bedgq nastepujace dane umieszczone w kolejnych kolumnach w
grupie Statystyka:

nazwa uzytkownika nazwa uzytkownika wskazanego typu;

nazwa szablonu w grupie Statystyka zostang kolejno wyswietlone wszystkie
nazwy szablonéw, a pod nimi liczba skojarzonych z nimi
dokumentéw, na ktérych pracowat dany uzytkownik;

suma suma wszystkich dokumentéw ze wszystkich szablonéw, na
ktérych pracowat konkretny uzytkownik.

W ostatnim wierszu SUMA znajdujg sie suma wartosci kazdej z kolumn.

Otrzymane wyniki mozna zapisa¢ do pliku tekstowego klikajac w oknie dialogowym

k Zapisz jako. ..

przycis , co spowoduje wyswietlenie wynikéw w oknie aplikacji Notatnik.
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5.Schematy przetwarzania dokumentow

Drugim z zadan FormAnalyzer Production Manager jest definiowanie schematéw
przetwarzanie réznych typéw dokumentow.

Dokumenty sg grupowane w plikach konfiguracyjnych, np. wszystkie typy dokumentéw
ubezpieczeniowych mogg by¢ opisane w jednym pliku konfiguracyjnym. Kazdy taki
dokument jest opisany oddzielnym szablonem.

Dokument danego typu moze sktadaé sie z paru stron. Kazda strona moze sie rézni¢ od
innych, dlatego w szablonie opisujgcym dany typ dokumentu, réznigce sie strony opisane
sq oddzielnymi formularzami. Wiec jezeli dokument skfada sie z jednej strony lub z paru
identycznych stron, bedzie posiadat on tylko jeden formularz, natomiast, jezeli dokument
sktada sie z rdznigcych sie od siebie stron, bedzie posiadat wiecej niz jeden formularz.
Liczba formularzy bedzie rowna liczbie réznigcych sie od siebie stron w dokumencie.

Formularze nie sg rozréznialne z poziomu FormAnalyzer Production Manager. W
FormAnalyzer Production Manager operuje sie na szablonach definiujgcych dokument.

Dokumenty réznych typéw moga by¢ przetwarzane wedtug réznych schematéw, np. w
niektorych typach dokumentéw moze okazaé sie potrzebne zatwierdzanie rozpoznanej
tresci (np. przelewy czy wyptaty przekraczajace pewien poziom), a w innych nie.

To samo moze dotyczy¢ réznych szablonéw w jednym pliku konfiguracyjnym. Dla
kazdego moze byc¢ okreslony inny schemat przetwarzania.

Ustawienia przetwarzania dla wszystkich szablonéw danego typu dokumentow
zapisywane sg w pliku konfiguracyjnym tegoz typu.

Do tworzenia plikédw konfiguracyjnych i definicji potozenia informacji na kartkach
dokumentu stuzy FormAnalyzer Designer. FormAnalyzer Production Manager pozwala
natomiast definiowac¢ schematy przetwarzania tych typow dokumentow.

Do edycji i definiowania schematdéw przetwarzania dokumentdéw potrzebne sg
uprawnienia Opiekuna. Do definiowana zadan wystarczg uprawnienia Administratora.

5.1. Otwieranie pliku konfiguracyjnego

FormAnalyzer Production Manager nie prosi o wskazanie zadnego pliku konfiguracyjnego
podczas uruchamiania. Plik konfiguracyjny trzeba recznie zatadowaé¢ do FormAnalyzer
Production Managera.

Okno otwierania pliku konfiguracyjnego mozna przywota¢ trzema sposobami: klikajac

lewym klawiszem myszy na przycisk Lo paska narzedzi, wybierajac z menu
Plik—Konfiguruj lub uzywajac skrétu klawiaturowego Ctr/+0.

Réwniez nie majac otwartego pliku konfiguracyjnego przetgczenie sie na zaktadke
Diagram przywotuje okno otwierania pliku konfiguracyjnego przedstawione na Rys. 5-1.

Okno skfada sie z trzech zaktadek. W pierwszej - Baza danych, przedstawionej na Rys. 5-
1 znajduje sie lista plikow konfiguracyjnych zarejestrowanych w bazie danych.
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Wyswietlana jest rowniez w nim informacja o autorze pliku konfiguracyjnego oraz dacie
ostatniej modyfikacji.

Bazadanych |plk || Otwarty

Mazwa Aukar Daka modyfikaci
Fund.ch ADMIN Z004-11-29 11:06:11
LiFeInsurance.CFG ADMIN 2004-11-29 15:04:25
Ubezpieczenia.CFG ADMIN 2004-12-06 12:26:36

Rys. 5—1 Okno otwierania pliku konfiguracyjnego - pierwsza zaktadka.

W drugiej zaktadce mozna otworzy¢ pliki konfiguracyjne znajdujgce sie na dysku.
Zaktadka ta ma standardowo wiaczong maska plikdéw na pliki o rozszerzeniu *.cfg (w
oknie widoczne beda wytacznie foldery potrzebne do nawigacji oraz pliki z rozszerzeniem
*.cfg). Jezeli wylaczmy maske plikow *.cfg wybierajac z listy rozwijalnej opcje All files
(*.*) bedziemy widzieli wszystkie pliki zapisane na dysku i bedziemy mogli otworzy¢
dowolny z nich.

Jednak préba otwarcia pliku, ktéry nie jest plikiem konfiguracyjnym spowoduje odmowe
otwarcia przez FormAnalyzer Production Manager i pojawienie sie okna przedstawionego
na Rys. 5-1.

FormAnalyzer Production Manager fg|

' 'j Unexpected file Format,
L3

Rys. 5—2 Komunikat o ztym formacie otwieranego pliku konfiguracyjnego

W trzeciej zaktadce znajdujq sie ostatnio otwierane pliki oraz $ciezki do nich.

Na kazdej zaktadce znajduja sie dwa przyciski: _Owéz | oraz [ amki | po wybraniu

pliku w dowolnej zaktadce wciskamy przycisk . Jezeli rezygnujemy z otwarcia
pliku z ktorejkolwiek zaktadki, nalezy klikna¢ lewym klawiszem myszy na przycisk

Al

Po otwarciu pliku konfiguracyjnego w trzeciej zaktfadce okna gtdwnego pojawia sie
diagram.
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5.2. Diagramy

Wszystkie prace zwigzane z definiowaniem i edycjg schematu przeptywu dokumentéw
danego typu, odbywajg sie w trzeciej zaktadce gtéwnego okna FormAnalyzer Production
Manager - Diagram.

Schemat przetwarzania dokumentow dla danego pliku konfiguracyjnego wyswietlany jest
jako diagram (Rys. 5-3), gdzie wezty (ikony) stanowig kolejne procesy przetwarzania, a
strzatki stanowig przejscia z jednego wezta (procesu) do drugiego. Na kazdym takim
przejsciu wyswietlane sg w tabelach atrybutéw proceséw informacje o szablonach, ktére
sg wystane tg drogg (Rys 5-3). Wiecej o tabelach atrybutéw proceséw w punkcie 5-3
Tabela atrybutow proceséw.

EE——
3 Szablony  |[dowalng » ﬂ
: Liczha dok. [#77
Skanowanis Rozpoznaw, ..
Statusy poprawng
Szablony ool

|2tk ownicy  [797
Liczba dok.  |¥77

¥

o
Rys. 5—3 Domysiny diagram przetwarzania dokumentu.

Z jednego wezta moze wychodzi¢ wiecej niz jedno przejscie (strzatka), co oznacza, ze z
danego stanu, dokument moze trafi¢ do réznych proceséw przetwarzania, w zaleznosci
od spetnienia badz niespetnienia konkretnych warunkéw po aktualnym procesie w
schemacie przetwarzania.

Kazdy proces wprowadza nowe wtasciwosci do przetwarzanego dokumentu i w zaleznosci
od ich wartosci mozemy decydowaé, do ktorego procesu powinien by¢ skierowany dany
dokument. Dla przyktadu, po procesie rozpoznawania dokument moze by¢ poprawnie
rozpoznany, co kwalifikuje go do dalszego przetwarzania lub moze zosta¢ Zle rozpoznany
i nie decydujemy sie wtedy na jego dalszg obrdbke.

Wszystkie wtasciwosci, ktére pojawiajg sie po kolejnych procesach przetwarzania
dokumentu zostang opisane w punkcie 5.6 Dodawanie procesow.

Dodatkowo FormAnalyzer Production Manager pozwala na podejmowanie réznych decyzji
w danym procesie przetwarzania w zaleznosci od szablonu. W praktyce oznacza to, ze
decyzje mogq byc¢ rézne dla réznych dokumentéw tego samego typu. Dla przyktadu
ubezpieczenie na zycie moze nie potrzebowaé drugiej weryfikacji, ale ubezpieczenie
mieszkania juz tak.

FormAnalyzer Production Manager umozliwia podjecie decyzji, jak dalej przetwarzad
dokument w zaleznosci od wartosci jednego lub wiecej pol. Przelew na kwote ponizej
tysigca ztotych moze nie potrzebowac zatwierdzenia, a powyzej juz tak.

Po stworzeniu pliku konfiguracyjnego w FormAnalyzer Designer posiada on domysiny
schemat, ktdry sie sktada z trzech proceséw: Skanowanie, Rozpoznawanie i Weryfikacja.

Sytuacja sie powtarza, jezeli utworzymy plik konfiguracyjny stworzony w starszej wersji
FormAnalyzer Designer. Schemat ten jest przedstawiony na Rys. 5-3.
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5.3. Tabela atrybutow procesow.

Tabela atrybutow proceséw (Rys 5-4) wystepuje na Sciezce przejscia pomiedzy
procesami i zawiera informacje o warunkach dotarcia przetwarzanych dokumentéw lub
szablonu z pierwszego procesu do drugiego. Zwigzana jest ona ze swym procesem
docelowym. Zmiany wtasciwosci tego procesu (zmiana witasciwosci szablonéw, ktére majg
trafi¢ do niego) powoduje zmiane wyswietlanej informacji w tej tabeli.

Statuzy akceptowane, adrzucone, weskane do razpoznawania
Szablary dowoliy

zutkowmnicy 777

Liczba dok.  |?77

Rys. 5—4 Przykiadowa tabela atrybutow

W przyktadzie przedstawionym na Rys. 5-3 informacja na przejsciu pomiedzy
Skanowanie a Rozpoznawanie dotyczy dokumentéw, ktore dotrg do Rozpoznawanie
wychodzac ze Skanowanie.

Wystapienie ‘???" w danym polu tabeli (Rys. 5-3) oznacza, ze pole to nie jest okreslone
lub nie jest uaktualnione.

Pola Uzytkownicy i Liczba dok. zawsze posiadajg wartosc¢ ‘???’ tuz po zatadowaniu pliku
konfiguracyjnego do FormAnalyzer Production Manager. Dopiero odswiezenie widoku

._'.
przyciskiem , wcisniecie klawisza F5 lub wybranie z menu Plik—0Odswiez pokazuje
rzeczywisty obraz sytuacji w systemie (Rys 5-5).

EE——
;:2‘? S.zablon_l,l dowolmy » ﬂ
: Liczha dok. 23

Skanowanis Rozpoznaw, ..
Statusy poprawne
Szablony ool
[ 2ptkownicy [sch, wer2, Wemnfikator
Liczba dok. |2
@
i

Rys. 5—5 Domysiny diagram przetwarzania dokumentu po odéwiezeniu widoku.

W przypadku, gdy wartos¢ pola nie jest okreslona, np. w systemie nie ma zadnego
dokumentu pasujacego do otwartego w FormAnalyzer Production Manager pliku
konfiguracyjnego, to wartosci ‘???’ pozostajg w polach informacyjnych nawet po
odswiezeniu zawartosci diagramu.

Jezeli w ktéryms$ z pol pojawig sie wartosci oddzielone przecinkami, oznacza to, ze nie
wszystkie mozliwe wartosci zostaty uwzglednione i Zze mogg dla nich zosta¢ zdefiniowane
inne $ciezki przetwarzania. Jezeli natomiast zostang uwzglednione wszystkie mozliwosci,
zamiast wyliczania wszystkich cech pojawi sie napis ,dowolny”.

Wyjatkiem od powyzszej reguty jest pole Uzytkownicy. Tam nigdy nie pojawi sie napis
‘dowolny’, tylko bedg wyliczeni wszyscy uzytkownicy, ktdérzy majq przydzielone zadanie
zwigzane z edytowanym plikiem konfiguracyjnym.

Tabela atrybutéw procesow sktada sie maksymalnie z czterech atrybutow:
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e Statusy: Informuje o statusach dokumentéw, ktére trafig z procesu wyjsciowego
do procesu docelowego.

e Szablony: Informuje o wszystkich szablonach, ktére zostang przestane do
rozpoznawania. W naszym przypadku wszystkie szablony zostang wystane do
rozpoznania.

e Uzytkownicy: Wyswietla liste uzytkownikéw, ktérzy majg zdefiniowane zadania
zwigzane z otwartym plikiem konfiguracyjnym w docelowym procesie.

e Liczba dok.: Informuje o liczbie dokumentdw znajdujacych sie w procesie
docelowym - Rozpoznawanie.

Nie wszystkie pola wystepujg we wszystkich procesach przetwarzania, np. z procesem
Rozpoznawanie zwigzane sg tylko dwa pola: Szablony i Liczba dok. (Rys 5-3).

Wyswietlanie tych pdl jest opcjonalne. FormAnalyzer Production Manager pozwala
wiaczac i wytaczaé wyswietlania kazdego pola z osobna.

Ustalone opcje wyswietlania atrybutéw znajdujg sie w menu: Widok—Atrybuty procesow,
jak i w menu kontekstowym w pozycji Widok. Wyswietlane sg tam wszystkie atrybuty.
Jezeli przy danym atrybucie jest znak v oznacza to, ze jest on wybrany do wyswietlania i
bedzie wyswietlany w tabeli atrybutow. Te atrybuty bez znaku. (Nie sg wys$wietlane w
tabeli atrybutow.

Aby przetaczy¢ ustawienia wyswietlania danego atrybutu trzeba klikngé na jego nazwe
lub na znak v'.

Opcje wyswietlania mozna rdowniez wustalic¢ z poziomu menu kontekstowego
wysSwietlanego w zaktadce Diagram. Podczas pracy z diagramem wystarczy klikngc
prawym przyciskiem na tto diagramu, aby wywota¢ menu kontekstowe i wybrac¢ z niego
Widok—Atrybuty procesow. Sposob wigczania i wytaczania poszczegdlnych atrybutow jest
identyczny z opisanym powyzej.

5.4. Poszczegolne procesy schematu przetwarzania
dokumentu

W schemacie przetwarzania mogg sie pojawi¢ rézne procesy. Niektore pojawiajg sie tam
domysinie, w momencie stworzenia pliku konfiguracyjnego, inne trzeba recznie dodad.
Wszystkie procz jednego (pierwszego - Skanowanie) sg usuwalne.

Koniec procesu przetwarzania nie jest odgdrnie ustalony. Moze to by¢ Weryfikacja,
Arbitraz, Zatwierdzajacy lub Kontrola. Jest to zalezne wytacznie od wymyslonej przez
uzytkownika polityki przetwarzania dokumentéw danego typu.
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Skanowanie: :&

Klasyfikacja:

Rozpoznawanie: ﬂ

=8e

Weryfikacja:

== ]

Druga
weryfikacja: n

Arbitraz: m

Jest to pierwszy proces przetwarzania.
Przetwarzanie zawsze sie od niego zaczyna.
Procesu skanowania nie mozna usungc¢ ze
schematu przetwarzania (nie mozna usung¢
jego ikony z diagramu).

Proces Klasyfikacja moze zosta¢ dodany do
éciezki przetwarzania przez uzytkownika.
Moze on wystepowac po procesie Skanowanie
lub Rozpoznawania. Proces Klasyfikacja moze
wystgpi¢ tylko raz w pojedynczej gatezi
przetwarzania dokumentow. Klasyfikacja
umozliwia uzytkownikowi reczne dzielenie
paczki dokumentow na strony, operacje na
stronach, nadawanie typow dokumentom, a
takze recznie nadawanie wartosci polom
indeksowanym. Proces ten  jest nie
obowigzkowy i mozna go w kazdej chwili
usunac¢ ze schematu.

Proces przetwarzania pojawia sie domyslnie w
kazdym nowym pliku  konfiguracyjnym,
stworzonym w FormAnalyzer Designer. Jest to
proces automatycznego rozpoznawania, ktéry
ma miejsce w FormAnalyzer Engine. Ten
proces mozna jednak usung¢ ze schematu.

Proces Weryfikacja pojawia sie domysinie w
kazdym nowym pliku konfiguracyjnym,
stworzonym w FormAnalyzer Designer. W nim
weryfikator przyglada sie efektom
automatycznego rozpoznania w poprzednim
procesie i poprawia btedy. Ten proces réowniez
mozna usungé¢ ze schematu przetwarzania
dokumentu.

Jezeli dokumenty i dane zawarte w nich sg
wyjatkowo wazne, warto skorzysta¢c z
drugiego poziomu weryfikacji, aby zmniejszy¢
prawdopodobienstwa btedu do minimum. Ten
proces musi zosta¢ stworzony przez
uzytkownika FormAnalyzer Production
Manager, gdyz nie jest on domyslnie tworzony
w FormAnalyzer Designer. Druga weryfikacja
moze zostac usunieta ze schematu
przetwarzania.

Jezeli  zdecydowaliSmy sie na drugg
weryfikacje to warto skorzysta¢ z procesu
arbitrazu. Konieczny jest on do

rozstrzygniecia sporow pomiedzy pierwszg a
drugq weryfikacjgq, jezeli takowe bedg miaty
miejsce. Rowniez proces Arbitraz trzeba
recznie doda¢ do schematu przetwarzania
dokumentu. Mozna go réwniez z niego
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usunac.

Zatwierdzajacy: IJIL_IEI].I W niektorych przypadkach potrzebne jest
zatwierdzenie danych rozpoznanych na
dokumencie, jak np. w przypadku duzych
ptatnosci. To zatwierdzenie ma miejsce
wtasnie w tym procesie. Proces ten dodaje sie
w FormAnalyzer Production Manager, a usuwa
sie go réwniez w tym module.

Kontrola: Proces kontroli ma na celu sprawdzenie
danych rozpoznawania/weryfikacji oraz
nadania oceny uzytkownikom, ktérzy

wprowadzali lub modyfikowali te dane. Proces
ten dodaje sie i usuwa w FormAnalyzer
Production Manager.

5.5. Praca z diagramem.

FormAnalyzer Production Manager pozwala na wykonanie szeregu modyfikacji na
diagramie, w celu dostosowania wygladu diagramu do naszych potrzeb. Mozemy
zmieniac uktad diagramu, odlegtosci i rozmiar jego elementéw.

5.5.1. Menu kontekstowe

Przy modyfikacji diagramu duzym udogodnieniem jest mozliwo$¢ korzystania z menu
kontekstowego. Menu kontekstowe jest podrecznym menu, w ktérym zgrupowane sg
najczesciej uzywane czynnosci wykorzystywane na danym etapie pracy z diagramem.

FormAnalyzer Production Manager posiada trzy rézne menu kontekstowe, w zaleznosci od
liczby zaznaczonych elementéw na diagramie w zaktadce Diagram:

e Bez zaznaczania - zaden element diagramu nie jest zaznaczony i w menu
dostepne sa opcje: Uporzadkuj ikony oraz wielopoziomowy Widok, ktdérego
zawartosc jest taka sama jak w menu Widok wyjawszy opcje Pasek stanu i Pasek
narzedzi.

e Z jednym zaznaczonym - jeden z elementow skltadowych diagramu jest
zaznaczony i w menu kontekstowym oprdécz opcji Uporzadkuj ikony i Widok
znajdujq sie opcje Nowy, Wtasciwosci oraz Usun.

e Wiele zaznaczonych - zaznaczony jest wiecej niz jeden element diagramu i w
menu kontekstowym dostepne sg opcje Usur oraz wielopoziomowe Uktad i Widok.

Menu kontekstowe wywotuje sie klikajac w tto diagramu dla menu bez zaznaczania, w
wybrany element dla menu z jednym zaznaczonym elementem oraz w jeden z wybranych
elementow dla menu z wieloma zaznaczonymi obiektami.

Przy dalszym opisie pracy z diagramem beda podawane poszczegdlne funkcje dostepne z
poziomu diagramu.

5.5.2. Zaznaczanie elementéw diagramu

Mozemy zmienia¢ uktad diagramu, czyli zmienia¢ potozenie elementéw diagramu
wzgledem innego wyrdznionego elementu diagramu. Wyrdzniony element diagramu jest
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elementem odniesienia, wiec jego pozycja nie ulega zmianie. Aby zmienia¢ potozenie
elementéw diagramu, muszg by¢ one zaznaczone.

Najprostsza metodq zaznaczania pojedynczego elementu jest klikniecie na niego lewym
przyciskiem myszki. Jezeli wczesniej byty zaznaczone jakie$ elementy, tracg one
znaczenie. Przy pomocy klawiszy kursora («, 1, —, |) mozemy przesuwac zaznaczenie na
sgsiedni element w kazda strone. Kilka elementéw mozna zaznaczy¢ klikajagc na nie
lewym przyciskiem myszki z wcisnietym klawiszem Ctrl. Jezeli element, na ktérym
klikneliSmy z przycisnietym klawiszem Ctr/, nie byt zaznaczony, to zastanie on
zaznaczony. Gdy klikamy z wcisnietym klawiszem Ctr/ na element juz zaznaczony, to
zaznaczenie jest usuwane.

Inng metodg zaznaczania jest zastosowanie prostokata wyboru. Naciskamy lewy przycisk
myszki i przeciggamy jq zaznaczajac przeciwlegte wierzchotki prostokata wyboru.
Zostang zaznaczone wszystkie elementy, ktére w catosci lub jedynie czeSciowo znalazty
sie we wnetrzu prostokgta wyboru.

Gdy zaznaczonych jest wiele elementéw, jeden z nich jest wyrézniony - jest to element
odniesienia. Element odniesienia jest ostatnim zaznaczonym elementem. W przypadku
zaznaczania obiektdw prostokatem wyboru nie mozemy z géry okresli¢, ktory z
elementow zostanie elementem odniesienia.

Aby w grupie zaznaczonych elementéw zmieni¢ element odniesienia, mozna skorzystaé z
prostej metody. Klikamy z klawiszem Ctrl na elemencie, ktéry ma zosta¢ elementem
odniesienia - jest on odznaczany. Ponowne klikniecie z klawiszem Ctr/ na tym elemencie
ponownie go zaznaczy. Poniewaz zostat zaznaczony jako ostatni, to automatycznie stanie
sie elementem odniesienia.

Zaznaczenie elementéw mozna usung¢ klikajac poza diagramem.

5.5.3. Przesuwanie elementow diagramu

Elementy diagramu mozemy dowolnie przesuwa¢ w oknie. W tym celu nalezy
naprowadzi¢ kursor myszy na element, ktéry chcemy przesungé, klikngé lewym
przyciskiem myszki i przytrzymujac przycisk przesungé do pozycji docelowej. Po
osiggnieciu docelowego miejsca uwalniamy przycisk myszy.

Operacja przesuniecia moze by¢ wykonana takze na wielu elementach jednoczesnie,
jezeli wszystkie, ktore chcemy przesuna¢ sq zaznaczone.

5.5.4. Zmiana rozmiaru diagramu i jego elementéw

W menu diagramu Widok znajdujg sie narzedzia stuzace do obrébki wygladu istniejgcego
diagramu. Te same narzedzia dostepne sg rowniez w menu kontekstowym w pozycji
Widok.

Mozemy zmienia¢ odlegtosci pomiedzy elementami diagramu. Stuzg do tego polecenia
Widok—Powieksz - zwieksza odlegtosci miedzy elementami. Polecenie takie znajduje sie

rowniez w menu kontekstowym, na pasku widoku w postaci przycisku 2\ oraz mozna je
wywotacé przy pomocy skrétu klawiaturowego - Ctrl+Num +

Widok—Pomniejsz — zmniejsza odlegtosci miedzy elementami i rdwniez znajdziemy takie

polecenie w menu kontekstowym, na pasku widoku - przycisk Q oraz wywotamy je
przy pomocy skrotu klawiaturowego Ctri+Num -
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FormAnalyzer Production Manager posiada réwniez szereg opcji na wypadek, kiedy
diagram jest zbyt szeroki lub zbyt wysoki lub nie miesci sie w oknie. Wowczas mozemy
wydaé nastepujgce polecenia:

o Widok—Dopasuj do okna - elementy diagramu zostang rozmieszczone a odlegtosci
miedzy nimi zmienione tak, aby diagram wypetniat cate wyswietlane okno.

Polecenie to mozna réwniez wybra¢ z paska narzedzi klikajac na przycisk EE ,
korzystajac ze skrétu klawiaturowego - Ctr/+1 lub z menu kontekstowego.

o Widok—Dopasuj do szerokosci — elementy diagramu zostang rozmieszczone a
odlegtosci miedzy nimi zmienione tak, aby miescity sie w szerokosci okna i
znajdowaty sie mozliwie najblizej pionowych krawedzi okna. Polecenie mozna
rowniez wybra¢ z menu kontekstowego lub przy pomocy skrétu klawiaturowego
Ctri+2.

o Widok—Dopasuj do wysokosci - elementy diagramu zostang rozmieszczone a
odlegtosci miedzy nimi zmienione tak, aby miescity sie w wysokoséci okna i
znajdowaly sie mozliwie najblizej poziomych krawedzi okna. Polecenie mozna
rowniez wybra¢ z menu kontekstowego lub przy pomocy skrétu klawiaturowego
Crtl +3.

Mozemy zmienia¢ wielkoé¢ ikon w diagramie. Przyciskiem = zmieniamy ikony z duzych
na mate (polecenie mozna réwniez wybra¢ z menu Widok—Mate ikony lub z menu
o
kontekstowego). Natomiast przyciskiem £ zmieniamy ikony z matych na duze
(mozliwy wybdr polecenia z menu Widok—Duze ikony lub z menu kontekstowego).

5.5.5. Zmiana ukiadu diagramu i jego elementow

Majac zaznaczone elementy w diagramie mozemy:

e Ustawi¢ na tej samej linii lewe krawedzie zaznaczonych elementow do lewej
krawedzi elementu odniesienia. Polecenie  wybieramy z menu -

O+
Uktad—Wyréwnaj—Wyréwnaj do lewej lub przyciskiem na pasku uktadu |‘:'“.
Polecenie to réwniez jest dostepne z poziomu menu kontekstowego:
Uktad—Wyrdéwnaj—Do lewej przy zaznaczonym wiecej niz jednym elemencie.

e Ustawi¢ na tej samej linii géorne krawedzie zaznaczonych elementéow co goérna
krawedz elementu odniesienia. Polecenia wybieramy z menu

Foe]
Uktad—Wyréwnaj—Wyréwnaj do gory lub przyciskiem na pasku uktadu 1 .
Polecenie to réwniez jest dostepne z poziomu menu kontekstowego:
Uktad—Wyréwnaj—Do gdry przy zaznaczonym wiecej niz jednym elemencie.

Elementy diagramu mozemy réwnomiernie rozmiesci¢. Pozwalajg na to funkcje z grupy
menu Uktad—Rozmies¢ rdwnomiernie:

e Elementy diagramu mozemy roéwnomiernie rozmiesci¢ w linii poziomej.
Zaznaczone elementy zostang rozmieszczone w poziome tak, ze odlegtosc
pomiedzy rzutami kolejnych elementéw na prostg poziomg jest taka sama.
Polecenie to mozna wykonac dla dowolniej liczby zaznaczonych elementéw. W tym
celu wybieramy z menu Ukfad—Rozmies¢ réwnomiernie—W poziomie Iub

korzystamy z przycisku Il , znajdujagcym sie na pasku ukfadu. Opcja taka
dostepna jest rowniez w menu kontekstowym.

e Elementy diagramu mozemy réwnomiernie rozmiescic w linii pionowej.
Zaznaczone elementy zostang rozmieszczone w pionie tak, ze odlegto$¢ pomiedzy
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rzutami kolejnych elementéw na prostg pionowg jest taka sama. Polecenie to
mozna wykonac¢ dla dowolnej liczby zaznaczonych elementéw. W tym celu
wybieramy z menu Uktad—Rozmies¢ rownomiernie—W pionie lub korzystamy z

przycisku x , znajdujacym sie na pasku uktadu. Opcja taka dostepna jest
rowniez w menu kontekstowym.

Na diagramie mozemy rowniez uporzadkowaé wszystkie elementy w jednej pionowej linii.
Do tego stuzy opcja menu Widok—Uporzgdkuj ikony lub opcja menu kontekstowego
Uporzadkuj ikony.

5.6. Dodawanie procesow

Czasami domysiny schemat przetwarzania dokumentow stworzony przez FormAnalyzer
Designer nie jest wystarczajacy, nie spetnia wymagan lub jest zbyt prosty. Wtedy trzeba
rozbudowac schemat o brakujgce procesy.

Dodawanie nowego procesu zawsze sie rozpoczyna od zaznaczenia procesu zrédiowego,
tego, ktéry ma by¢ poprzednikiem dla nowo tworzonego procesu i z ktdrego majg zostad
przestane dokumenty do nowego procesu.

5.6.1. Procesy po procesie Skanowanie

Jest to zawsze pierwszy proces w schemacie przetwarzania dokumentow i zawsze jest
obecny w kazdym diagramie. Z procesu Skanowanie mozna stworzy¢ dowolny nowy
proces.

W celu utworzenia nowego procesu, nalezy klikng¢ na ikonie Skanowanie prawym
przyciskiem myszki i z menu kontekstowego wybiera¢ polecenie Nowy... Ukaze sie nam
okno przedstawione na Rys 5-6. Inng metodg wyswietlenia okna Nowy jest zaznaczenie
ikony Skanowanie, a nastepnie wcisniecie klawisza Insert, lub wybieranie polecenia
Proces—Nowy.

Okno tworzenia nowego procesu sktada sie z dwoch czesci: gérnej, w ktorej wyswietlane
sg: nazwa procesu, z ktérego tworzymy nowy proces (Proces zrédfowy), typ tworzonego
procesu (Typ procesu) i nazwa nowego procesu (Nazwa); oraz dolnej, w ktérej
wyswietlane sg wiasciwosci decydujace o dokumentach, ktére majgq dotrze¢ do nowego
procesu. Te wiasciwosci sg rézne dla réznych typéw procesu.

Typ tworzonego procesu wybieramy z drugiej rozwijalnej listy w gornej czesci okna (Typ
procesu). Klikamy na nig lewym przyciskiem myszy, co powoduje jej rozwiniecie.
Interesujacy nas typ procesu wybieramy klikajagc na niego ponownie lewym przyciskiem
myszy. Na liscie dostepne beda nastepujace typy procesow: Klasyfikacja, Rozpoznawanie,
Weryfikacja, Arbitraz, Zatwierdzajacy, Kontrola.

W oknie tworzenia procesu nie ma mozliwosci zmiany nazwy procesu . To pole tekstowe
pozostaje nieaktywne.

Podczas tworzenia procesu cechg decydujacg o dokumentach, ktére majg by¢ przyjete do
wskazanego procesu jest wylgcznie zgodnos¢ lub jej brak z szablonami zdefiniowanymi w
pliku konfiguracyjnym.

Wszystkie zdefiniowane w pliku konfiguracyjnym szablony sg wyswietlane w dolnej czesci
okna, w jedynej dostepnej zaktadce - Szablony dokumentéw. Mozemy z nich wybrac
szablony, ktére maja by¢ akceptowane w definiowanym procesie.
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Na samym dole zaktadki jest pole wyboru Szablon nieokreslony. Zaznaczenie tego pola
spowoduje, Ze nasz tworzony proces bedzie rowniez przyjmowat dokumenty, ktére nie
pasujg do zadnego ze zdefiniowanych w pliku konfiguracyjnym szablonéw.

Dostepne jest réwniez pole wyboru Wszystkie dostepne szablony dokumentdéw.
Zaznaczenie go jest rownowazne z zaznaczeniem wszystkich szablondw oraz opcji
Szablon nieokreslony.

Szablony z listy wybieramy klikajac lewym przyciskiem myszy w pole [ ], szablon
zostanie zaznaczony a pole zmieni wyglad na v,

Aby odznaczy¢ szablon trzeba klikng¢ w pole v, Pole znéw bedzie puste (D).

Nowy X
Froces Zrddbowy: | J
Typ proces.: Klazyfikacia - Anulu
Nazwa: |

Szablony dokumentdw ]
v Wszpstkie dostepne szablony dokumentdw

Szablony dokurmentdw:

(] Athene
] Athene 1
] Athene 2
Mirvana
Mirvana_1
Mirvana_2

Rys. 5—6 Okno tworzenia nowego procesu wystepujacego po procesie Skanowanie.

Wybdr dowolnego procesy z listy nie zmienia wtasciwosci tego procesu, poniewaz sg one
narzucone przez proces zrodtowy, ktorym jest proces Skanowanie.

Tworzenie howego procesu potwierdzamy przyciskiem . Nowy proces zostanie
stworzony i powstanie potaczenie pomiedzy nim a jego procesem zrédtowym. Na tym
potaczeniu bedzie wyswietlona tabela jego atrybutow.

W razie rezygnacji z tworzenia nowego procesu uzywamy przycisku i
powracamy do diagramu.

5.6.2. Procesy po procesie Klasyfikacja

Klasyfikacja jest procesem, ktéry bedzie wystepowat w Sciezce przetwarzania
dokumentéw na drugim miejscu, bezposrednio po procesie Skanowanie. Jednakze proces
ten nie jest obowigzkowy. W kazdej chwili uzytkownik moze usunagé go z diagramu. Z
procesu Klasyfikacja mozna utworzy¢ cztery typy procesow: Rozpoznawanie, Weryfikacja,
Arbitraz, Zatwierdzajacy lub Kontola.

Zaznaczmy proces Skanowanie, klikamy na jego ikonie prawym przyciskiem myszki i z
menu kontekstowego wybieramy polecenie Nowy..., identycznie w celu stworzenia
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nowego procesu, po zaznaczeniu ikony mozna wcisng¢ klawisz Insert, lub wybieramy z
menu Proces—Nowy. Ukaze sie nam okno przedstawione na Rys 5-6.

Procedury definiowania parametréw zostaty opisane w punkcie 5.6.1. Procesy po procesie
Skanowanie.

Tworzenie nowego procesu potwierdzamy przyciskiem . Nowy proces zostanie
stworzony i powstanie potaczenie pomiedzy nim a jego procesem zrédtowym. Na tym
potaczeniu bedzie wyswietlona tabela jego atrybutdw.

W razie rezygnacji z tworzenia nowego procesu uzywamy przycisku i
powracamy do diagramu.

5.6.3. Procesy po procesie Rozpoznawanie

Z procesu Rozpoznawanie mozna stworzy¢ cztery typy procesow: Klasyfikacja,
Weryfikacja, Arbitraz, Zatwierdzajacy i Kontrola. Proces Klasyfikacja mozna stworzy¢
tylko w sytuacji, gdy wczesniej proces ten nie byt wykorzystywany.

Po zaznaczeniu procesu Rozpoznawanie wciskamy klawisz Insert, wybieramy z menu

Proces—Nowy lub wybieramy z menu kontekstowego pozycje Nowy. Ukaze sie nam okno
przedstawione na Rys. 5-7.

Nowy )

Proces Zradbova;
Typ procesu: iemlikacia

MHazwma: weryfik acia

Dadlne | Szablony dokumentdw

Fodzaje dokumentdw:

- Opis
Rozpoznane bezblednie Dpk t
- r_r okumenty r0zpoznane
[]Z niekampletna tredcia bezbtedrie.

[]Z nie rozpaznarym szablo
[]Btedne

Rys. 5—7 Okno tworzenia nowego procesu wystepujacego po procesie Rozpoznawanie - pierwsza
zaktadka.

Uktad w gdérnej czesci okna nie zmienia sie (Proces Zrodtowy, Typ procesu i Nazwa). W
dolnej czesci okna pojawia sie nowa zaktadka - Ogdlne.

Sgq to atrybuty nadane przez proces Rozpoznawanie dokumentom, ktore przechodzg
przez niego.

Aby otrzymac wiecej informacji o danym atrybucie trzeba klikng¢ na jego nazwe lewym
przyciskiem myszy. Zostanie on zaznaczony wtedy niebieskim paskiem wyboru a jego
opis pojawi sie po prawej stronie zakfadki (Rys. 5-7).
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Proces Rozpoznawanie wprowadza cztery nowe atrybuty zwigzane z typem dokumentu:

e Rozpoznane bezbtednie: Dokument taki przeszedt proces Rozpoznawanie bez
zadnych komplikacji lub btedow.

e Z niekompletng tresciq: Dokument zaznaczony przez proces Rozpoznawanie jako
dokument z niekompletng trescig zostat rozpoznany z btedem pozycjonowania lub
jego przetwarzanie zostato przerwane z powodu przekroczenia dopuszczalnego
limitu czasowego.

e Z nierozpoznanym szablonem: Dokument taki zostat rozpoznany, ale nie pasowat
on do zadnego szablonu zapisanego w pliku konfiguracyjnym.

e Bfedne: Dokument, ktéry natrafit na btedy krytyczne tzn. wynikajace z btednej
konfiguracji systemu ma atrybut Btedny.

Aby wybrac¢ atrybuty okreslajace dokumenty, ktére maja byc¢ obstugiwane przez nowy
proces, klikamy lewym przyciskiem myszy w umieszczone pra nazwie kazdego z nich
pole |j Atrybut zostanie zaznaczony a pole zmieni wyglad na ¥

Aby odznaczy¢ atrybut trzeba klikng¢ w pole ¥l Pole znéw bedzie puste (|:|) i zniknie
konieczno$¢ posiadania przez dokument danego atrybutu, aby zostat przyjety przez
tworzony proces i przetworzony w nim.

Druga zaktadka atrybutow (Rys 5-8) jest identyczna z wszystkimi atrybutami w procesie
zrédtowym. Mozna w nich wprowadzaé¢ nowe ograniczenia przy okazji tworzenia nowego
procesu. Wtedy nie wszystkie dokumenty, ktdre przejdg przez proces zrdédiowy zostang
skierowane do nowego procesu. Znaczenie wiasciwosci i sposob ich modyfikacji zostat
omoéwiono w punkcie 5.6.1 Procesy po procesie Skanowanie.

Nowry @

Proces Zradbova;
Tup procesu; wWemnlikacia w
MHazwma: whenyfikacia

Ogélne | Szablony dokumentdw

[w]iwszustkie dostepre szablony dokumentov

Szablony dokumentaw:

[w]&thene
Mirvana

Rys. 5—8 Okno tworzenia howego procesu wystepujacego po procesie Rozpoznawanie — druga
zaktadka.

Wybér dowolnego innego typu procesy nie zmienia wtasciwosci tego procesu, poniewaz
Sg one narzucone przez proces zrodtowy, ktdrym jest proces Rozpoznawanie.

ARHAT Sp. 7 0.0. 61

Wszelkie prawa zastrzezone



Dokumentacja uzytkownika FormAnalyzer PRODUCTION MANAGER

Tworzenie nowego procesu potwierdzamy przyciskiem . Nowy proces zostanie
stworzony i powstanie potgczenie pomiedzy nim a jego procesem zrédtowym. Na tym
pofaczeniu bedzie wyswietlona tabela jego atrybutow.

W razie rezygnacji z tworzenia nowego procesu uzywamy przycisku i
powracamy do diagramu.

5.6.4. Procesy po procesie Weryfikacja

Moze to by¢ jeden z trzech procesow: Weryfikacja 2, Arbitraz, Zatwierdzajacy lub
Kontrola.

Po zaznaczeniu procesu Rozpoznawanie, wciskamy klawisz Insert, wybieramy z menu
Proces—Nowy lub wybieramy z menu kontekstowego pozycje Nowy. Ukaze sie nam okno
tworzenia nowego procesu z Weryfikacja jako procesem zrédiowym.

Okno to posiada 4 zaktadki, ktére zostaty przedstawione na Rys 5-9, Rys. 5-10, Rys. 5-
11, Rys 5-12.

Nowy X
Proces Zradbova;
Typ procesu: i/ erylikacia2

MHazwma: weryfikacja?

Dadlne | Kantrola tregei | Szablony dokumentdw | Pola

Akceptacia [] Odrzucenie ‘Wyskanie do
[0ZpOZNAWANia

Fod odrzucenia;

Rys. 5—9 Okno tworzenia nowego procesu wystepujacego po procesie Weryfikacja - pierwsza
zaktadka.

Jest to pierwsze okno tworzenia nowego procesu, ktérego dostepnosc¢ opcji w jednej
zaktadce jest zalezna od zaznaczonych opcji w innej zaktadce.

Zawartos¢ zaktadek nr 1, 2 i 4 zalezy od zaznaczonych opcji w zakfadce nr 3, w ktérej
okresla sie szablony dokumentéw akceptowanych przez nowo tworzony proces.
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Nowy E3

Proces Zradbova;
Tup procesu; W enlikaciad

Hazwa: werfikacijad

Ogélne | Kontrola tredei | Szablony dokumentdw || Pola

Tvp:

MNazwa:

Zmierne: | T Mazwa pola Strona

Rys. 5—10 Okno tworzenia nowego procesu wystepujacego po procesie Weryfikacja - druga
zaktadka.

Trzecia zaktadka, to zakfadka zwigzana z wyborem szablondéw, ktére maja by¢ obstuzone
w tworzonym procesie (Rys. 5-11). Zostata ona juz omowiona przy okazji tworzenia
nowego procesu z procesu Skanowanie w punkcie 5.6.1. Procesy po procesie
Skanowanie. Jedyng zmiang jest to, ze zaktadka ta nie dziedziczy ustawien tej samej
zaktadki z procesu zrodtowego. W niej wystepujg wszystkie szablony i wybrana jest opcja
Wszystkie dostepne szablony dokumentéw. lest to na tyle logiczne, ze w procesie
Weryfikacja moze zosta¢ zmieniony szablon dla rozpoznawanego dokumentu.

Na Rys 5-9, 5-10 i 5.12 przedstawiony zostat domysIiny stan opcji w zaktadkach 1,2 i 4
odpowiednio.

W drugiej (Rys 5-10) i czwartej (Rys. 5-12) przy domyslnych ustawieniach nie sg
dostepne zadne opcje.

Pierwsza zaktadka przedstawiona na Rys. 5-9 zawiera atrybuty dotgczane do dokumentu
po przejsciu przez proces Weryfikacja. Sq dostepne trzy takie atrybuty:

e Akceptacja: Dokument zostat poprawie zweryfikowany i potwierdzono rozpoznane
informacje w nim.

e Odrzucenie: Dokument zostat odrzucony na etapie weryfikacji.

e Woystanie do rozpoznawania: Dokument cofniety do ponownego rozpoznawania, np.
z powodu zmiany szablonu.
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Nowy [g]
Proces Zradbova;
Tup procesu; l Anuluj ]
Hazwa: |Wer_l,lfikacia2 |

Dadlne | Kaontrola treécil Szablony dokumentdw | Pala

wizzustkie dostepne szablony dokumentdw

Szablony dokumentaw:

[w]&thene
Mirvana

Rys. 5—11 Okno tworzenia nowego procesu wystepujacego po procesie Weryfikacja - trzecia
zaktadka.

Zaznaczenie pola wyboru przy opcji Odrzucenie powoduje uaktywnienie sie opcji Dowolny
kod odrzucenia. Lista Kod odrzucenia pozostaje pusta przy domysIinych ustawieniach.

Nowry

Proces Zradkawy:

Typ procesu; |

Hazwa: |Wer_l,lfikacia2 |

Ogdlne | Kontrola tregci | Szablony dokumento’wl Fola |

Strong: Pola:

Rys. 5—12 Okno tworzenia nowego procesu wystepujacego po procesie Weryfikacja — czwarta
zaktadka.

Jezeli zaznaczymy opcje Odrzucenie, musimy réwniez wybra¢ opcje Dowolny kod
odrzucenia. W przeciwnym przypadku FormAnalyzer Production Manager nie pozwoli nam
na zmiane zakfadki wyswietlajac przy tym komunikat.

Na tej zakladce trzeba zaznaczy¢ réwniez co najmniej jeden atrybut. Préba zmiany
zaktadki przy nie wybraniu zadnego z dostepnych atrybutéw spowoduje pojawienie sie
okna btedu.
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Sytuacja dostepnosci opcji w zakladkach zmienia sie w momencie, gdy wybierzemy
wyltacznie jeden szablon z listy dostepnych szablonéw w zaktadce Szablony dokumentdéw.

W pierwszej zaktadce — Ogdlne pojawia sie lista zdefiniowanych kodéw odrzucenia btedéw
i mozna z niej dowolnie wybiera¢ btedy dokumentéow, ktére majg spowodowac, ze dany
dokument trafi do nowo tworzonego procesu.

Wymagania dotyczace wyboru atrybutow, ktdre zostaty omdwione wczesniej pozostajg
aktywne.

Zakfadka Kontrola tresci réwniez zmienia swdj wyglad. Dostepna jest opcja Sprawdzanie
wartosci pél dokumentu. Pozwala ona na definiowanie kryteridw wartosci dla réznych pol
wybranego szablonu. Kryteria te sgq sprawdzane i na podstawie wyniku tak zdefiniowanej
reguty, szablon jest kierowany do odpowiedniego procesu. Zdefiniowanie takiej reguty dla
nowo tworzonego procesu spowoduje, ze wytacznie szablony spetniajace dane kryteria
trafig do niego.

Gdy zaznaczymy opcje Sprawdzanie wartosci poél dokumentu uaktywnia sie przycisk
h. Wociskajqc go wtaczamy kreatora kryterium.

Kreator kryterium zostat obszernie opisany w czesci dokumentacji poswieconej
FormAnalyzer Designer.

Po stworzeniu kryterium w polu Typ, zostanie wyswietlony jego typ. Moze to by¢ skrypt
Visual Basic (VB skrypt) lub zewnetrzna biblioteka dynamiczna (DLL). W polu Nazwa
zostanie wyswietlona nadana przy procesie tworzenia nazwa kryterium, a w polu
Zmienne pojawig sie zmienne zwigzane ze zdefiniowanym kryterium (Rys. 5-13).

Nowry @

Proces Zradkawy:
v

Tup procesu;

wienitikacja2

Hazwa: werfikacijad
Ogdlne | Kontrola tregei | Szablony dokumentdw || Pola
Sprawdzenie wartofci pdl dokumentu Edvcja
Top

MNazwa:

Zmienne: | T Mazwa pola Strona

X B

Rys. 5—13 Okno tworzenia nowego procesu wystepujacego po procesie Weryfikacja po zmianach w
szablonach dokumentéw- pierwsza zakladka ze zdefiniowana kontrola tresci.

Wyglad czwartej zaktadki takze sie zmieni. Uaktywni sie opcja Wszystkie pola dokumentu
i bedzie domyslnie zaznaczona. W panelu Strony pojawig sie strony zdefiniowane w
szablonie a w panelu Pola zostanie wyswietlona lista pdl (Rys 4.14).
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Zaznaczona opcja Wszystkie pola dokumentu oznacza, ze wszystkie pola dokumentu
docierajacego do nowo tworzonego procesu beda dostepne w tymze procesie. Jezeli
tworzymy proces Weryfikacja 2, to osoba pracujgca przy tym procesie dostanie wszystkie
pola dokumentu do ponownej weryfikacji.

Proces Zradkawy:
Typ procesu: wenfikacja2 -
MHazwma: weryfikacja?

Ogdlne | Kontrola tresei | Szablony dokumentdw | Pola
[wszystkie pola dokumentu

Strany: Pala:

Strona 0 M0 ata -~
Dowdd Dsab.

[ Drugie Irie:

[Tirie:

[kod

[Jkorespandencia

Kredyt

[[IMiegjzcowost

Mazwisko

Mr Mieszkania

Mr Rachunku w

Rys. 5—14 Okno tworzenia nowego procesu wystepujacego po procesie Weryfikacja po zmianach w
szablonach dokumentéw- czwarta zaktadka

Z reguty jest tak, ze istotne sg tylko niektére pola i to one powinny by¢ dwukrotnie
weryfikowane. W tym przypadku trzeba odznaczy¢ opcje Wszystkie pola dokumentu
klikajac w pole wyboru obok niej. Pole zmieni swdj wyglad na L1 uaktywnig sie oba
panele zaktadki.

Teraz z prawego panelu mozemy wybrac te pola, ktore powinny byc¢ przekazane do
dalszej weryfikacji, arbitrazu czy potwierdzenia.

Przy nazwie kazdego pola zostato umieszczone pole wyboru - . Klikajgc na nie lewym
przyciskiem myszy wybieramy pole, ktére lezy obok niego. Klikniecie pola wyboru - a
wiec wybranie zwigzanego z nim obiektu - powoduje zaznaczenie go i zmiane jego
wygladu - -. Klikniecie na zaznaczone juz pole wyboru, powoduje jego odznaczenie i
usuniecie jego obiektu z listy wybranych obiektow.

Nasze ustawienia potwierdzamy przyciskiem ,co powoduje stworzenie nowego
procesu.

Przycisk stuzy do wycofania sie z okna tworzenia nowego procesu i powrotu do
diagramu.

5.6.5. Procesy po procesie Weryfikacja 2

Z poziomu procesu Weryfikacja 2 mozna stworzy¢ juz tylko 2 procesy: Arbitraz,
Zatwierdzajacy i Kontrola.

Po zaznaczeniu procesu Weryfikacja 2 i zainicjowaniu operacji tworzenia nowego procesu
pojawia sie nam okno przedstawione na Rys. 5-15.
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Okno to ma dwie zaktadki: Ogdlne i Szablony dokumentéw. Sg one identyczne z
zaktadkami oméwionymi podczas tworzenia nowego procesu z procesem Weryfikacja jako
procesem zrédtowym.

Pierwsza zaktadka - Ogdlne - posiada te same ograniczenia i jest zwigzana z wyborami
dokonanymi w drugiej zakfadce - Szablony dokumentédw - w taki sam sposdéb jak
identyczna zaktadka w poprzednim punkcie.

Opis pol, ograniczenia i sposdb powigzania zakladek zostat szczegdtowy opisany w
punkcie 5.6.4. Procesy po procesie Weryfikacja.

Nasze ustawienia dotyczacego nowego procesu potwierdzamy przyciskiem .
Przycisk powoduje zaniechanie operacji tworzenia howego procesu.

Nowy )

Proces Zrddbawy:
Typ procesu:
MHazwma: Aabitraz

Dgdlne | Szablory dokumentdvw

Akceptacia [ Odrzucenie Wiyskanie do )
I0Zp0ZNawania

Kod odrzucenia:

Rys. 5—15 Okno tworzenia nhowego procesu wystepujacego po procesie Weryfikacja II.

5.6.6. Procesy po procesie Arbitraz
Po procesie Arbitraz moze wystgpi¢ proces Zatwierdzajacy lub Kontrola.

Zaznaczamy proces Arbitraz i wciskamy Enter, wybieramy z menu Proces—Nowy lub z
menu kontekstowego wybieramy Nowy.

Pojawia sie nam okno tworzenia nowego procesu. Bedzie on miat jako proces zrédtowy
nasz zaznaczony proces Arbitraz. Okno to widzimy na Rys 5-16, a w nim zakfadki
identyczne zaktadki z zaktadkami w oknie tworzenia nowego procesu rozpoczynajac od
Weryfikacja.

Wszystkie 4 zaktadki zachowujq sie identycznie jak te opisane w punkcie 5.6.4. Procesy
o procesie Weryfikacja. Oczywiscie nasze wybory potwierdzamy przyciskiem

o) . W przeciwnym przypadku, wciskajac przycisk rezygnujemy z
tworzenia procesu Zatwierdzajgcego.
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Nowy E3

Proces Zradbova;
Tup procesu; Zatwierdzajacy
Hazwa: Zabwierdzajacy

Dadlne | Kantrola tregei | Szablony dokumentdw || Pola

Akceptacia [] Odrzucenie wipskanie do
10ZpoZhakania

Fod odrzucenia;

Rys. 5—16 Okno tworzenia nowego procesu wystepujacego po procesie Arbitraz.

5.6.7. Procesy po procesie Zatwierdzajacy
Po procesie Zatwierdzajacy moze wystgpi¢ wytacznie proces Kontrola.

Zaznaczamy proces Zatwierdzajacy i wciskamy Enter, wybieramy z menu Proces—Nowy
lub z menu kontekstowego wybieramy Nowy.

Pojawia sie nam okno tworzenia nowego procesu. Bedzie on miat jako proces zrédtowy
nasz zaznaczony proces Zatwierdzajacy. Okno to widzimy na Rys 5-17, a w nim zakfadki
identyczne zaktadki z zaktadkami w oknie tworzenia nowego procesu rozpoczynajgc od
Weryfikacja.

Wszystkie 4 zaktadki zachowujg sie identycznie jak te opisane w punkcie 5.6.4. Procesy
o procesie Weryfikacja. Oczywiscie nasze wybory potwierdzamy przyciskiem

o W przeciwnym przypadku, weciskajac przycisk rezygnujemy z
tworzenia procesu Kontrola.

W procesie Kontrola pola weryfikowane definiuje sie na zaktadce Pola. W przypadku, gdy
nie wyrdzniono zadnego pola, kontroli podlegaja pola wyrdznione flagg Kontrola, ktérg
mozna zaznaczy¢ w module FormAnalyzer Designer po wywotaniu funkcji Dokument-
>Pola.
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Nowy Bl
Proces Zrddrou:
Typ procesu: k.ontrola Al

MHazwa: K.ontrola

Ogédlne l Kantrola tredci | Szablony dokumentéw | Pola |

v Akceptacia [ Ddrzucenie v Wiyskanie do
[0Zpoznawania

-

Kod odrzucenia:

Rys. 5—17 Okno tworzenia howego procesu wystepujacego po procesie Zatwierdzajacy.

5.7. Alternatywne $ciezki przetwarzania

Jak juz wczesniej zostato wspomniane, FormAnalyzer Production Manager potrafi
skierowac przetwarzany dokument w jedng z wielu dostepnych z danego procesu Sciezek
w zaleznosci od atrybutéw dokumentu lub wartosci jego pél. Aby to byto mozliwe z
jednego procesu w diagramie przetwarzania danego typu dokumentéw powinny istniec¢
alternatywne $ciezki przetwarzania, tzn. z jednego procesu powinny wychodzi¢ minimum
dwie $ciezki do minimum dwdch réznych procesow.

Sposdéb tworzenia takich alternatywnych $ciezek przetwarzania sprowadza sie do
stworzenia z jednego procesu dwdch nastepnikéw. Metoda tworzenia kazdego z nich jest
identyczna z metoda tworzenia proceséw opisang w punkcie 5.6 Dodawanie procesow.

Trzeba jednak zwrdci¢ uwage na warunki, ktére powinny spetnia¢ szablony, aby zostaty
skierowane do jednego lub drugiego procesu. FormAnalyzer Production Manager nie
sprawdza czy warunki sie powtarzajg i tworzaca te procesy powinna dopilnowac, aby nie
powtarzaty sie warunki.

Na Rys. 5-17 przedstawiono zZle zaprojektowane rozgatezienie przetwarzania w $ciezce
przetwarzania dokumentu. Kazdy z proceséw Weryfikacja akceptuje wszystkie szablony,
co powoduje, ze Sciezce tej brakuje determinizmu.
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Rys. 5—18 Zle zaprojektowane rozgalezienie $ciezki przetwarzania dokumentu.

Rys. 5-18 przedstawia poprawione rozgatezienie z Rys. 5-17. Widzimy, ze warunki
wystania dokumentu do jednego lub drugiego procesu Weryfikacja zmienity sie. Jezeli
przetwarzany dokument zostat zakwalifikowany jako pasujgca do szablonu ‘06’ lub ‘07’
zostanie on wystany do procesu Weryfikacja (2). Jezeli natomiast zostat zakwalifikowany

jako szablon ‘00’ zostanie skierowany do procesu Weryfikacja (1) w celach dalszego
przetwarzania.

Skanowanie %

Szablony  (dowolmy

Statusy POpTEWne
Liczba daok. [?77

Szablory ‘0, ‘07
2otk ownicy [
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Rys. 5-18 Poprawne rozgatezienie w $ciezce przetwarzania dokumentu.
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5.8. Edycja procesow.

Przez edycje proceséw rozumiemy zmiane ich wiasciwosci, co spowoduje, ze beda
docieraty do nich szablony réznigce sie od dotychczasowych.

Aby wyswietli¢ wiasciwosci danego procesu trzeba go zaznaczyé. Po zaznaczeniu procesu,
trzeba wybrac¢ Proces—Wtasciwosci lub skorzysta¢ ze klawisza Enter na klawiaturze.
Mozna réwniez wybra¢ z menu kontekstowego opcje Wtasciwosci.

Wyjatek stanowi proces Skanowanie, ktéry nie posiada on witasciwosci.

FormAnalyzer Production Manager wys$wietla okno wiasciwosci, ktére jest w zasadzie
takie samo jak okno ustawien nowego procesu.

Wyglad okna i wtasciwosci wyswietlane w nim sg zalezne od wybranego procesu.
Niemniej wszystkie okna wiasciwosci posiadajg wspdlng goérng czesc.

Kazdy proces posiada swojego poprzednika (Proces zrddfowy), swoj typ (Typ procesu)
oraz swoja nazwe (Nazwa).

Nazwe kazdego procesu mozna zmieni¢ w oknie wifasciwosci. Typ procesu mozemy
zmieni¢ jedynie dla procesu, ktéry znajduje sie koncu Sciezki przetwarzania, tzn. nie jest
procesem zrédilowym dla nastepnego procesu. Procesu zrodtowego nie da sie tutaj
zmienic.

Wyjatkiem od tej reguly jest proces Rozpoznawanie, gdyz nie ma mozliwosci zmiany jego
nazwy.

W dolnej czesci okna wilasciwosci znajdujg sie zaktadki z wtasciwosciami okreslajgcymi
szablony, ktére trafiag do edytowanego procesu od swojego poprzednika. Kazdy proces
dodaje swoje wiasciwosci oraz dziedziczy wilasciwosci po wszystkich swoich
poprzednikach.

Przy modyfikowaniu odziedziczonych wtasciwosci nie mamy petnej swobody. Mozemy
jedynie zaostrza¢ wymagania dla dokumentow, ktére majg trafic do modyfikowanego
procesu.

Wiasciwosci kazdego procesu sg oméwione w punkcie 5.6. Dodawanie procesow.

Proces edycji sprowadza sie do wyswietlania wtasciwosci procesu, ktory ma zostac
edytowany, zmiany tych wartoséci atrybutéw, ktére majg zosta¢ zmienione i
potwierdzeniu zmian przyciskiem o ] Wybierajac przycisk -*"‘"”'“i rezygnujemy z
nich i powracamy do diagramu.

5.9. Usuwanie procesow

Aby usuna¢ proces lub procesy z diagramu trzeba go lub je najpierw zaznaczy¢. Po
zaznaczeniu procesu lub proceséw do usuniecia trzeba wybra¢ Proces—Usun Iub
skorzystac ze klawisza Delete na klawiaturze.

Mozna rowniez skorzysta¢ z menu kontekstowego: po zaznaczeniu procesu lub proceséow
klikamy na zaznaczonym (w przypadku jednego zaznaczonego procesu) lub na jednym z
zaznaczony (w przypadku wielu zaznaczonych proceséw) proceséw prawym przyciskiem
myszy. Rozwinie sie menu kontekstowe, z ktérego trzeba wybrac opcje Usun.
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FormAnalyzer Production Manager poprosi o0 potwierdzenie usuwania. oknem
przedstawionym na Rys 5-19.

FormAnalyzer Production Manager

9

.r,‘ Czy cheesz usunal zaznaczone elementy diagramu?
-

[ 1k | [ Mie:

Rys. 5-19 Okno potwierdzenia usuniecia procesu.

Wybranie | | spowoduje usuniecie zaznaczonego procesu. Przyciskiem
wycofujemy sie z operacji usuwania.

Bardzo istotng kwestig jest to, ze usuwajac dany proces FormAnalyzer Production
Manager usuwa wraz z nim wszystkie procesy, ktére nastepujg po nim, przy czym okno
potwierdzenia usuwania nie zmieni swojego wygladu ani tresci. Jezeli usunelibysmy
proces Rozpoznawania z diagramu przedstawionego na Rys 5-5 to otrzymalibySmy
diagram sktadajacy sie tylko z procesu Skanowanie.

Trzeba uwaza¢ przed popetnieniem tego btedu i utraceniem wynikéw pracy nad
diagramem.

Mozna usung¢ wszystkie procesy oprocz procesu Skanowanie. Po zaznaczeniu go opcja
Proces—Usun z menu oraz opcja Usuri z menu kontekstowego nie sg aktywne, a
wcisniecie klawisza Delete nie daje zadnego efektu.

5.10. Zapisywanie pliku konfiguracyjnego

Po zakonczeniu edycji schematow przetwarzania w pliku konfiguracyjnym trzeba je
zapisac.

FormAnalyzer Production Manager dostarcza dwie mozliwosci zapisywania:

e Zapisanie pliku konfiguracyjnego: do tego stuzy przycisk
Plik—Zapisz lub skrét klawiaturowy Ctr/+S.

, polecenie menu:

e Zapisanie zmienionego pliku jako nowy plik: W tym przypadku trzeba skorzystac z
polecenia menu: Plik—Zapisz jako... Po wyborze tego polecenia pojawi sie
standardowe okno zapisywania plikow systemu Windows.

FormAnalyzer Production Manager zabezpiecza nas rdéwniez przed utratg zmian
dokonanych w pliku, gdy zapomnimy je =zapisa, a chcemy otworzy¢ nowy plik
konfiguracyjny do edycji. W tym przypadku po wskazaniu nowego pliku, ktory chcemy
otworzy¢, Production Manager wyswietla okno przedstawione na Rys. 5-20.
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FormAnalyzer Production Manager g]
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Rys. 5-20 Pytanie o zapisanie zmian w pliku konfiguracyjnym.

Przycisk stuzy do zapisania zmian w edytowanym pliku konfiguracyjnym.
Przycisk powoduje rezygnacje ze zmian wprowadzonych do edytowanego pliku
konfiguracyjnego i otwarcie pliku konfiguracyjnego.

Przycisk powoduje rezygnacje z zamiaru otwarcia nowego pliku
konfiguracyjnego i powrét do edytowania otwartego pliku konfiguracyjnego.

FormAnalyzer Production Manager zabezpiecza nas takze przed utrata zmian z powodu
zamkniecia programu. Préba zamkniecia programu przed zapisaniem zmian w
edytowanym pliku konfiguracyjnym powoduje pojawienie sie okna z Rys. 5-20.

Funkcja przycisku L
zmian i zamkniecie programu Production Manager. Przycisk
rezygnacje z zamkniecia programu.

J nie zmienita sie. Przycisk powoduie rezyghacje ze
Al

powoduje

5.11. Rejestrowanie pliku konfiguracyjnego w bazie
danych

Pliki konfiguracyjne tworzone w FormAnalyzer Designer mogg by¢ bezposrednio
rejestrowane w bazie danych jak i zapisywane na dysku w postaci normalnych plikéw.

Z poziomu FormAnalyzer Production Manager mozna rowniez rejestrowaé¢ w bazie danych
pliki konfiguracyjne zapisane na dysku lub innym nosniku jak dyskietka czy CD-Rom.

Aby zarejestrowac plik konfiguracyjny trzeba go otworzy¢ do edycji w FormAnalyzer
Production Manager. Przy otwartym pliku konfiguracyjnym uaktywnia sie pozycja menu
Plik—Zarejestruj.

Wybierajac te opcje powodujemy zarejestrowanie pliku konfiguracyjnego w bazie danych
wykorzystywanej przez FormAnalyzer. Poprawnie zakonczona operacja rejestrowania
wyswietli komunikat przedstawiony na Rys. 5-21.

FormAnalyzer, Production Manager

-
\14) Plik. 'Ubezp_Tesk CFE' zostat prawidtomwo zarejestromany w bazie danwch,

Rys. 5-21 Komunikat o poprawnej rejestracji pliku konfiguracyjnego w bazie danych.

Po zarejestrowaniu pliku w bazie danych bedzie on dostepny w pierwszej zaktadce okna
otwierania pliku konfiguracji.
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6.Informacja o programie

Okno informacji wyswietla informacje o programie, numer wersji, prawa autorskie.

Mozemy je otworzy¢ korzystajac z przycisku

®

umieszczonej na pasku narzedzi lub

wybierajac z menu opcje Pomoc—O Production Manager. Okno informacji posiada dwie
zaktadki: Ogdlne oraz Wersje modutéw (Rys. 6—1).

Pierwsza zaktadka zawiera ogdlne informacje o programie.

W drugiej zaktadce wyszczegdlnione sg biblioteki potrzebne do dziatania FormAnalyzer
Production Manager. Przy kazdej bibliotece podana jest jej zainstalowana wersja, data
utworzenia pliku na dysku oraz $ciezka do niego.

W razie koniecznosci

_ Ogélne

Foisnalyzer Production Manager - informacje

Mazwa Wersia | Data pliku | Sciezka

‘ﬂ actscr.dll 6.0.0.0007 2013-05-13 1330045 c:warkiFarms
‘ﬂ asa.dl 6.0,0.0007 2013-05-13 13:29:03 C:hworkd Forme
‘ﬂ asapi.dll 6.0.0.0007 2013-05-13 1330023 c:warkiFarms
‘ﬂ checkscr dll 6.0,0.0007 2013-05-13 13:31:17 C:hworkd Forme
‘ﬂ corui,dll 6.0.0.0007 2013-05-13 13:29:13 c:warkiFarms
‘ﬂ dilmng.dll 6.0,0.0007 2013-05-13 13:29:30 C:hworkd Forme
Eﬁ“prodman.exe £.0.0.0000 2013-05-10 11:58:09 c:warkiFarms
‘ﬂ scrint. dil 6.0,0.0007 2013-05-13 13:32:43 C:hworkd Forme
\ﬂtable.dll 6.0.0.0007 2013-05-13 13:30:51 c:warkiFarms
\ﬂtools.dll 6.0,0.0007 2013-05-13 13:27:31 C:hworkd Forme
‘ﬂ validate.dll 6.0.0.0007 2013-05-13 13:31:39 c:warkiFarms
‘ﬂ walzip.dil 6.0,0.0007 2013-05-13 13:31:56 C:hworkd Forme
< >

Rys. 6—1 Okno informacji - wersje modutéw.

podania wersji

zainstalowanych modutéw przy

FormAnalyzer Production Manager ta zaktadka okazuje sie niezbedna.

ktopotach z
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