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1.Wstep

Program FormAnalyzer Scan&Administrator jest podstawowym modutem realizujgcym
wspotprace z baza danych systemu FormAnalyzer. Jak sama nazwa wskazuje program
realizuje dwojakie funkcje: stuzy zaréwno do skanowania dokumentéw, jak i do
zarzadzania bazq danych.

Ten podrecznik jest przeznaczony przede wszystkim dla dwéch grup uzytkownikdow:
administratoréw systemu i operatorow skanowania.

W rozdziale 2 - Podstawy FormAnalyzer Scan&Administrator przedstawiono podstawowe
informacje dotyczace programu. Omoéwiono w nim zasady podtaczenia do bazy danych
oraz zasady obstugi interfejsu uzytkownika.

Rozdziaty 3 - Wolumeny i 4 - Uzytkownicy i zasady zabezpieczeh sq przeznaczone dla
administratoréw systemu. Zgodnie z tytutami oméwiono w nich wykonywane przez
administratora operacje zwigzane z wolumenami dokumentéw oraz uzytkownikami bazy
danych FormAnalyzer.

W rozdziale 5 - Foldery, paczki i dokumenty przedstawiono szczegdétowe informacje
dotyczace struktury przechowywania dokumentéw w bazie danych FormAnalyzer.
Pokazano tez operacje, ktore mozna wykonywac na tych obiektach.

W rozdziale 6 - Wyszukiwanie dokumentéw i paczek przedstawiono szczegdtowe
informacje dotyczace sposobow wyszukiwania dokumentéw w bazie danych FormAnalyzer.

Rozdziat 7 - Skanowanie dokumentéw i profile skanowania zostat w catosci poswiecony
czynnikom wptywajacym na jakos¢ skanowania dokumentéw. Omowiono w nim
procedure skanowania oraz definiowanie profilu skanowania.

W rozdziale 8 - Btedy skanowania omodwiono sposéb rejestrowania btedéw skanowania i
korzystania z obiektu btedéw skanera.

Rozdziat 9 - Btedy weryfikacji opisano sposéb korzystania z mozliwosci definiowania
btedéw weryfikacji, czyli przyczyn odrzucenia dokumentu przez operatora weryfikacji.

W rozdziale 10 - Konfiguracje opisano folder konfiguracje i mozliwe czynnosci na jego
elementach.

W rozdziale 11 - Btedy eksportu omdéwiono sposob korzystania z obiektu btedy eksportu.

ARHAT Sp. z o.0.
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2.Podstawy FormAnalyzer Scan&Administrator

2.1. Uruchomienie programu
FormAnalyzer Scan&Administrator uruchamiamy klikajac dwukrotnie na ikonie programu

:; jezeli znajduje sie ona na pulpicie systemu Windows. Drugg metoda uruchomienia
programu jest wybranie z grupy programéw FormAnalyzer programu FormAnalyzer
Scan&Administrator.

Program jest chroniony kluczem sprzetowym podtaczonym do portu USB. Jesli w trakcie
uruchamiania nie zostanie wykryty klucz sirzitowi FormAnalyzer Scan&Administrator to
04

program wyswietli komunikat. Nacisniecie konczy dziatanie programu.

Acsys BSC HASP License Manager @
Eirak sprawneqgo klucza sprzetowego,
Maciéniecie OF zakoriczy dzistanie programu,

Rys. 2—1 Komunikat o braku klucza sprzetowego.
Powyzsza sytuacja moze by¢ spowodowana trzema przyczynami:

Do portu USB nie wtozono klucza sprzetowego. Przed ponowng proba uruchomienia
programu nalezy umiesci¢ klucz w porcie.

Klucz sprzetowy jest niedoktadnie wtozony do gniazda portu. Trzeba sprawdzi¢ sposéb
wiozenia klucza do portu i - po ewentualnym poprawieniu umieszczenia -
ponownie uruchomié program.

Jezeli wykluczyliSmy obie poprzednie mozliwosci, to najprawdopodobniej jest
uszkodzony port USB. Nalezy przetozy¢ klucz do innego portu albo naprawic
uszkodzony port.

FormAnalyzer Scan&Administrator korzysta z wielu dynamicznie dotgczanych bibliotek i
dodatkowych zasobow. W przypadku, gdy nie jest mozliwe zatadowanie ktérejs z nich,
jest wyswietlany standardowy komunikat systemu Windows. Na Rys. 2—2 pokazano
przyktad takiego komunikatu.

‘-F" FormAnalyzer Scan & Administrator @

FormAnaly Scan & Admini has da blem and needs ‘;

to close. We are somy for the inconvenience.

I you were in the middle of something, the information pou were working on might be lost,

Please tell Microsoft about this problem.
‘we have created an emror report that you can send to help ug improve FormAnalyzer Scan &
Administrator, e will treat this report a3 confidential and anonpmaous.

‘what data does this emor report contain?

by should | repart to Microsoft?

[ Send EHDIREDDI[] l Don't Send ]

Rys. 2—2 Komunikat wyswietlany przy problemach z uruchomieniem programu.

ARHAT Sp. z o.0.
Wszelkie prawa zastrzezone 6
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Wystgpienie takiego btedu oznacza, ze instalacja programu ulegta uszkodzeniu. Nalezy
powtdrzy¢ instalacje programu FormAnalyzer Scan&Administrator.

Kiedy wszystkie wymagane do uruchomienia programu sktadniki zostang odnalezione,
program przechodzi do nawigzania potgczenia z bazg danych.

2.2. Podiaczenie do bazy danych

Pierwszg czynnoscig, jaka nalezy wykona¢ po uruchomieniu programu FormAnalyzer
Scan&Administrator jest podtaczenie do bazy danych. Program wyswietla okno
parametrow podtaczenia do bazy danych, ktérego pierwszg zaktadke przedstawia
ponizszy rysunek.

Potacz z 5QL Anywhere @

Logowsanie | Baza danych || Siet | Zaawansowane
) Uszyj zintegrowanego logowarnia
(%) Podaj nazwe uzytkownika i hasko
Llsytk ok
Hasho:

‘wiybierz Zrddko danych ODBC w celu uzupetnisnia
parametréw potaczenia:

MNazwa Zradka danych: | <Braks b

Plik. Zradta danych:

Przegladsj

Rys. 2—3 Zakladka Logowanie okna potaczenia z bazg danych.

Dane, ktére nalezy wprowadzi¢ w tym oknie, majg umozliwi¢ identyfikacje bazy danych,
jej uzytkownika, sposobu podtaczenia do niej i opcje tego potaczenia.

Parametrami identyfikujacymi uzytkownika sa: jego nazwa i hasto w bazie danych.
Nalezy je wpisa¢ w zaktadce Logowanie odpowiednio w pola Nazwa uzytkownika i Hasfo.

W niektérych systemach, te parametry sg ustalane na podstawie identyfikatora
uzytkownika w systemie Windows. Na rysunku ponizej pokazano okno z zaznaczong
opcja Uzyj zintegrowanego logowania. Jak widaé, pola Nazwa uzytkownika i Hasto sg
nieaktywne. Stosowna zawarto$¢ tych podl jest automatycznie wyznaczana w serwerze
bazy danych, na podstawie nazwy uzytkownika, z ktorg podtaczyliSmy sie do tego
serwera.

ARHAT Sp. z o.0.
Wszelkie prawa zastrzezone 7
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3

Potacz z 5QL Anywhere

Logowsanie | Baza danych || Siet | Zaawansowane
(&) Uszyj zintegrowanego logowarnia

() Podaj nazwe uzytkownika i hasko

‘wiybierz Zrddko danych ODBC w celu uzupetnisnia
parametréw potaczenia:

Mazwa Zrddra danych:

Form&nalyzer

Przegladsj

Rys. 2—4 Okno logowania z wybranym logowaniem zintegrowanym.

W dolnej czesci tej zaktadki podaje sie informacje zwigzane ze zrédtem danych ODBC.

Zrodto danych ODBC stuzy do przechowywania parametréw potaczenia z konkretng baza
danych. Z reguty potrzebne zrédta danych ODBC juz sg zainstalowane w systemie
operacyjnym i wystarczy wybraé¢ odpowiadajgce nam zrddlo z listy rozwijalnej przy
napisie Nazwa Zrdédfta danych ODBC. Z reguty bedzie to FormAnalyzer, co zostato
przedstawione na rys 2-4. W momencie wyboru pozycji z listy rozwijalnej pole Plik Zzrédfa
danych ODBC przestaje by¢ dostepne.

Jezeli interesujace nas zrodto danych ODBC nie zostato zainstalowane w systemie
mozemy podac plik, w ktéorym sg zapisanie te ustawienia. Po nacisnieciu przycisku
program wyswietla standardowe okno otwierania pliku z wtaczong maskag
plikéw *.dsn (w oknie widoczne beda wytacznie foldery potrzebne do nawigacji oraz pliki
zrédet danych ODBC). Odnajdujemy odpowiedni plik, zaznaczamy go i naciskamy

przycisk L9z | W polu Plik Zrédta danych ODBC pojawia sie $ciezka do tego pliku.
Szukajw: | |5) Farménalyzer vl & 2 &
B |2 Config
IFa
Moje biezgee  [L)Make_DB
dokumenty I 5ybase
7 |2 Upgrade
lﬁ " Farmanalyzer, dsn
Pulpit
Moje dokumenty
_.“Ig
5
M & komputer
Mazwa pliku: Formédinalyzer s
"] Piki typu: rticka danych DDBE [ dsn) v
Mo 3 [ Otwiérz tylko do odozytu
aje migjsca

Rys. 2—5 Okno otwierania pliku zrédfa danych ODBC

Druga zakfadka okna podiaczenia do bazy danych stuzy do wprowadzenia informacji o
bazie danych, do ktérej chcemy sie podtaczy¢. Z tej zaktadki korzystamy jedynie w
przypadku, gdy nie zdefiniowano stosownego zrddta danych ODBC.

ARHAT Sp. z o.0.
Wszelkie prawa zastrzezone
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Potacz z 5QL Anywhere @

Logowanie | Baza danyeh | Siec | Zaawansowane

Mazwa serwera: |

Folecenie
uruchamiajgce:

Mazwa bazy danpch:
Plik. bazy danych:

Przeglads..

Klucz sayfrowania:

Autamat. uruchom baze danych. [l nie jest uruchomiona

Autamatycznie zamknij baze po ostatnim odbgczeniu

Rys. 2—6 Zakladka Baza danych okna potaczenia z baza danych.

Sposéb podania, do jakiej bazy danych ma sie podigczy¢ FormAnalyzer
Scan&Administrator zalezy przede wszystkim od tego, czy tqczymy sie z sieciowq, czy z
lokalng baza danych.

W systemie FormAnalyzer najczesciej pracuje sie z sieciowg baza danych. W tym
przypadku, nalezy wypetni¢ pole Nazwa Serwera, wpisujagc tam nazwe serwera
obstugujacego baze danych FormAnalyzer. Najczesciej stosuje sie konfiguracje, w ktorej
nazwa serwera jest taka sama jak nazwa bazy danych. Nie musimy wtedy wypetnia¢ pola
Nazwa bazy.

W polu Polecenie uruchamiajgce mozemy wpisa¢ nazwe i parametry programu obstugi
bazy danych (lub potaczenia z bazg danych). Informacje na temat programéw obstugi i
ich parametréw mozna znalez¢ w dokumentacji Sybase SQL Anywhere.

Pole Nazwa bazy stuzy do podania nazwy bazy danych, do ktorej sie chcemy podtaczyé.

Lokalng baze danych stosuje sie jedynie wyjatkowo. W tym przypadku mozna z bazy

danych korzysta¢ tylko na tym komputerze, na ktérym uruchomiono potgczenie lokalne.

Identyfikacja uzytkownika jest taka sama jak w podtaczeniu sieciowym: nalezy podacd

nazwe i hasto konta uzytkownika bazy danych. Identyfikacja bazy danych polega na

wskazaniu pliku bazy danych: w polu Plik bazy danych podajemy petng Sciezke, nazwe

oraz rozszerzenie do pliku bazy danych, ktéri zawiera interesujgcq nas baze danych.
Przegladai...

Mozna sie postuzy¢ w tym celu przyciskiem , ktdéry jest umieszczony tuz pod tq
opcja. Po jego wcisnieciu pojawia sie nam standardowe okno otwierania pliku z wtgczong
maska plikdw na pliki o rozszerzeniu .db (w oknie widoczne beda wyltacznie foldery
potrzebne do nawigacji oraz pliki zawierajagce bazy danych). Odnajdujemy odpowiedni
plik, zaznaczamy go i wciskamy przycisk . W polu Plik bazy danych pojawia sie
$ciezka do tego pliku.

ARHAT Sp. z o.0.
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Wybierz plik bazy danych E]@
Szukajw: | [ Formbnalyzer A 0 ¥ = E'

B |2 wiolumen_1
(%) FaLkp.db

I oje biezgce @

dokumenty "_.,] FARes.db

Pulpit

Moje dokumenty

-
y8
M & komputer
Mazwa pliku: Fhibd zin.db s
""] Pk typu: Bazy darpch [".db] -
-2

[ Otwiérz tylko do odozytu

I aje miejsca

Rys. 2—7 Okno otwierania pliku bazy danych

Dodatkowo na tej zaktadce mozemy zaznaczyc¢ opcje Automatycznie zamknij baze danych
po ostatnim odfgczeniu, co spowoduje zamkniecie bazy danych po odtgczeniu sie od niej
ostatniego zalogowanego uzytkownika.

Jezeli podtaczamy sie do bazy, ktéra nie jest aktualnie wigczona trzeba koniecznie
zaznaczy¢ opcje Automat. Uruchom baze danych, jesli nie jest uruchomiona, co
spowoduje uruchomienie bazy danych, do ktérej chcemy sie podtaczy¢, jezeli jest
wyltaczona.

Trzecia zakfadka jest zwigzana z protokotem sieciowym, ktéry bedziemy wykorzystywac
do potaczenia z bazg danych oraz z opcjami szyfrowania i przesytania danych. W jej
goérnej czesci mozna zaznaczy¢ jeden z dwéch protokotdw, ktorych mozna uzy¢ do
potaczenia z bazg danych. Protokoét wybieramy zaznaczajac pole wyboru przy jego nazwie.

ARHAT Sp. z o.0.
Wszelkie prawa zastrzezone 10
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Potacz z 5QL Anywhere E]

Logowanie | Baza danych | Sied | Zaawansowane

‘Wiybierz protokoby sieciowe i opcie.
[ Terap

Pamigé wspdtuzptkowana

sekund
mirt

‘Wielkogd bufora: 7300 % | bajtdw

[ Kompresuj pakiety sieciowe

wiybierz metode szyfrowania pakietdw sieciowych.

(&) Brak

) Prosta

TLS Edycia..

Rys. 2—8 Zaktadka Sie¢ okna potaczenia z baza danych.

Pamielé wspdtuzytkowana stuzy do komunikacji z bazg zainstalowang na tym samym
komputerze, na ktérym pracujesz. TCP/IP stuzy do podtaczenia sie do bazy danych na
innym komputerze w sieci. Zaznaczenie pola wyboru TCP/IP uaktywnia pole tekstowe po
prawej stronie nazwy protokotu — mozna w nim wpisa¢ dodatkowe parametry, ktére nie
sq udostepnione w interfejsie graficznym (np. inny niz domysiny numer portu).

W czesci srodkowej zaktadki, mozna ustawi¢ parametry zwigzane z utrzymaniem i
obstugg potaczenia z bazg danych. Warto zwréci¢ uwage, ze limity czasu obowigzujg
jedynie dla potaczen TCP/IP.

Limit czasu aktywnosci: okresla, po jakim czasie braku pakietu kontrolnego ze strony
bazy danych zrywa sie potaczenie. Domysinie jest to 120 sekund.

Limit czasu bezczynnosci: okresla, po jakim czasie braku aktywnosci potaczenie
sieciowe z bazg danych zostanie zamkniete. Domys$lnie jest to 240 minut.

Wielkos¢ bufora: stuzy do okreslenia wielkosci jednego pakietu danych przesytanych z
bazy danych do programu. Domys$lng wartoscig jest 7300 bajtow.

Zaznaczenie pola wyboru Kompresuj pakiety sieciowe zmniejsza ilo$¢ przesytanych
danych kosztem czasu poswiecanego na kompresje i dekompresje pakietéw. To pole
wyboru jest aktywne caty czas, ale ma praktyczne znaczenie tylko dla potgczen TCP/IP.

W dolnej czesci tej zaktadki mozna wybra¢ opcje szyfrowania przesytanych pakietow
sieciowych, co zwieksza bezpieczenstwo przesytanych danych. Domyslnie wybrany jest
Brak szyfrowania. Metoda szyfrowania Prosta oznacza, ze przesytane informacje sg
szyfrowane przez baze danych.

Przy wyborze szyfrowania TLS (ang. Trasport Laier Security - rozszerzenie SSL) nalezy
Edycia...

poda¢ parametry szyfrowania. Przyciskiem otwiera sie okno Opcje szyfrowania
TLS pokazane ponizej.

ARHAT Sp. z o.0.
Wszelkie prawa zastrzezone 11



Dokumentacja uzytkownika FormAnalyzer Scan & Administrator

Opcje szyfrowania TLS EI
Certyfikaty zaufane:
Firma:

Jednostka:

Nazwa:

Tp TLS: ) RsA O ECC
[] Zgodny z FIPS

Rys. 2—9 Opcje szyfrowania TLS.

W polu Certyfikaty zaufane mozna wskazac plik certyfikatu, z ktérym powigzane sg
informacje wprowadzane w polach Firma, Jednostka i Nazwa. Typ TLS pozwala na
wybranie trybu kodowania: RSA (asymetryczny algorytm kryptograficzny, nie chroniony
obecnie licencjami) lub ECC (szyfrowanie z wykorzystaniem krzywych eliptycznych,
czesto chronione licencjami).

Zaznaczenie pola wyboru Zgodny z FIPS oznacza uzycie szyfrowania zgodnego z
amerykanskim Federalnym standardem przetwarzania informacji.

Domyslne ustawienia powyzszych parametrow sprawdzajg sie w wiekszosci przypadkow i
jezeli nie zachodzi taka potrzeba radzimy pozostawic¢ je bez zmian. W razie koniecznosci
wprowadzenia zmian - w szczegdlnosci dotyczacych szyfrowania transmisji - skontaktuj
sie z administratorem sieci.

Zaktadka Zaawansowane okna potaczenia z bazg danych pozwala zdefiniowa¢ dodatkowe
opcje zwigzane z konfiguracjq potaczenia.

Potacz z SQL Anywhere g]
Logowanie | Baza danych || Sie¢ | Zaawansowane
MNazwa pobaczenia:

Zestaws zhakdw

Zezwdl ha pobieranie wiel rekorddw
[ wyswietl informacie o vyszukiwaniu breddw z pliku

Plik. dziefinik.a:

Dodatkowe parametry pokaczenia [wpisane parametry
zastapia w razie koniecznodc te, kidre zostaby ustawione
i by oknie dislogowym]:

Rys. 2—10 Zakiadka Zaawansowane okna potaczenia z baza danych.

Dostepne na tej zaktadce parametry majq nastepujace znaczenie:
Nazwa potgczenia: stuzy do nadania nazwy tworzonemu potaczeniu.

Zestaw znakéw pozwala wyspecyfikowacé zestaw znakow, ktéry ma byé uzywany w
tym potgczeniu.

Zezwdl na pobieranie wielu rekordéw: pozwala pobiera¢ z bazy danych za jednym
razem wiecej niz jeden rekord. Domyslnie jest ona wigczona.

ARHAT Sp. z o.0.
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Wyswietl informacje o wyszukiwaniu btedéw z pliku: umozliwia wyspecyfikowanie
nazwy pliku w polu tekstowym ponizej, do ktérego bedg zapisywane informacje o
btedach.

Dodatkowe parametry pofaczenia: W tym polu mozna wprowadzi¢ dodatkowe opcje
zwigzane z potgczeniem, ktdre zostang uwzglednione w razie koniecznosci. Wiecej
na temat tych opcji mozna znalez¢é¢ w dokumentacji Sybase SQL Anywhere

W czasie nawigzywania facznosci z baza danych mogg wystgpi¢ btedy. Sa one
sygnalizowane wyswietleniem okna btedu zawierajacego ogodlne okreslenie btedu (np.
btgd bazy danych), kod btedu i zwigzanym z kodem btedu opisem. Na rysunku ponizej
przedstawiono okno btedu zwigzanego z baza danych

FormAnalyzer Scan & Administrator

Blad potaczenia z baza danych

9 Zadanie uruchomieniafzatrzymania bazy danych nie jest dozwolone

Rys. 2—11 Okno btedu bazy danych.

Najczestszg przyczyng powstawania btedédw przy poditaczaniu do bazy danych jest
pomytka wypetniania okna dialogowego podigczenia do bazy danych. Na ogdt wiasciwy
jest nastepujacy tryb postepowania: powtdrne wypetnienie parametrow potaczenia i
druga proba podtaczenia do bazy danych. Jezeli potaczenia nie udato sie uzyskaé trzeba
sprawdzié¢, czy przyczyng btedu nie jest niepoprawna konfiguracja systemu (np. plik bazy
danych nie jest plikiem SQL Anywhere, nie jest uruchomiony serwer bazy danych, brak
potaczenia sieciowego itd.). Ponizej przedstawiono najczesciej wystepujace btedy przy
podtaczeniu do bazy danych (nie sg pokazane cate okna btedéw, podano jedynie kod i
opis btedu):
Niewtasciwa nazwa uzytkownika lub hasto
Niepoprawna nazwa lub hasto uzytkownika bazy danych - przyczyng tego btedu jest
najczesciej btad przy wpisywaniu nazwy i/lub hasta uzytkownika (typowo - nazwa
i/lub hasto wpisane wielkimi literami). Moze réwniez zdarzy¢ sie, ze w bazie

danych nie zostat zdefiniowany taki uzytkownik, lub, ze uzytkownik ma zmienione
hasto.

Zadanie uruchomienia/zatrzymania bazy danych nie jest dozwolone

Baza danych nie moze by¢ uruchomiona - przyczyng jest najczesciej niepoprawnie
wpisana nazwa lokalnego pliku bazy danych, lub gdy dla istniejacego serwera
zostanie podana niepoprawna nazwa bazy danych.

Nie odnaleziono serwera bazy danych
Btad w nazwie serwera bazy danych albo nie uruchomiony serwer bazy danych.
Scan&Administrator w aktualnej wersji pozwala na podtgczenie do jednej bazy danych z

jednej instancji programu. Aby podtaczy¢ sie do drugiej bazy danych jednoczesnie trzeba
uruchomic¢ drugg instancje Scan&Administrator.

ARHAT Sp. z o.0.
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2.3. Okno programu

Po podfgczeniu do bazy danych FormAnalyzer Scan&Administrator wyswietla gtéwne okno
programu. Z gtdwnym oknem sg zwigzane: menu programu, pasek narzedzi i pasek
stanu.

!. ACSYS BSC - FormaAnalyzer Scan & Administrator
Pl Edwcia Widok Marzedzia Pomoc

N L | ,
:&‘“./. | E = J‘: i Zakoricz =

Zawartosd folderu "FormAnalyzer”
Faoldery

Bl Formanalyzer Hazwa Typ Utwarayt Utworzona Szablon dak,

Faldery

{ Foldery wirtualne
—
Bé Wy szukivwanie

|::| wolumeny

Eji::'.':i;_'al.—?-’:< >

Elementdw: 0 | Foldery

Rys. 2—12 Gliéwne okno programu FormAnalyzer Scan&Administrator.

Wyswietlaniem menu, paska narzedzi i paska stanu mozna sterowac. Funkcja Pasek
stanu znajdujaca sie menu Widok stuzy do wiaczania i wytaczania wyswietlania paska
stanu. Jezeli przed opcjg znajduje sie znak v to pasek jest wyswietlany. Wybranie opcji
powoduje zmiane wyswietlania paska.

Pasek narzedzi wigcza i wytacza sie podobnie (Widok—Pasek narzedzi).

W pasku narzedzi sg zgrupowane czesciej uzywane funkcje, ktore znajdujg sie w menu.
Nie w kazdym momencie wszystkie przyciski w pasku narzedzi sg aktywne (podobnie nie
caly czas sq aktywne wszystkie funkcje w menu). Znaczenie i dziatanie funkcji z menu i
paskow narzedzi bedzie omdéwione w dalszej czesci podrecznika.

Pasek narzedzi oraz menu mozna dodatkowo dostosowa¢ do swoich potrzeb dodajac i/lub
usuwajac poszczegdlne przyciski i pozycje w nich. Szerzej dostosowanie interfejsu
omowiono w punkcie 2.4 - Dostosowywanie menu i paska narzedzi.

Domyslna organizacja okna programu Scan&Administrator przypomina organizacje
Eksploratora Windows. Okno jest podzielone na dwie czesci (panele): po lewej stronie
znajduje sie panel eksploratora bazy danych, ktory stuzy do nawigacji po réznych typach
obiektow przechowywanych w bazie danych Scan&Administrator, a po prawej stronie
panel zawartosci, w ktorym wyswietlana jest zawarto$¢ folderu zaznaczonego w panelu
eksploratora.

ARHAT Sp. z o.0.
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W zaleznosci od aktualnie wybranego typu przegladanych obiektu, zmieniajg sie przyciski
na pasku narzedzi oraz ich stan. Poniewaz obiekty bazy danych sg rdéznych typow, to i
informacje wyswietlane w panelu zawartosci majg rézna strukture.

Panel eksploratora, mozna wytaczy¢ klikajac na * w jego prawym gdérnym rogu, lub z
menu (Widok—Eksplorator). Poruszanie sie po strukturze katalogéw Scan&Administrator
pozostaje mozliwe w czesci gtdwnego widoku. Aby wejs¢ do wybranego katalogu trzeba
klikng¢ na niego dwa razy.

W FormAnalyzer Scan&Administrator sg dostepne nastepujace obiekty bazy danych:
Foldery dokumentéw

Foldery sg pojemnikami, w ktérych sg umieszczane dokumenty. W folderze mogaq
rowniez znajdowac sie inne foldery, dzieki czemu mozna stworzy¢ strukture
przechowywania dokumentéw odpowiadajgacg wiekszosci zastosowan. Operacje na
folderach zostaty opisane w rozdziale 5 - Foldery, paczki i dokumenty.

Foldery wirtualne

Sa to specjalne foldery, w ktérym prezentowane sg dokumenty i paczki, w
specyficznych fazach przetwarzania. Folder Dok./paczki przetwarzane zawiera te
elementy, ktore aktualnie sg przez system przetwarzane. Folder Dok./paczki
wstrzymane zawiera elementy, ktérych przetwarzanie zostato wstrzymane. Folder
Dok./paczki odrzucone zawiera elementy odrzucone na etapie weryfikacji jako nie
spetniajace kryteriow poprawnosci. Folder Dok./paczki z btedem OCR zawiera
elementy nierozpoznane przez FormAnalyzer Engine (dokfadniej te dokumenty,
ktérych rozpoznawanie zakonczyto sie btedem).

Wyszukiwanie

Jest to folder, w ktérym prezentowane sg dokumenty i paczki, ktére spetniajg zadane
kryteria wyszukiwania. Uzytkownik moze wykorzysta¢ proste wyszukiwanie po
identyfikatorze dokumentu, nazwie paczki lub wartosci endorsera. Dodatkowo
dostepne jest wyszukiwanie zaawansowane, w ktérym uzytkownik ma dostep do
wiekszosci cech dokumentéw i paczek zapisanych w bazie danych FormAnalyzer.
Zasady wyszukiwania obiektdw przedstawiono w rozdziale 6 - Wyszukiwanie
dokumentéw i paczek.

Wolumeny dokumentéw

Ten obiekt zawiera informacje dotyczace wolumenoéw i odpowiadajacym im folderom
w systemie plikow. Obiekt jest dostepny jedynie dla administratorow. Omoéwienie
dostepnych operacji znajduje sie w rozdziale 3 - Wolumeny.

Profile skanowania

W celu usprawnienia skanowania mozna zdefiniowaé wiele profili skanowania.
Wszystkie profile sq umieszczone w obiekcie Profile skanowania, ktéry jest
dostepny dla uzytkownikdédw grup administrator oraz autor. Zasady tworzenia i
modyfikacji profili skanowania przedstawiono w rozdziale 7 - Skanowanie
dokumentéw i profile skanowania.

Uzytkownicy i grupy

W tym obiekcie znajdujg sie informacje dotyczace uzytkownikow i grup uzytkownikow
bazy danych. Ten obiekt jest dostepny jedynie dla administratorow systemu, bo
tylko oni mogg nadawac¢ uprawnienia uzytkownikom. Szczegdétowy opis funkcji
dotyczacych uzytkownikow przedstawiono w rozdziale 4 - Uzytkownicy.

Btedy skanowania

ARHAT Sp. z o.0.
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W czasie skanowania mogg wystgpi¢ btedy. Sq one rejestrowane i wstawiane do
obiektu Btedy skanowania. Jest on dostepny dla uzytkownikéw grup administrator
i autor. Operacje, ktéore mozna wykonywac¢ na tym obiekcie zostaty przedstawione
w rozdziale 8 - Btedy skanowania.

Btedy weryfikacji

W tym obiekcie, mozna zdefiniowaé¢ dla réznych typéw dokumentdéw, komentarze
(wyjasnienia) opisujace przyczyne odrzucenia dokumentu przez operatora
weryfikacji. Zdefiniowane tutaj opisy btedéw sg wykorzystywane w programie
FormAnalyzer Verifier. Operacje zwigzane z listami btedéw weryfikacji omdéwiono w
rozdziale 9 - Btedy weryfikacji.

Konfiguracje

Kazdy typ formularza posiada inne rozmieszczenie i organizacje pol danych. Dla
kazdego takiego typu definiuje sie konfiguracje rozpoznawania zawierajaca opis
pol i ich rozmieszczenie. Odbywa sie to w FormAnalyzer Designer. Konfiguracje
prezentujq zarejestrowane w bazie danych pliki konfiguracji rozpoznawania oraz
zdefiniowane w nich szablony dokumentéw. Operacje na konfiguracjach oméwiono
w rozdziale 10 - Konfiguracje.

W panelu zawartosci mozna zaznacza¢ (wybiera¢) wiele obiektéw. Te wilasciwosc
wykorzystuje sie czesto do wykonania pewnych operacji (np. usuwania) na wszystkich
zaznaczonych obiektach. Wybrane obiekty sgq zaznaczone przez niebieski pasek
stanowigcy tto dla nazwy obiektu i zmieniony kolor ikony. Pojedynczy obiekt wybieramy
klikajgc na jego nazwie lub ikonie. Klikniecie na innym obiekcie (jego nazwie lub ikonie)
usuwa zaznaczenie poprzednio wybranego obiektu.

Jezeli klikamy na obiekcie trzymajac przycisniety klawisz Ctr/, to zmieniamy zaznaczenie
tylko tego obiektu. Inne zaznaczone obiekty pozostajg nadal zaznaczone. Tak wiec
klikniecie z przycisnietym klawiszem Ctr/ dodaje obiekt do listy zaznaczonych (gdy nie byt
zaznaczony) lub usuwa go z listy zaznaczonych (gdy byt zaznaczony).

Element, na ktérym wykonano ostatnio klikniecie jest elementem aktywnym panelu
zawartosci. Taki obiekt nie musi by¢ obiektem zaznaczonym. Np. po kliknieciu z
klawiszem Ctrl na obiekcie zaznaczonym, staje sie on elementem aktywnym, cho¢ zostat
witasnie usuniety z listy zaznaczonych. Klikniecie na innym obiekcie z przycisnietym
klawiszem Shift powoduje zaznaczenie wszystkich obiektow znajdujacych sie pomiedzy
aktywnym a tym, na ktérym klikneliSmy (tacznie z nimi samymi). Jednoczes$nie zmienia
sie element aktywny - staje sie nim ten, na ktérym ostatnio klikneliSmy.

Dodatkowe funkcje zaznaczania elementdéw sa dostepne w menu. Funkcja
Edycja—Zaznacz wszystko zaznacza wszystkie elementy wysSwietlone w panelu
zawartosci. Ten sam efekt mozna uzyskac¢ uzywajac skrotu klawiatury Ctrl+A. Funkcja
Edycja—Odwrdé¢ zaznaczenie zmienia zaznaczenie wszystkich obiektéow w panelu
zawartosci: obiekty, ktére byty zaznaczone, nie sg zaznaczone, natomiast te, ktore nie
byty zaznaczone, sg zaznaczone.

Dwukrotne klikniecie na elemencie (a doktadniej na jego ikonie lub nazwie) w panelu
zawartoéci moze dac¢ rézny wynik w zaleznosci od typu tego elementu. Jezeli jest to
obiekt, ktéry jest wyswietlany takze w panelu obiektéw - czyli folder lub grupa
uzytkownikéw - to jego zawartos$¢ jest wyswietlana w panelu zawartosci. Jesli jest to
dokument, to jest otwierane okno podgladu dokumentu.

2.4. Dostosowywanie menu i paska narzedzi
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FormAnalyzer Scan&Admin pozwala na dostosowanie wygladu paska narzedzi oraz
pozycji menu do swoich potrzeb.

Aby dostosowaé pasek narzedzi do swoich potrzeb trzeba wybra¢ opcje dostosowania
(Widok—Paski narzedzi—Dostosuj...). Mozna réwniez klikng¢ na dowolny obiekt w panelu
obiektow prawym przyciskiem myszy i wybra¢ z menu kontekstowego pozycje
Dostosuj....Wykonanie jednej lub drugiej czynnosci spowoduje pojawienie sie okna
Dostosuj, ktére zostato przedstawione na rysunku ponizej.

Toolbars | Commands | aptions

Categories: Commands

# usud -~
Edit
File EL] Zmief nazwe
GoTo 2
Help [ Whascdwosd
Tools | 3
Unassigned A&l zekoficz
vien Y Cofnij
f= Wytnij v

- Rearrange Commands...

[ Keyboard... ][ Close I

Rys. 2—13 Okno dostosowywania menu - pierwsza zakladka.
Okno to ma 3 zaktadki.

Zaktadka Polecenia sktada sie z dwoch paneli: lewy pokazuje pozycje menu FormAnalyzer
Scan&Admin a prawy zawartos¢ kazdej pozycji po jej wybraniu w lewym panelu.

Z tej zakfadki mozemy dodac¢ dowolny przycisk do paska narzedzi — wystarczy wybrac
przycisk, ktéry chcemy dodac¢ z prawego panelu i przeciggna¢ go myszka na pasek zadan.

Usuwanie przyciskéw z paska narzedzi sprowadza sie do wykonania odwrotnej czynnosci
- przyciagniecia przycisku, ktérego chcemy sie pozby¢ z paska narzedzi do prawego
panelu pierwszej zaktadki.

Zaktadka Paski narzedzi stuzy do wigczania i wytaczania wyswietlania poszczegélnych
paskow. Wystarczy odznaczy¢ pole przy nazwie paska - [ -, aby go ukryc¢ i zaznaczy¢ je
- I - aby go wyswietli¢ ponownie.

Przycisk stuzy do przywrdcenia domysinego wygladu wybranemu paskowi.
Staje sie on dostepny w momencie wybrania dowolnego paska.

Ostatnia zakfadka umozliwia wigczenie i wytaczenie wyswietlania etykiety na paskach
narzedzi i wybor duzych ikon na pasku narzedzi. Jezeli zostanie wigczone wyswietlanie
etykiet to dodatkowo mozna wiaczy¢ lub wytgczy¢ pokazywanie klawiszy skrétu w tych
etykietach.
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Customize EJ

Toolbars| Commands
Persanalized Menus and Toolbars.

[ Always show full menus
Show full menus after a short delay

Reset my usage data

Other
[ Large Icans on Menus Floating Toolbar Fade Delay
Large Icons on Toolbars UE milliseconds
List font names in their font
Show ScreenTips on toolbars

Show shortcut keys in ScreenTips

Menu Animations: | Fade v

[ Keyboard... ][ Close I

Rys. 2—14 Okno dostosowywania menu - zaktadka Opcje.

2.5. Sterowanie panelem zawartosci

W panelu zawartosci jest wyswietlana lista obiektdw z informacjami przydatnymi do
identyfikacji tych obiektow i podjeciu decyzji co do sposobu postepowania z nimi.
Pojedynczy wiersz opisuje jeden obiekt natomiast kolumny odpowiadajg wtasciwosciom
(lub atrybutom) tego obiektu.

Sposobem wyswietlania obiektow w panelu zawarto$ci mozna sterowac.

Najprostszym sposobem jest zmiana uszeregowania obiektdw wyswietlonych w panelu
zawartoséci. Klikajac w nagtéwek kolumny wtgczamy sortowanie wedtug wartosci obiektéow
znajdujacych sie w tej kolumnie w porzadku rosnacym. Kolejne klikniecie w nagtéwek tej
kolumny powoduje odwrocenie porzadku sortowania (czyli sortowanie w porzadku
malejgcym).

Na rysunku ponizej przedstawiono przyktad sortowania listy folderéw wedtug nazwy. Po
lewej stronie wida¢ porzadek rosngcy, natomiast po prawej porzadek malejacy.

Nazwa Nazwa
b 7 09_wrzesied 12_grudzier
10_pazdziernik 11_listopad
11_listopad 10_pazdziernik
12_grudzier b == 09_wizesien

Rys. 2—15 Sortowanie w porzadku rosnacym i malejacym weditug kolumny Nazwa.

W menu Widok znajduje sie grupa polecen Sortuj wedtug, ktéra umozliwia ustawienie
sortowania w porzadku rosngcym wedtug dowolnej, wyswietlanej w panelu zawartosci
kolumny, nawet jesli nie jest widoczna w danym momencie w panelu zawartosci.

Na rysunku ponizej wida¢ rozwinieta grupe funkcji Sortuj wedtug z wybranym
sortowaniem wedtug wartosci w kolumnie Utworzono (czyli czasu utworzenia dokumentu,
paczki lub folderu).

Widok| Narzedzia Pomoc
Pasek narzedzi 3
Pasek stanu —
| Sortuj wedtug 3 | By Nazwa
Wyberz szczeadty.. | A5 Typ
Prrejd? do v | 4 Utworzyt
2 odswier F5 Utworzeno

ARHAT Sp. z o.0.
Wszelkie prawa zastrzezone 18



Dokumentacja uzytkownika FormAnalyzer Scan & Administrator

Rys. 2—16 Sortowanie wedtug wartosci z kolumny Utworzono.

Na licie Sortuj wedtug znajduja sie wartosci atrybutdéw obiektu wybrane do wyswietlania
w panelu zawartosci. Uzytkownik moze zmieni¢ zaréwno atrybuty, ktére bedg pojawiaé
sie w panelu zawartosci, jak i ich kolejnosc.

Stuzy do tego okno Wybieranie szczegdtdw otwierane poleceniem Widok—Wybierz
szczegdty.... Na przedstawiono okno Wybieranie szczegdtéw z domysinymi ustawieniami
stosowanymi przy wyswietlaniu w panelu zawartosci folderéw, dokumentéw i paczek.
Warto zwrdci¢ uwage, ze dla kazdego typu obiektow w bazie danych FormAnalyzer w
oknie Wybieranie szczegdtdow bedzie widoczna inna lista atrybutéw obiektéw.

Obstuga okna Wybieranie szczegdétéw jest dosc prosta.

Wybieranie szczegotéw @

Wybierz szczegaly, ktdre majg by¢ wyswietlane dla elementdw w
tym widoku.

Details:

T

Utworzyt
Utworzono

Szablon dok.

Stop

Exp.

Kod bledu

[ classifier

[ Classified

[ cls. span
Weryfkowat
fikowano v

Szerokose wybranej kolumny (w pikselach): 60 |&

Rys. 2—17 Wybieranie szczeg6tow wyswietlania w panelu zawartosci.

Atrybut, ktory nie jest wyswietlany w panelu zawartosci mozemy doda¢ do wyswietlanych
zaznaczajac pole wyboru z lewej strony jego nazwy albo - przy wybranej nazwie atrybutu
- klikajac na przycisk ‘PU"-“

Atrybut znajdujacy sie na liscie wyswietlanych w panelu zawartosci mozemy z niej
usuna¢ anulujac zaznaczenia pola wyboru z lewej strony jego nazwy albo - przy
wybranej nazwie atrybutu - klikajac na przycisk ﬁ'—"‘f‘ﬂ'

Pozycja atrybutu na liscie Szczegdty odpowiada kolejnosci wyswietlania w panelu
zawartosci. Pierwsza pozycja na liscie bedzie wyswietlana jako pierwsza (najbardziej z
lewej strony) kolumna w _panelu zawartosci. Uszeregowanie atrybutéw mozna zmieniaé
za pomocg przyciskow (Przenies wgére ] j [ Prenies w dst ], ktore przesuwaja wybrang pozycje do
gory lub na dét listy.

Dla wybranej na liscie pozycji mozna poda¢ takze szeroko$¢ odpowiadajacej jej kolumny
w pikselach.

ARHAT Sp. z o.0.
Wszelkie prawa zastrzezone 19



Dokumentacja uzytkownika FormAnalyzer Scan & Administrator

2.6. Okno podgladu dokumentu

Dwukrotne klikniecie na dokumencie lub paczce otwiera okno podgladu dokumentu. Jest
ono przeznaczone do przegladania obrazéw stron dokumentu. Okno jest otwierane dla
konkretnego dokumentu, tak wiec w oknie mozemy oglada¢ strony tylko tego dokumentu,
dla ktérego okno zostato otwarte. W programie moze by¢ otwartych dowolnie wiele okien
podgladu dokumentu.

Na rysunku ponizej wida¢ okno podgladu dokumentu. W pasku tytutowym okna jest
podany identyfikator dokumentu lub nazwa paczki.

Poniewaz okno to stuzy przede wszystkim do przegladania obrazu stron dokumentu,
interesujace sg funkcje zmieniajace sposéb wyswietlania i umozliwiajgce przechodzenie
pomiedzy stronami dokumentu.

B Podglad: Paczka000001 EEX

Elk strona wwidok

A A \\ Powickszenie  Dopasui wszerckosci El‘ Zamknii
B X2 /50 P

Pasek miniatur

o8 Pasek dokumentow ax

Doc. 1 Lp. Dok.ID Status Kod btedu
» [ 722653 czeka na OCR. 0
ATHENE A
LIFE 1} WNIOSEK O L?{EZNECZENIE Y i Oz 722854 czeka na OCR a
e AGENTA - 3 722655 czeka na OCR, 1]
. NrPOLISY
gz1229 47 llll‘“lw..l.lm,”l.}..l.{l.' FE04 2554 4 722656 czeka na OCR o
1.0SOBA UBEZPIECZANA
- d| s 722657 czeka na OCR. o
TACKOWS kK4 36 - =
[ty n;m foes e 722658 czeka na OCR 0
FOF A HEL EN& q04 z
. o [ 7 722659 czeka na OCR. o
49402 WreiLkd WiES {2 6578728
GLEOWN A4 124 Wi 64 18152

e P — —
EwaRYET W04 R KEapelon

— s

2 UBEZPIECZAJACY  Korsepondeciy priseyiac na sdrws: . miajaca tamies hmnis miefca catrdnienls Veserplecedjago
e pusa—.
3 JorErowiCs

:rco e ANTON

49 194 J4 ZGALZOWr CE
LAH&(#DIJOWA 15 729431‘?1&
Y PomsTRVORE UBEZPIECEENIE COBATKONE
[ e e e Pty |
...-.;.j.::.'.......n 25008 00 25000 00m

et ESSTITESGEITE XEEUTUTTcmmt

oooamone B —— T
+ uPOsAZEN: o ooparmom

= [ - .

f- - -

Page 1 Page 2

Rys. 2—18 Okno podgladu dokumentu.

Okno podgladu jest podzielone na trzy panele. W panelu widoku miniatur sg wyswietlone
miniatury stron dokumentu wraz z informacja o tym czy strona jest pusta (lub
dokumentéw, jesli w oknie podgladu jest wyswietlona paczka). Ustawienie strony jako
pustej moze by¢ zrealizowane automatycznie (podczas skanowania dokumentu) lub
recznie (w procesie klasyfikacji lub weryfikacji). Uzytkownik moze takze w oknie
podgladu dokumentu recznie zmieni¢ stan strony na pustg (lub odwrotnie). W tym celu
nalezy zaznaczy¢ strone a nastepnie wybra¢ funkcje z menu Strona—Strona pusta lub

nacisng¢ przycisk N w pasku narzedzi.
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W panelu widoku stron dokumentu wyswietlana jest lista dokumentéw, ktére wchodzg w
sktad wyswietlanej paczki dokumentu. Pasek ten wysSwietlany jest tylko wtedy, gdy
podglad dotyczy paczki dokumentow. W liscie tej wyswietlane sg podstawowe informacje
o dokumentach z paczki: status, kod btedu, szablon, endorser, informacje o procesie
weryfikacji. Po zaznaczeniu wybranego dokumentu dostepna jest funkcja wyswietlenia
wilasciwosci dokumentu. W tym celu nalezy wybra¢ funkcje z menu Plik->Wtasciwosci lub

nacisng¢ przycisk e w pasku narzedzi. Po wybraniu tej funkcji zostanie wyswietlone
okno dialogowe, w ktorym dostepna jest informacja o historii przetwarzania dokumentu.
W oknie tym uzytkownik moze takze zmieni¢ szablon i status dokumentu. Nie jest
dostepna zmiana pliku konfiguracyjnego poniewaz element ten jest wspdlny dla
wszystkich dokumentéw w paczce. Zmiany statusu dokumentu moze wptynaé na status
catej paczki (zmiana statusu paczki jest dokonywana po zamknieciu okna podgladu
dokumentu).

W panelu podgladu strony mozna wyswietli¢ tylko jedng, wybrang strone dokumentu. Dla
obrazu strony zostaty zdefiniowane opcje wyswietlania w réznych skalach. Okno podgladu
udostepnia nastepujace mozliwosci:

Cata strona: dopasowuje strone tak, aby miescita sie w catosci w oknie podgladu

Szerokos¢ strony: powoduje takie zeskalowanie wyswietlanej strony aby jej szerokos¢
byta identyczna z szerokoscig okna podgladu.

Wysokos$¢ strony: powoduje takie zeskalowanie wyswietlanej strony aby jej wysokosé
byfa identyczna z wysokoscig okna podgladu.

xx%: powoduje wyswietlenie strony z powiekszeniem lub pomniejszeniem wyrazonym
w procentach.

Aktualna skala wyswietlania danej strony wyswietlana jest na pasku stanu po prawej
stronie.

Podane skale dotyczg punktéw (pikseli) na ekranie i w obrazie dokumentu. Trzeba
pamietac, ze dokumenty sg skanowane z rozdzielczoscig duzo wiekszg (np. 300 punktéw
na cal) niz rozdzielczo$¢ monitora (typowo 72 punkty na cal). Tak wiec dokument
ogladany w skali 100% bedzie na ekranie wiekszy niz w rzeczywistosci.

Skale, z jaka sa wyswietlane strony dokumentu, wybiera sie z listy rozwijalnej w po
Powiekszenie: ICa’ra skrona j

$rodku paska narzedzi . Po prawej jego stronie znajdujq
sie dwa przyciski, ktére stuzg do powiekszania i zmniejszania skali o jeden krok:

g: powieksza obraz o jeden krok. Np. z 50% do 100% skali.

X, zmniejsza obraz o jeden krok. Np. z 100% do 50% skali.

Po osiggnieciu maksymalnej (100%) lub minimalnej (6,3%) skali odpowiedni przycisk
przestaje by¢ aktywny.

Te przyciski pozwalajg wyswietli¢ strone w innej skali niz z gory zdefiniowane ustawienia.

Po ich prawej stronie znajdujq sie dodatkowe 3 przyciski:

ARHAT Sp. z o.0.
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@: powoduje wyswietlenie catej strony w oknie podgladu.
E: powoduje dopasowanie szerokosci wyswietlanej strony do okna podgladu.

@: powoduje dopasowanie wysokosci wyswietlanej strony do okna podgladu.

W zaleznosci od tego, ktéra strona jest wyswietlona w oknie, niektére opcje mogg by¢
nieaktywne. Jezeli w oknie podgladu jest wyswietlona strona pierwsza, to nieaktywne sg
opcje Pierwsza i Poprzednia. Przy wys$wietlonej stronie ostatniej nieaktywne sg Ostatnie i
Nastepna. W przypadku dokumentu jednostronicowego zadne z polecen Strona — nie jest
aktywne. Przyciski na pasku narzedzi rowniez.

Numer aktualnie wyswietlanej strony oraz liczba wszystkich stron dokumentu
wyswietlana jest na pasku stanu.
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3.Wolumeny

Informacje dotyczgace dokumentéw sg rozdzielone na dwie czesci. Czes$¢ opisowa,
zawierajaca informacje o czasie utworzenia dokumentu, liczbie jego stron, statusie
przetwarzania oraz ewentualnie rozpoznang zawartos¢ dokumentu, jest przechowywana
w bazie danych. Czes$¢ drugg stanowig obrazy stron dokumentéw. Ze wzgledu na duze
rozmiary, sa one przechowywane poza bazg danych. Miejsce, w ktérym sg
przechowywane obrazy stron dokumentdéw jest nazywane wolumenem.

Oddzielny wolumen jest wykorzystywany do przechowywania plikdw z definicjami
szablonéw dokumentéw zawierajacych informacje na temat budowy, sposobu
rozpoznawania oraz kryteriéw poprawnosci dokumentéw przetwarzanych w systemie
FormAnalyzer.

Wolumeny sa identyfikowane w systemie FormAnalyzer przez unikalng nazwe. W czasie
tworzenia wolumenu nalezy z taka nazwg zwigzaé folder w systemie plikdw systemu
operacyjnego. Poniewaz moduty systemu FormAnalyzer mogg dziata¢ na wielu réznych
komputerach, nazwa foldera powinna by¢ podana w petnej postaci (UNC - Universal
Naming Convention). Oznacza to, ze nazwa foldera powinna sktada¢ sie z nazwy
komputera, na ktérym chcemy umiesci¢ folder, a nastepnie nazwy foldera na tym
komputerze:

\\<nazwa komputera>\<sciezka dostepu foldera>

Takie rozwigzanie zapewni, ze wolumen bedzie dostepny ze wszystkich komputeréw,
potaczonych siecig z komputerem, na ktéorym znajduje sie wolumen. Trzeba takze zadbac
o ustawienie zezwolenia na sieciowy dostep do foldera, w ktérym chcemy umiescic¢
wolumen.

Bardzo istotny jest tez wybor komputera, na ktérym zostanie umieszczony wolumen.
Najlepszym rozwigzaniem jest wykorzystanie do tego celu komputera, na ktérym dziata
serwer bazy danych. Przy takim rozwigzaniu wolumen(y) sq dostepne na pewno, gdy
dziata serwer bazy danych.

Jezeli do obstugi wolumendw przeznaczamy inny komputer, nalezy koniecznie ustali¢
procedury zapewniajace, ze wolumen bedzie dostepny w czasie dziatania dowolnego
modutu FormAnalyzer.

3.1. Definiowanie nowego wolumenu

Kiedy podjelismy decyzje o tym, na ktérym komputerze bedzie umieszczony wolumen,
mozemy przystapi¢ do jego definiowania.

Pierwszym krokiem jest stworzenie i udostepnienie w sieci odpowiedniego foldera.
Wykorzystamy do tego Eksplorator Windows. Po utworzeniu foldera zaznaczamy go
paskiem wyboru. Nacisniecie prawego klawisza myszy spowoduje rozwiniecie menu, w
ktérym znajduje sie funkcja Udostepnianie.
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Wszelkie prawa zastrzezone 23



Dokumentacja uzytkownika

FormAnalyzer Scan & Administrator

Rys. 3—1 Eksplorator - menu z funkcja udostepniania foldera.

Eksploruj
Otwirz
Wyszuka...

B snagit >
Wysiij do »
Wytnij
Kopiuj
Utwdrz skrét
Usuri

Zmien nazwe

Wiagcwodd

Wybranie tej funkcji spowoduje wyswietlenie zaktadki Udostepnianie w oknie wtasciwosci
wybranego foldera. Okno moze wyglada¢ inaczej w zaleznosci od uzywanej wersji
Windows, ale czynnosci wykonane na nim nie réznig sie diametralnie. Musimy ustawic

tutaj odpowiednie parametry dostepu do foldera, w ktdrym chcemy umiesci¢ wolumen.

Ogélne | Udostgphianie | Zshezpieczenia | Dostosowpwanie

Mozesz udostepnic ten folder innym uzytkownikom sieci. Aby whaczys
udostepnianie tego folder, kliknij opcje Udostepni ten folder.

D Nie udostepriaj tego folden

Mazwa udziahs img_valume
Kamentarz:
Limit uzyptk ik (& Dopuszczalne maksimurn

() Zeawalaj tyh uzytkownikom: -

-

Aby ustawic: uprawnienia dostepu dla
uzptkownikw korzpstajgcpch z tego foldery
poprzez siet, kliknij przycisk Uprawnienia.
Aby skonfigurowad ustawienia dia dostepu
affline, kliknij przycisk Buforowanie.

Zapora systemu Windows zostanie skonfigurowana tak, aby zezwalad na
wspdhuzytkowanie tego folde z innymi komputerami w sieci.

Wwiydwiet| ustawienia Zapory spstemu \yindovs

ok J[ A |[ Zsstoni |

Rys. 3—2 Zaktadka Udostepnianie okna wilasciwosci folderu.

Przede wszystkim, nalezy zaznaczy¢ opcje Udostepnij ten folder w sieci. W przyktadzie
pozostawiono niezmieniong warto$¢ pola Nazwa udziatu - domyslnie jest ona taka sama

jak nazwa foldera.

Trzeba jeszcze okresli¢ prawa uzytkownikdw w tym katalogu. Mozna to zrobi¢ na
zakfadce Zabezpieczenia okna wiasciwosci folderu. Mozna tutaj ustawi¢ uprawnienia dla

poszczegdllnych grup uzytkownikéw. W widocznym ponizej oknie widaé¢ uprawnienia

przyznane grupie uzytkownikdw FA_Author - sg to operatorzy skanowania. Pozostali

uzytkownicy (grupa FormAnalyzer) majg przyznane prawa jedynie do odczytu plikow.
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Wiasciwosci: img_wolume

Ogélne | Udostepnianie | Zabezpieczenia | Dostosompwanic
Nazwy grupy lub uzwtkownik.a:
€ Administrator [wIMXP-PRO\bdministratar] *
ﬁ Administratorzy (WIN=P-PROAdministratorzy]
a4 Fa_author [wINXP-PROYFA,_Authar]
!ﬁ Fommdnalyzer [WIN:P-PROVFormbdnalyzer)
€7 SYSTEM v
< >
Uprawnienia dla Fa_asuthor Zezwala) Odrmdws
Petna kontola O 0 &
todyfikacia O
Zapis i wykonanie (]
wiyimietlanie zawartosci folderu O
Odcayt |:|
Zapis O
Vi s mnieni o il b
Eliknij praycisk Zaawansowane, aby preeisé do
specialnych uprawnier lub ustawier
zaswansovwanych
[ Ok I [ Anuluj ] [ Zaztasuj ]

Rys. 3—3 Ustalanie praw dostepu do udostepnianego foldera.

Teraz jestesmy gotowi do zwigzania udostepnionego foldera z wolumenem w bazie
danych dokumentow.

Polecenie tworzenia nowych wolumenéw - Plik — Nowy wolumen - pojawia sie tylko
wtedy, gdy w panelu obiektéw bazy danych sg wybrane Wolumeny dokumentéw.

Wybranie tego polecenia otwiera pierwszg strone kreatora wolumendw, przedstawiong na
rysunku ponizej.

Kreator wolumenu dokumentéw El

Kreator wolumenu
dokumentow. Zapraszamy!

Ten kreator pomoze Ci w szybkim tworzeniu nowych
wolumendye dokumentdw.

= aby kontynuowaé, kiknij przycisk Daled,

Rys. 3—4 Pierwsza strona kreatora nowego wolumenu.

Pierwsze okno wyjasnia tylko przeznaczenie kreatora. Trzeba wcisngc . Pojawi
sie druga strona kreatora przedstawiona na rysunku ponizej.
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Lokalizacja wolumenu dokumentdw 2L i
1

Kreator wolumenu dokumentdow
Mowy walumen musi zostad skajarzony z folderem w systemie plikdw,

w ktdrym bedg przechowywane obrazy stron dokumentdw,

Wprowadz sciezke dostepu do foldera skojarzonego z tym wolumenem. Pamietaj o
udostepnieniu tego foldera w sied komputerowe] i o nadaniu whascwych praw
dostepu uzytkownikom systemu,

Lokalizacja wolumenu:

WFORMANALYZER \img_valume Przegladaj...

5 Zaleca sie podanie Sciezki dostepu do wolumenu dokumentdw w postaci UNC
‘!l) (tzn. \\Komputer'Folder, .. \Folder). Tak zapisana sciezka dostepu jest
jednoznacznie interpretowana przez wszystkie komputery w sied, bez
wzgledu na przyjete mapowanie folderdw,

l < YWstecz H Dalej = ] [ Anuluj ]

Rys. 3—5 Druga strona kreatora nowego wolumenu - potozenie nowego wolumenu.

Na drugiej stronie kreatora nalezy okresli¢c potozenie nowego wolumenu. Petng nazwe
foldera wolumenu mozna wpisa¢ w jedynym polu znajdujgcym sie na tej stronie. Jesli
wpisana nazwa wskazuje na nieistniejacy (lub niedostepny w tym momencie) folder
zostanie wyswietlony komunikat btedu.

FormAnalyzer Scan & Administrator

Ostrzezeniel

w/

Folder plikdw zwigzany z nowym wolumenem dokumendw nie istnieje.

Rys. 3—6 Komunikat o nieistniejacym folderze wolumenu.

Bezpieczniejszg metodq, zabezpieczajqca przed btedami wpisywania, jest skorzystanie z
systemowego okna przegladania folderéw. Jest ono otwierane przez nacisniecie _
Trzeba jednak zwrdci¢ uwage, zeby odwotanie zawierato petng $ciezke dostepu
(\\Komputer\udziat\folder) a nie odwotywato sie do lokalnych dyskéw komputera.

Mozemy teraz przej$¢ na trzecig strone kreatora naciskajac klawisz . Poniewaz
ten klawisz jest zaznaczony jako domysiny, na drugg strone kreatora przejdziemy takze
naciskajqc Enter po wpisaniu nazwy wolumenu.

Do pola znajdujacego sie na trzeciej stronie kreatora zostaje domysinie wpisana nazwa
katalogu, ktéry zostat wskazany na poprzedniej stronie kreatora. (W przyktadzie z
rysunku 3-7 nazwa jest img_volume).

Nazwe oczywiscie mozna zmienié.
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Kreator wolumenu dokumentdw F‘S_<|
Nazwa wolumenu dokumentdw 25
Musisz przypisac nazwe do nowego wolumenu dokumentdw, w
—_——

‘Wpisz nazwe dla tego wolumenu. Pamieta], ze nazwa nowego wolumenu musi byé
unikalna w bazie danych systemu Formanalyzer.

MNazwa wolumenu:

[ < Wstecz ]l Dalej = 1 [ Anuluj ]

Rys. 3—7 Trzecia strona kreatora nowego wolumenu.

Wocisniecie powoduje przejscie na ostatnig strone kreatora (Rys. 3—9). Na niej
wyswietlone jest podsumowania dotychczasowych czynnosci zwigzanych z tworzeniem
wolumenu.

Nacisniecie przycisku na ostatniej stronie kreatora uruchamia tworzenie nowego
wolumenu o podanych w kreatorze parametrach.

Kreator wolumenu dokumentdw El

Konczenie pracy Kreatora
wolumenu dokumentow.

Praca kKreatora wolumenu dokumentdw zostata pomyélnie
ukonczona, Okreslone zostaty nastepujace ustawienia:

* Nazwa: ||mg_-.-‘o\uma |

o\ Lokalizaz: [VFORMANALYZER Img_velume |

= Aby zamknag kreatora, kiknij przycisk Zakoricz.

[ < Wstecz ]l Zakoricz 1 [ Anuluj ]

Rys. 3—8 Czwarta strona kreatora nowego wolumenu.

Tworzenie nowego wolumenu moze sie nie udac¢ jedynie w przypadku, gdy podalismy
nazwe wolumenu, ktora jest juz uzywana. Zostanie wyswietlony komunikat pokazany na

rysunku ponizej. Trzeba wtedy wréci¢ za pomocg z ostatniej (czwartej) strony
kreatora na trzecig i zmieni¢ nazwe wolumenu.

FormAnalyzer Scan & Administrator

Wystapit btad aplikacji

@ Indeks "VOLUME_AK dla tabeli 'alume' nie bylby unikatowy

Rys. 3—9 Komunikat o powtérzeniu nazwy wolumenu.
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3.2. Usuwanie wolumenu

Wolumeny usuwa sie poleceniem Plik — Usun lub przez nacisniecie klawisza Delete. Inna

metoda to zaznaczenie wolumendw, ktére chcemy skasowac i wcisniecie przycisku X na
pasku narzedzi. Po wydaniu polecenia usuniecia wolumenu(éw) program wyswietla okno
potwierdzenia operacji przedstawione na rysunku ponizej.

FormAnalyzer Scan & Administrator E|

Potwierdzenie usuniecia wolumenu

-
= -
oY
v
kA
L -

Czy na pewno cheesz usunag wolumen dokumentdw ™ol ?

- Tej operacji nie moina cofnad! Jesli wybierzesz "Tak”, wybrane elementy zostanig
usunigte z bazy danych. Wybierz "Mie", aby zatrzymac procedure.

Rys. 3—10 Okno potwierdzenia usuwania wolumenu.

Jesli zaaprobujemy usuwanie wolumenu naciskajac program przystapi do
usuwania wszystkich zaznaczonych wolumendédw. W przeciwnym przypadku operacja
usuwania jest anulowana.

Usuniecie wolumenu uda sie tylko wtedy, gdy na wolumenie nie sg przechowywane
obrazy zadnych dokumentéw. Gdy program stwierdzi, ze na usuwanym wolumenie
znajdujg sie dokumenty, wyswietli okno btedu pokazane na rysunku ponizej. Operacja
usuwania jest przerywana.

FormAnalyzer Scan & Administrator

Wystapit btad aplikacji

@ Do klucza ghdwnego dia wiersza w tabeli 'Volume' istnieje odwotanie przez klucz obcy "ACQPROFILE_YOLUME _FK' w tabeli 'AcqProfile’

Rys. 3—11 Okno btedu usuwania wolumenu.

Przed usunieciem wolumenu nalezy usung¢ dokumenty znajdujace sie na tym wolumenie.
W FormAnalyzer Scan&Administrator nie ma prostej metody zaznaczenia dokumentow
przechowywanych na wolumenie.
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3.3. Wiasciwosci wolumenu

Dwukrotne klikniecie na pozycji listy wolumenow otwiera okno witasciwosci wolumenu. Na
widocznej od razu zaktadce Ogdlne sg podane informacje o liczbie i rozmiarze plikéw
znajdujacych sie na wolumenie. W czesci dolnej znajdujg sie informacje o dysku, na
ktérym jest umieszczony folder wolumenu.

Wiasciwosci: img_volume El

Ogdlne | Wykorzystanie
=3 nazwa:
Lokalizacia: WFORMANALYZER\img_volume
Rozmiar: Bajtdw: 0

Rozmiar na dysku: Bajtdw: 0

Zawiera: 0 Plikdw, 0 Folderdw

M zzjcte micjsce: 9,72 GB (Bajtdw: 10 515 685 376)

W vialne migjsce: 10,12 GB (Bajtow: 10 244 036 864)

Pojemnosc: 19,99 GB (Bajtw: 21 459 722 240)

Rys. 3—12 Zaktadka Ogoélne okna wtasciwosci wolumenu.

Druga zaktadka okna wiasciwosci wolumenu - Wykorzystanie - zawiera informacje o
profilach skanowania, z ktérymi jest skojarzony wolumen. Pliki, ktére sg skanowane z
wykorzystaniem tych profili skanowania, sg zapisywane na tym wolumenie.

3.4. Zmiana nazwy wolumenu

Nazwe wolumenu mozna zmieni¢ w oknie wiasciwosci wolumenu. Wystarczy w polu
Nazwa wolumenu wpisa¢ nowg nazwe wolumenu (jest to tylko nazwa uzywana w
systemie FormAnalyzer - nie mozna zmieni¢ lokalizacji folderu wolumenu). Po
zamknieciu okna wiasciwosci wolumenu przyciskiem system sprawdza, czy

nowa nazwa wolumenu nie jest juz uzywana. Jezeli jest, to program wyswietla okno z
Rys. 3—13, a wolumenowi jest przywracana jego poprzednia nazwa.

FormAnalyzer Scan & Administrator

Wystapit blad aplikacji

g Indeks "VOLUME_AK dla tabeli 'Valume' nie bylby unikatowy

Rys. 3—13 Okno btedu zmiany nazwy wolumenu.
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4.Uzytkownicy i zasady zabezpieczen

4.1. Uprawnienia uzytkownikow

Uzytkownicy systemu FormAnalyzer zostali podzieleni na osiem grup. Uprawnienia kazdej
z tych grup sg inne i zasadniczo odpowiadajg typom zadan realizowanych przez
uzytkownikéw nalezacych do tych grup. W grupie Gos¢é sa uzytkownicy, ktérzy nie
wykonujg zadnych prac w systemie FormAnalyzer - mogg jedynie przeglada¢ dokumenty
zapisane w bazie danych. Grupy Weryfikator, Klasyfikator, Kontroler, Arbiter i
Zatwierdzajacy sa przeznaczone dla uzytkownikow zajmujgcych sie sprawdzaniem
poprawnosci rozpoznawania dokumentéw - nie moga oni dodawac¢ ani usuwacd
dokumentéw z bazy danych. Grupa Autor obejmuje uzytkownikéw odpowiedzialnych za
przebieg catego procesu przetwarzania i rozpoznawania dokumentéw: poczgwszy od
skanowania, przez rozpoznawanie, weryfikacje i eksport zawartosci dokumentow, po
usuwanie dokumentéw z bazy danych. Jak wskazuje nazwa, uzytkownicy grupy
Administrator zajmujq sie nadzorem nad pracg systemu: ich uprawnienia sg poszerzone o
definiowanie uzytkownikéw oraz wolumendw.

Grupa Administrator (ADMIN) stanowi najszerszy zakres uprawnien. Uzytkownicy tej
grupy mogg dodawac i kasowacé uzytkownikdow oraz zmieniac¢ ich uprawnienia, definiowad
i kasowac¢ wolumeny, definiowa¢ i usuwac profile skanowania, definiowac listy btedow
weryfikacji, rejestrowac pliki konfiguracyjne w FormAnalyzer Workflow oraz FormAnalyzer
Designer, uzywac¢ FormAnalyzer Designer, modyfikowac¢ opcje w FormAnalyzer Verifier i
FormAnalyzer Export oraz ma prawa Autora.

Grupa Projektant (DESIGNER) jest przeznaczona dla uzytkownikéw projektujacych pliki
konfiguracji rozpoznawania dokumentow. Dostep do bazy danych im niezbedny do
rejestrowania plikéw konfiguracji oraz szablonéw dokumentéw w bazie danych.

Grupa Opiekun (SCHEDULER) obejmuje uzytkownikéw odpowiedzialnych za planowanie
potoku przetwarzania dokumentéw w programie FormAnalyzer Workflow.

Uzytkownikéw nalezacych do grupy Autor (AUTHOR) mozna nazwac operatorami skanera.
Ich uprawnienia zwigzane sg z pracqg ze skanerem. Majg oni uprawnienia do tworzenia,
modyfikacji i usuwania dokumentéw i folderéw. Majq takze prawo tworzenia (oraz zmiany
i usuniecia) stownikéw i konfiguracji skanera. Mogg tez przegladac¢ i czysci¢ tablice
btedéw skanowania.

Uzytkownicy grupy Weryfikator (VERIFIER) mogq modyfikowaé wyniki rozpoznawania
dokumentéw - weryfikowac ich poprawnosc.

Uzytkownicy grupy Kontroler (CONTROLLER) kontrolujg prace weryfikatordw w module
FormAnalyzer Verifier i wystawiajg im oceny za ich prace.

Uzytkownicy grupy Arbiter (ARBITER) rozstrzygaja konflikty, ktére moga sie pojawic,
jezeli istnieje wiecej niz jedna iteracja w procesie weryfikacji a pomiedzy pierwszg a
drugg weryfikacjg pojawiajg sie rdoznice.

Po przejsciu dokumentu przez rozpoznanie i weryfikacje, czeka on na zatwierdzenie.
Uprawnienia do zatwierdzenia dokumentu posiadajg uzytkownicy grupy Zatwierdzajgcy
(CERTIFIER).
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Uzytkownicy grupy Klasyfikator (CLASSFIER) posiadajg prawo nadanie lub zmiany typu
dokumentu w module FormAnalyzer Verifier.

Oprécz uprawnien uzytkownikow dla wiasciwego i bezpiecznego uzywania systemu
FormAnalyzer duze znaczenie majq zasady zabezpieczen. Zasady zabezpieczeh nazywa
sie takze regutami logowania, poniewaz decydujg one o zasadach zwigzanych z tgczeniem
uzytkownikéw z baza danych. Pozwalajg one w wygodny sposéb sterowac¢ parametrami
zwigzanymi z waznoscig haset i kont wszystkich uzytkownikéw, ktorzy sg skojarzeni z
konkretnymi zasadami zabezpieczen. Sposoéb definiowania zasad zabezpieczen omdwiono
w punkcie 4.7 - Zasady zabezpieczen.

4.2. Uzytkownicy/grupy bazy danych

W obiekcie uzytkownicy i grupy bazy danych znajduja sie wszyscy uzytkownicy i grupy
uzytkownikéw zdefiniowane w bazie danych. Na rysunku ponizej przedstawiono
uzytkownikdéw i grup bezposrednio po utworzeniu bazy danych FormAnalyzer.

B ACSYS BSC - FormAnalyzer Scan & Administrator
Plil. Edycia widok Narzedzia Pomoc
@ Wstecz ," b | &@ - il Zakoticz
L % =
Lista uzytkownikdw | grup uzyvtkownikdig )|
Uzytkownicy | Grupy
@ m Mazwa Typ Zasady zabezpieczen Hasta utworzono Hasto wygasta
i ‘E\‘)‘J ADMIN » |3 VERPERM Grupa root 2013-06-20 07:50 F
& ‘E\‘)‘J ARBITER o, VERIFIER Grupa roat 2013-06-20 07:50 L]
+ 2% AUTHOR
2 CERTIFIER 5, SCHEDLILER Grupa root 2013-06-20 07:50 B
# B CLASSIFIER o DESIGNER Grupa roat 2013-06-20 07:50 O
o
s SSNTROLLER 2, CONTROLLER Grupa raot 2013-06-20 07:50 @]
+ & dbo
4 2 DESISNER o, CLASSIFIER Grupa roat 2013-06-20 07:50 O
# 2 diagnostics o, CERTIFIER Grupa root 2013-06-200 07:50 O
B c;—‘ PUBLIC . 2 AUTHOR, Grupa root 2013-06-20 07:50 O
+ &5 rs_systabgroup "
+ & 54 DEBUG A, ARBITER Grupa roat 2013-06-20 07:50 .}
# & SCHEDULER: O sA_DEBUG Grupa rost O
&35S D, vs_systabgroup Grupa root F
# 2 VERIFIER o g . : 0
& @ VERPERM g diI3gnostics rupa rool
B, dho Grupa root (]
o0 oy Grupa Foot O
&33 ADMIN Grupa rook 2013-06-20 07,50 L]
2 PUBLIC Grupa rant ]
2 DBa Uzytkowmik roat 2013-06-20 07:50 .}
Faldzry
R E2EBHEHER 2 g s
Elementaw: 17 2 Uzptkownicy i Gupy

Rys. 4—1 Obiekt Uzytkownicy i grupy bazy danych.
W panelu obiektéw sg wyswietlane grupy uzytkownikdéw oznaczone :E:HB, natomiast w
panelu zawartos$¢ obiektu takze uzytkownicy - &, Oprocz oméwionych w poprzednim
punkcie grup, widac¢ kilka grup tworzonych domyslnie w bazach danych Sybase (np. dbo,
diagnostics, SA_DEBUG) oraz grupe VERPERM, grupujacg grupy uzytkownikow
FormAnalyzer majacych prawa weryfikacji dokumentow. Uzytkownik DBA jest
standardowym administratorem bazy danych SQL Anywhere.

4.3. Tworzenie nowego uzytkownika
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Tworzenie nowego uzytkownika rozpoczyna sie poleceniem Plik—Nowy Uzytkownik...przy
wyswietlanym typie obiektéw Uzytkownicy i grupy. Jest wyswietlany kreator nowego
uzytkownika. Jego pierwsza strona jest czysto informacyjna.

Kreator uzytkownikow.

Kreator uzytkownika/grupy.
Zapraszamy!

Ten kreator pomoze Ci w szybkim tworzeniu nowych
uzytkownikdw lub grup.

Aby kontynuowad, kliknij przydsk Dalej,

Rys. 4—2 Kreator nowego uzytkownika - pierwsza strona.

Na drugiej stronie kreatora nalezy zaznaczy¢, czy chcemy tworzy¢ uzytkownika, czy
grupe uzytkownikow oraz podac¢ nazwe uzytkownika lub grupy.

Kreator uzytkownikdw. E|
Nazwa i typ nowego obiektu 1
Okreél nazwe i typ nowego obiektu: uzytkownik lub grupa, oA

‘Wprowadz nazwe dla nowego uzytkownika/grupy:

rajmundk

‘Wybierz #adany typ nowego obiektu:

(&) Uzytkownik &

O Grupa uzytkownikdw

[ < Wstecz ]l Dalej = 1 [ Anuluj ]

Rys. 4—3 Kreator nowego uzytkownika - wyboér typu.

W systemie FormAnalyzer zdefiniowane sg juz odpowiednie grupy uzytkownikéw. Ten
kreator bedzie najczesciej wykorzystywany do tworzenia uzytkownikéw - pozostawimy na
tej stronie domyslne ustawienie oznaczajace tworzenie nowego uzytkownika.

Na trzeciej stronie kreatora, na ktoérg przechodzimy naciskajac , podajemy dane
identyfikujace uzytkownika.
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Kreator uzytkownikow. E|
Hasto i zasady zabezpieczen 1

o

Wybierz hasta, ktdre nie jest showem kuczowym i zawiera male i wielie litery
alfabetu oraz znaki nie bedace literami,
Uzytkownikfgrupa ma prawe do polgczenia z bazg danych
Wprowadz hasto dla nowego uzytkownika fgrupy:
Hasho: |eee
Potwierd? Haslo: |(eee
[ wiymaga zmiany hasts podczas nastepnego logowania
Musisz wybrac zasady zabezpieczen. Zasady zabezpieczer "root” zawierajg ustawienia
domy¢lne dla wszystkich pozostatych zasad SQL Anywhere. Jedli cheesz uzyc innych

ustawier, mozna zmieni¢ zasady root, lub utwaorzyé nowe zasady zabezpieczen,

Zasady zabezpieczen: & root e

[ < Wstecz ]l Dalej = 1 [ Anuluj ]

Rys. 4—4 Kreator nowego uzytkownika - identyfikacja uzytkownika.

Obejmujg one prawo podiaczenia do bazy danych oraz hasto uzytkownika. Prawo
podtaczenia wytacza sie praktycznie jedynie dla grup uzytkownikéw - nie trzeba wtedy
podawac hasta. Jezeli uzytkownik (grupa) ma prawo podtaczenia, trzeba zdefiniowac tez
hasto. Hasto nowego uzytkownika trzeba wpisa¢ dwukrotnie - w polach Hasfo oraz
Potwierdz hasto. W obu polach nie jest wyswietlana zawartos¢ pola - kazda litera jest
zastgpiona gwiazdka. Zgodnos$¢ hasta i potwierdzenia jest sprawdzana przy przejsciu na
kolejng strone kreatora. Hasto jest przez program uznawane, jezeli jest takie samo w
obydwu polach. W przeciwnym przypadku program wyswietla komunikat pokazany na
rysunku ponizej i pozostaje na biezgcej stronie, by mozna byto poprawi¢ hasto.

FormAnalyzer Scan & Administrator

Ostrzezeniel

W

Haslo nie zostalo prawidlowso potwierdzone, Upewnij sig, 2e hasho oraz jego potwierdzenie s3 dokiadnie tekie same,

Rys. 4—5 Komunikat o niezgodnosci hasta i potwierdzenia hasta nowego uzytkownika.

Zaznaczenie pola wyboru Wymaga zmiany hasta podczas nastepnego logowania
powoduje, ze przy pierwszym logowaniu do bazy danych systemu FormAnalyzer
uzytkownik musi zmieni¢ hasto. Takie rozwigzanie powoduje, ze zgodnie z zasadami
jedyng osobg znajgcq hasto dla konta uzytkownika jest sam uzytkownik.

Z listy Zasady zabezpieczen wybiera sie konkretny zestaw zabezpieczen (obejmujacych
m. in. ...), ktéry ma by¢ stosowany dla tego uzytkownika. Zasady zabezpieczen zostaty
omoéwione w punkcie 4.7 - Zasady zabezpieczen.

Na kolejnej stronie ustawia sie uprawnienia dla tworzonego uzytkownika lub grupy.
Uprawnienia zostaty oméwione w 4.1 - Uprawnienia uzytkownikow.
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Kreator uzytkownikow. E|
Uprawnienia uzytkownika 1
Okredl uprawnienia, jskie bedzie posiadat nowy uzytkownik oA
Uprawnienia uzytkownika:
Administrator [ Klasyfikator [ zatwierdzajacy
[ autor [ weryfikator [ opiekun
[ kentroler [ Arbiter [ Projektant
Czlonek grupy:
Nazwa Komentarz
b |22 ADMIN
[ < Wstecz ] I Dalej = 1 [ Anuluj ]

Rys. 4—6 Kreator nowego uzytkownika - uprawnienia uzytkownika.

Standardowe grupy uzytkownikéw systemu FormAnalyzer sg wyswietlone w grupie
Uprawnienia uzytkownika. Dla dodania uzytkownika do grupy standardowej wystarczy
zaznaczy¢ stosowne pole wyboru w tej grupie.

Naciskajgc przycisk mozna otworzy¢ okno wyboru grupy uzytkownikéw, w
ktérym sg wyswietlane wszystkie grupy zdefiniowane w bazie danych. To okno przydaje
sie jesli uzytkownik lub grupa ma miec¢ niestandardowy poziom uprawnien, zwigzany z
przynaleznosciag do grup zdefiniowanych domys$lnie w bazie danych Sybase Iub
utworzonych dodatkowo dla bardziej precyzyjnego definiowania uprawnien dostepu.

Te niestandardowe grupy sg widoczne jedynie w oknie z rysunku ponizej.

Dotacz do grupy g |
Grupy uzytkownikdu:
Nazwa Komentarz
23 CLASSIFIER
2 CONTROLLER
2B dbo
& DESIGNER
& diagnostis |
& puBLIC
2 rs_systabgroup
& SCHEDULER
2 svs
& VERIFIER
& vERPERM

-

v

Rys. 4—7 Kreator nowego uzytkownika - wybér grup, do ktorych ma naleze¢ nowy uzytkownik.

Na rysunku powyzej pokazano przyktad dotaczenia tworzonego uzytkownika do grup
diagnostic i SA_DEBUG. Wynik tych dziatan jest przedstawiony na rysunku ponizej.
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Kreator uzytkownikow.

Uprawnienia uzytkownika
Okredl uprawnienia, jskie bedzie posiadat nowy uzytkownik

Uprawnienia uzytkownika:

x)

Administrator [ Klasyfikator [ zatwierdzajacy

[ autor [ weryfikator [ opiekun

[ kentroler [ Arbiter [ Projektant
Czlonek grupy:

Nazwa Komentarz

b |22 ADMIN

2 diagnostis

o sa_pesuG

[ < Wstecz ] [ Dalej = ] [ Anuluj

J

Rys. 4—8 Kreator nowego uzytkownika - ustalone uprawnienia uzytkownika.

Na kolejnej stronie, do ktérej docieramy wciskajgc na poprzedniej mozemy doda¢ komentarz do

tworzonego konta.

Kreator uzytkownikow.

Opis uiytkownika
Moiesz podac opis nowego uzytkownikafgrupy

Opis uzytkownka/grupy:

Rajmund K - testowanie wspdipracy z baza danych Formanalyzer

X

[ < Wstecz ]I Dalej = 1 [ Anuluj

]

Rys. 4—9 Kreator nowego uzytkownika —dodanie komentarza dla uzytkownika.

Kreator uzytkownikow.

Konczenie pracy Kreatora
uzytkownika/grupy.

Praca kKreatora uzytkownika/grupy zostala pomyéinie
ukoriczona, Okreslone zostaty nastepujgce ustawienia:

Uzytkownik: rajmundk
Czlonek grupy:
ADMIN
diagnostics
SA_DEBUG
Komentarz: Rajmund K - testowanie wspdlpracy z bazg
danych FormAnalyzer

Aby zamkna¢ kreatora, kliknij prrycisk Zakoricz.

[ < Wstecz ]l Zakoricz 1 [ Anuluj

J

Rys. 4—10 Kreator nowego uzytkownika —ostatnia strona.

Przycisk przenosi nas na ostatnig strone, na ktérej jest wyswietlone
podsumowanie naszych czynnosci na poprzednich stronach kreatora. Jezeli chcemy co$

zmieni¢ cofamy sie na odpowiednig strone za pomocg przycisku . Jezeli nie ma

takiej potrzeby wciskamy

Zzofzz | aby utworzy¢ uzytkownika.
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Z kazdej { sy Jeatora mozemy zrezygnowaé z kontynuacji tworzenia konta uzywajac
przycisku

Jezeli omytkowo ustalimy dla nowego uzytkownika juz istniejgca nazwe, to spowodujemy
zastgpienie istniejgcego juz uzytkownika nowym uzytkownikiem.

4.4. Usuwanie uzytkownikow

Uzytkownikdw i grupy usuwa sie poleceniem Plik — Usur lub przez nacisniecie klawisza
Delete. Inna metoda to zaznaczenie uzytkownikéw i/lub grupy, ktére chcemy skasowac i

wcisniecie przycisku x na pasku narzedzi. Po wydaniu polecenia usuniecia
uzytkownikdéw i/lub grupy program wyswietla okno potwierdzenia operacji przedstawione
na rysunku ponizej.

FormAnalyzer Scan & Administrator El

Potwierdzenie usuniecia uzytkownika

o Czy na pewno cheesz usunag uzytkownika rajmundk™

D)
|
L

- Tej operadji nie mozna cofnad! Jesl wybierzesz "Tak”, wybrane elementy zostania
usuniete z bazy danych. Wybierz Mie”, aby zatrzymac procedure.

Rys. 4—11 Okno potwierdzenia usuwania uzytkownikéw.

Jesli zaaprobujemy usuwanie uzytkownika naciskajgc program przystapi do
usuwania wszystkich zaznaczonych uzytkownikéow i/lub grup. W przeciwnym przypadku
operacja usuwania jest anulowana.

Uzytkownika nie mozna usung¢ tylko w przypadku, gdy jest on aktualnie podtaczony do
bazy danych. Zostanie wtedy wyswietlone okno btedu bazy danych (Rys. 4—12), a
uzytkownik nie bedzie usuniety.

Jezeli usuniemy niepustg grupe to wszyscy nalezacy do niej uzytkownicy przestajg do
niej naleze¢. Nie sg natomiast usuwani.

Z programu FormAnalyzer Scan&Administrator nie mozna usung¢ domys$inych grup
systemu FormAnalyzer — polecenie usuwania uzytkownika/grupy jest dla nich nieaktywne.

FormAnalyzer Scan & Administrator

Wystapit btad aplikacji

@ Mie jest dozwalone, gdy 'rajmundk’ uzywa tej bazy danych

Rys. 4—12 Okno btedu usuwania wolumenu.

4.5. Zmiana wlasciwosci i uprawnien dla uzytkownika
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Wybranie uzytkownika lub grupy i wcisniecie przycisku na pasku narzedzi lub dwukrotne
klikniecie na uzytkownika powoduje wyswietlenie okna wtasciwosci danego uzytkownika

Czy grupy.

Wiasciwosci: rajmundk

Cgdlne | Uprawnienia uzytkownika
& Nazwa: |rajmundk

Data utworzenia
hasta: Saturday, 18 grudnia 2010, 16:32:21

Hasto: sesesseee
Potwierd? hasly:  |eeessssss
[J wiymaga zmizny hasta podczas nastepnege logowania

Uzytkownik/grupa ma prawo do polaczenia z baza danych

Zasady zabezp.: Juroot e Nieudane préby: 0
Zalogowany dnia:  Saturday, 18 grudnia 2010, 16:32:00
Zablokowany: Odblokwuj

Komentarz:
Rajmund K - testowanie wspdipracy z baza danych Formanalyzer

Rys. 4—13 Okno wlasciwosci uzytkownika - pierwsza zaktadka.

Okno to ma dwie zaktadki. Na pierwszej z nich mozna zmieni¢ hasto uzytkownika
wpisujgc nowe w polu Hasfo i powtarzajac je w polu Potwierdz hasto. Na tej samej
zaktadce mozna nadac lub odebra¢ uzytkownikowi prawo do podtaczenia sie do bazy
danych zaznaczajac lub odznaczajac pole Uzytkownik/grupa ma prawo do potgczenia z
bazg danych. Mozna tez doda¢, zmodyfikowaé lub usungé opis uzytkownika w polu
Komentarz.

Druga zaktadka funkcjonalnie jest identyczna ze strong nadawania uprawnien w
kreatorze uzytkownika. Stuzy ono do zmieniania uprawnien i przynaleznosci do grup
danego uzytkownika.

Wiasciwosci: rajmundk

Ogdlne | Uprawnienia uzytkownika

Uprawnienia uzytkownika:
Administrator [ Klasyfkatar [ zatwierdzajacy
[1 autor [ weryfikator [1 opiekun
[ kontroler [ arbiter [ Projektant

Czlonek grupy:
Nazwa Komentarz
» |22 PUBLIC
2, diagnostis
o2, sa_DEBUG
22 ADMIN

Rys. 4—14 Okno wiasciwosci uzytkownika - druga zaktadka.
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Po wprowadzeniu zmian potwierdzamy je wciskajac . Jedyny btad, ktéry moze
sie tu pojawi¢ jest zwigzany z réznymi hastami w polach Hasto i PotwierdZz hasto. To
spowoduje pojawienie sie komunikatu przedstawionego na rysunku 4-5. Po wcisnieciu

el powracamy do pierwszej zaktadki, aby poprawi¢ hasto.

4.6. Zmiana hasta aktualnie zalogowanego uzytkownika

Aktualnie pracujacy uzytkownik w FormAnalyzer Scan&Admin moze sobie zmieni¢ hasto
dostepu do programu. Aby to uczyni¢ trzeba wybrac¢ z menu Narzedzia — Zmiana hasfa....
Spowoduje to pojawienie sie okna z rysunku ponizej. To samo okno (ze zmienionym
tytutem) jest wyswietlane przy logowaniu uzytkownika, ktérego hasto wygasto.

W nim podana jest nazwa aktualnie pracujgcego uzytkownika i jego opis. W $rodkowej
czesci okna podany jest podwojny ciag gwiazdek, ktéry przykrywa aktualne hasto. Aby je
zmieni¢ trzeba w polach Hasfo oraz Potwierdz hasto wprowadzi¢ nowe hasto. Kazda jego
litera zostanie zastgpiona gwiazdka, aby uniemozliwi¢ innym osobom podgladniecie go.

Cata operacje trzeba zatwierdzi¢ wciskajac el
Wprowadz nowe hasto dla swojego konta.

Uzytkownik: rajmundk
Stare hasto: L1

MNowe hasto: ssssssssee

Potwierds nowe: |eeeesssees|

Rys. 4—15 Okno zmiany hasto uzytkownika.

4.7. Zasady zabezpieczen

Po wybraniu obiektow typu Zasady zabezpieczen jest wyswietlana lista wszystkich zasad
zabezpieczen zdefiniowanych w bazie danych FormAnalyzer. Na rysunku ponizej
przedstawiono widok tej listy bezposrednio po utworzeniu bazy danych.
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! ACSYS BSC - FormAnalyzer, Scan & Administrator

Pl Edycja widok Marzedzia Pomoc

© 5 % =P @l

@ \Wsterz |~_’/| T i Zakoricz =

el S G # X \Lista regut logowania uzytkownikéw o
Zasady zabezpieczen

Mazwa Dni waznosd hasta Dini na zmiane hasta Hasto wygasto Zablokowany
Bez limitu
__: Faldery
VREBLEELD 3|, 3

Zazhaczonych elementdw 1 ;‘-_Zasady zabezpieczer

Rys. 4—16 Lista zasad zabezpieczen.

Jak wida¢, na liscie znajduje sie tylko jedna pozycja o nazwie root. Ten zestaw
zabezpieczen jest tworzony domysinie i nie mozna go usung¢ (ale mozna zmieni¢ zasady
w nim zdefiniowane). Wartosci przyjete w zbiorze root to domysine wartosci Sybase
Anywhere. Parametry, ktére okresla sie przy definiowaniu zasad zabezpieczern omdwiono
w dalszej czesci tego punktu.

Tworzenie nowego uzytkownika rozpoczyna sie poleceniem Plik—Nowe zasady
zabezpieczen... przy wyswietlanym typie obiektéw Zasady zabezpieczen. Jest wyswietlany
kreator nowych zasad zabezpieczen. Jego pierwsza strona jest czysto informacyjna.

Kreator zasad zabezpieczen

Kreator Zasad Zabezpieczen.
Witamy!

Ten kreator pomoze Ci w szybkim tworzeniu nowych zasad
zabezpieczen.

Aby kentynuowad, kiiknij przycisk Dalej.

Rys. 4—17 Pierwsza strona kreatora zasad zabezpieczen.

Na drugiej stronie kreatora nalezy poda¢ nazwe nowego zestawu zasad zabezpieczen.
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Kreator zasad zabezpieczen § |
Nazwa zasady zabezpieczen | .
Malezy okregié unikalng nazwe dis nowei zasady zabezpieczen 3 .
-

Wprowadz nazwe nowej zasady zabezpieczen:

prac_tymczasowi

[ < Wstecz ]l Dalej = 1 [ Anuluj ]

Rys. 4—18 Druga strona kreatora zasad zabezpieczen.

Zasady zabezpieczen musza mie¢ unikalne nazwy. Jest to sprawdzane dopiero przy
zapisie zasad zabezpieczen w bazie danych.

Na trzeciej stronie kreatora definiuje sie parametry zwigzane z tqczeniem z baza danych
obowigzujace dla konkretnych zasad zabezpieczen. Podaje sie je w kolumnie Wartosé
tabeli Opcje zasady zabezpieczeri. Dla utatwienia podjecia decyzji o wartosci konkretnego
parametru w kolumnie Wartos¢ Root sa podane warto$ci obowigzujace w grupie
zabezpieczen root.

Kreator zasad zabezpieczen E|
Opcje nowej zasady zabezpieczer | .
Jeli nie zostanie okrelona opcja nowej zasady zabezpieczed, wartoda te] 3 .
opcji pabiera sie z zasady zabezpieczen root”, |-
Opdje zasady zabezpieczen:
Nazwa Wartos{ Warto§€ Root
Dni na zmiang hasta 0
Hasto wygasnieprzy logowaniu Wylaczono
Kontozablokowane Wylaczono
Maks. liczcba polaczen Bez limitu
Maks. liczba nieudanych préb Bez limitu
Maks. liczba dni od logowania Bez limitu
Wyczyst wszysthkie wartosd l [ Domyslne wartogd S0L Anywhere ]
[ < Wstecz ] I Dalej = 1 [ Anuluj ]

Rys. 4—19 Parametry zasad zabezpieczen.

Definiujgc zasady zabezpieczen nalezy okresli¢:
Dni waznosci hasta

Liczba dni, w ciggu ktérych hasto zachowuje waznos$¢. Po uptywie tego okresu
uzytkownik bedzie musiat zmieni¢ hasto. Domysing wartoscig jest Bez limitu (te
warto$¢ mozna wybrac¢ z listy) - hasto zachowuje w tym przypadku waznosé
bezterminowo.

Dni na zmiane hasta

Liczba dni, w ciqgu ktérych hasto musi by¢ zmienione. Warto$¢ 0 oznacza, ze
uzytkownik musi zmieni¢ hasto niezwtocznie po wygasnieciu hasta.

Hasto wygasnie przy logowaniu
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Te opcje mozna jedynie witaczy¢ lub wytaczy¢. Jej wiaczenie oznacza, ze
uzytkownik przy pierwszym logowaniu bedzie musiat zmieni¢ hasto przyznane
przez administratora na swoje wtasne.

Konto zablokowane

Te opcje mozna jedynie wiaczy¢ lub wytaczy¢. Jej wiaczenie oznacza, ze
uzytkownik nie moze sie logowac¢ do bazy danych.

Maks. liczba potaczen

Liczba potaczen z bazg danych, ktére moze wykona¢ uzytkownik. Po osiggnieciu
tej liczby potaczen konto uzytkownika bedzie blokowane uniemozliwiajac mu
potaczenie sie z bazg danych.

Maks. liczba nieudanych préb

Liczba nieudanych préb potgczenia z bazg danych, ktére spowodujg zablokowanie
konta uzytkownika.

Maks. liczba dni od logowania

Liczba dni, ktére uptynety od ostatniego logowania uzytkownika, powodujgca
zablokowanie konta uzytkownika.

Przycisk Domysine wartosci SQL Anywhere pozwala ustawi¢ wszystkie wartosci opcji
zasad domysinymi wartosciami SQL Anywhere (ktére wida¢ w kolumnie Wartosci Root na
rysunku 4-19). Przyciskiem Wyczys¢ wszystkie wartosci mozna usungé wszystkie
wartosci opcji.

Na kolejnej stronie kreatora mozna poda¢ opis zasad zabezpieczen utatwiajacy w
przysztosci zorientowanie sie w ich przeznaczeniu.

Kreator zasad zabezpieczen E]

Opis zasady zabezpieczen | l
Mozesz podad opis nowej zasady zabezpieczen,

Opis zasady zabezpieczen?

Zasady zabezpieczen dla kont pracownikdw tymezasowych

[ < Wstecz H Dalej = I [ Anuluj

Rys. 4—20 Opis zasad zabezpieczen.

Na ostatniej stronie kreatora jest wyswietlone podsumowanie parametrow nowego
zestawu zasad zabezpieczen. Na widac¢ przyktadowy zestaw zasad przeznaczonych dla
kont pracownikéw tymczasowych.
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Kreator zasad zabezpieczen E|
Konczenie pracy Kreatora
zasady zabezpieczen.

Praca kreatora zasady zabezpiecze zostala pomyéinie
ukonczona, Okreslone zostaty nastepujace ustawienia:

MNazwa: prac_tymczasowi
Dni wainoéd hasta: 7
Cini na zmiane hasta: 0

Hasto wygasnie prz vaniu: Wiaczono
Konto zablokowane 20M0

Maks. liczba potaczen: 7

Maks. liczba nieudal
Maks, liczba dni od logowania: 2

Komentarz: Zasady zabezpieczen dia kont pracownikdw
tymczasowych

Aby zamkna¢ kreatora, kliknij prrycisk Zakoricz.

[ < Wstecz ]l Zakoricz 1 [ Anuluj ]

Rys. 4—21 Ostatnia strona kreatora zasad zabezpieczen.

Jezeli chcemy co$ zmieni¢ cofamy sie na odpowiednii strone za pomocg przycisku
. Jezeli nie ma takiej potrzeby wciskamy aby utworzy¢ nowy zestaw
zasad zabezpieczen.

Z kazdej strony kreatora mozemy zrezygnowac z kontynuacji tworzenia konta uzywajac
przycisku .

Zasady zabezpieczen usuwa sie poleceniem Plik — Usun lub przez naci$niecie klawisza
Delete. Inna metoda to zaznaczenie zasad zabezpieczen, ktére chcemy skasowacd i

wcisniecie przycisku x na pasku narzedzi. Po wydaniu polecenia usuniecia zasad
zabezpieczen program wyswietla okno potwierdzenia operacji i dopiero po potwierdzeniu
usuwa zestaw zasad zabezpieczen.

Operacja usuwania nie powiedzie sie w przypadku, gdy zasady zabezpieczen zostaty
przydzielone uzytkownikom lub grupom. W takim przypadku program wyswietla
komunikat pokazany na rysunku ponizej.

FormAnalyzer Scan & Administrator

Wystqpit btad aplikacji

@ Zasada logowania "prac_tymczas” jest uzywana

Rys. 4—22 Komunikat przy préobie usuwania uzywanych zasad zabezpieczen.

Nie mozna usung¢ zasad zabezpieczen root.
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5.Foldery, paczki i dokumenty

W bazie danych systemu FormAnalyzer moze by¢ jednoczesnie przechowywanych wiele
tysiecy dokumentéw. By cztowiek mdgt sensownie operowac takg liczbg dokumentow jest
konieczne wprowadzenie pewnego podziatu dokumentdw na mniejsze - jezeli chodzi o
liczbe dokumentow - partie.

Ze wzgledu na ogromng roéznorodnos$¢ zastosowan nie da sie przeprowadzi¢ jakiejs
uniwersalnej klasyfikacji automatycznie. Dlatego w bazie danych FormAnalyzer
zastosowano hierarchiczng strukture folderéw (podobng do tej, jaka jest stosowana w
systemie plikow Windows). Folder jest obiektem bazy danych, ktéory moze zawierac
dokumenty lub inne foldery - bedq to foldery nizszego poziomu.

Obiekt Foldery dokumentow wyswietlany w panelu obiektow, jest folderem najwyzszego
poziomu - wszystkie inne foldery zawierajg sie w nim bezposrednio lub posrednio.
Foldery te sg tworzone przez uzytkownikow systemu.

Decyzje o tym, jakie foldery tworzy¢ oraz w ktérym folderze umiesci¢ dokumenty, sgq
podejmowane przez uzytkownika. To zatem uzytkownik systemu planuje i realizuje
wtasng strukture przechowywania dokumentow.

5.1. Foldery i dokumenty w oknie potaczenia

W panelu obiektow jest wyswietlana jedynie struktura folderéw. W panelu zawartosci sg
wyswietlane foldery, paczki i dokumenty.

Jeden z folderéw jest folderem wyréznionym: w panelu obiektéw jest on wyrézniony
ikong =, a jego zawartos¢ jest wyswietlona w panelu zawartosci. Bedziemy ten folder
nazywac folderem biezacym lub aktualnie otwartym. Czes$¢ operacji dotyczacych folderéow
i dokumentéw domyslnie dotyczy foldera biezacego.

W oknie zawartosci foldera, w trybie szczegdétdéw, sg wyswietlane nastepujace informacje:

Nazwa nazwa foldera Ilub dokumentu. Nazwy folderéw sg nadawane przez
uzytkownika. Nazwy dokumentow sg tworzone automatycznie przez system,
uzytkownik nie moze ich zmienia¢. Nazwa dokumentu sktada sie z tekstu
ID: oraz identyfikatora dokumentu. (Takze identyfikator dokumentu jest
tworzony automatycznie przez system w czasie dodawania dokumentu do
bazy danych).

Status to pole dotyczy jedynie dokumentéw. Opisuje ono zaawansowanie
przetwarzania dokumentéw. Mozliwe wartosci statusu oraz ich znaczenie
przedstawiono dalej.

Typ rodzaj wyswietlanego obiektu: jezeli jest to folder to ma on typ Folder.
Pozostate wartosci do dokument i paczka (czyli zestaw powigzanych ze sobg
dokumentéw).
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! ACSYS BSC - FormAnalyzer, Scan & Administrator
Pl Edycja widok Marzedzia Pomoc

Q- © G R e

Faldery
[ HP_Claims Mazwa Typ Ubworzyt Utworzono Szablon dok.

Zawartosd folderu "Dokumentacia”

b 7= Backup Folder DB 2013-016-20 09:35

(3 Paczkanoooot Paczka DB 2013-06-20 08:11
! Hp_dims D1 722663 Dokument DEA 2013-06-20 08112
) Scripts 10: 722860 Dokurnent DEA 2013-06-20 D& 12
} Test I0: 722666 Dekument DB 2013-06-20 08:12
: Dokument DEA 2013-06-20 08:12
10: 722885 Dokurnent DB 2013-06-20 08112
10: 722e62 Dokurnent DEA 2013-06-20 08112
10: 722684 Dokurnent DB 2013-06-20 08:12

Elementdw: 9 ™| Faldery

Rys. 5—1 Okno podlaczenia z otwartym folderem i jego zawartoscia.

Utworzyt nazwa uzytkownika, ktéry utworzyt obiekt w bazie danych.

Utworzono data i czas utworzenia obiektu w bazie danych.

Szablon dok. szablon dokumentu uzywany do rozpoznawania i weryfikacji dokumentu.
Stop pole wykorzystywane do oznaczenia dokumentéw i paczek, ktérych

przetwarzanie zostato wstrzymane.

Exp. pole wykorzystywane do oznaczenia dokumentéw i paczek, ktére zostaty
wyeksportowane z systemu FormAnalyzer.

Arch. pole wykorzystywane do oznaczenia dokumentéw i paczek, ktére zostaty
zarchiwizowane poza systemem FormAnalyzer

Kod btedu pole zawierajace kod btedu nadany dokumentowi przez operatora
weryfikacji (lub 0 gdy brak btedu).

Weryfikowat identyfikator operatora weryfikacji, ktory weryfikowat dokument.

Endorser wartos¢ nadrukowana na dokumencie w trakcie skanowania (o ile bylo

wiaczone nadrukowywanie).

Jak juz powiedziano, status opisuje stopien zaawansowania przetwarzania dokumentu.
Dodatkowe informacje o dokumencie sg pokazywane przez zmiane wygladu ikony
dokumentu. Status dokumentu moze mie¢ nastepujace wartosci:

Nie przetworzony dokument nie zostat przeznaczony do przetwarzania. Dokument o takim

statusie nie zostanie pobrany do rozpoznawania - jest do tego wymagana
interwencja operatora.

Nie przetwarzany dokument o tym statusie zostat tylko zeskanowany i dotaczony do bazy

danych. Nie sg planowane dla nie zadne dziatania.

W przetwarzaniu dokument o tym statusie jest w trakcie rozpoznawania lub walidacji przed

uprawnionego uzytkownika w odpowiednim module. FormAnalyzer.
Dokument znajduje sie w tym stanie réwniez w chwili eksportowania jego
tresci w module FormAnalyzer Export.
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Czeka na OCR dokument o tym statusie oczekuje na rozpoznawanie przez modut
FormAnalyzer Engine.

Czeka na weryfikacje I dokument zostat rozpoznany przez FormAnalyzer Engine, oczekuje na
pierwsza weryfikacje wynikow rozpoznawania przez operatora.

Czeka na weryfikacje II dokument zostat rozpoznany przez FormAnalyzer Engine, przeszedt
pierwszg weryfikacje i oczekuje na drugg weryfikacje.

Czeka na arbitraz wyniki pierwszej i drugiej weryfikacji roznig sie i konieczna jest interwencja
uzytkownika o uprawnieniach arbitra.

Czeka na zatwierdzenie dokument przeszedt juz przez procesy rozpoznawania, weryfikacji i
ewentualnie arbitrazu i oczekuje na ostateczne zatwierdzenie prze
uzytkownika o uprawnieniach zatwierdzajacego.

Czeka na kierownika dokumenty odrzucone w czasie weryfikacji przez uzytkownikow z grupy
Weryfikator.

W przypadku, gdy rozpoznawanie zakonczylo sie btedem, dokument
uzyskuje status czekajacego na kierownika, ale jednoczesnie jest
zaznaczony jako rozpoznany z btedem.

Gotowy wyniki rozpoznawania dokumentu zostaty zweryfikowane przez operatora
lub proces weryfikacji automatycznej FormAnalyzer Engine. Dokumenty o
tym statusie moga by¢ przekazane (wyeksportowane) do systemu
docelowego.

Czeka na kontrole dokument o tym statusie oczekuje na kontrole w module FormAnalyzer
Verifier. Dokumenty o tym statusie moga by¢ przekazane
(wyeksportowane) do systemu docelowego.

Brak statusu Dokument, ktdry nie posiada statusu czeka na decyzje kierownika.

Przegladajac zawartos¢ foldera mozemy stwierdzi¢, jaki jest stan zaawansowania
przetwarzania dokumentow.

5.2. Tworzenie folderow

Nowy folder mozna utworzy¢ poleceniem Plik—Nowy folder lub klikajac na przycisk ~& na
pasku narzedzi. Nowy folder jest tworzony w aktualnie otwartym folderze.

Nowo utworzony folder ma domysing nazwe Nowy folder. (Jezeli folder o tej nazwie
istnieje w folderze aktualnym to program nazwie nowy Nowy folder (2), Nowy folder (3)
itd.).

Zaraz po utworzeniu jego nazwa jest ustawiana w tryb edycji:

QSR 0wy Folder
mozna jg wiec od razu zmienié.

Po zakonczeniu edycji, przez naci$niecie Enter lub wybranie innego obiektu, program
sprawdza nazwe nowego foldera. Jezeli jest ona taka sama, jak foldera juz istniejgcego w
folderze aktualnie otwartym, jest wyswietlane okno btedu bazy danych pokazane na Rys.
5—2. Nazwa foldera nie ulega zmianie.
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FormAnalyzer Scan & Administrator

Wystapit btad aplikacji

@ Indeks FOLDERMAME_AK dla tabeli Folder' nie bylby unikatowy

Rys. 5—2 Proba nadania folderowi nazwy innego foldera.

5.3. Zmiana nazwy folderu

Nazwe folderu mozna zmieni¢. W tym celu musimy przejs¢ do trybu edycji nazwy przy

uzyciu polecenia Plik—Zmieri nazwe (skrot F2), przycisku “E na pasku narzedzi lub
klikajac myszg na nazwie zaznaczonego foldera w panelu eksploratora. Zmiany dokonane
w trybie edycji nazwy akceptuje sie naciskajagc Enter lub wybierajac inny obiekt. Po
zakonczeniu edycji w bazie danych sprawdza sie, czy w aktualnie otwartym folderze nie
ma juz foldera o tej nazwie. Jezeli jest, to program wyswietla okno btedu z Rys. 5—2, a
folderowi jest przywracana jego poprzednia nazwa.

5.4. Usuwanie folderow, paczek i dokumentow

Do operacji usuwania moze by¢ zaznaczonych jednoczesnie wiele dokumentow, paczek
i/lub folderéow. Jest ona wykonywana tak samo, niezaleznie od tego, czy dotyczy
dokumentu, paczki czy foldera. Trzeba jednak pamietaé, ze usuwanie foldera oznacza
usuniecie catej jego zawartosci: znajdujgacych sie w nim dokumentéw oraz folderow
nizszego poziomu. Foldery nizszego poziomu (jezeli istniejg) z kolei same mogg zawierac
dokumenty i foldery nastepnego poziomu. Operacja usuwania jednego foldera moze
wigzac¢ sie z usunieciem tysiecy dokumentéw. Dlatego trzeba by¢ ostroznym przy
usuwaniu folderow.

Rozpoczecie operacji usuwania jest typowe: poleceniem Plik—Usuri, nacisnieciem

klawisza Delete Iub przycisku x na pasku narzedzi. Program wyswietla okno
potwierdzenia usuwania foldera przedstawione na rysunku ponizej. Takie okno jest
wyswietlane tylko wtedy, gdy zostat zaznaczony do usuwania doktadnie jeden folder.
Jezeli w panelu zawartosci jest wybranych wiecej obiektéw do usuniecia, to zostanie
wyswietlone okno potwierdzenia usuwania wielu obiektow.

FormAnalyzer Scan & Administrator El

Potwierdzenie usuniecia folderu

_— Czy na pewno cheesz usunag folder "Dokumentacja™i catg zawartosc?
%
® %
-
-

|
L -

b Tej operacji nie mozna cafnad! Jesh wybierzesz "Tak”, wybrane elementy zostania
usunigte z bazy danych. Wybierz Mie", aby zatrzymad procedure.

Rys. 5—3 Okno potwierdzenia usuwania jednego foldera.
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FormAnalyzer Scan & Administrator E|

Potwierdzenie usuniecia dokumentow

= Elementéw: 11 - czy na pewno cheesz je usunac?

%
* %
-

ny |
L -

[t Tej operacji nie moina cofnac! Jesli wybierzesz "Tak”, wybrane elementy zostanig
’J usunigte z bazy danych. Wybierz Mie", aby zatrzymad procedure.

Rys. 5—4 Okno potwierdzenia usuwania wielu obiektéow.
Jezeli potwierdzimy operacje, program rozpoczyna usuwanie zaznaczonych obiektow.

Usuwanie jest realizowane sekwencyjnie, tzn. kolejny element jest usuwany po
zakonczeniu usuwania elementu poprzedniego. Przy usuwaniu wielu zaznaczonych
obiektow mozemy raczej mowi¢ o wielu operacjach usuwania, wykonywanych kolejno dla
kazdego zaznaczonego obiektu.

Operacja usuwania moze sie nie uda¢. W tym przypadku, kolejne zaznaczone obiekty nie
beda juz usuwane. Obiekt, ktory spowodowat btgd usuwania, nie jest modyfikowany. Jest
to szczegolnie istotne dla folderéw: jezeli przy usuwaniu foldera wystapit btad, mamy
gwarancje, ze zadne dokumenty czy foldery nie zostaty z niego usuniete. Najczestszg
przyczyng wystapienia btedu usuwania jest zablokowanie dokumentu(éw) w modutach
rozpoznawania lub weryfikacji wynikéw rozpoznawania. Program wys$wietla wtedy okno
btedu bazy danych pokazane na rysunku ponizej.

FormAnalyzer Scan & Administrator

Wystqpit btad aplikacji

@ Uzytkownik 'rajmundk’ zablokowat wiersz w 'Box’

Rys. 5—5 Btad usuwania foldera - dokument zablokowany w innym module FormAnalyzer.

5.5. Wilasciwosci folderu

Okno wtasciwosci foldera stuzy do szybkiego ustalenia statusu przetwarzania
dokumentéw w tym folderze. Podsumowanie wyswietlone w tym oknie dotyczy jedynie
dokumentéw zawierajacych sie bezposrednio w wybranym folderze - nie moéwi nic o
dokumentach znajdujacych sie w jego podfolderach, o ile takie istniejq.

Okno wiasciwosci, przedstawione dla przyktadowego foldera na rysunku ponizej, jest
otwierane poleceniem Plik—Wtasciwosci lub przy uzyciu s paska narzedzi.
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Wiasciwosci: Test_3 X

Ogdlne | konfiguracja

Mazwa: | [EEE

Lokalizacia: k1l

Folder zawiera: 13 paczek, O Folderdw

Status urner £

-

rigprzetwarzany

czeka na Kasyfikacie
czekana OCR

czeka na weryfikacie 1
czeka na weryfikacie 11
czeka na arhitraz
czeka na zatwierdzenie

gokowy

@ e ol oo~ o oo

czeka na kontrole
Paczek wstrzymanych: 1]
Paczek wyeksportowanych: 0

Rys. 5—6 Zaktadka Ogoélne okna wiasciwosci folderu.

Zaktadka Ogolne jest podzielona na trzy czesci.
W pierwszej podana jest nazwa folderu.

W drugiej podana jest jego lokalizacja w stosunku do katalogu gtéwnego oznaczonym
znakiem $ oraz liczba podfolderéw i paczek oraz dokumentéw zawierajacych sie
bezposrednio w nim. Dokumenty i paczki sg traktowane wspdlnie - wszelkie informacje
podawane w tym oknie dla paczek mogqa dotyczy¢ rzeczywistych paczek (zestawow
dokumentéw), jak i dokumentéw (ktére traktowane sg jako paczki zawierajace tylko 1
dokument).

W czesci trzeciej podane sg liczby paczek o okreslonym statusie przetwarzania. Suma
wszystkich pozycji z tej czesci jest rowna liczbie dokumentéw w folderze. Kolejne pozycje
statystyki dotycza:

Nieprzetwarzany dokument nie zostat przeznaczony do przetwarzania. Dokument o takim
statusie nie zostanie pobrany do rozpoznawania - jest do tego wymagana
interwencja operatora.

Czeka na klasyfikacje dokument o tym statusie oczekuje na nadanie typu przez operatora.

Czeka na OCR dokument o tym statusie oczekuje na rozpoznawanie przez modut
FormAnalyzer Engine.

Czeka na weryfikacje I dokument zostat rozpoznany przez FormAnalyzer Engine, oczekuje na
pierwsza weryfikacje wynikow rozpoznawania przez operatora.

Czeka na weryfikacje II dokument zostat rozpoznany przez FormAnalyzer Engine, przeszedt
pierwsza weryfikacje i oczekuje na druga weryfikacje.

Czeka na arbitraz wyniki pierwszej i drugiej weryfikacji réznig sie i konieczna jest interwencja
uzytkownika o uprawnieniach arbitra.

Czeka na zatwierdzenie dokument przeszedt juz przez procesy rozpoznawania, weryfikacji i
ewentualnie arbitrazu i oczekuje na ostateczne zatwierdzenie prze
uzytkownika o uprawnieniach zatwierdzajacego.

Gotowy wyniki rozpoznawania dokumentu zostaty zweryfikowane przez operatora
lub proces weryfikacji automatycznej FormAnalyzer Engine. Dokumenty o
tym statusie moga by¢ przekazane (wyeksportowane) do systemu
docelowego.
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Czeka na kontrole dokument o tym statusie oczekuje na kontrole w module FormAnalyzer
Verifier. Dokumenty o tym statusie mogq by¢ przekazane
(wyeksportowane) do systemu docelowego.

Nie przetwarzany dokument o tym statusie zostat tylko zeskanowany i dotqczony do bazy
danych. Nie sg planowane dla nie zadne dziatania.

W polach Paczek wstrzymanych i Paczek wyeksportowanych sg wyswietlane liczby paczek (i dokumentéw) dla
ktérych wstrzymano przetwarzania i ktére wyeksportowano.

Nacisniecie ok Jiup (A ]zamyka okno wtasciwosci foldera.

Informacje wyswietlane w oknie wtasciwosci foldera nie sg na biezaco odswiezane -
prezentujg stan dokumentéw w momencie otwierania okna. Zeby uzyskac stan biezacy
trzeba okno zamknga¢ i ponownie wyswietlic.

Zaktadka Konfiguracja pozwala na powigzanie dokumentéw i paczek znajdujgcych sie w
folderze z plikiem konfiguracji, szablonem z tego pliku i nada¢ im odpowiedni status. Na
rysunku ponizej przedstawiono zaktadke Konfiguracja z przyktadowymi wartosciami.

Wiasciwosci: Dokumenty @

Ogdlne | Konfiguracja
Ustawienia
Plik konfiguracyiny: | AAF.cfg h
Szablon dokumentu: | AAF £V

Status dokumentu: | czeka na OCR ¥

D Wstrzymane

Rys. 5—7 Zakladka Konfiguracja okna wlasciwosci folderu.

Z rozwijanej listy Plik konfiguracyjny mozna wybrac (zarejestrowany w bazie danych) plik
konfiguracji przetwarzania dla dokumentow. Powoduje to uaktywnienie rozwijanej listy
Szablon dokumentu, z ktérej mozna wybraé szablon dokumentu, ktéry ma by¢ uzyty przy
przetwarzaniu dokumentéw i paczek.

Z rozwijanej listy Status dokumentu wybiera sie status, ktéry zostanie nadany
dokumentom po zatwierdzeniu wprowadzonej konfiguracji.

Pole wyboru Wstrzymane pozwala zmieni¢ status wstrzymania dokumentéw i paczek. W

przyktadzie na Rys. 5—7 pole wyboru jest w trzecim stanie: HWstzmans . 57nac7a to, ze
zostanie zachowany aktualny stan wstrzymania dokumentéw i paczek. Zaznaczenie tego
pola M Vsrzmane ghowoduje, ze przetwarzanie dokumentdw i paczek zostanie wstrzymane.
Anulowanie zaznaczenia "Wstmme  ghowoduje, ze dokumenty i paczki  beda
przetwarzane dalej zgodnie z planem.

Nacisniecie po dokonaniu zmian w zakfadce konfiguracja oznacza zastosowanie
wprowadzonych zmian do dokumentow i paczek. Mogg one dotyczy¢ jedynie elementéw
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zaznaczonych (dokumenty, paczki) i znajdujacych sie bezposrednio w zaznaczonych
folderach, albo wszystkich elementédw zaznaczony i znajdujacych sie ponizej w hierarchii
folderow. Wybor zakresu zmian konfiguracji jest mozliwy w oknie Potwierdzenia zmian
wyswietlanym przed ich zastosowaniem.

Potwierdzenie zmiany @J

Zostata wybrana opcja dokonania nastepujgcych zmian:

configuration, status

Czy cheesz zastosowad te zmiang tylko do zaznaczonych elementdw, czy
réwniez we szystkich podfolderach?

(O Zastosuj zmiany tylko do zaznaczonych elementéw

(%) Zastosuj zmiany do zaznaczanych elementdw | podfolderdw

Rys. 5—8 Wyboér zakresu zmian konfiguracji.

Wybrana w przyktadzie opcja Zastosuj zmiany do zaznaczonych elementdw i podfolderéw
oznacza, ze zmiany zostang zastosowane do zaznaczonych elementéw i do wszystkich
folderéw znajdujacych sie nizej w hierarchii folderéw. W przeciwnym przypadku zmiany
bedg zastosowane do zaznaczonych dokumentéw lub paczek i dokumentéow oraz paczek
znajdujacych sie bezposrednio w zaznaczonych folderach.

Jesli jest zaznaczony pojedynczy dokument lub paczka na stronie Ogdlne okna
wiasciwosci sgq wyswietlane informacje o wykonanych na tym elemencie operacjach.

W przypadku gdy zaznaczonych jest wiele elementéw strona Ogdine nie jest wyswietlana
- w oknie wiasciwosci jest tylko strona Konfiguracja.
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6.Wyszukiwanie dokumentow i paczek

W bazie danych systemu FormAnalyzer moze by¢ jednoczes$nie przechowywana duza
liczba dokumentow, a tym samym potrzebne jest narzedzie umozliwiajgce sprawne
wyszukiwanie dokumentéw. Do tego stuzy obiekt - Wyszukiwanie, ktéry umozliwia
zdefiniowanie parametréow przeszukiwania bazy danych.

I ACSYS BSC - FormAnalyzer Scan & Administrator g@gl
Plik Edycja MWidok Marzedzis Pomoc
@ Wstecz - il Zakoficz
w
Wikl wyszikiwania ﬁ
Wyszukiwanie
Nazwa Typ Lokalizacis Stat
® wiyszuka) dokument po Dok, I0: y [0 1o 102t Dokument $\Hp_claims|ADA} czeka na OCR
O wyszukaj paceke po nazwiz: I 1121 Dokument $\Hp_claimsiaDal czeka na OCR
) wiyszukaj wartosé endorsera: 10 1221 Dokument $\Hp_claimsiADAY czeka na OCR
1721 I 1321 Dokument $\Hp_claimsiaDal czeka na OCR
1o 1421 Dokurmnent $\Hp_claimsiaDal czeka na OCR
(@) Wi (T e : Dokument $\Hp_claims\,A04L czeka na OCR
I 1621 Dokument $\Hp_claimsiaDAL czeka na OCR
I0: 1721 Dokument, $\Hp_claims\HCF AL gokowy
I: 1821 Dokument $\Hp_claims\HCFaY, gokawy
Wyszukaj ] [Zaawansuwane... 10 1921 Dokurment $\Hp_claims\HCFAY gokowy
| Foldery
] Faldery wirtualne:
]
EE: Wyszukivwanie
b:l walumeny
CeBERDB 3|, 5
Elementdw: 10 A2 Wiszukiwanie

Rys. 6—1 Gtéwne okno programu z wyswietlonymi wynikami wyszukiwania.

Dostepne sg trzy tryby wyszukiwania dokumentéw:

Proste wyszukiwanie po identyfikatorze dokumentu, nazwie paczki i wartosci
endorsera

Uruchomienie wyszukiwania zdefiniowanego i zapisanego w bazie danych

Wyszukiwanie zaawansowane

Wynikiem kazdego procesu wyszukiwania jest lista dokumentow spetniajaca warunki
wyszukiwania (maksymalnie wyswietlanych jest 1000 obiektow). Po wyswietleniu listy z
wynikami wyszukiwania uzytkownik ma do dyspozycji nastepujace funkcje operujace na
dokumentach lub paczkach:

wys$wietlenie podgladu obiektu
usuniecie obiektu

wysSwietlenie okna z wtasciwosciami obiektu
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e przejscie do folderu zawierajacego zaznaczony obiekt

6.1. Wyszukiwanie podstawowe

W celu wyszukania obiektow w bazie danych FormAnalyzer nalezy w pasku eksploratora
wybra¢ jedng z dostepnych opcji wyszukiwania: wyszukiwanie dokumentéw po
identyfikatorze, wyszukiwanie paczek po nazwie, wyszukiwanie dokumentéw po wartosci
endorsera lub wyszukiwanie zgodnie z definicjgq zapisang w bazie danych. W przypadku
pierwszych trzech opcji nalezy okresli¢ wartos¢, ktéra postuzy do wyszukiwania obiektéw.
Uzytkownik moze wpisa¢ doktadng wartos¢, ktorej szuka lub wykorzystac znaki
specjalne:

* lub % - dowolny cigg znakéw (np. fraze 1*21 spetniajg wartosci: 1121, 122221
itd.)

e ?lub _ - dowolny jeden znak (np. fraze 1?21 spetniajg wartosci: 1121, 1221 itd.)
e [] - jeden znak z listy (np. fraze 1[12]21 spetniajg tylko wartosci: 1121, 1221)
e [~] - jeden znak ale nie z listy (np. frazy 1[~1]21 nie spetnia wartos¢ 1121)

Uzytkownik moze wybra¢ jedno ze zdefiniowanych kryteriéw wyszukiwania. W tym
przypadku wszystkie parametry wyszukiwania s zgodne z wczesniejszg definicjg
zapisang w bazie danych. Po wybraniu kryterium lub wpisaniu szukanej frazy nalezy
nacisng¢ przycisk Wyszukaj. Szybkos$¢ procesu wyszukiwania jest uzalezniona od
zawartosci bazy danych oraz ztozonos$¢ zapytania. Jezeli w bazie danych nie ma obiektéw
spetniajacych warunki wyszukiwania, system FormAnalyzer wyswietli komunikat Rys. 6—
2. W przeciwnym przypadku w oknie Wyniki wyszukiwania zostanie wyswietlona lista
pierwszych obiektéw spetniajacych warunki wyszukiwania.

FormAnalyzer Scan & Administrator,

Ostrzezenie!

'-'m\ Mie znaleziono 2adnego obiekiu spefnisjgcego podane kryteria wyszukivania,

—

Rys. 6—2 Komunikat konczacy proces wyszukiwania, jezeli nie ma obiektow spetniajacych warunki
wyszukiwania.

6.2. Wyszukiwanie zaawansowane

W praktyce moze istnie¢ potrzeba zdefiniowania bardziej zaawansowanego kryterium
poprawnosci. Do tego celu stuzy dialog Wyszukiwanie zaawansowane, w ktorym
uzytkownik systemu moze tworzy¢ nowe kryterium, modyfikowac lub usungé istniejace
kryterium. Istnieje takze mozliwos$¢ uruchomienie wyszukiwania zaawansowanego bez
koniecznosci zapisania go w bazie danych.
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Wyszukiwanie zaawansowane | Wyszukiwanie zaawansowane § Wyszukiwanie zaawansowane &l

Kryteria wyszukiwania: ‘Test v‘ Kryteria wyszukivania: |Test vl Kryteria wyszukimania: ‘Test v‘
Ogéine | Konfiguratja | Zaawansowane | Historia | Kwerenda SQL Ogélne | Konfiguracia | Zaawansowane | Historia | Kwerenda 501 Ogélne | Konfiguracja | Z3awansowane {| Historia | Kwerenda SQL

Typ i nazwa obiektdw Konfiguracja Chiekky btedne

) Mie uwzgledniaj typu obisktdu Pl korfiguracyiny: [T @) Nie Uwzgledris] atrybutu bledu

) wyszukaj dokument pa Dok.ID Nazwa szablonu: | w ) wyszukaj tylko w obiskkach bednych

) Wyszukaj paczke pa nazvie ) Wyszukaj tylko w obiskkach bezblednych

‘ ‘ Obigkky wyeksportowane

(®) Mie uwzgledniaj atrybutu eksportu

WVSZ‘Ukﬁl wartost endarsers: | ©) tiiyszukaj byko w obiektach wysksportowanych

O wyszukaj tylko w obiskkach niewyeksportowanych
Wyszukaj po statusie obiektéw:
[ rieprzetwarzany Obiekky zarchiwizowane

[ czeka na Kasyfikacis (%) Mie uwzgledniaj atrybutu archivizacj
czeka na OCR,

) Wiyszukaj tylka w obiektach zarchivizowanych

g 1

je IT ) Wyszukaj byl w obiskkach niezarchiwizowanych

i
[ czeka na weryfikaci
[ czeks na arbitraz
[] czeka na zatwisrdzenie
] gotowy

Wyszukiwanie zaawansowane &l Wyszukiwanie zaawansowane &‘

Kryteria wyszukivwania: ‘Test V‘ Kryteria wyszukiwania: |Test V|
Oadlne | Konfiguracia | Zaawansowane |:.H\5“E0F\“a‘|KwerandaSQL Ogdine | Konfiguracia || Zaawansowane Historial kwerenda SQL \_
Bkcja utworzenie v Lista kalurn 50L1
paracd: [ | & O ¥ (<] e 8y b g e o e
Czas [sel]: | | do | [ [=
Jekosts | | da | |[= SELECT * FROM Admin.Content WHERE

Dadaj { zmier Usur

Liska akcji wyszukiwania:

Akcja Uzytkownik Data

3

»

Rys. 6—3 Definicja wyszukiwania zaawansowanego.
Stworzenie nowego kryterium sktada sie z nastepujgcych czynnosci:
e Wybranie z listy Kryteria wyszukiwania pozycji <Nowe>
e Wybranie parametrow nowego kryterium poprawnosci w  zaktadkach
przedstawionych na Rys. 6—3. Kazde kryterium poprawnosci musi miec
zdefiniowany przynajmniej jeden parametr. W przeciwnym wypadku podczas
proby zapisu takiego kryterium zostanie wyswietlony komunikat o btedzie bazy
danych.

e Nacis$niecie przyciska Zapisz

e Wopisanie unikalnej nazwy nowego kryterium poprawnosci w oknie dialogowym
Rys. 6—4

Nowe kryteria wyszukiwania

Wprowad? nazwe: | |

Rys. 6—4 Definicja nazwy kryterium wyszukiwania.
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Modyfikacja istniejacego kryterium skiada sie z nastepujacych czynnosci:

e Wybranie z listy Kryteria wyszukiwania pozycji z nazwa odpowiadajacq
modyfikowanemu kryterium wyszukiwania. Po zmianie elementu w tej liscie
wszystkie parametry zdefiniowane w tym kryterium wyszukiwania zostang
zaprezentowane w oknie dialogowym.

e Zmiana parametréw kryterium poprawnosci w zaktadkach przedstawionych na Rys.
6—3.

e Nacisniecie przyciska Zapisz
Usuniecie istniejgcego kryterium sktada sie z nastepujgcych czynnosci:

e Wybranie z listy Kryteria wyszukiwania pozycji z nazwg odpowiadajacg usuwanego
kryterium wyszukiwania

e Nacisniecie przyciska Usun
e Potwierdzenie usuniecia w oknie dialogowym Rys. 6—5

FormAnalyzer Scan & Administrator, @

Potwierdzenie usuniecia kryteriow wyszukiwania

=" Czy na pewno cheesz usunae kryteria wyszukivania "Test"?

Tak [Hie:

. Tej operacji nie mozna cofnad! Jesl wybierzesz "Tak", wybrane elementy zostanig
usunigte z bazy danych, Wybierz "Nie", aby zatrzymad procedure.

Rys. 6—5 Potwierdzenie usuniecia kryterium wyszukiwania.

Uruchomienie zaawansowanego kryterium wyszukiwania bez zapisywania go w bazie
danych skfada sie z nastepujacych czynnosci:

e Wybranie z listy Kryteria wyszukiwania pozycji z nazwg kryterium poprawnosci,
ktére parametrami najbardziej odpowiada nowym potrzebom. W szczegdlnosci
mozna wybra¢ pozycje <Nowe>, co oznacza usuniecie wszystkich parametréw. Po
zmianie elementu w tej liScie wszystkie parametry zdefiniowane w tym kryterium
wyszukiwania zostang zaprezentowane w oknie dialogowym.

e Zmiana parametréw kryterium poprawnosci w zaktadkach przedstawionych na Rys.
6—3.

e Nacisniecie przyciska OK

Definicja kryterium wyszukiwania umozliwia wykorzystanie nastepujacych parametréw
opisujacych dokumenty lub paczki:

e zaktadka Ogdlne: identyfikator dokumentu, nazwa paczki, warto$¢ endorsera,
status dokumentu lub paczki

e zakladka Konfiguracja: plik konfiguracyjny, nazwa szablonu (mozliwy jest wybdr
z listy wszystkich szablonéw zdefiniowanych w bazie danych lub reczne wpisanie
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nazwy zgodnie z zasadami opisanymi w punkcie 6.1 np. warto$¢ Umowy*
akceptuje wszystkie wartosci rozpoczynajace sie od frazy Umowy)

e zakladka Zaawansowane: znacznik btedu dokumentu, znacznik eksportu, znacznik
archiwizacji

o zaktadka Historia: parametry opisujace poszczegdlne fazy przetwarzania od
stworzenia do kontroli dokumentéw. Dla kazdej akcji przetwarzania dostepne sg
nastepujgce parametry: tworca akcji, data przeprowadzenia akcji, dtugos¢ trwania
akcji oraz ocena akcji powstata w procesie kontroli. Dla niektérych akcji nie sg
dostepne wszystkie parametry np. dla klasyfikacji nie jest dostepny parametr
jakos$¢ poniewaz proces klasyfikacji nie podlega kontroli. Kazdg akcje definiuje sie
poprzez wybor akcji z listy wszystkich faz przetwarzania, nastepnie nalezy wybrac
odpowiednie parametry, na koniec nalezy nacisna¢ przycisk Dodaj/zmien.
Zdefiniowana akcja zostanie dodana listy akcji wyszukiwania w ktérej
prezentowane sg wszystkie zdefiniowane parametry z poszczegdolnymi akcjami.

e Zaktadka Kwerenda SQL umozliwia wpisanie dodatkowej frazy SQL, ktérej nie
mozna wygenerowac¢ w poprzednich zaktadkach. W liscie Kolumna SQL dostepne
sg nazwy wszystkich kolumn, ktére moga by¢ wykorzystanie w zapytaniu. Bardziej
zaawansowane warunki zapytania wymagajg znajomosci sktadni SQL oraz
struktury bazy danych FormAnalyzer (np. doctempl LIKE 'ADA*' or doctempl in
('UB_1', 'KT_1")). Nalezy pamietaé, ze wpisany SQL jest taczony z parametrami
zdefiniowanymi na pozostatych zaktadkach za pomoca operatora AND. Dlatego tez
dobra praktyka jest wpisywanie catego SQL-a w nawiasach. Uzytkownik moze
wykorzystac takze wartosci z innych tabel poprzez zdefiniowanie subselectow (np.
do tabeli Export w ktérej przechowywane sg informacje o sesjach eksportu).

Wszystkie zdefiniowane parametry wchodzg w sktad warunku zapytania. Poszczegdlne
elementy sq wigzane operatorem AND. We wszystkich polach tekstowych dostepne sag
znaki specjalne opisane w punkcie 6.
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7.Skanowanie dokumentow i profile skanowania

Podstawowg metodg wprowadzania dokumentéw do systemu FormAnalyzer jest
skanowanie. Wtasciwe skanowanie ma duze znaczenie dla catego procesu przetwarzania i
rozpoznawania dokumentéw.

Pierwszorzedng role ma jakos$¢ zeskanowanych obrazéw stron dokumentéw. Pod uwage
trzeba wzig¢ tutaj dwa czynniki.

Pierwszym z nich jest jasnos¢ skanowania. W obrazach skanowanych zbyt jasno
rozpoznawane znaki moga by¢ poprzerywane - szczegdélnie w przypadku wypetnienia
jasnym dtugopisem. W obrazach skanowanych zbyt ciemno, sagsiadujace litery mogaq
zlewacd sie ze sobg. Obydwa te zjawiska powodujg pogorszenie jakosci rozpoznawania, a
co za tym idzie wydtuzajg czas potrzebny przy weryfikacji wynikdw rozpoznawania.
Wspoiczesnie uzywane skanery umozliwiajg precyzyjne sterowanie jasnoscig skanowania.
Co wiecej, wiele z nich oferuje mozliwosci wstepnego przetwarzania obrazu strony i
dostosowania jasnosci dla réznych fragmentéw strony.

Parametry jasnosci skanowania sg ustawiane w programie, poprzez sterownik skanera.
Konkretne ustawienia wartosci parametréw, a nawet zestaw tych parametrow, sg zalezne
od typu uzywanego skanera. Koniecznie trzeba przeczytac instrukcje obstugi skanera
oraz dane zawarte w systemie pomocy sterownika skanera. Trzeba tez przeprowadzié
proby skanowania dokumentéw z réznymi ustawieniami parametréw skanowania. Ocena
poprawnosci skanowania tylko na podstawie wygladu zeskanowanych stron moze by¢
ztudna. Dobrze bedzie przeprowadzi¢ rozpoznawanie dokumentéw i sprawdzi¢ jego wyniki.

Drugim czynnikiem, majacym niebagatelny wptyw na jako$¢ zeskanowanych stron, jest
przekos. Przekos strony polega na obrdceniu jej obrazu o pewien (na ogdt niewielki) kat
w stosunku do dokumentu oryginalnego. Tak wiec linia pozioma na dokumencie
oryginalnym na obrazie zeskanowanym z przekosem jest nachylona do poziomu pod
katem przekosu. Przekosu stron nie da sie uniknga¢ - wynikajg one z niedoskonatosci
konstrukcji mechanicznej, powodujacej, ze o$ strony nie pokrywa sie z osig przesuwu
papieru (dla skanerdéw z automatycznym podajnikiem). Nalezy jednak zadbac¢ o uzyskanie
mozliwie matego kata przekosu. Duzy kat przekosu moze w przypadkach skrajnych
pozostawi¢ poza obszarem skanowania fragmenty strony, ktére nalezy rozpoznac.
Zarazem im wiekszy kat przekosu, tym wiecej czasu trzeba poswieci¢ na jego
wyznaczenie i usuniecie.

Zmniejszenie kata przekosu mozna uzyskaé poprzez wtasciwe umieszczenie strony na
podajniku automatycznym. Po pierwsze, strony dokumentow powinny by¢, na ile to
mozliwe, wyrownane. Nie osigagniemy wyrdéwnania ryzy papieru $wiezo wyjetej z
opakowania, ale im bardziej do tego ideatu sie zblizymy, tym wieksze szanse na maty
przekos. Po drugie, trzeba wykorzysta¢ prowadnice znajdujace sie w wiekszosci
podajnikow papieru. Prowadnice ograniczajg na szeroko$¢ dokumenty pobierane z
automatycznego podajnika. Ich zbyt silne docisniecie do papieru, powoduje problemy
automatycznego pobieraniem papieru z podajnika. Pozostawienie ich w pewnej odlegtosci
od papieru, daje stronom wieksze mozliwosci nieréwnomiernego wciggniecia do wnetrza
skanera, a zatem zwieksza przekos. Wiasciwe ustawienie prowadnic jest tatwiejsze, kiedy
strony dokumentéw sg odpowiednio wyréwnane.

Oprocz jakosci zeskanowanych obrazéw niebagatelne znaczenie ma tez sprawne
przeprowadzenie samego procesu skanowania. W wielu systemach to skanowanie
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stanowi waskie gardto systemu. Podstawowym problemem wystepujacym w czasie
skanowania duzych ilosci dokumentéw jest zablokowanie papieru w mechanizmach
skanera. Jest to duza strata czasu: zablokowane strony trzeba wyciggna¢ ze skanera,
ztozy¢ ponownie partie dokumentéw i powtdrzy¢ skanowanie. Takze czesto wystepuje
btad pobrania jednoczesnie dwdch, lub wiecej, kartek z podajnika automatycznego. Jezeli
skaner potrafi takg sytuacje wykryé, to - w zaleznosci od typu skanera - moze ona
spowodowac btad przerywajacy skanowanie albo jedynie dac¢ ostrzegawczy sygnat ze
skanera. Jes$li skaner nie potrafi wykrywac¢ pobrania wielu stron z podajnika, jedyng
metodg stwierdzenia czy taka sytuacja wystgpita, czy nie, jest pordéwnanie liczby stron
zeskanowanych z liczbg stron dokumentoéw.

Przyczyng wystgpienia obu tych btedéw moze by¢ niewtasciwe ustawienie uktadu
pobierania papieru w stosunku do grubosci skanowanych stron. W wiekszosci skaneréw
uktad pobierania papieru mozna, mniej lub bardziej precyzyjnie, ustawi¢ na okreslong
grubos¢ papieru. Szczegdty dotyczace tego ustawienia, jak i zalecane wartosci dla
typowych stron, trzeba odszuka¢ w dokumentacji skanera. Zawsze dobrze jest
przeprowadzi¢ prébe skanowania z réznymi ustawieniami pobierania papieru, zeby
sprawdzi¢, dla jakich wartosci jest najmniej btedow.

Z powyzszego wynika jeden wazny wniosek: starajmy sie skanowa¢ dokumenty partiami
o podobnych wiasciwosciach papieru stron. Préba jednoczesnego skanowania stron
cienkich jak bibutka i stron z bristolu jest gwarancjg ktopotdw w czasie skanowania. Dla
poszczegdlnych partii skanowanych dokumentéw moze by¢ konieczna zmiana ustawienia
grubosci pobieranego papieru.

Niezaleznie od ustawienia wtasciwej grubosci pobieranego papieru, trzeba zwroci¢ uwage
na stan skanowanych dokumentéw, szczegodlnie tej ich krawedzi, ktéra bedzie stanowita
czoto strony w jej drodze przez skaner. Krawedzie nie postrzepione i nie pogiete
zwiekszajg szanse, ze nie wystapi zablokowanie papieru. Jesli w partii do skanowania jest
tylko kilka stron z nieréwng krawedzig czotowa, mozemy je odtozy¢ do skanowania na
koncu. (Moze sie okaza¢, ze wymaga to wyjecia o wiele wiekszej liczby stron, jezeli
strony postrzepione sg fragmentami dokumentéw wielostronicowych). Po zeskanowaniu
zasadniczej czesci partii dokumentéw wyrownujemy, na ile sie da, krawedzie stron
odtozonych i skanujemy je.

Bardzo powaznym problemem mogaq by¢ zszywki i spinacze. Wiekszos$¢ skanerdw nie jest
przystosowana do skanowania dokumentow zawierajgcych te elementy. W najlepszym
przypadku taki metalowy element spowoduje zablokowanie papieru. Wiekszos$¢ skanerow
zostanie przez elementy metalowe uszkodzone - zarysujg one szybke oddzielajgcg zrddto
Swiatta i kamere. Jezeli korzystamy ze skanera, ktéry nie moze skanowaé¢ dokumentéw
ze zszywkami, sprawdzajmy zawsze, czy dokumenty sg spiete lub zszyte, i jesli tak,
usuwajmy elementy metalowe.

Na zakonczenie uwaga oczywista: w przypadku dokumentéw skanowanych jednostronnie
zasadnicze znaczenie ma, ktéra powierzchnia kartki - dolna czy gdérna - zostanie
zeskanowana. Odwrotne utozenie dokumentéw spowoduje zeskanowanie niewtasciwej
powierzchni kartek.

Na sprawno$¢ catego procesu ma tez wptyw odpowiednie umieszczenie dokumentow w
folderach i wolumenach bazy danych, podziat stosu skanowanych stron na pojedyncze
dokumenty oraz zaznaczenie (lub nie) dokumentéw do rozpoznawania.

W przypadku, gdy uzywamy skanera dysponujacego funkcjg rozpoznawania koddow
paskowych, mozemy je wykorzysta¢c do podziatu strumienia kartek na pojedyncze
dokumenty, oraz do kontroli poprawnosci skanowanych dokumentow. Definiowanie
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struktury dokumentdéw przy uzyciu kodow paskowych jest najczesciej wykonywane w
profilach skanowania.

Parametry skanowania ustawia sie w profilu skanowania omoéwionego w punkcie 7.4 -
Profile skanowania. Znaczacg czes$¢ parametréow skanowania stanowig parametry
skanera. Sa one zalezne od uzywanego typu skanera. W przypadku, gdy korzystamy z
systemu, w ktérym jest dostepny wiecej niz jeden skaner musimy najpierw wybrac typ
skanera.

7.1. Wybor skanera

W niektérych przypadkach na stanowisku FormAnalyzer Scan&Administrator mamy do
dyspozycji wiecej niz jeden typ skanera. Przed przystgpieniem do jakichkolwiek operacji
zwigzanych ze skanowaniem nalezy sprawdzi¢, ktéry skaner jest aktualnie wybrany. W
przypadku, gdy zachodzi taka potrzeba, mozemy zmieni¢ aktualny skaner.

Tych operacji dokonuje sie w oknie wyboru skanera (Scanner Selection) otwieranym
poleceniem Plik—Wybierz skaner.

Scanner, Selection

Impart Driver
KODAK. 1405 2

X
KODAK 1410

FODAK 11440

[[] Show only connected scanners

Rys. 7—1 Okno wyboru skanera.

Aktualnie wybrany skaner jest zaznaczony niebieskim paskiem wyboru. Zmiana
aktualnego skanera iolega na ustawieniu paska wyboru na nazwie zgdanego skanera. Po

nacisnieciu zostanie zatadowany sterownik wybranego skanera. Okno wyboru
skanera zostanie zamkniete. Przy pierwszym tadowaniu sterownika zostanie wyswietlone
okno konfiguracji parametréw skanera, w ktérym mozna ustawi¢ podstawowe parametry
skanera. Na rysunku ponizej pokazano okno konfiguracji skanera uzywanego podczas
tworzenia tego dokumentu: Kodak i1420. Okno to jest zalezne od uzywanego skanera i
raczej wyglada inaczej. W oknie pokazanym na rysunku ponizej mozna ustawic¢ tylko
rozmiar skanowanego papieru z listy rozwijalnej. Wtasciwa konfiguracja skanera jest
mozliwa w oknie profilu skanowania, ktérego definiowanie omoéwiono w kolejnym punkcie.

Configure Device Settings

Selected Device: oK.
KODAK 1405 on 5T - 0000

Cancel

Rescan Bus

Default Page Size:
Ad- 2100 297 mm £' About...

Network. ..

Rys. 7—2 Konfiguracja skanera.
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7.2. Rozpoczecie skanowania

Uruchomienie skanowania umozliwia plecenie Plik—Skanuj lub nacisniecie przycisku [%]
na pasku narzedzi. Zarowno polecenie, jak i przycisk, sga aktywne tylko wtedy, gdy
obiektem otwartym w panelu eksploratora jest folder.

Po nacisnieciu przycisku [%3 pojawia sie okno wyboru profilu skanowania przedstawione
na rysunku ponizej.

Wybierz profil skanowania @

Profil skanowania
N (=1 Profltestovy
Edytuj...
Ustawienia domyslne
Plik konfiguracyiny: w
Szablon dokumentu:
Status dokumentu: | nieprzetwarzany e
Licznik endorsera:

Rys. 7—3 Okno wyboru profilu skanowania.

Mozna w nim wybraé¢ utworzony wczesniej profil skanowania, utworzyé nowy profil,
usungc jeden lub wiecej z dostepnych profili.

Zaznaczenie istniejgcego juz profilu przez klikniecie na nim lewym klawiszem myszy
powoduje wyswietlenie jego opisu oraz domysinych ustawien profilu dotyczacych
dalszego przetwarzania w systemie. Trzeba podkresli¢ znaczenie opiséw profili, ktore
pozwalajg unikna¢ skanowania z niewtasciwymi parametrami - jest to szczegdlnie istotne
w przypadku skanowania réznorodnych dokumentéw wymagajacych réznych parametréw
skanowania.

W tym oknie réwniez mozna wybra¢ jeden z zarejestrowanych w systemie plikow
konfiguracyjnych, ktéry opisuje rozmieszczenie pél na dokumencie. Ustawienia dotyczace
pliku konfiguracji i szablonu dokumentu sg dostepne, jesli w systemie zostat
zarejestrowany przynajmniej jeden plik konfiguracji rozpoznawania.

Najpierw w dolnej czesci okna z listy rozwijalnej Plik konfiguracji nalezy wybrac plik
konfiguracji rozpoznawania. Na liscie sg wyswietlane tylko te pliki konfiguracji, ktore
zostaty zarejestrowane przez projektantow w bazie danych. Po wyborze odpowiedniego
pliku uaktywnia sie druga lista rozwijalna Szablon dokumentdw, w ktorej wyswietlane sg
szablony zawarte w pliku konfiguracyjnym i z ktérej wybieramy odpowiedni szablon do
skanowanego dokumentu.

Z trzeciej listy rozwijalnej Status dokumentdw wybieramy status, ktéry zostanie nadany
skanowanym dokumentom. Opis dostepnych statuséw oraz znaczenie wyboru dla
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dalszego przetwarzania dokumentu zostato opisane w punkcie 5.1 - Foldery i
dokumenty w oknie potaczenia.

Zanim rozpocznie sie proces fizycznego skanowania stron dokumentéw, nalezy okresli¢
parametry skanowania. Jedynie cze$¢ z tych parametréow jest zwigzana z samym,
pozostate sg istotne dla systemu FormAnalyzer.

Parametry te zawarte sq w profilu skanowania.

Do Edycji istniejgcego profilu zaznaczamy profil i wciskamy przycisk , ktory
przenosi nas do okna edycji profilu skanowania. Okno edycji jest opisane w punkcie 7.4 -
Profile skanowania.

Do utworzenia nowego profilu wciskamy przycisk . Powoduje to pojawienie sie
okna edycji profilu skanowania z nowym profilem. Po ustaleniu wszystkich opcji tego
profilu wciskamy przycisk aby go zapisa¢. Objasnienia poszczegdlnych pdl okna
edycji profilu zostato zawarte w punkcie 7.4 - Profile skanowania.

Btedem, ktéry moze sie przytrafi¢ podczas tworzenia nowego profilu jest préoba nadania
nowemu profilowi nazwy istniejacego juz profilu skanowania. W takim przypadku pojawi
sie okno komunikatu przedstawione na rysunku ponizej. Nowy profil zostanie utracony i
konieczne bedzie powtdrne utworzenie go!

FormAnalyzer Scan & Administrator,

Wystapil blad aplikacji

@ Indeks 'ACQPROFILE_AK' dla tabeli ‘AcgProfile' nie bytby unikatowy

Rys. 7—4 Btad tworzenia profilu skanowania — nazwa juz uzywana.

Po wybraniu irofilu, ktory chcemy uzy¢ do skanowania kolejnej porcji dokumentéw
wciskamy Co rozpoczyna proces skanowania.

7.3. Skanowanie

Po poleceniu rozpoczeciu skanowania, FormAnalyzer Scan&Administrator przesyta do
skanera rozkaz skanowania. Pierwszg czynnoscig, ktorg wykonuje skaner jest
sprawdzenie, czy na podajniku automatycznym znajdujg sie dokumenty (o ile skanujemy
dokumenty z tego podajnika). W przypadku, gdy podajnik jest pusty, program wyswietla
komunikat pokazany na rysunku ponizej.

Trwa skanowanie dokumentow

Brak stron na podajnikuy skanera,

[ ] Stop

Waiting For scanner...

Rys. 7—5 Komunikat o braku dokumentéw do skanowania.

Mamy w takim przypadku 2 mozliwosci:
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. powoduje ponowienie proby pobrania kartek dokumentu =z
wybranego podajnika.

. powoduje przerwanie procesu skanowania w aktualnym miejscu. Nie
beda skanowane dalsze dokumenty.

Ten komunikat pojawi sie nie tylko w przypadku, gdy dokumentéw w ogdle nie potozono
na podajniku. Zostanie wyswietlony takze wtedy, gdy dokumenty sg potozone
niedoktadnie i skaner nie potrafi ich pobra¢ z podajnika.

Niezaleznie od przyczyny, w czasie, gdy jest wyswietlony komunikat, mozemy utozy¢
(poprawi¢ utozenie) dokumenty na podajniku.

Po rozpoczeciu skanowania, jest wyswietlane okno skanowania stron pokazane ponizej.

Trwa skanowanie dokumentow

Pages scanned: 7
Pages processed: 6, Doc, # 2

(LT ] Stop

Processing a new page. ..

Rys. 7—6 Okno skanowania.

W polu Zeskanowane strony jest wyswietlana liczba zeskanowanych strony. W przypadku
skanowania dwustronnego liczba zeskanowanych stron jest dwa razy wiekszy niz liczba
skanowanych kartek dokumentéw. W polu Przetworzone strony jest wyswietlana liczba
stron, ktére zostaly przetworzone (zgodnie z parametrami zadanymi w profilu
skanowania). Pole Dok. # wyswietla liczbe dokumentéw, ktére zostaty ziozone ze

skanowanych strony. Nacisniecie spowoduje przerwanie skanowania.

W czasie skanowania dokumenty s dodawane do bazy danych systemu FormAnalyzer.
Przerwanie skanowania powyzszg metodg powoduje, ze w bazie danych mogg pozostac
dokumenty zeskanowane w tej sesji. Po skanowaniu zostanie usuniety najwyzej ostatnio
skanowany dokument, ale tylko pod warunkiem, ze jest niekompletny. W tym przypadku
jest wyswietlany ponizszy komunikat.

FormAnalyzer Scan & Administrator

Ostrzezenie!

//ﬁ’=:‘u\\ Ostatni dokument nie ma wymagane] liczby stron i nie zostanie ubworzony w bazie danych,
| |
\k:aa/

Rys. 7—7 Komunikat o niekompletnym dokumencie.

Jezeli chcemy usung¢ dokumenty zeskanowane w ostatniej (przerwanej) sesji
skanowania, musimy posortowaé po czasie utworzenia zawartos¢ foldera, do ktérego
skanowalismy. Mozna to zrobi¢ w trybie wyswietlania szczegétdéw, klikajac na tytule
kolumny Data utworzenia. Dokumenty utworzone ostatnio - najpewniej w czasie
przerwanego skanowania - bedg wyswietlone na koncu. Teraz trzeba zaznaczy¢ te
dokumenty i usunac je.

Skanowanie w FormAnalyzer Scan&Administrator trwa zawsze do wyczerpania
dokumentéw na podajniku automatycznym. Oznacza to, ze nie mozemy zeskanowacd
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kilku kartek z wiekszej partii potozonej na podajniku. Program bedzie kontynuowat
skanowanie, az zostang zeskanowane wszystkie kartki znajdujqce sie na podajniku.

Po zeskanowaniu wszystkich kartek z podajnika okno postepu skanowania ma wyglad
pokazany na rysunku ponizej.

Trwa skanowanie dokumentow

Brak stran na podajniku skanera.

-
1)
Pages scanned: 22

Pages processed: 22, Doc, # &
[ ] Stop

‘Waiting for scanner. ..

Rys. 7—8 Postep skanowania po wyczerpaniu stron na podajniku.

Jezeli chcemy dalej skanowa¢ dokumenty powinnismy: io’rozié na podajniku
automatycznym skanera kolejng partie dokumentéw i nacisnaé [ Continse |, Program bedzie
kontynuowat skanowanie z takimi samymi parametrami skanowania. Jezeli
zapomnieliSmy potozy¢ dokumenty na podajniku, zostanie wys$wietlony komunikat z Rys.
7—b5.

Kiedy nie chcemy kontynuowac¢ skanowania naciskamy . Reakcja programu nie
musi by¢ natychmiastowa - przy szybkim skanerze operacjq trwajacg diuzej jest
dodawanie dokumentéw do bazy danych. W tym momencie mozemy wiec chwile
oczekiwac, az wszystkie zeskanowane dokumenty zostang dodane do bazy danych.

Po zeskanowaniu partii dokumentéw nalezy sprawdzi¢ liczbe dokumentéw w bazie danych.
Najprosciej zrobi¢ to w panelu Widoku miniatur, w ktérym dokumenty zeskanowane w
ostatniej partii sg numerowane kolejno od 1.

Sprawdzenie liczby dokumentdéw jest szczegdlnie istotne w przypadku dokumentow
jednokartkowych. Przy tego typu dokumentach - o ile skaner nie posiada uktadu
wykrywania pobrania do skanowania wiecej niz jednej kartki - skanowanie dwdch kartek
na raz moze pozostac niezauwazone.

W przypadku dokumentéw sktadajacych sie z wiekszej liczby kartek, do bazy danych sg
dodawane jedynie dokumenty kompletne, tzn. takie, ktorych liczba kartek zgadza sie z
liczbg ustawiong w parametrach skanowania. Jezeli liczba kartek, ktére potozyliSmy na
podajniku, nie jest wielokrotnoscig liczby kartek dokumentu, to nie wszystkie kartki trafig
do bazy danych. Taki sam skutek bedzie miato nie wykryte skanowanie dwoch kartek na
raz - to tak, jakby uja¢ z podajnika jedng kartke.

Jezeli w sesji, po ktorej wykryliSmy niewtasciwg liczbe dokumentéw, zeskanowalismy
niewiele kartek, najprosciej jest usuna¢ wszystkie zeskanowane dokumenty i powtorzyé
skanowanie catej partii dokumentéw.

Kiedy kartek bylo duzo (ich skanowanie trwatoby diugo) nalezy raczej odszukac
dokument, w ktérym podczas skanowania wystgpit btad. Poniewaz tego typu btedy sg
zwigzane z jednoczesnym pobraniem do skanowania dwdch stron, musimy odszukac
takze strone, ktéra zostata pobrana facznie z inng. Dalsze postepowanie zalezy od tego,
czy skanowalismy dokumenty jednokartkowe, czy wielokartkowe.

Przy dokumentach jednokartkowych musimy usuna¢ odszukany dokument btedny.
Skanujemy ponownie dwie kartki: te, na ktérej jest dokument btedny oraz nastepna,
ktéra byta pobrana razem z kartka dokumentu btednego.
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Przy dokumentach wielokartkowych niepoprawne sg wszystkie dokumenty poczawszy od
odszukanego dokumentu niepoprawnego. Dokumenty takie zaczynajq sie na ogét od
drugiej kartki, a na ich koncu znajduje sie pierwsza kartka nastepnego dokumentu.
(Zauwazmy, ze z nastepnego dokumentu mogg pochodzi¢ jedna lub dwie strony - zalezy
to od tego, czy skanowaliSmy jedno- czy obustronnie).

Pierwszy niepoprawny dokument, tzn. ten, przy ktérego skanowaniu pobrano
jednoczesnie dwie strony, ma inng postac. Pierwsza kartka dokumentu jest wtasciwa,
natomiast ostatnia pochodzi z nastepnego dokumentu.

Dla dokumentéw wielokartkowych musimy usungé wszystkie dokumenty niepoprawne i
powtorzy¢ ich skanowanie.

W czasie skanowania dokumentéw moga wystgpi¢ btedy wykrywane przez sterownik
skanera. W prawie wszystkich przypadkach btad jest zwigzany ze skanerem. W
przypadku takiego btedu skanowanie jest przerywane (a doktadniej zawieszane do czasu
usuniecia przyczyny btedu).

Najczestszg przyczyng bteddw jest zablokowanie dokumentéw w mechanizmie skanera.
W tym przypadku jest wyswietlane okno btedu pokazane na rysunku ponizej.

Trwa skanowanie dokumentow

Usun zaklinowany papier z podajnika skanera.

! }
.
Pages scanned: 16

Pages processed: 16, Doc. # 4
[ ] Stop

Waiting For scanner...

Rys. 7—9 Btad skanera - zablokowanie papieru.

Mamy w takim przypadku 2 mozliwosci:

. powoduje ponowienie proby pobrania kartek dokumentu =z
wybranego podajnika. Te opcje nalezy stosowacC oczywiscie po
usunieciu zaklinowanego papieru ze skanera.

. powoduje przerwanie procesu skanowania w aktualnym miejscu. Nie
beda skanowane dalsze dokumenty, a biezacy dokument nie bedzie
dodany do bazy danych.

Przede wszystkim powinnismy teraz wyjg¢ zablokowany papier ze skanera i sprawdzi¢,
dlaczego wystgpito zablokowanie.

Jesli przyczyng byta nieréwna krawedz papieru, wyrownujemy jg i wktadamy kartke
ponownie do partii dokumentdw na podajniku automatycznym. W przypadku
dokumentéw jednokartkowych, gdy podejrzewamy, ze nawet po wyrownaniu kartka
zablokuje sie w skanerze, mozemy jg odtozy¢ do pozniejszego zeskanowania.
Zeskanujemy jg po zakonczeniu skanowania biezgcej partii dokumentéw.

Drugg przyczyng btedu =zablokowania papieru moze by¢ ustawienie mechanizmu
pobierania papieru skanera na mniejszq grubos$¢ niz skanowane kartki. Sprawdzamy
ustawienie grubosci pobieranego papieru i, jesli nie jest witasciwe, ustawiamy je na
odpowiednig wartos$¢. Kartke (lub kartki) wyjete ze skanera wktadamy ponownie do partii
dokumentéw na podajniku automatycznym.

Drugg kategorig btedéw, ktére moga pojawic sie, gdy w czasie skanowania korzystamy z
rozpoznawania kodow kreskowych, sg btedy struktury dokumentow wykrywane przez
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FormAnalyzer Scan&Administrator. Btedy te wynikajgq najczesciej z niezgodnosci
struktury skanowanych dokumentow papierowych ze strukturg opisang w konfiguracji
skanowania. Czesto przyczyna takich btedéw jest przemieszanie kartek dokumentéw, czy
odwrdcenie kolejnosci stron kartek. Gdy w aktualnie uzywanym profilu skanowania jest
zdefiniowana tylko czes¢ typow dokumentow, btad moze wynika¢ z pojawienia sie
dokumentu nieopisanego w tej konfiguracji. Stosunkowo rzadko zdarza sie by przyczyng
btedu byto nierozpoznanie kodu paskowego przez skaner (najczesciej dotyczy to
dokumentéw o kiepskiej jakosci: zabrudzonych lub mocno pomietych).

Po wykryciu bftedu kodu paskowego FormAnalyzer Scan&Administrator wyswietla
komunikat pokazany na rysunku ponizej.

Formanalyzer Scan & Ad x|
@ EBrak lub nigwtascivwy kod paskovsy,

Rys. 7—10 Komunikat o btedzie kodu paskowego.

Warto zauwazy¢, ze czesto, mimo pojawienia sie na ekranie powyzszego komunikatu,
skaner pobiera dalej dokumenty. Wiele skaneréw jest wyposazonych w opcje skanowania
z wyprzedzeniem, ktora powoduje, ze strony sa skanowane az do wypetnienia
wewnetrznego bufora skanera. Dlatego pomiedzy wykryciem btedu kodu paskowego, a
zatrzymaniem skanowania z podajnika moze zosta¢ pobranych kilka, a nawet kilkanascie,
kartek.

Sposbéb postepowania jest i0d0bni jak w przypadku btedéw zablokowania papieru w
Skaop

skanerze. Po nacisnieciu program zamyka okno komunikatu o btedzie i
wyswietla okno z ostatnig poprawnie zeskanowang strong. Nalezy teraz odnalez¢ ostatnig
zeskanowang poprawnie strone.

Nie powinno to sprawi¢ wiekszych trudnosci, gdy na ostatniej poprawnej stronie jest
tres¢ (umozliwiajaca identyfikacje strony). W tym przypadku wystarczy zdejmowac z
odbiornika papieru kolejne kartki przygotowujac je do ponownego utozenia na podajniku.
Ostatnig poprawnie zeskanowang strone pozostawiamy na odbiorniku. Sprawdzamy teraz
przyczyne powstania btedu. Jezeli jest to mozliwe - btad wynikat z zamiany kolejnosci
kartek lub odwrodcenia kartki (kartek) - uktadamy dokumenty we witasciwy sposob i
odktadamy kartki na podajnik automatyczny. Mozemy kontynuowac skanowanie.

Trudniejsza sytuacja wystepuje, gdy ostatnia poprawnie zeskanowana strona jest
przednig strong kartki skanowanej dwustronnie. W takiej sytuacji najlepiej jest przerwac
skanowanie i usuna¢ czesciowo zeskanowany dokument (jest to dokument o
najwiekszym identyfikatorze). Po poprawieniu utozenia dokumentéw i umieszczeniu ich
na podajniku mozna skanowac ponownie.

Przerwania skanowania wymaga tez przypadek, gdy ostatnio zeskanowana strona jest
pusta i nie sposob ustali¢, ktéra z kartek na podajniku jej odpowiada (najczesciej zdarza
sie to przy skanowaniu dwustronnym, gdy niektore strony dokumentdéw sg puste).
Otwieramy wtedy podglad stron ostatnio zeskanowanego dokumentu i na tej podstawie
ustalamy, ktére kartki z odbiornika nie trafity jeszcze do bazy danych. Po wifasciwym
utozeniu kartek umieszczamy je na podajniku i rozpoczynamy skanowanie.

Jezeli btad kodu paskowego nie wynika z niewfasciwego utozenia kartek dokumentow, to
jego przyczyng moze by¢ zabrudzenie lub pomiecie dokumentu. Takie dokumenty
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najczesciej wytacza sie do oddzielnego skanowania. Trzeba jednak pamietaé, ze kody
paskowe mogag by¢ wykorzystywane w rozpoznawaniu - moze sie zatem zdarzy¢, ze taki
dokument nie zostanie poprawnie rozpoznany. Sposob postepowania zalezy od
organizacji pracy w konkretnej instalacji FormAnalyzer: w niektéorych wymaga sie by
wszystkie dokumenty trafity do bazy danych dokumentéw; w innych takie dokumenty sg
przekazywane bezposrednio do wprowadzania recznego.

Przy odktadaniu kartki (kartek) na podajnik automatyczny trzeba pamieta¢ o kolejnosci
pobierania kartek przez skaner. Jako pierwsza kartka moze by¢ pobierana ta, ktora
znajduje sie na samym wierzchu albo na samym spodzie kartek utozonych w podajniku
automatycznym. Warto w czasie skanowania zwrodci¢ uwage na to, ktore kartki sg
skanowane jako pierwsze: te na wierzchu, czy na spodzie.

W czasie skanowania mogg wystgpi¢ takze btedy niezwigzane ze skanerem i kodami
paskowymi. Sg to na ogo6t btedy krytyczne, ktére powoduja definitywne przerwanie
skanowania.

Przyktadem takiego btedu sg problemy z zapisem pliku obrazu strony na wolumenie.

Jezeli nie powiodta sie préba zapisu pliku obrazu strony, program wyswietla komunikat
pokazany na rysunku ponizej.

Trwa skanowanie dokumentéw

Blad skanowania: File not found. Es

[ ] Stop

Waiting for scanner...

Rys. 7—11 Komunikat o btedzie zapisu obrazu strony dokumentu.

Program wyswietla ten komunikat, gdy nie moze zlokalizowa¢ wolumenu. Przyczyng tego
btedu moze by¢ usuniecie foldera wolumenu, lub brak udostepnienia lokalizacji dla innych
uzytkownikéw. Trzeba w takim przypadku sprawdzi¢ udostepnianie zasobdw w systemie
oraz istnienie foldera wolumenu lub/i powiadomi¢ administratora systemu.

Innym btedem jest brak uprawnien do zapisu pliku na wskazanym wolumenie.

Trwa skanowanie dokumentéw

Blad skanowania: Invalid access rights. Es

[ ] Stop

Waiting for scanner...

Rys. 7—12 Brak uprawnien do zapisu pliku obrazu na wolumenie.

W tym przypadku mogliSmy pomyli¢ wolumen, na ktérym majg by¢ zapisane strony
dokumentéw. Drugg mozliwosciag jest, ze nie mamy przyznanych wystarczajacych
uprawnien do zapisu w folderze wolumenu. W tej sytuacji administrator powinien zmienic
nasze uprawnienia do foldera wolumenu.

Przy btedach bazy danych skanowanie jest przerywane natychmiast. Btedy bazy danych
sq hajczesciej zwigzane z rownolegla pracq wielu programéw FormAnalyzer
Scan&Administrator. Zdarzajq sie one jednak niezwykle rzadko.
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7.4. Profile skanowania

Profil skanowania jest zestawem parametréw definiujacym sposob skanowania
dokumentdéw oraz ustawienia, z jakimi trafiajg do bazy danych. Profile mozna definiowac i
modyfikowaé w oknie Profil skanowania. Okno jest podzielone na cztery zaktadki.

Pierwsza zaktadka zawiera informacje ogolne jak nazwa profilu w polu Nazwa profilu czy
krétkie podsumowania zastosowania i/lub wtasciwosci danego profilu w polu Opis profilu.
Zaznaczone pole wyboru Zabezpiecz profil przed usunieciem uniemozliwia uniemozliwi
przypadkowe usuniecie profilu w oknie wyboru profilu skanowania przy rozpoczynaniu
skanowania (np. w oknie wyboru profilu skanowania pokazanym na rysunku 6-3).

Profil Skanowania @

Ogolne | Separatory dokumentéw || Procesor Filtrdw | Zaawansowane
Profil - Informacie
Nazwa profila; ||

Kornentarz:

[[1 2ahezpiacz profil przed usunieciem

“Wolurnen dokumentdu

Mazwa: v

Lokalizacja: I:’:I
Urzgdzenie: KODAK i1420

Tryb skanera: | Automatic -

Endaorser:

[ QK H Anuluj I[ Podglad I

Rys. 7—13 Zakladka Ogolne okna profilu skanowania.

W grupie Wolumen dokumentdéw z rozwijanej listy Nazwa nalezy wybra¢ wolumen, na
ktérym beda zapisywane pliki zawierajace obrazy skanowanych stron. W polu Lokalizacje
jest wyswietlana $ciezka dostepu do wybranego folderu dokumentow.

W grupie Urzgdzenie (w tytule grupy jest takze wymieniona nazwa uzywanego aktualnie
skanera) mozna wybraé¢ podstawowe parametry skanera. Z rozwijanej listy Tryb skanera
wybiera sie sposdb skanowania kartek (przod, tyt, dwustronne, automatyczne ustalanie
trybu skanowania). W polu Endorser podaje sie numer, od ktérego rozpoczyna sie
numerowanie kartek przy nadrukowywaniu informacji na skanowane kartki. To pole jest
aktywne tylko w przypadku, gdy skaner ma mozliwos¢ nadrukowywania w trakcie
skanowania dokumentu.

W niektérych przypadkach na stanowisku FormAnalyzer Scan&Administrator mamy do
dyspozycji wiecej niz jeden typ skanera. Przycisk otwiera okno wyboru skanera.

ARHAT Sp. z o.0.
Wszelkie prawa zastrzezone 66



Dokumentacja uzytkownika FormAnalyzer Scan & Administrator

Scanner Selection

Import Diriver
KODAK 11405

FODAK 1410
g

0K

KODAK 1440

[] Show only connected scanners

Rys. 7—14 Okno wyboru skanera.

Aktualnie wybrany skaner jest zaznaczony niebieskim paskiem wyboru. Zmiana
aktualnego skanera polega na ustawieniu paska wyboru na nazwie zgdanego skanera. Po
‘DK

nacisnieciu zostanie zatadowany sterownik wybranego skanera. Okno wyboru
skanera zostanie zamkniete. Przy pierwszym tadowaniu sterownika zostanie wyswietlone
okno konfiguracji parametrow skanera, w ktdrym mozna ustawi¢ podstawowe parametry
skanera. Na rysunku ponizej pokazano okno konfiguracji skanera uzywanego podczas
tworzenia tego dokumentu: Kodak i1420. Wyglad tego okna zalezy od uzywanego
skanera i wersji jego sterownika. W oknie pokazanym na rysunku ponizej mozna ustawic
tylko rozmiar skanowanego papieru z listy rozwijalnej. Witasciwa konfiguracja skanera
jest mozliwa w oknie profilu skanowania, ktérego definiowanie omoéwiono w kolejnym
punkcie.

Configure Device Settings

Selected Device: oK.

Cancel

Rescan Bus

Default Page Size:
Ad - 210 % 287 mm - Ahout

Netwark.

Rys. 7—15 Konfiguracja skanera.

Przycisk otwiera okno parametrow skanowania. Jest to okno obstugiwane przez
sterownik skanera i znaczenie poszczegdélnych parametrow, jak tez sposéb ich
rozmieszczenia w interfejsie zalezg od rodzaju uzytego skanera i wersji jego sterownika.

Ustawienie wtasciwych parametréow skanowania ma zasadnicze znaczenie dla wiasciwego
przetwarzania dokumentéow w systemie FormAnalyzer. Na dobranie tych parametrow
warto poswieci¢ odpowiedni czas, pamietajac o sprawdzeniu wszystkich etapdow
przetwarzania dokumentéow (wazne, zeby nie poprzesta¢ na wzrokowej ocenie jakosci
niewielkiej probki zeskanowanych dokumentéw - niektore uchybienia moga sie pojawic
dopiero w czasie rozpoznawania dokumentoéw albo w czasie weryfikacji tych wynikdéw).

Ponizszy przyktadowy zestaw ustawien skanera jest wifasciwy dla skanowania
dwustronnych dokumentow o druku dobrej jakosci. Elementy drukowane, ktére moga by¢
rozpoznawane, byly drukowane czcionkg o wielkosci 12 punktow.

W przypadku skanera Kodak i1420 pierwsza zaktadka okna wlasciwosci zawiera
podstawowe ustawienia dotyczgce skanowania.
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Properties for KODAK 11420 on STl - 0000 EJ

Dropaut Blank Image Detection Imprinter Log About
Main Lapout Image Processing Scanner Auto Color Detect Adjustments

Image kode Dots per inch:

Camera: 200 .
Frant Image #1 .
[ Frort Image #2 Cropping
Back Image H1 Fixed To Transport v
[0 Back Image #2

Binarization:
Fized Processing [FF] -

Mode: Threshold

j 128

4>

Grayscale
Color 1} 255
Auto Detect Grapscale
Auto Detect Color

Contrast

Toggle Patch

None e

Rys. 7—16 Zakiadka Podstawowe (Main) okna witasciwosci skanera Kodak i1420.

W grupie Trybu skanowania (Image mode) zostato wybrane skanowanie przedniej i tylnej
strony obrazu (zaznaczone pola wyboru Front Image #1 i Back Image #1). W obu
przypadkach wybrano skanowanie czarno-biate (zaznaczenie na liscie Mode).

Wybrano skanowanie z rozdzielczoscig 200 punktdw na cal (pole Dots per inch), co jest
wystarczajace jesli rozpoznawane ma by¢ pismo odreczne i dobrej jakosci druk o
wielkosci czcionki wiekszej badz rownej 10 punktéw.

Poniewaz skanowane dokumenty majg ustalong wielkos$¢ (kartki A4) wybrano obcinanie
obrazéow przez mechanizm transportu papieru (wartos$¢ Fixed to Transport wybrana w
polu Cropping).

Jako, ze dokumenty sa dobrej jakosci (tzn. papier nie jest pozotkty, a druk jest wyrazny)
ustawiono najprostszy sposdb progowania ze statg wartoscig progu rowng 128 (wartosc
Fixed Processing wybrana w polu Binarization i wartos¢ 128 ustawiona w polu Threshold).

Na zakladce Uktad (Layout) okna wiasciwosci skanera podaje sie informacje dotyczace
uktadu skanowanych kartek, ich rozmiaru oraz uktfadu obrazu na kartkach.
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Properties for KODAK 11420 on 5T1 - 0000

Dropout

Main Lapout

Page Orientation
() Top edge first
() Bottom edge First
O Left edge first
() Right edge first

Image Orientation
[ Automatic

(&) Portrait

() Landscape

Blank Image Detection

Imprinter

Image Processing Scanner

mTin
Ely

Page Size:
A4 - 210 % 297 mm

| |G

Auto Color Detect

X

Abaut
Adjustments

Log

Rys. 7—17 Zaktadka Uktad (Layout) okna wiasciwosci skanera Kodak i1420.

Tresc jest drukowana na kartkach w orientacji portretowej i zdecydowano sie zachowad
taki sam uktad przy skanowaniu. W grupie Page Orientation wybrano opcje Top edge first,
co oznacza, ze kartki powinny by¢ ktadzione na podajniku gérng krawedzig w strone
zasadniczej czesci skanera. W grupie Image Orientation wybrano opcje Portrait, jako ze
tak sq wydrukowane informacje na kartkach. Rozmiar papieru ustawiono na format A4.

Na zaktadce Przetwarzanie obrazu okna wilasciwosci skanera mozna ustawi¢ sposéb
przetwarzania obrazu pobieranego z kamer skanera. Z list Document Type i Media Type
wybiera sie wartosci precyzujace z jakiego rodzaju dokumentem i nos$nikiem mamy do
czynienia. Ustawienie Text with Graphics jest stosowane do zwyktego czarno-biatego
druku, w ktéorym mogg pojawi¢ sie elementy graficzne (w rodzaju schematow czy
wykresdw nie zawierajacych pottondw). Plain Paper jest ustawieniem stosowanym dla
zwyktego papieru o do$¢ dobrym rozpraszaniu $wiatta, przy ktérym nie ma praktycznie
~przebijania” tresci na drugg strone nosnika.

Properties for KODAK i1420 on 5T1 - 0000

Dropout
Main Layout
Image Maode
Camera:

Front Image #1
[ Frort Image #2
Back Image #1
[ Back Image #2

Calor
Auto Detect Grapscale
Auto Detect Color

Toggle Patch

None

Blank Image Detection

Imprinter

Image Processing Scanner

Document Type:
Text with Graphics

Media Type:
Flain Paper

Option

[m]
Removal
O Ireert Image
[ Add Border
[ Hele Fill

Noise Filter

Hone

Streak Filker

Con

Autn Color Detect

X

About
Adjustments

Log

Rys. 7—18 Zakladka Przetwarzanie obrazu (Image processing) okna wlasciwosci skanera Kodak

i1420.
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Jak wspomniano, skanowane dokumenty sg dobrej jakosci, w zwigzku z tym nie byto
potrzeby definiowania dodatkowych filtréw poprawiajacych jako$¢ skanowanego obrazu.

Zaktadka Skaner (Scanner) okna wtasciwosci skanera pozwala na zdefiniowanie ogdlnych
ustawien dziatania urzadzenia oraz - co wazniejsze z punktu widzenia skanowania -
metod detekcji pobrania do skanowania wielu stron jednoczesnie.

Skaner Kodak i1420 jest wyposazony jedynie w podajnik automatyczny (ADF - Automatic
Document Feeder) i dlatego wybor zrddta, z ktdrego sg skanowane dokumenty jest
nieaktywny i ustawiony na ADF.

Limit czasu transportu (Transport Timeout) oznacza czas, po jakiego uptywie skaner
zasygnalizuje brak papieru na podajniku. Ustawione tutaj 3 sekundy sg rozsadnym
kompromisem pomiedzy szybkoscig sygnalizacji (mechanizm transportowy nie pracuje
zbyt dtugo, kiedy dokumenty z podajnika zostang zeskanowane), a pewnoscig pobierania
dokumentéw (chwilowy ,poslizg” rolek na kolejnej kartce nie powoduje przerwania
skanowania i sygnalizacji pustego podajnika).

W grupie Energy Star mozna wiaczy¢ stosowanie trybu oszczedzania energii i czas
nieaktywnosci, po ktorym skaner przejdzie do trybu uspienia.

Properties for KODAK 11420 on STI - 0000 X

Dropout Blank Image Detection Imprirter Log About
I ain Lapaut Image Processing Scanner Auto Color Detect Adjustments

Paper Source: Multi-Feed Detection
[ Length Detection

Tranzpart Timeout

E 2| seconds

Energy Star

Enabi [ Ultrasonic D etection
nable

15 % minutes

Alarm:
CAWINDOWS \mediatding. way Q

Rys. 7—19 Zakladka Skaner (Scanner) okna wlasciwosci skanera Kodak i1420.

Pobieranie wielu kartek na raz moze by¢ przyczyng powaznych opdznien w samym
procesie skanowania, a nie wykryte w pore moze zdezorganizowa¢ caty potok
przetwarzania. W przypadku skanowania naszych przyktadowych dokumentow trafiajg
one do skanowania w porcjach o znanej liczbie kartek, zatem kontrola jest wykonywana
przez operatora poprzez poréwnanie liczby dostarczonych kartek z liczbg zeskanowanych
(dwustronnych) dokumentéw. W przypadku niezgodnosci wszystkie zeskanowane
dokumenty z porcji bedg usuniete, a cate skanowanie porcji powtdrzone.

W innym przypadku nalezatoby ustawié tutaj zaréwno wykrywanie na podstawie dtugosci
skanowanych dokumentow (zaznaczy¢ pole wyboru Length Detection i wpisa¢ jako
maksymalng dopuszczalng dtugos¢ 30 cm - czyli o 3 mm wiecej niz diugosc¢ kartki
formatu A4), jak i wykrywanie ultradzwiekowe (zaznaczy¢ pole wyboru Ultrasonic
Detection z czufoscig ustawiong na $rednig). Przy skanowaniu dwustronnym jedynag
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sensowng akcjg jest przerwanie skanowania, zatem z listy Action nalezy wybraé Beep
and break.

Kolejne trzy zaktadki (Automatyczna detekcja koloru — Auto Color Detection, Poprawki —
Adjustments oraz Usuwanie koloru - Dropout) majg znaczenie przy skanowaniu obrazéw
kolorowych. Poniewaz skanowane dokumenty sg czarno-biate nie ma potrzeby uzywania
funkcji dostepnych na tych zaktadkach.

W biezacym przyktadzie nie jest wykorzystywane wykrywanie pustych stron, natomiast
jest to chetnie wykorzystywana metoda oddzielania od siebie dokumentéw (ustawienia
zwigzane z detekcjg pustych stron sg z tego wzgledu takze obecne w kreatorze profili
skanowania na stronie separatorow dokumentéow).

Najczesciej stosowang opcjq jest rozpoznawanie pustych stron na podstawie zawartosci
strony (wartos¢ Content wybrana z listy Mode). Zaznaczajac stosowne pola wyboru
mozna ustawi¢ precyzyjnie, przy jakiej liczbie pikseli pierwszego planu - wyrazonej
procentowo w stosunku do liczby wszystkich pikseli na stronie, strona zostanie uznana za
pustg. W przypadku czarno-biatych dokumentéw o dobrej jakosci nalezatoby zaznaczy¢
pole wyboru Black and White i ustawi¢ prég na 2, 3 %.

Praperties for KODAK i1420 on 5T - 0000 X

Main Laypout Image Processing Scanner Auto Color Detect Adiustments
Dropout Blank Image Detection Imprifter Lag About

Image Mode Elark Image D etection
Camera:
Front Image H1
[ Front Image #2 Cantent s

g:zt :m:g: ﬁ; ] Black and ‘white

I ode:

Mode: [ Grayscale

Black and ‘white

Grayscale

Color Calar
Auto Detect Grayscale O

Auta Detect Color

Leam Content

Togale Patch .
Use the leam mode to determine Image content Amount,

Mone w

Rys. 7—20 Zakiadka Detekcja pustych stron (Blank Image Detection) okna wtasciwosci skanera
Kodak i1420.

Zaktadka Nadruk (Imprinter) pozwala zdefiniowac sposéb drukowania identyfikatoréw na
dokumentach w trakcie skanowania. W przykfadzie ze skanowaniem dokumentéw nadruk
nie jest stosowany i na ponizszym rysunku przedstawiono widok zaktadki z wytgczonym
nadrukiem.
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Praperties for KODAK i1420 on 5T1 - 0000 X

Main Lagout Image Processing Scanner Auto Color Detect Adjustments
Dropout Blank Image Detection Irnprinter Log Ahout

Con

9
Date Uriits:

Caurter Rtation

Rys. 7—21 Zakladka Nadruk (Imprinter) okna wiasciwosci skanera Kodak i1420.

Przy stosowaniu nadruku nalezy przede wszystkim wiaczy¢ nadruk zaznaczajac pole
wyboru On. W polu Format Template podaje sie szablon drukowanego tekstu sktadajacy
sie ze znakow i cyfr, ktore beda powtdérzone na nadruku jako jego stata czes$¢ oraz
specjalnych znacznikéw, ktore stanowig zmienng czes$¢ nadruku.

Przyktadowo, szablon AAF %S oznacza, ze na skanowanych dokumentach bedq
drukowane litery AAF, za ktorymi bedzie drukowany numer seryjny od liczby podanej w
polu Initial Value. Przy kazdej skanowanej stronie licznik bedzie zwiekszany o 1.

UWAGA: Przy korzystaniu z nadruku nalezy pamieta¢ o wtasciwym ustawieniu modutu
drukujacego w stosunku do skanowanych dokumentéw. Chodzi o to, zeby
modut drukujacy znalazt sie nad skanowang kartkg, a jednoczesnie, Zeby
nadruk nie wypadt w miejscu, w ktorym na dokumencie znajdujg sie istotne
informacje.

Ostatnie dwie zaktadki okna witasciwosci skanowania (Dziennik - Log oraz Informacje -
About) majg znaczenie informacyjne i nie zmienia sie na nich zadnych ustawien.

Po wiasciwym ustawieniu parametrow skanowania mozna powréci¢ do okna profilu
skanowania i kontynuowac definiowanie profilu.

Zaktadka Separatory dokumentéw stuzy do ustawiania parametréw zwigzanych z liczbg
stron w dokumencie i separatorami uzywanymi do rozdzielania dokumentow.
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Profil Skanowania @

Ogélne | Separatory dokumentdu | procesor Filrrdw | Zaawansowane

Separatory dokumentdw

Liczba stron: z k=

[ Pusta strona Pamini Zakrzymai | Konfigurdi,,
kody paskowe 1 pomic [1 zatrzymaj

[ Patchcode (1P} Pomin Zakrzymaj

[] Hardware Separator Pomir Zatrzymaj

Uskawienia kady paskowych

() Separatar na pierwszej stronie dokumentu Konfigurui,,
O Separator na ostatniej stronie dokumentu

) Rozpoznaj przez urzadzenie (Tryb Hardware'owy)

) Rozpoznaj przez filtr IP {Tryb Software'owy) Konfiguruj.,

(%) Rozpoznaj obiema metadami

[ QK H Anuluj I[ Podglad I

Rys. 7—22 Zakladka Separatory dokumentow okna profilu skanowania.

Zaznaczajac pole Liczba stron uaktywniamy pole po prawej, w ktorym ustalamy liczbe
stron przypadajacych na dokument.

Liczba stron dokumentu wymaga komentarza. Wartos¢ wyswietlona jako liczba stron jest
w rzeczywistosci liczbg kartek dokumentu, ktére trzeba zeskanowaé, aby otrzymad
dokument kompletny. W przypadku skanowania jednostronnego, jedna kartka
dokumentu daje jedng strone w bazie danych. Liczba stron dokumentu w bazie danych
jest taka sama jak liczba kartek. Inaczej jest w przypadku skanowania dwustronnego. W
polu Liczba stron dokumentu jest wysSwietlana liczba kartek dokumentu. Liczba stron,
ktore trafig do bazy danych bedzie dwa razy wieksza, bo kazda kartka ma dwie strony.

Pozostate pola wyboru wystepujg w tréjkach. Zaznaczenie pola wyboru z lewej strony
powoduje, ze stajg sie aktywne dwa pozostate pola znajdujgce sie w tym samym
wierszu: Pomin i Zatrzymaj. Zaznaczenie pola Pomin powoduje, ze strona, na ktorej
zostat wykryty separator, bedzie w trakcie skanowania pomijana, tzn. nie zostanie
dotaczona do dokumentu. Zaznaczenie pola Zatrzymaj powoduje, ze proces skanowania
zostanie zatrzymany po wykryciu separatora. Warto zwroci¢ uwage, ze powoduje to
spowolnienie catego procesu skanowania — w tym przypadku nie moze by¢ stosowane
skanowanie wyprzedzajace (scan-ahead). Dopiero po stwierdzeniu, ze strona nie jest
separatorem jest rozpoczynany proces skanowania kolejnej strony.

Kolejnym elementem, ktéry mozna zastosowac¢ do oddzielania od siebie dokumentow,
jest po prostu pusta strona. Wykryte puste strony sg traktowane jako znacznik konca
dokumentu. Po zaznaczeniu pola wyboru Pusta strona aktywny staje sie takze przycisk

, otwierajqcy okno konfiguracji detekcji pustych stron.
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Blank Page Detection - Settings EJ

Detection Mode

&) Preset

Pristine white e

() Black Area Fiatio
M argins
Top: Left:

o o
Bottam: Right:

o o

Rys. 7—23 Okno parametrow detekcji pustych stron.

Z rozwijanej listy Preset mozna wybrac¢ predefiniowane opcje wykrywania pustych stron:
Pristine White: Wybranie tej opcji ustala pusta strone na czystg biatg pustg strone.

Dirty White: Wybranie tej opcji ustala pustg strone na biatg pustg strone, na ktérej
wystepujg mate zanieczyszczenia.

Very Dirty White: Wybranie tej opcji ustala pusta strone na biatg pustg strone, na
ktérej wystepujg duze zanieczyszczenia.

One Line OK: Wybranie tej opcji ustala pustg strone na biatg strone z jedna linijkg
tekstu np. ,Ta strona jest pusta”.

Two Lines OK: Wybranie tej opcji ustala pustg strone na biatg strone z co najwyzej
dwoma liniami tekstu.

Wybranie opcji Black Area Ratio pozwala ustali¢ stosunek liczby czarnych pikseli do liczby
wszystkich pikseli na stronie za pomoca suwaka. Domysling wartoscig jest 0,005 (co
oznacza, ze na stronie formatu A4 skanowanej z rozdzielczosciag 200 punktéw na cal
moze by¢ 1800 czarnych pikseli, a strona bedzie uznana za biatg).

W grupie Margins mozemy poda¢ wartosci margineséw, ktore bede pomijane przy
brzegach kartki przy sprawdzaniu, czy strona jest pusta.

Elementem, ktéry jest chetnie stosowany do rozdzielania dokumentow sg kody paskowe.
(W istocie ich wykorzystanie moze byc¢ szersze - do precyzyjnego sprawdzenia struktury
catego dokumentu). Po zaznaczeniu pola wyboru Kody paskowe stajg sie aktywne pola w
grupie Ustawienia kodoéw paskowych.

Ustawienia koddow paskowych sg podzielone na dwa zestawy opcji. Pierwszy z nich
dotyczy lokalizacji kodu paskowego (mozemy wskaza¢ pierwszg lub ostatnig strone
dokumentu, na ktérej ma znajdowac sie kod paskowy oznaczajacy separator dokumentu).

Przycisk otwiera okno, w ktorym mozna zdefiniowa¢ kody paskowe, ktore bedg
oznaczac separatory dokumentéw.
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Separatory koddw paskowych @

Lista koddw paskownych:
[} 1234 395

Wartose kadu paskowego:

Rys. 7—24 Okno definiowania kodéw paskowych stuzacych do oddzielania dokumentow.

Znajdujace sie na liscie kody paskowe (dokfadniej tres¢, ktdra jest zapisana w postaci
kodu paskowego na skanowanej stronie) sg rozpoznawane jako separatory dokumentéw.
W polu Wartos$¢ kodu paskowego wpisuje sie tres¢ zapisang w postaci kodu paskowego.
Po nacisnieciu przycisku kod paskowy jest dodawany do listy kodéw (o ile tresc
nie jest juz obecna na liscie).

Zaznaczony na liscie kod paskowy mozna usungé klikajac na przycisk . Przy
zaznaczonym na liscie kodzie mozna wpisa¢ nowg (lub zmieni¢) tres¢ kodu paskowego -
po nacisnieciu przycisku [ zmiet ] treé¢ kodu zostanie zmieniona (jesli zmieniona tres¢
jest unikalna; jesli nie zmiany na liscie nie sq dokonywane).

Po nacisnieciu przycisku lista kodéw paskowych petnigcych funkcje separatorow
jest zapamietywana w profilu skanowania.

Druga grupa opcji kodow paskowych dotyczy sposobu rozpoznawania kodéw paskowych.
Jesli zostanie wybrana opcja Rozpoznaj przez urzadzenie (Tryb Hardware’owy) kody
paskowe beda rozpoznawana przez skaner. Parametry rozpoznawania koddéw nalezy w
tym przypadku ustawi¢ w interfejsie sterownika skanera.

W przypadku wybrania jednej z pozostatych dwoch opcji (Rozpoznaj przez filtr IP iTrib
Software’owy) lub Rozpoznaj obiema metodami) jest aktywny przycisk |Xenfigu..
otwierajacy okno Ustawien rozpoznawanie kodow paskowych.
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Barcode Detection - Settings EJ

Check the following symbologies:
Additional 2 Digit Code ~
Additional § Digit Code
Code BCD Matrix
Codabar 2 / ABC-Cadabar
Code 2 of § Datalogic
Code 2 of 5 1ATA
Code 2 of 5 Industy
Code 2 of 5 Inverted
Code 2 of § Interlzaved
Code 2 of 5 Matrix
Code 32
Code 39
Code 93
EAN 13
EAN 8 v
[ seectal | [ Cleaal
Oriertation
) Horizontal
O Vertical
(=) Both [Horizontal And Vertical)
() &l Drientations
Decode Symbol
[ Use Checksum

Rys. 7—25 Parametry rozpoznawania kodow paskowych.

Na liscie Sposdob kodowania nalezy zaznaczy¢ rodzaje kodow paskowych, ktore sq
uzywane jako separatory dokumentéw. W grupie Orientacja wybieramy, jakie orientacje
kodow paskowych bedg rozpoznawane. Przy opcjach Pozioma lub Pionowa wykrywanie
kodéw paskowych jest najszybsze, ale sg wykrywane tylko kody paskowe o konkretnej
orientacji. Przy wyborze opcji Obie (pozioma i pionowa) bedq wykrywane kody o
orientacji poziomej albo pionowej. Opcja Dowolna orientacja pozwala na wykrywanie
takze kodow paskowych, ktére nie sg rownolegte do krawedzi kartki.

Zaznaczenie pola wyboru Dekoduj symbol powoduje, ze specjalne znaki, stosowane w
niektdrych rodzajach koddw, sg pomijane. Zaznaczenie pola wyboru Stosuj sprawdzanie
btedéw powoduje, ze jest sprawdzany znak kontrolny (o ile w danym rodzaju kodu
paskowego jest przewidziany).

Pozostate dwa rodzaje separatoréw (Patchcode (IP) oraz Hardware separator) sg
stosowane w zasadzie zawsze z wigczonym pomijaniem strony zawierajgcej separator.
Wynika to z tego, ze w obu przypadkach jako separatory sg stosowane specjalne
elementy (w pierwszym przypadku specyficznie drukowany kod paskowy, w drugim
specjalna - dostarczana razem ze skanerem przektadka).

Trzecia zaktadka okna edytora profilu (Procesor filtréow - Rys. 7—26) stuzy do wtaczania
przetwarzania obrazéw podczas skanowania za pomocg odpowiednich filtréw oraz do
wyboru i konfiguracji tych filtréw.
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Profil - Profil Skanowania X

Ogdlne | Separatory dokumentéws | Procesor Filerdw | zaawansowane

Dostepne Filkry Wybrane Filkry

Background Dropout. Border Remowal 1 -
Binary Crop
Black Overscan Removal v
Barder Removal

Color Auto Detection

Color Code Detection

Crop

Digital Stamp
Dilation

Erosion

Halftone Remaval
Hale Removal
Invert Image
Line Removal
Moise Removal

Rotation
Scaling
Skeleton
Smoothing
Threshold

Konfiguruj...

[ QK ][ Anuluj I[ Podglad I

Rys. 7—26 Zaktadka Procesor filtrow okna profilu skanowania.

Wiaczenie przetwarzania obrazu polega na umieszczeniu na liscie Wybrane filtry
odpowiednich procedur przetwarzania obrazéw oraz skonfigurowanie parametréw tych
procedur.

Aby dodac¢ wybrany filtr do listy wybranych filtrow trzeba go zaznaczy¢ na liscie Dostepne

filtry, a nastepnie klikna¢ na przycisk . Wybrany filtr pojawi sie na liscie
Wybrane filtry.

Do usuniecia wybranego filtra trzeba go zaznaczy¢ w liscie wybranych filtrow i klikngé
przycisk .ﬁ Przycisk i stuzy do usuniecia wszystkich filtrow z listy
wybranych filtrow.

Wiekszos¢ filtrow mozna konfigurowaé ustawiajac stosowne parametry filtracji. Do
konfiguracji wybranego filtru trzeba go zaznaczy¢ w liscie wibranich filtréw. Jezeli ma on
Konfiguryj. ..

opcje, ktére mozna konfigurowac uaktywnia sie przycisk
parametrow wybranego filtra.

, ktéry otwiera okno

Trzeba pamieta¢, ze kolejnosé, w ktérej sa wykonywane filtry jest bardzo istotna, a
wyniki pracy tych samych filtréow na tym samym dokumencie w réznej kolejnosci mogg

A

by¢ rézne. Do zmiany kolejnosci stosowania wybranych filtréw stuzg przyciski =i 7 z
prawej strony listy wybranych filtrow. Trzeba zaznaczyc¢ filtr, ktory chcemy przesungé na

liscie wybranych filtrow i przesuna¢ go do géry za pomocg “/ lub w dot za pomocag 7.
Filtry sa wykonywane w kolejnosci od géry do dotu.

Ten sam filtr moze by¢ uzywany wiele razy z réznymi ustawieniami przy kazdym uzyciu.
Wybrany filtr trzeba doda¢ do listy wybranych filtréw tyle razy ile potrzebujemy uzywajac

do tego przycisku . Kazda instancja tego filtru jest oznaczona kolejnym
numerem porzadkowym i traktowana jest jako osobny filtr.

Opis dostepnych filtrow znajduje sie w punkcie 0 - Ustawienia domysine sg przypisane do
stworzonego profilu skanowania, jednak uzytkownik moze je zmieni¢ przed skanowaniem
dokumentu bez koniecznosci edycji profilu skanowania.
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Wigczenie skanowania paczek oznacza, ze kazda sesja skanowania bedzie tworzyta
dokumenty w paczce. Z obiektem tym zwigzana jest miedzy innymi nazwa, ktéra moze
by¢ generowana automatycznie (w tym celu nalezy wiaczy¢ pole autonumeracja) lub tez
wpisywana recznie przed kazdg sesjq skanowania.

Wiaczenie wykrywania pustych stron podczas skanowania umozliwia jednoczesne
skanowanie w dupleksie dokumentéw jedno i dwustronnych. Program automatycznie
wykrywa i oznacza puste strony. W dalszych procesach przetwarzania dostepna jest
korekta rozpoznania. Strona oznaczona jako pusta nie podlega rozpoznaniu oraz nie jest
eksportowana. Szczegdétowa definicja parametréw wykrywania pustych stron dostepna
jest po nacisnieciu przycisku , ktéry otwiera okno parametréw przedstawione na
Rys. 7—23.

Filtry.

Ostatnia zaktadka okna edytora profilu (Zaawansowane - Rys. 7—27) stuzy do ustawienia
domyslnej konfiguracji dokumentoéw, ustawienia trybu przetwarzania
dokumentéw/paczek, witaczania wykrywania pustych stron podczas skanowania.

Profil Skanowania EJ

0Ogdine | Separatory dokumentiw | Procesar Fitrdw | Z3awansowans
Ustawienia domysine
Plik kanfiguracyiny: v

Szablon dokumentu:

Status dokumnentu: | S EEEEC

Autonurneracia:

[ vittacz skanowanie paczek
[ vittacz wykrywanie pustych stron | Konfigurui,,

[ QK I[ Anuluj ][ Paodglad ]

Rys. 7—27 Zakladka Zaawansowane okna profilu skanowania.

Ustawienia domyslne sg przypisane do stworzonego profilu skanowania, jednak
uzytkownik moze je zmieni¢ przed skanowaniem dokumentu bez koniecznosci edycji
profilu skanowania.

Wiaczenie skanowania paczek oznacza, ze kazda sesja skanowania bedzie tworzyta
dokumenty w paczce. Z obiektem tym zwigzana jest miedzy innymi nazwa, ktéra moze
by¢ generowana automatycznie (w tym celu nalezy wiaczy¢ pole autonumeracja) lub tez
wpisywana recznie przed kazdg sesjg skanowania.

Wiaczenie wykrywania pustych stron podczas skanowania umozliwia jednoczesne
skanowanie w dupleksie dokumentéw jedno i dwustronnych. Program automatycznie
wykrywa i oznacza puste strony. W dalszych procesach przetwarzania dostepna jest
korekta rozpoznania. Strona oznaczona jako pusta nie podlega rozpoznaniu oraz nie jest

eksportowana. Szczegdétowa definicja parametréw wykrywania pustych stron dostepna
jest po nacisnieciu przycisku -mﬁg”r”j“' , ktéry otwiera okno parametréw przedstawione na

Rys. 7—23.
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7.5. Filtry

Filtry stuzg do obrobki obrazu zeskanowanej strony tuz po jej zeskanowaniu. Obraz
strony trafia do bazy danych juz po modyfikacjach wprowadzonych przez filtry. Filtry
stuzg do poprawy jakosci obrazéw oraz usuniecia réznego typu zaktdcen, ktére mogtyby

obnizy¢ wydajnos¢ procesu rozpoznawania.

7.5.1.Binary Deskew:
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Przed Po

Rys. 7—28 Efekt dziatania filtru Binary Deskew.

Jest to opcja pozwalajaca usunac¢ przekos w czarno-biatym, zeskanowanym obrazie
strony. Ukos moze sie pojawi¢ z powodu niedoktadnego umieszczenia kartki dokumentu
w skanerze. Filtr sprawdza obraz i ustala kat przekosu. Jest to kat pomiedzy aktualnej
krawedzi danych obrazu a osi poziomej lub pionowej. Po ustaleniu kata obraz jest
obracany, aby usungé¢ ten kat. Operacja ta poprawia czytelno$¢ danych oraz ich

rozpoznawanie przez program FormAnalyzer Scan&Administrator.

7.5.2.Black Overscan Removal

Ten filtr powoduje usuniecie czarnego obszaru wokdét zeskanowanego obrazu, jezeli
Powoduje on zmniejszenie rozmiaréw

strona byta skanowana z opcjg Overscan.
otrzymanego z procesu skanowania obrazu. Aby uzyskaé lepsze wyniki uzyj najpierw
filtra Deskew.

Filtr nie zadziata z biatymi obszarami Overscan. Nie sprawdza sie on réwniez z
dokumentami o ciemnych barwach. Moze on wtedy usuna¢ czarne obszary z samego

dokumentu.

Przed

ARHAT Sp. z o.0.
Wszelkie prawa zastrzezone

79



Dokumentacja uzytkownika FormAnalyzer Scan & Administrator

Rys. 7—29 Efekt dziatania filtru Black Overscan Removal.

7.5.3.Border Removal

Filtr jest wykorzystywany do usuwania czarnych krawedzi, ktére mogg sie pojawi¢ wokot
obrazu podczas skanowania. Wyszukuje on czarne piksele wokdét obrazu i zmienia ich
kolor na biaty.

7.5.4.Color Content Detection

Moze by¢ uzywany do detekcji koloru w skanowanym obrazie. Ustala on procent
~Kolorowej” zawartosci danych w obrazie.

Jezeli wynikiem procesu skanowania nie jest obraz o 24-bitowej gtebi kolorow, filtr
zwraca wartos¢ 0 a dane z pikseli obrazu nie sg czytane. W przeciwnym wypadku
obliczana jest wartos¢ s$rednia koloru dla sasiadujgcych ze sobag pikseli a pdzniej
poréwnywana jest ona z wartoscig progu (Threshold). Efektem pracy filtru jest procent
sgsiednich obszarow, ktére przekrocza prég do catego obrazu. Wynik ten jest
wykorzystany do wyboru metody obrdébki obrazu: binarnej lub kolorowej.

Mozna w tym filtrze ustawi¢ dwie opcje:
Prog (Threshold): Wartos¢ ponizej tego progu jest traktowana jako niekolorowa.

Rozmiar probki (Sample size): Ustala w pikselach rozmiar kwadratowego pola
sgsiedztwa, w ktérym usredniana jest wartos¢ poszczegdlnych pikseli.

7.5.5.Color Dropout
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Rys. 7—30 Efekt dziatania filtru Color Dropout.

Zmienia on jeden kolor w kolorowym obrazie na inne kolory. Przechowuje on liste
mapowania koloréw na inne, ktéra powinna by¢ wykonana podczas jego uruchomienia.
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7.5.6.Crop

Przed Po

Rys. 7—31 Efekt dziatania filtru Crop.

Moze by¢ wykorzystany do ustalania margineséw obrazu oraz do usuniecia biatej
przestrzeni wokoét obrazu.
Mozna w tym filtrze ustawi¢ piec opcji:

Gorny margines (Top): Ustala gdérny margines (w calach), ktéry ma zostaé po
wykonaniu obciecia.

Lewy margines (Left): Ustala lewy margines (w calach), ktdory ma zosta¢ po
wykonaniu obciecia.

Dolny margines (Bottom): Ustala dolny margines (w calach), ktéry ma zosta¢ po
wykonaniu obciecia.

Prawy margines (Right): Ustala prawy margines (w calach), ktéory ma zosta¢ po
wykonaniu obciecia.

Wymuszenie symetrii (Force Symmetry): Powoduje wymuszenie uzycia wartosci
gérnego marginesu dla goérnego i dolnego marginesu oraz wartosci lewego
marginesu dla lewego i prawego w celu uzyskania symetrii.

7.6. Deskew

\% —
§\ —
N3k =

Rys. 7—32 Efekt dziatania filtru Deskew.

Jest to opcja pozwalajaca usuna¢ przekos w kolorowym zeskanowanym obrazie strony.
Ukos moze sie pojawi¢ z powodu niedoktadnego umieszczenia kartki dokumentu w
skanerze. Filtr sprawdza obraz i ustala kat przekosu. Jest to kat pomiedzy aktualnej
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krawedzi danych obrazu a osi poziomej lub pionowej. Po ustaleniu kata obraz jest
obracany, aby usuna¢ ten kat. Operacja ta poprawia czytelno$¢ danych oraz ich
rozpoznawanie przez program FormAnalyzer Scan&Administrator.

Filtr deskew moze rowniez by¢ uzywany bez badania kata przekosu, aby obréci¢ obraz o
podany kat. Zakres tego obrotu wynosi od -44,9° do +44.9°.
Mozna w tym filtrze ustawi¢ opcje w trzech kategoriach:
Tryb dziatania (Operating Mode)
Ustalenie kata przekosu i usuniecie go (Detect angle and deskew).

Obrécenie obrazu o ustalony kat (Rotate by a fixed angle) i podanie tego kata
jako parametru Fixed Angle.

Ustalenie kata przekosu bez podejmowania dalszych akcji (Detect angle).
Kolor wypetnienia (Fill Color)
Sq dwie mozliwe wartosci: czarny (Black) lub biaty (White).
Kierunek ustalania kata przekosu (Direction)
Poziomy (Horizontal): Kat przekosu jest mierzony w kierunku poziomym.
Pionowy (Vertical): Kat przekosu jest mierzony w kierunku pionowym.

Poziomy i pionowy (Both): Kat przekosu jest mierzony w obu kierunkach.

7.6.1.Dilaiton

Przed Po

Rys. 7—33 Efekt dziatania filtru Dilation.

Ten filtr stuzy do powiekszenia powierzchni czarnych obiektéw w obrabianym obrazie.
Moze on poprawi¢ jako$¢ obrazu oraz czytelno$¢ zawartego w nim tekstu. Operacja ta
moze zwiekszy¢ rozmiar obrabianego pliku.
Mozna w tym filtrze ustawi¢ cztery opcje:
Kierunek dziatania filtru
Poziomy (Horizontal)
Pionowy (Vertical)
Ukosny (Diagonal)

Liczbe przebiegdw operacji (Number of Passes).
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7.6.2.Erosion

Przed Po
Rys. 7—34 Efekt dziatania filtru Erosion.
Dziatanie filtru Erosion jest odwrotne do dziatania Dilation. Obcina on powierzchnie
czarnych obiektéw w obrabianym obrazie. Powoduje on zmniejszenie rozmiaru
obrabianego pliku, ale moze spowodowac utrate wielu szczegotéw z obrabianego obrazu.
Mozna w tym filtrze ustawié cztery opcje:
Kierunek dziatania filtru

Poziomy (Horizontal)

Pionowy (Vertical)

Ukosny (Diagonal)

Liczbe przebiegdéw operacji (Number of Passes).

7.6.3.Halftone Removal

Przed Po

Rys. 7—35 Efekt dziatania filtru Halftone Removal.

Moze byc¢ stosowany do usuniecia tfa lub obiektéw graficznych z zeskanowanej strony.
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7.6.4.Hole Removal

Przed Po
Rys. 7—36 Efekt dziatania filtru Hole Removal.
Filtr ten moze by¢ wykorzystany do usuwania dziur po dziurkownicy na zeskanowanym
obrazie strony. Algorytm wyszukuje obiekty, ktéry wygladem przypominajg dziury przy

krawedziach obrazu i usuwa je. Obiekty graficzne, ktére wygladajg jak dziury po
dziurkownicy znajdujace sie w innych obszarach obrazu nie bedg usuwane.

7.6.5.Invert Image

Przed Po

Rys. 7—37 Efekt dziatania filtru Invert Image.

Filtr stuzy do zmiany obrabianego, czarno-biatego obrazu na jego negatyw. Dziata on na
poziomie pikseli: czarne zmienia na biate a biate na czarne.

7.7. Line Removal
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Przed Po

Rys. 7—38 Efekt dziatania filtru Line Removal.
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Filtr moze usuwacd linie z obrazu lub je zrekonstruowa¢ na obrazie przypominajacym
strukturg tabele. Usuwanie linii moze spowodowac zmniejszenie rozmiaru pliku i poprawic
jakos¢ rozpoznawania.

Mozna w tym filtrze ustawi¢ opcje w trzech kategoriach:
Tryb dziatania filtru (Mode):
Usuwanie (Remove): Filtr usuwa linie z obrabianego obrazu.

Naprawa (Repair): Filtr rekonstruuje tekst i grafike, ktére przykrywaty usuniete
linie.

Rekonstrukcja (Reconstruct): Domysiny tryb filtra. Usuwa linie, naprawia
przykryta grafike i tekst i rysuje proste linie w miejscu tych usunietych.
Usuwanie formatki (Remove Form): Usuwa linie, naprawia rysuje proste linie i
taczy linie, ktére wczesniej byty potaczone. Ten tryb jest z reguty uzywany

przy tabelach czy formatkach.

Opcje zwigzane z liniami poziomymi (Horizontal):
Detekcja linii poziomych (Enable).

Uzycie algorytmu przetwarzania prostych linii na liniach poziomych (Straight
line algorithm).

Minimalna dtugos¢ linii (w calach), ktére majg by¢ przetwarzane (Min Length).

Maksymalna dtugosc¢ przerwy (w calach) pomiedzy dwiema liniami, ktéra ma
by¢ ignorowana a linie traktowane jako jedna linia (Max Gap).

Stopien dopuszczalnego odchytu od linii prostej, aby linia nadal byta
traktowana jako linia prosta (Curvature). Dostepne sg 4 pozycje:
= Linia prosta (Straight).
=  Maly stopien odchytu (Low).
= Sredni stopier odchytu (Medium).
= Duzy stopien odchytu (High).

Opcje zwigzane z liniami pionowymi (Vertical):
Detekcja linii poziomych (Enable).

Uzycie algorytmu przetwarzania prostych linii na liniach pionowych (Straight
line algorithm).

Minimalna dtugos¢ linii (w calach), ktére maja byc¢ przetwarzane (Min Length).

Maksymalna dtugos$c¢ przerwy (w calach) pomiedzy dwiema liniami, ktéra ma
by¢ ignorowana a linie traktowane jako jedna linia (Max Gap).

Stopien dopuszczalnego odchytu od linii prostej, aby linia nadal bylta
traktowana jako linia prosta (Curvature). Dostepne sq 4 pozycje:
= Linia prosta (Straight).
=  Maly stopien odchytu (Low).
= Sredni stopien odchytu (Medium).
= Duzy stopien odchytu (High).
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7.7.1.Noise Removal

Przed Po

Rys. 7—39 Efekt dziatania filtru Noise Removal.
Filtr stuzy do usuwania szumu z obrazu.

Mozna w tym filtrze ustawi¢ cztery opcje:

Maksymalna wysokos¢ ,czastki” szumu (Max Height) (w calach): Ustala maksymalng
wysokos¢ obiektu, ktéry ma by¢ traktowany jako szum.

Maksymalna szerokos¢,czastki” szumu (Max Width) (w calach): Ustala maksymalng
szerokos$c¢ obiektu, ktéry ma by¢ traktowany jako szum.

Procent zajetosci ,czastki” szumu (Max Area): Ustala prég procentowy wzgledem
zajetosci obszaru ,czastki” szumu (zdefiniowanego przez Max Height i Max Width),
powyzej ktérego obiekty beda traktowane jako szum i bedg usuwane.

Minimalna odlegto$¢ pomiedzy ,czastka” szumu a innym obiektem graficznym w
obrazie (Min Seperation) (w calach): Ustawienie tego parametru na zero moze
spowodowac¢ usuniecie matych elementéw obrazu, ktére nie sg szumem a
spetniajg ograniczenia ustalone w poprzednich trzech opcjach. Ustawienie tej
wartosci jako wieksza niz zero zapobiegnie usuniecie matych elementéw w poblizu
duzych i wyraznych elementéw obrazu i poprawi jako$¢ rozpoznania.

Przed Po

7.7.2.Rotate

Rys. 7—40 Efekt dziatania filtru Rotate.
Filtr stuzy do obracania obrazu w skokach co 90° lub do odbicia lustrzanego.

Mozna w tym filtrze ustawi¢ pie¢ opcji:
Brak obrotu (None).
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Obrot w kierunku ruchu wskazowek zegara o 90° (Clockwise).

Obrot w kierunku odwrotnym do kierunku ruchu wskazowek zegara o 90° (Counter-
Clockwise).

Obrét o 180° (180 degrees).
Odbicie lustrzane (Miroor): opcja ta moze by¢ wigczona przy kazdej z powyzszych.

7.7.3.Scale
=

Rys. 7—41 Efekt dziatania filtru Scale.

Filtr moze by¢ uzywany do zmieniania rozmiaréw obrazu przy zachowaniu jego proporcji.
Po podaniu zadanej wysokosci i szerokosci obraz jest skalowany tak, aby pomiescit sie w
podanych rozmiarach. Jezeli ktorakolwiek z podanych wartosci wysokosci czy szerokosci
jest wieksza niz odpowiadajacy jej wymiar w zeskalowanym obrazie, obraz jest wtedy
centrowany wzglgdem tego wymiaru i dodawane sg biate marginesy po obydwu stronach
obrazu.

Mozna w tym filtrze ustawié¢ dwie opcje:
Zadana wysokos$é (Height) (w calach).
Zadana szeroko$é (Width) (w calach).

7.7.4.Skeleton

s

Przed Po

Rys. 7—42 Efekt dziatania filtru Skeleton.

Filtr stuzy do ograniczania czarnych obiektéw na obrazie do wersji ,szkieletowych”
grubych na jeden piksel. Moze zmniejszy¢ rozmiar pliku koncowego, ale potrafi rowniez
powaznie uszkodzi¢ obraz. Powinno sie go uzywac ostroznie i z reguty z odpowiednim
typem silnika OCR.
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7.8. Smoothing

Rys. 7—43 Efekt dziatania filtru Smoothing.

Filtr ten moze by¢ uzywany do usuwania uszczerbkéow I dodatkéw ktére mogg sie
pojawi¢ na literach lub grafice w skanowanym obrazie. Filtr wyszukuje piksele otoczone
piecioma lub sze$cioma potaczonymi pikselami przeciwnego koloru i zmienia kolor tych
pikseli na ustawiony w konfiguracji kolor. Poprawia on czytelno$¢ tekstu w
zeskanowanym obrazie i zmniejsza rozmiar pliku bez utraty duzej liczby szczegdtdw w
obrazie.

Mozna w tym filtrze ustawic trzy opcje:

Usun czarne piksele wpierw (Trim first): jezeli ta opcja nie jest wtaczona, filtr usunie
najpierw biate piksele.

Usun czarne piksele z rogéw obiektow (Corner black).

Usun biate piksele z rogéw obiektéw (Corner white).

7.8.1.Threshold
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Rys. 7—44 Efekt dziatania filtru Threshold.

Ten filtr moze by¢ uzyty to konwersji obrazéw kolorow z 24-bitowg gtebig koloru na
obrazy binarne (czarno-biate). Wszystkie piksele, ktére sa ciemniejsze niz ustalony prog
zostajg zmienione na czarne piksele a te jasniejsze niz ustalony prog na biate.

W tym filtrze mozna ustawic¢ nastepujace opcje:

Jasnos$¢ (Brightness): Stuzy do ustawiania progu rozdzielajacym piksele na czarne i
biate.

Contrast (Contrast): Stuzy do ustawiania progu rozdzielajacym piksele na czarne i
biate.
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W czesci Szczegoty (Features) ustalamy, ktore szczegoty w obrabianym obrazie majq
najwyzszg wage i powinny by¢ zachowane. Do wyboru mamy jedno lub wiecej z
ponizszych szczegotdéw:

Tekst (Text)
Kody paskowe (Barcode)
Obrazy (Image).

W czesci Jakos$¢ (Quality) wybieramy czy filtr ma przektadac¢ jakos¢ (Good) nad
szybkos$¢ dziatania (Fast) czy odwrotnie.
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8.Btedy skanowania

Wszystkie btedy powstajace w czasie skanowania sg rejestrowane w obiekcie btedy
skanowania. Na rysunku ponizej przedstawiono widok okna programu przy wybranych
obiektach typu Bfedy skanowania.

Pl Edycja widok Marzedzia Pomoc

e

! ACSYS BSC - FormAnalyzer, Scan & Administrator

- il Fakoficz
v

Eksplorator bazy danych

Btedy skanowania

{ Faldery

| Foldery wirtualne
]
{ @ Wiyszukivanie

\:AZI Wiolumeny

2
=

B

1 X

BELRE2

Lista bleddw skanowania

Komentarz

(W Cannot scan mixed color Formats.
T3, Cannot scan mixed color formats.
!E, This driver is not configured properly, The image directary hasn'..
!a The chosen import directory does not exist or is invalid. Please c..
!El The chosen import direckary does not exist or is invalid. Please c
3 The chosen import directory does not exist or is invalid. Please c..
!E, The chosen import directory does not exist or is invalid. Please c..
2 Cannot scan mixed color Formats.
T File nat Found.
3 File not found.
2 File not found.
T File not found.
T File nat Found.
3 File not found.
2 File not found.
T File not found.

kod

-4720
-4723
-4725
-4725
-4725
-4725
-4720
-4514
-4514
-4514
-4514
-4514
-4514
-4514
-4514

Ubworzyt Utworzono

2012-10-02 11:17
2012-10-02 16:13
2012-10-3111:28
201e-12-14 0957
2012-12-14 09:58
2013-03-15 05:45
2013-03-15 0346
2013-04-10 12:09
2013-04-11 10:36
2013-04-11 10:37
2013-04-11 10037
2013-04-11 10037
2013-04-11 10:38
2013-04-11 10:40
2013-04-11 1040
2013-04-11 10042

Zazhaczonych elementdw 1

2 Bledy skanowania

Rys. 8—1 Lista btedow skanowania.

Dla kazdego btedu sgq zapamietane nastepujace informacje:

Komentarz
Kod btedu
Utworzyt
Utworzono
Sterownik

opis btedu pobrany ze sterownika skanera.

kod btedu skanera (identyfikator typu btedu ze sterownika skanera)

uzytkownik, ktéremu zdarzyt sie dany biad.

data i czas, w ktorym zarejestrowano btad skanera.

identyfikator sterownika skanera, uzywanego w momencie zarejestrowania

btedu.

Jedyng operacjg, ktérg mozna wykonaé¢ na obiektach tego typu jest ich usuniecie.
Usuwanie wybranych btedow uruchamia sie poleceniem Plik—Usun lub klawiszem Delete.
Program wyswietla okno potwierdzenia usuwania btedéw skanowania przedstawione na
rysunku ponizej.
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FormAnalyzer Scan & Administrator E|

Potwierdzenie usuniecia bledu skanowania

IS — Czy na pewno cheesz usunad biad skanowania o kodzie -47207

o
| A
&

DA Tej operacji nie moina cofnad! Jesli wybierzesz "Tak”, wybrane elementy zostanig
usunigte z bazy danych. Wybierz Mie", aby zatrzymad procedure.

Rys. 8—2 Okno potwierdzenia usuwania bledow skanera.

Po potwierdzeniu, wybrane btedy sq usuwane z obiektu Bfedy skanowania.
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9.Btedy weryfikacji

W czasie weryfikacji tresci dokumentéw w programie FormAnalyzer Verifier moze dojs¢
do sytuacji, gdy dokument nie moze zosta¢ zaakceptowany. Przyczyny tego mogg byc¢
rozne: dokument moze by¢ nieczytelny, w dokumencie mogg by¢ uchybienia formalne w
rodzaju braku podpiséw, wpisane dane mogq by¢ ze sobg sprzeczne itp. W zaleznosci od
rodzaju btedu rézny moze by¢ tryb postepowania z takimi dokumentami.

Btedy weryfikacji grupujq, dla kazdego szablonu dokumentu, przyczyny odrzucenia
dokumentéw przez operatoréw weryfikacji. Przy odrzuceniu dokumentu w FormAnalyzer
Verifier, o ile dla danego szablonu dokumentu zostaty zdefiniowane btedy weryfikacji,
operator musi wskaza¢ przyczyne odrzucenia, wybierajac z listy odpowiedni btad.

Obiekty typu Btedy weryfikacji stanowia zbidr list btedéw weryfikacji (powoddéw
odrzucenia dokumentu przez operatora weryfikacji). Na rysunku ponizej przedstawiono
gtdwne okno programu z wyswietlonymi obiektami typu Btedy weryfikacji.

! ACSYS BSC - Formanalyzer, Scan & Administrator
Plik. Edycia widok Narzedzia Pomoc

PG X

Listy koddw bleddw weryfikacil dokumentw D

Kody bleddw weryfikacji

Komentarz Kod

Mazwa listy

» Brak podpisu 1

D. Ubezpieczenia

1, Sh i kel 2
[$ MW Korespondencia L. Srona pieceytena

1\, Male#y sprawdzic poprawnose danych osoboveych 3

A Mowva Lista

{ Foldery

| Foldery wirtualne
o

{ &3 Wwyszukivanie

\:!:l Wolumeny
EHBERD

Elementdw: 3 D Fody breddw weyfikaci

Rys. 9—1 Lista btedow weryfikacji dla szablonu Birla.

Widoczne w panelu eksploratora elementy sg listami btedow. W panelu zawartosci widac
liste btedow weryfikacji dla wybranego w panelu eksploratora elementu.

9.1. Dodawanie listy btedow

Dodawanie szablonu rozpoczyna sie poleceniem Plik—Nowa lista lub nacisnieciem
przycisku 4" na pasku narzedzi. Zostanie uruchomiony kreator listy btedéw weryfikacji.
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Pierwsza strona kreatora, przedstawiona na Rys. 9—2 jest czysto informacyjna.

Kreator listy kodéw btedéw

" Kreator listy kodow btedow.
" Zapraszamy!

Ten kreator pomoze Ci w szybkim tworzeniu nowych list kodéw
- .- bleddw, wykorzystywanych w procesie weryfikacji,

Aby kontynuowac, kiiknij przycisk Dalej.

Rys. 9—2 Pierwsza strona kreatora listy btedéw weryfikacji.

Na drugiej stronie kreatora nalezy wprowadzi¢ nazwe listy btedéw. Listy kodéw btedow
muszg mie¢ unikalne nazwy, ale sprawdzenie tego jest wykonywane dopiero przy zapisie
listy w bazie danych - po zakonczeniu dziatania kreatora.

Kreator listy kodéw bleddw El

Nazwa listy koddéw bleddéw 3
Musisz przypisac nazwe do nowej listy koddw bleddw, |

]

Wprowadz nazwe dla tej listy koddw bleddw. Pamietaj, e nazwa listy koddw bleddw
musi by¢ unikalna w bazie danych systemu Formanalyzer.

Mazwa listy koddw bheddw:
Birla

[ < YWstecz H Dalej = ] [ Anuluj ]

Rys. 9—3 Druga strona kreatora listy bledow weryfikacji.

Na trzeciej stronie kreatora mozna wskazaé¢ poczatkowg zawartos¢ listy btedow.
Zaznaczone polu wyboru Utwdrz pustg liste kodow btedéw oznacza, ze tworzona lista
bedzie pusta, tzn. nie bedzie zawiera¢ zadnych bteddw.

Kreator listy kodéw btedéw El

Import listy kodéw bleddéw .
Mozesz zaimportowad utwarzong wezesnie] liste koddw bleddw |

Jesli wybierzesz liste Zrédhowa, wszystkie kody bleddw zostang skopiowane do nowo
utworzonej listy. W przeciwnym razie nowa lista zostanie utworzona pusta.

Zrddiowa lista koddw bleddw:

Utwdrz pusts liste koddw bleddw.

< YWstecz ]I Dalej > 1 [ Anuluj
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Rys. 9—4 Trzecia strona kreatora listy bledow weryfikacji.

W przypadku, gdy istnieje lista koddéw btedéw zawierajgca przynajmniej czesc
potrzebnych kodéw, nalezy anulowac zaznaczenie pola wyboru Utwérz pustq liste kodow
btedéw, a nastepnie z listy Zrddfowa lista kodow btedow trzeba wybrac liste, ktérej
zawartos¢ zostanie skopiowana do nowotworzonej listy.

Na czwartej, ostatniej stronie kreatora listy btedéw nie podaje sie juz zadnych danych.

Kreator listy kodéw btedéw

Konczenie pracy Kreatora listy
~ kodow btedow.

Praca Kreatora listy koddw bleddw zostata pomysinie
ukoriczona.

Aby zamkna( kreatora, Kliknij przycisk Zakoricz,

[ < Wstecz ][ Zakoricz ] [ Anuluj ]

Rys. 9—5 Ostatnia strona kreatora listy btedow weryfikacji.

Nacisniecie przycisku spowoduje zapisanie definicji listy kodéw btedéw w bazie
danych. Dopiero w tym momencie jest sprawdzana unikalnos¢ nazwy listy — jezeli lista o
wprowadzonej nazwie juz istnieje program wyswietli komunikat pokazany na rysunku
ponizej

FormAnalyzer Scan & Administrator

Wystapit btad aplikacji

@ Indeks 'VERLIST_AK dla tabeli 'verList' nie bytby unikatowy

Rys. 9—6 Komunikat o probie ponownego uzycia istniejacej juz nazwy listy kodow btedow.

Kolejnym krokiem definiowania listy btedéw jest dodanie indywidualnych kodow bteddw.
Dodawanie kodéw bteddéw rozpoczyna sie od zaznaczenia w panelu eksploratora listy, do
ktérej majg by¢ dodane btedy weryfikacji. Okno definiowania kodu btedu, przedstawione

na rysunku ponizej, otwiera sie poleceniem Plik—Nowy—Kod btedu... lub przyciskiem %,
W polu Kod btedu jest automatycznie wstawiany kolejny numer btedu na liscie, jezeli juz
sq zdefiniowane jakies btedy w obrabianym szablonie lub numer 1 jezeli jest to pierwszy
definiowany btad weryfikacji. Oczywiscie mozna zmieni¢ kod btedu. W polu Opis btedu
trzeba podac¢ krotkg informacje opisujaca btad - ten opis jest bardzo istotny, poniewaz o
wyborze kodu operatorzy weryfikacji decydujgq na jego podstawie.
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Nowy Kod Bledu X
Kod bledu: (3 k5
Y

Komentarz do bhedu:
Brak zaznaczenia opcji dlz wybranego ubezpieczyciela,

Rys. 9—7 Okno definiowana nowego btedu weryfikacji.

Kod btedu zatwierdzamy naciskajac Lo ] Pojawi sie on na liscie kodow bteddw.

Definiowanie bteddéw weryfikacji powtarzamy az do zdefiniowania wszystkich btedoéw,
ktére powinny znalez¢ sie na liscie.

9.2. Modyfikowanie list kodow i kodéw biedow

Zaréwno nazwy szablonéw dokumentéw, jak i parametry zwigzanych z nimi btedow,
moga by¢ modyfikowane. Te modyfikacje mozna przeprowadzi¢ w oknie wiasciwosci listy
kodow btedoéw lub w oknie wiasciwosci kodu btedu. Obydwa okna otwiera sie poleceniem

Plik—Wtasciwosci lub przyciskiem 1 na pasku narzedzi.

Jesli wybranym obiektem jest lista kodow bteddéw zostanie otwarte okno wiasciwosci tej
listy. Przyktadowe okno wiasciwosci widac na rysunku ponizej.

Wiasciwociz AAF K

Ogdine

I:j Mazwa: | IR

Uzywana w szablonach dokumentdw:
Plik konfiguracyiny Szablon dokumentu
b [ aarcf AAF

Rys. 9—8 Okno wiasciwosci listy biedéw.

Jak wida¢, lista btedow AAF zostata powigzana z szablonem dokumentéw AAF
zdefiniowanym w pliku konfiguracyjnym AAF.cfg. Sposdéb wigzania listy btedéw z
szablonem dokumentéw oméwiono w rozdziale 10 - Konfiguracje.

W oknie wtasciwosci listy kodow bteddw mozna zmieni¢ nazwe listy btedow - po
zatwierdzeniu tej operacji nacisnieciem jest sprawdzana unikalno$¢ nazwy listy
bteddw.
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Jezeli wybranym elementem jest kod btedu polecenie Plik—Wtfasciwosci otworzy okno
wiasciwosci kodu btedu pokazane na rysunku ponizej.

Wiasciwosci: Code 1 EJ

Ogdlne | Lista bleddw

I, kocbledu [t

4%

Komentarz do bledu:
Brak podpisu

Rys. 9—9 Okno wiasciwosci kodu biedu.

Na zaktadce Ogdlne mozna zmieni¢ kod btedu (wartos$¢ liczbowa) oraz komentarz do tego
kodu. W praktyce z tych mozliwosci nalezy korzystac z rozwaga, jesli lista btedow jest juz
uzywana w przetwarzaniu dokumentow. W zaktadce Lista btedéw sg wyswietlane
informacje o powigzaniu listy btedéw z szablonem dokumentéw.

9.3. Usuwanie szablonow i btedow

Usuwanie moze dotyczy¢ zaznaczonych szablonéw lub kodéw btedu. W obu przypadkach
polecenie usuwania jest takie samo: Plik —Usun lub jego skrot klawiaturowy Delete.
Przed usunieciem obiektow z bazy danych program wyswietla okno potwierdzenia
usuwania.

Po potwierdzeniu wybrane szablony lub btedy sg usuwane.
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10. Konfiguracje

Ostatnim typem obiektéw w bazie danych FormAnalyzer sg Konfiguracje. Reprezentujg
one zarejestrowane pliki konfiguracyjne, ktore definiujg sposdéb przetwarzania
dokumentéw w systemie FormAnalyzer. Pliki te tworzy sie w programie FormAnalyzer
Designer, a rejestruje z poziomu FormAnalyzer Designer i FormAnalyzer Production
Manager.

! ACSYS BSC - FormAnalyzer Scan & Administraton
Plik. Edycia Widok Narzedzia Pomoc
@ Wisterz IE p | x 4 il Zakoricz
] v
Lista zarajestrowarych plikdw konfiguraci
Konfiguracje
E‘&l E[;BJ Plik kanfiguracyiny Ubwworzyt Ubworzono Zmodyfikowat ZmodyFfikowano
. (& ADA.cfg DE& 2012-09-12 10:49 DE& 2013-02-27 10:28
LfInsenc.CFG
@ COUW. cfg DB&A 2012-10-02 11:02 DB&A 2013-02-14 07:09
Seauoplotinepty LEt oy [ TEST.cfg DA 2012-10-19 1013 DA 2013-02-26 11:42
@ ~thene (3 DRUKL CFG DA, 2012-11-13 1155
Hirvana [ PO TFLefg DBA 2012-11-28 14:08 dha 2012-12-29 09:00
@ DT.cfg DB&A 2013-02-27 09:25 DB&A 2013-02-27 09:47
@ TestScript.cfg DEA 2013-03-13 11:14 DEA 2013-04-10 12:16
@ BarTest.cfg DEA 2013-03-15 0544 DEA 2013-03-15 0&:55
» @ LfInstne, CFG DEA 2013-04-23 09:29 DEA 2013-04-23 12:30
— [ Syanatury.cfg D& 2013-04-26 14:15 D& 2013-05-22 13:52
Wskazdwka: W bym widoku mozna - -
potaczy? poszczegéine szablony i 1 [ Miesformalizowane.cfg DE& 2013-04-29 21:01 DE& 2013-05-22 13:54
dokumentau 2 list3 kodow bredduw, kare | | [ 2Export.cfg DA, 2013-05-02 12112 DA, 2013-05-02 12115
zostang wykorzystane w procesie
weryfikacji dokumentd,
{ Foldery
Faldery wirtualne
o
Bé Wy szukivanie
521 ‘Wolumeny
2B ERLD?
Zaznaczonych elementdw; 1 @ Konfiguracie

Rys. 10—1 Giéwne okno programu z wyswietlonymi konfiguracjami.

W panelu eksploratora jest wyswietlona lista szablonow dokumentow zdefiniowanych w
pliku konfiguracji wybranym na liscie plikow konfiguracji. W przedstawionym na rysunku
powyzej przyktadzie wida¢ jeden plik konfiguracji (LfInsrnc.cfg), w ktérym sg
zdefiniowane dwa szablony dokumentéw (Athene i Nirvana).

Warto zwréci¢ uwage, ze z szablonami wyswietlonymi w pasku eksploratora sg juz
powigzane listy kodow biedow. Liste kodow bteddw wybiera sie z rozwijanej listy
dostepnej dla kazdego szablonu w kolumnie Lista btedéw w panelu eksploratora.

Dla zarejestrowanych plikdw konfiguracyjnych mozna wyswietli¢ okno wiasciwosci
przedstawione na rysunku ponizej. Stuzy do tego polecenie Plik—Wtasciwosci lub przycisk

3
—I' na pasku narzedzi.
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Wiasciwosci: AAF .cfg 3]

Ogdlne

[
o Mazwa: |AAF.cfg

Zarejestrowano: 18 grudnia 2010, 21:08:51
Zarejestrowat: rajmundk
Zmodyfikowano: 19 grudnia 2010, 05:08: 15

Zmodyfikowat: rajmundk

Uzywany w profilach skanowania:

Profil skanowania Szablon dokumentu
» Sg] Profil testowy AAF

Rys. 10—2 Okno wiasciwosci pliku konfiguracyjnego.

Plik konfiguracji rozpoznawania mozna usung¢ zaznaczajac go nazwe na liscie w panelu
zawartosci i uzywajac polecenia Plik—Usun lub jego skrotu klawiaturowego Delete. Przed

usunieciem obiektéw z bazy danych program wyswietla okno potwierdzenia usuwania.
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11. Btedy eksportu

Wszystkie btedy powstajace w czasie eksportu sg rejestrowane w obiekcie btedy eksportu.
W aktualnej wersji systemu FormAnalyzer podczas procesu eksportu mogg wystgpic
nastepujace btedy:

Kod btedu Komentarz

130 Btad systemowy - wyjatek powstaty podczas operacji na strukturze
XML.

131 Btad tworzenia pliku eksportu: ‘%s’.

132 W pliku konfiguracji nie odnaleziono wtasciwego szablonu dokumentu.

133 Liczba stron w szablonie dokumentu nie odpowiada zawartosci
wynikéw rozpoznania (pole ‘%s’)."

134 W szablonie dokumentu nie odnaleziono wtasciwego pola (pole ‘%s’).

135 Definicja pola w szablonie dokumentu nie zgadza sie z wynikiem
rozpoznania (pole ‘%s’).

136 Btad kopiowania obrazéw stron dokumentu.

137 Btad tworzenia foldera eksportu: ‘%s’.

138 Btad obrotu obrazu stron dokumentu.

139 Dla dokumentu bez btedu nie znaleziono wynikéw przetwarzania.

140 Btad generacji sumy kontrolnej.

141 Btad dostepu do pliku eksportu: ‘%s’.

142 Plik konfiguracyjny dla eksportowanego dokumentu nie istnieje.

143 Wolumen exportu nie zostat znaleziony.

144 Rozszerzenie dla obrazéw stron dokumentu nie zostato znalezione.

145 Btad dostepu lub tworzenia wolumenu eksportu.

146 Brak wtasciwego klucza sprzetowego.

147 Btad bibliotek do przetwarzania obrazu.

148 Wyniki przetwarzania zapisane sa w nieprawidtowym formacie (*%s’).

149 Btad zgtoszony ze skryptu VBScript/JScript podczas eksportu

dokumentu.

Na rysunku ponizej przedstawiono widok okna programu przy wybranych obiektach typu

Btedy eksportu.
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I8 ACSYS BSC - FormAnalyzer Scan & Administrator g@gl
Plik Edycja Widok Marzedzia Pomoc
@ Wstecz @ . il Zakofcz
~ -
Eksplarator bazy danych 2 x Licta b#QdC’)W eksportu
Etedy eksportu
Fomentarz Kod Ubworzy Ubworzono Dok, ID
» _}J W plko konfiguracii nie odnalsziono wiasciwego szablonu dokumentu, 132 DBA 2014-01-03 10:40 1
;] W szablonie dokumentu nie odnaleziono whasciweao pola (pole 'PESEL'). 134 DBEA 2014-01-03 10:41 2
;]Deﬁnicja pola w szablonie dokumentu nie zgadza sig z wynikiem rozpoznania (pole .. 135 DEA 2014-01-03 10:43 3
d Foldery
| Foldery wirtuaine
e
{ EE yszukiveanie
\:XZI Wolumeny
2REELRDE: |, ,
Elementéw: 3 }J Btedy eksportu

Rys. 11—1 Lista btedéw eksportu.

Dla kazdego btedu sg zapamietane nastepujace informacje:

Komentarz opis btedu powstatego podczas eksportu.

Kod btedu kod btedu eksportu

Utworzyt uzytkownik, ktéremu zdarzyt sie dany btad.

Utworzono data i czas, w ktorym zarejestrowano btad skanera.

Dok. ID identyfikator dokumentu.

Paczka nazwa paczki do ktérej nalezy dokument (jezeli dokument jest czescig paczki).
Dok. numer numer dokumentu w paczce (jezeli dokument jest czescig paczki).
Lokalizacja nazwa folderu w ktéorym znajduje sie dokument.

Dostepne sg dwie operacje, ktére mozna wykonacé na obiektach tego typu. Pierwszg jest
wysSwietlenie foldera, w ktorym eksportowany dokument jest umiejscowiony. Drugq
funkcjgq jest usuniecie kodu btedu. Wyswietlenie foldera powigzanego z kodem btedu
uruchamia sie poleceniem Plik—Otworz folder zawierajgcy. Program przetacza sie w tryb
wyswietlania widoku folderéw i dokumentéw. W drzewie folderédw zaznaczony zostaje
folder, a w liscie dokumentéw odpowiedni dokument. Usuwanie wybranych btedow
uruchamia sie poleceniem Plik—Usur lub klawiszem Delete. Program wyswietla okno
potwierdzenia usuwania btedéw skanowania przedstawione na rysunku ponizej.
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FormAnalyzer Scan it Administrator E|

Potwierdzenie usuniecia bledu eksportu

= “— Czy na pewno cheesz usungd blad eksportu o kodzie 1367
%
.i' ]
-
Tak Mie

usuniete z bazy danych, Wwybierz "Mig", aby zatrzymad procedure,

@ Tej operacji nie mozna cofnac! Jesli wybierzesz "Tak", wybrane elementy zostanig

Rys. 11—2 Okno potwierdzenia usuwania btedéw eksportu.

Po potwierdzeniu, wybrane btedy sg usuwane z obiektu Bfedy eksportu.
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