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1. Wstep

Program FormAnalyzer Verifier stuzy do weryfikacji wynikdw automatycznego rozpoznawania tresci dokumentéw. Jego
uzycie pozwala na bardziej efektywng realizacje tego zadania, poniewaz operator weryfikacji widzi na ekranie monitora
jednoczesnie fragment obrazu dokumentu i wynik jego rozpoznania, ktéry ma zweryfikowac.

Drugim zadaniem, ktére mozna realizowa¢ za pomocg FormAnalyzer Verifier jest klasyfikacja dokumentow. Pod tym
pojeciem jest rozumiane nadawanie dokumentom zgodnego z rzeczywistoscig typu oraz podziat paczek dokumentéw na
pojedyncze dokumenty.

Mimo ogromnej ré6znorodnosci dokumentéw, ktére mogg by¢ przy jego uzyciu weryfikowane, FormAnalyzer Verifier ma
stosunkowo prostg obstuge. Niezaleznie od tresci i jej uktadu na dokumencie proces weryfikacji przebiega podobnie. Jak
w kazdym przypadku, osiggniecie sprawnosci w postugiwaniu sie FormAnalyzer Verifier wymaga pewnej praktyki.

Sama biegtos¢ w obstudze programu nie wystarcza do osiggniecia duzej wydajnosci weryfikacji. Wazne jest takze
ustalenie trybu postepowania dla dokumentéw odbiegajgcych od normy: nieczytelnych czy zle wypetnionych. Problemy
zwigzane z takimi dokumentami pojawiajg sie (prawie) zawsze przy wprowadzaniu nowych wzoréw dokumentow.

Niniejszy podrecznik jest przeznaczony dla operatorow weryfikacji i klasyfikacji korzystajacych z FormAnalyzer Verifier.
Stanowi on kompletny przeglad funkcji programu w kolejnosci ich uzywania w trakcie rutynowej pracy. Korzystajac z
niniejszego podrecznika trzeba pamietac, ze wyglad weryfikowanego dokumentu oraz listy pél weryfikowanych moze byé
odmienny od prezentowanego w przyktadach. Nie zmieniajg si¢ natomiast zasady korzystania z programu.

W celu utatwienia uzytkownikowi poznania programu FormAnalyzer Verifier niniejszy podrecznik zostat podzielony na
kilka rozdziatow.

Rozdziat 2 jest poswiecony uruchomieniu programu. Opisano w nim réowniez sposob podtaczenia sie do bazy danych,
zawierajgcych dokumenty do weryfikacji. Znajdujg sie w nim réwniez: opis statych elementéw programu - niezaleznych
od tego, jakie dokumenty akurat weryfikujemy oraz opis mozliwosci dostosowywania FormAnalyzer Verifier do swoich
potrzeb.

W rozdziale 3 pokazano sposdb ustawiania konfiguracji weryfikacji, natomiast w rozdziale 4 sposob uruchomienia sesji
weryfikacii.

Rozdziat 5 jest poswiecony elementom oraz sposobie pracy z listg pél weryfikacyjnych. W rozdziale 6 i 7 opisano sposob
korzystania z elementow listy umozliwiajgcych weryfikacje: pola edycji i pola wyboru. W rozdziale 8 opisano sposob
operowania stronami weryfikowanych dokumentow, tak, aby staty sig bardziej czytelne.

W rozdziale 9 opisano sprawdzanie, czy wartosci wielu pél sg zgodne.
W rozdziale 10 znajduje sie opis zakonczenia weryfikacji pojedynczego dokumentu.
Rozdziaty 11 i 12 opisujg zatrzymanie sesji weryfikacji i zakonczenie programu.

W rozdziale 13 i 14 opisano zasady kontroli dokumentéw i kontroli pracy uzytkownikéw. Ten rozdziat jest przeznaczony
dla uzytkownikoéw nalezacych do grupy Kontroler.

Rozdziat 15 opisuje procedure klasyfikacji dokumentéw.

Rozdziat 16 jest poswiecony parametrom pracy programu. Jest on przeznaczony dla administratorow systemu
FormAnalyzer, bo tylko oni mogg zmienia¢ te parametry.

W rozdziale 17 opisano odpowiednio: sposéb zmiany szablonu weryfikowanego dokumentu, zmiane hasta aktualnie
zalogowanego uzytkownika i okno informacji o programie.

Ponizej zamieszczona zostata lista zawierajgca dane, ktére sg niezbedne przy pracy z programem FormAnalyzer Verifier.
Wszystkie te dane powinny zostaé dostarczone przez administratora systemu FormAnalyzer.

e Dane niezbedne do uzyskania potgczenia z bazg danych: nazwa i hasto uzytkownika, w razie koniecznosci nazwe
serwera bazy danych, z ktérego bedg weryfikowane dokumenty.

e W przypadku koniecznosci konfiguracji FormAnalyzer Verifier, nalezy zna¢ nazwe i potozenie pliku(ow) konfiguracii.

e Informacje na temat wszystkich typéw dokumentéw, kiére bedg poddane weryfikacji. W szczegdlnosci bardzo
wazne jest okreslenie, ktdre pola muszg by¢ wypetnione, a ktére nie sg obowigzkowe.

e  Sposob postepowania w przypadku dokumentow, ktérych nie mozna zweryfikowacé - takie dane, nalezy posiadac dla
kazdego typu dokumentu.

e Kto decyduje o zmianie konfiguracji weryfikacji oraz o zakonczeniu weryfikaciji.
Posiadajgc powyzsze informacje mozna rozpocza¢ weryfikowanie dokumentéw.

ARHAT Sp. z o.0.
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2. Podstawy FormAnalyzer Verifier

2.1. Uruchomienie programu

FormAnalyzer Verifier uruchamiamy klikajgc dwukrotnie na ikonie programu jezeli znajduje sie ona na pulpicie
systemu Windows. Drugg metodg uruchomienia programu jest wybranie z grupy programéw FormAnalyzer programu
FormAnalyzer Verifier.

Program jest chroniony kluczem sprzetowym, ktéry moze by¢ podigczony lokalnie do portu USB komputera lub
udostepniony sieciowo przez Menadzera Licencji. Najczesciej jest wykorzystywana ta druga opcja.

Jesli w trakcie uruchamiania nie zostanie wykryty klucz sprzetowy, to program wyswietli komunikat przedstawiony na

QK

Rys. 2-1. Naci$niecie konczy dziatanie programu.

Acsys BSC HASP License Manager E‘
Brak sprawneaqo klucza sprzetowego.,
Macizniecie CF zakonczy dzistanie programu,

Rys. 2-1 Komunikat o braku klucza sprzetowego.

W takim przypadku jest najczesciej wymagana interwencja administratora systemu, bo komunikat oznacza problemy z
dostepem do Menadzera Licenc;ji.

W przypadku gdy FormAnalyzer Verifier korzysta z lokalnego klucza sprzetowego, powyzsza sytuacja moze byé
spowodowana trzema przyczynami:

1. W porcie USB nie ma klucza sprzetowego. Przed ponowng prébg uruchomienia programu nalezy umiesci¢ klucz w
porcie.

2. Klucz sprzetowy jest niedoktadnie witozony do gniazda portu. Trzeba sprawdzi¢ sposob wiozenia klucza do portu i —
po ewentualnym poprawieniu umieszczenia — ponownie uruchomié¢ program.

3. Jezeli wykluczylismy obie poprzednie mozliwosci, to najprawdopodobniej jest uszkodzony port USB. Nalezy
przetozy¢ klucz do innego portu albo naprawi¢ uszkodzony port.

Po sprawdzeniu waznosci licencji program przechodzi do nawigzania pofgczenia z bazg danych.

2.2. Podtaczenie do bazy danych

Pierwszg czynnoscia, jaka nalezy wykona¢ po uruchomieniu programu FormAnalyzer Verifier jest podtgczenie do bazy
danych. Program wyswietla okno parametréw podtaczenia do bazy danych (Rys. 2-2).

Dane, ktére nalezy wprowadzi¢ w tym oknie, majg umozliwi¢ identyfikacje bazy danych, jej uzytkownika, sposobu
podtaczenia do niej i opcje tego potgczenia. Okno dialogowe Potacz z Adaptive Server Anywhere posiada cztery zakfadki
i mozna w nim skonfigurowa¢ dowolne potgczenie obstugiwane przez Sybase Adaptive Server Anywhere.

W praktyce uzywa sie kilku prostych i fatwych do zapamietania schematéw potgczenia z bazg danych — zaawansowane
opcje tgczenia z bazg danych zostaty omowione w podreczniku programu FormAnalyzer Scan&Administrator. W razie
potrzeby nalezy zapoznac sie z odpowiednim fragmentem tego podrecznika.

Na Rys. 2-2 przedstawiono zaktadke logowanie okna dialogowego Potgcz z Adaptive Server Anywhere. W typowej
konfiguracji systemu FormAnalyzer bedzie to jedyna wykorzystywana zaktadka do potgczenia z bazg danych w tym
oknie.

ARHAT Sp. z o.0.
Wszelkie prawa zastrzezone 6
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FormAnalyzer Verifier

Potacz z Adaptive Server Anywhere

Logawanie: ]Baza darrych ] Sied ] Zaawansnwane]

" Uzvj zintegrowaneqgo logowania

* Podaj nazwe uzytkownika i hasto

%]

MNazwma | e

uZytkownika:
Hasto: | [

WWybierz Zrodto danych QDEC w celu uzupetnienia
pararmetraw potaczenia;

Nazwa zrodta

darvych: |F0rm.0.nalyzer

[T

o ]

Anuluj

Rys. 2-2 Okno podiaczenia do bazy danych — pierwsza zaktadka.

Podstawowymi danymi, wymaganymi w procesie fgczenia z bazg danych sg nazwa i hasto uzytkownika, ktére nalezy
wprowadzi¢ odpowiednio w pola Nazwa uzytkownika i Hasfo. Dane te powinien uzytkownikowi dostarczy¢ administrator

FormAnalyzer.

W niektorych systemach, te parametry sg ustalane na podstawie identyfikatora uzytkownika w systemie Windows. W
takim przypadku uzywane jest logowanie zintegrowane. Na Rys. 2-3 pokazano okno z zaznaczong opcjg Uzyj
zintegrowanego logowania. Pola Nazwa uzytkownika i Hasfo sg nieaktywne. Stosowna zawartos¢ tych pol jest
automatycznie wyznaczana w serwerze bazy danych, na podstawie nazwy uzytkownika, z ktérg dokonane zostalo

potaczenie do serwera.

Potacz z Adaptive Server Anywhere

Logawanie: ]Baza darrych ] Sied ] Zaawansnwane]

(% 12 zintegrowanego logowania;

" Podaj nazwe uzytkownika i hasto

%]

WWybierz Zrodto danych QDEC w celu uzupetnienia
pararmetraw potaczenia;

Nazwa zrodta
darveh: |<:Brak:>

=

Plik. Zradta danwch: |

Przegladaj...

o ]

Anuluj

Rys. 2-3 Okno podiaczenia do bazy danych z wybranym zintegrowanym logowaniem

W dolnej czesci zaktadki Logowanie podaje sie informacje zwigzane ze zrédtem danych ODBC.

ARHAT Sp. z o.0.
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Zrédto danych ODBC stuzy do przechowywania parametréw potaczenia z konkretng bazg danych. Z reguly potrzebne
zrodta danych ODBC juz sg zainstalowane w systemie operacyjnym i wystarczy wybra¢ odpowiednie zrédio z rozwijalnej
listy Nazwa zrédta danych ODBC. Na Rys. 2-2 przedstawiono przyktadowe okno z nazwg zrodta danych FormAnalyzer.
Jest to najczesciej wykorzystywana nazwa zrodta danych.

Wskazane zrédto danych ODBC powinno zawieraé wszystkie informacje niezbedne do odnalezienia bazy danych, z
ktérg bedzie realizowane potgczenie.

W najprostszym przypadku, w celu potgczenia sie z bazg danych FormAnalyzer, nalezy wybra¢ nazwe zrédta danych
oraz podac¢ nazwe i hasto uzytkownika (albo tylko zaznaczy¢ opcje Uzyj zintegrowanego logowania).

Jezeli w systemie, na ktérym uruchamiany bedzie program, nie zostaty zdefiniowane odpowiednie zrédta danych ODBC,
nalezy samemu wskaza¢ baze danych, z ktérg realizowane bedzie potgczenie. Informacje na bardziej ztozonych
sposobdw fgczenia z bazg danych FormAnalyzer mozna znalezé w Podreczniku uzytkownika FormAnalyzer
Scan&Administrator.

W czasie nawigzywania tgcznosci z bazg danych mogg wystgpi¢ btedy. Sg one sygnalizowane wy$wietleniem okna
komunikatu zawierajgcego ogdlne okreslenie btedu. Na Rys. 2-4 przedstawiono okno komunikatu sygnalizujgce btad
zwigzany z bazg danych.

FormAnalyzer VYerifier

@ Mig odnaleziono serwera bazy danych

Rys. 2-4 Okno btedu bazy danych.

Tego typu btedy nalezy od razu zgtasza¢ administratorowi systemu, bo mogg one by¢ zwigzane z pracg serwera
obstugujgcego baze danych FormAnalyzer lub z konfiguracjg stacji roboczej, na ktorej jest uruchamiany FormAnalyzer
Verifier.

Moze sie oczywiscie zdarzy¢, ze pomylimy sie przy wpisywaniu nazwy lub hasta uzytkownika. W takim przypadku
program wyswietla pokazany na ponizej komunikat.

FormAnalyzer ¥Yerifier,

@ MNigwtasciva nazwa uzvtkownika lub hasta

Rys. 2-5 Komunikat o niepoprawnej nazwie lub hasle uzytkownika.

Nalezy wpisa¢ poprawnie nazwe i hasto uzytkownika i ponownie potgczy¢ sie z bazg danych. Jezeli problem wzigt sie
stad, ze zapomnielismy hasta nalezy poprosi¢ o jego zmiane administratora systemu.

Po pofgczeniu z bazg danych kolejne czynnosci zalezg od waznosci hasta uzytkownika (po uptywie okresu waznosci
trzeba je zmienic), uprawnien uzytkownika (wybor trybu pracy programu).

2.3. Zmiana hasta przy logowaniu

W wielu systemach jest stosowana zasada, Zze administratorzy nie powinni zna¢ haset uzytkownikéw. W takim przypadku
uzytkownik przy pierwszym potgczeniu z bazg danych (lub przy potgczeniu po zmianie hasta przez administratora)
zostanie poproszony o zmiane hasta.

Podobna sytuacja moze wystgpi¢, gdy stosowane w systemie zasady zabezpieczeh przewidujg ograniczony okres
waznosci hasta. Po uplywie tego okresu uzytkownik bedzie musiat zmieni¢ hasto.

Program wys$wietli okno pokazane na Rys. 2-6. W polu Stare hasto nalezy poda¢ dotychczasowe hasto, a w polach
Nowe hasto i Potwierdz nowe hasto trzeba wpisa¢ dwa razy nowe hasto. Jesli hasto i jego potwierdzenie zgadzajg sie
hasto uzytkownika zostanie zmienione. W przypadku btedow (czyli niezgodnosci hasta i jego potwierdzenia, lub wpisania
niepoprawnego dotychczasowego hasta) program wyswietla stosowny komunikat. Po jego zaakceptowaniu albo
bezposrednio wraca do okna zmiany hasta (jesli hasto i potwierdzenie byty niezgodne) lub do okna potgczenia z bazg
danych (jesli podano niepoprawne dotychczasowe hasto).

ARHAT Sp. z o.0.
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X]

Imien wygaste hasto

Twaoje hasto wygasto. Wybierz nowe hasto.

Mazwa
uZptkownika: o

Stare hasto: [

MNowe hasho: |

Patwierd? nowe
hazto: |

QK. | Anulu |

Rys. 2-6 Zmiana hasta przy potaczeniu.

2.4. Wybér trybu pracy

Jak wyjasniono we wstepie, program FormAnalyzer Verifier jest przeznaczony do weryfikacji automatycznie
rozpoznawanych dokumentéw, kontroli pracy weryfikatorow oraz klasyfikacji dokumentéw. Z reguty te funkcje sa
rozdzielone, tzn. konkretny uzytkownik zajmuje sie tylko jedng z nich. W przypadku gdy uzytkownik ma uprawnienia do
wiecej niz jednej z wymienionych funkgiji jest wyswietlane okno wyboru trybu pracy, pokazane na Rys. 2-7.

Tryb pracy

Igythownik, 'DBA' ma mozliviose korzystania z kilky trebde pracy modustu
Fom#Analyzer Yerifier, Prosze wybrad jeden z dostepnych trybdw pracy:

{* veryfikacia dokumento:

" Klasyfikacja dokumentdw
" Kontrola dokumentdw

" wyrywhowa kantrola pracy uzytkownikdw

rozpoznavsania, arbitraz wynikow weryfikaci oraz

i J Trvb weryfikacii dokumentdw umozlivia poprawianie wynikow
zatwierdzanie dokumentu,

a4 | Anuluj |

Rys. 2-7 Okno wyboru trybu pracy.

W oknie wyboru trybu pracy nalezy zaznaczy¢ odpowiedni tryb i nacisng¢ przycisk .
Wybranego trybu pracy nie mozna zmieni¢ w trakcie dziatania programu: nalezy go zamkng¢ i wybrac inny tryb pracy
przy ponownym uruchomieniu.

Nacisniecie w oknie wyboru trybu przycisku m konczy dziatanie programu.

2.5. Wybér pliku konfiguraciji

Po potgczeniu z bazg danych trzeba wybra¢ plik konfiguracji, z ktérym uzytkownik bedzie pracowac. W pliku konfiguraciji
sg przechowywane informacje o szablonach dokumentéw, sposobie ich rozpoznawania oraz weryfikacji. W
szczegolnosci, w pliku konfiguracji sg zdefiniowane kryteria poprawnosci, ktdre musza by¢ spetniane przez weryfikowany
dokument.

Program wysSwietla przedstawione na Rys. 2-8 okno, w ktéorym znajduje sie lista wszystkich konfiguracji
zarejestrowanych w bazie danych.

ARHAT Sp. z o.0.
Wszelkie prawa zastrzezone 9



Podrecznik uzytkownika FormAnalyzer Verifier

Baza danych |

MNazwa | Aukar | Data modyFikaci |i.
COUW.EFg DEA 2013-02-14 07:09:21
DRUKI.CFG DEA 2012-11-13 11:55:16
DT.CFI;I DEA 2013-02-27 09:47:00

@ LFInsrnc. ZFG DEA 2013-04-23 12:30:50
Niesfnrmalizowane.cfg DEA 2013-05-22 13:54:35
PKO TFL.cfg DEA 2012-12-29 09:00:42 =
Sygnatury.cfg DEA 2013-05-22 13:52:159
TEST.th DEA 2013-02-26 11:42:07
TestScript.ch DEA 2013-04-10 12:16:03 :I

Anlu |

Rys. 2-8 Okno wyboru konfiguraciji.

Uzytkownik zaznacza na liscie odpowiednig konfiguracje i przyciskiem otwiera wybrang konfiguracje.
Program jest w tym momencie gotowy do pracy.

Nacisniecie w oknie wyboru konfiguracji przycisku Ll'"jl oznacza rezygnacje z wyboru konfiguracji. Program
wyswietla gldwne okno aplikacji, ale do dziatan z dokumentami trzeba bedzie skonfigurowac program.

2.6. Okno programu

Po nawigzaniu tgcznosci z bazg danych FormAnalyzer Verifier wyswietla gtdbwne okno programu pokazane ponizej na
Rys. 2-9. Uktad okna odpowiada weryfikacji dokumentow i kontroli pracy weryfikatorow — w przypadku klasyfikaciji
dokumentéw, jest wyswietlany dodatkowo panel miniatur.

7 Lflnsrnc.CFG - ACSYS BSC Formanalyzer Verifier
Plik  Edycija  Dokument  Strona  Widok  Pomoc
‘Wszystkie szablony z listy |v =20 Y] b ¥ E & @

Rys. 2-9 Okno aplikacji FormAnalyzer Verifier

ARHAT Sp. z o.0.
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Podrecznik uzytkownika FormAnalyzer Verifier

Program jest gotowy do weryfikacji dokumentéw: na pasku tytutu obok jest wyswietlona nazwa konfiguracji, natomiast w
rozwijanej liscie szablonéw dokumentéw jest widoczna pozycja Wszystkie szablony z listy. W trakcie pracy z
dokumentem na pasku tytutu wyswietlana jest nazwa dokumentu oraz informacja o poziomie weryfikacji.

Interfejs programu jest zgodny ze standardami Windows. Menu gtdwne programu stanowi zbiér polecen zebranych w
grupy. W FormAnalyzer Verifier wyr6znione zostaty nastepujgce grupy polecen:

Plik Grupuje polecenia dotyczace konfiguracji, parametrami drukowania, zmiany hasta i statystyk.
Edycja Obejmuje polecenia dotyczgce edycji pojedynczego pola, czyszczenia wszystkich pdl
dokumentu oraz przechodzenia do pola wg jego nazwy.

Tutaj takze umieszczono polecenie uruchamiajgce proces kontroli jakosci oraz zmiane trybu
klasyfikacji dokumentow.

Dokument W tej grupie znajduja sie polecenia dotyczgce weryfikowanych i klasyfikowanych dokumentow,
a takze polecenia rozpoczecia i zatrzymania weryfikacji/klasyfikacji.

Strona Grupuje polecenia operacji na stronach dokumentu wys$wietlanych w panelu podglgdu
petnostronicowego

Widok Tu znajdujg sie polecenia dotyczgce sposobu wyswietlania informacji przez FormAnalyzer
Verifier.

Pomoc Umozliwia wyswietlenie informacji dotyczacych programu.

Sposéb korzystania z menu jest standardowy, jednak przy weryfikacji najwiekszg wydajno$¢ osigga sie korzystajac z
samej klawiatury. Grupe menu mozna otworzy¢ naciskajac jednoczesnie klawisz Alt i podkreslong litere nazwy grupy
menu. Po otwarciu grupy menu wystarczy nacisng¢ podkreslong litere stosownego polecenia.

W menu znajdujg sie polecenia aktywne i nieaktywne, w zaleznosci od stanu, w jakim znajduje sie w danej chwili
program. Polecenia aktywne to takie, ktdre sg wyswietlone czarng czcionkg, nieaktywne wyswietlone sg czcionkg szarg,
wklestg. W przykfadzie na Rys. 2-11 w menu Widok jest nieaktywne polecenie Opcje.

8 Lflnsrnc.CFG - ACSYS BSC FormAnalyzer Verifier

Plk.  Edycja  Dokument  Strona | Widok | Pomaoc

‘Wiszystkie szablany z listy Paski narzgdzi 4

Pasek stanu
Obraz Komentarz F7
Maghiwek Fz
ZI Cbraz pola F4

Z‘ Obraz strany F3

Miniaturk stran
Doskosu...

Opje...

-

Pala

7

Rys. 2-10 Otwarta grupa Widok menu

W menu przy niektérych poleceniach sg wyswietlane ich skroty klawiaturowe. Np. poleceniu Widok —Powigksz
odpowiada skrot klawiaturowy Ctrl-+ (naci$niecie z klawiszem Ctrl klawisza +), a Widok —Zmniejsz skrét Citrl--, czyli
nacisniecie z klawiszem Ctrl klawisza -.

W paskach narzedzi sg zebrane najczesciej uzywane polecenia z menu. Przycisk na pasku narzedzi odpowiada
poleceniu z menu. Z paskoéw narzedzi korzysta sie jedynie przy uzyciu myszy - wydanie polecenia to kliknigcie na
przycisku odpowiadajacym temu poleceniu.

Wyswietlaniem paskéw narzedzi i stanu mozna sterowac. Opcja Pasek stanu znajdujgca sie w grupie Widok menu stuzy
do wigczania i wytgczania wyswietlania paska stanu. Jezeli przed opcjg znajduje sie znak v to pasek jest wyswietlany.
Klikniecie opcji powoduje zmiane wyswietlania paska.

Podstawowy pasek narzedzi wigcza sie i wytgcza podobnie wybierajgc z menu Widok —Paski narzedzi polecenie
Podstawowy.

Pierwszg czes¢ podstawowego paska narzedzi stanowi rozwijana lista. Zawiera ona nazwy szablonéw opisanych w pliku
konfiguracyjnym.

Podobnie, jak w przypadku polecehr w menu, takze przyciski na pasku narzedzi mogg by¢ nieaktywne. Na Rys. 2-11
przedstawiono paski narzedzi w czasie, kiedy klasyfikacja jest zatrzymana oraz pokazano paski narzedzi podczas
trwania procesu klasyfikacji. Kilka przyciskow zmienito swoj stan na aktywny - podobnie polecenia w menu, z ktérymi te
przyciski sg zwigzane. (Przy klasyfikacji jest dodatkowo wyswietlony pasek narzedzi Klasyfikacja, znajdujgcy sie ponizej
listy szablonow.

ARHAT Sp. z o.0.
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Podrecznik uzytkownika

FormAnalyzer Verifier

Wiszystkie szablony z lizty

i

B

- & S @
- 3 | ._:.=Jf H E]* j:;J gl
CREC R~ -~ | bW

Rys. 2-11 Rézny stan przyciskéw na paskach narzedzi.

Po prawej stronie listy szablonéw, na podstawowym pasku narzedzi zgrupowano nastepujgce polecenia:

Ikona  Polecenie w menu
=3 Plik —Konfiguruj...
_u'p Dokument — Weryfikuj
albo
Dokument — Klasyfikuj
r| Dokument —Zatrzymaj

Dokument —Zapisz

B Dokument —Odrzuc¢

Dokument —Pomin

fir

=1 Plik —Drukuj...
@

Pomoc -0
Weryfikatorze...

Skrot
Ctrl+O

F5

Esc
Ctrl+Enter

Ctrl+Backspace

Ctrl+P

Znaczenie
Stuzy do otwierania pliku konfiguracyjnego.

Uruchamia sesje weryfikacji lub klasyfikacji dokumentu.

Umozliwia zatrzymanie sesji weryfikacji dokumentu.
Weryfikowany dokument nie jest zapisywany w bazie danych.
Stuzy do zapisywania wynikow w bazie danych po
zweryfikowaniu wszystkich p6l dokumentu.

Usuwa (odrzuca) dokument, ktéry nie spetnia kryterium
poprawnosci, z systemu przetwarzania automatycznego.

Odrzucenie moze wigza¢ sie z wydrukowaniem co najmniej
jednej strony dokumentu.

Umozliwia zaniechanie (pominiecie) dokumentu w systemie
przetwarzania automatycznego.

Drukuje dokument.

Wyswietla informacje o programie, numer wersji, prawa
autorskie.

Ponizej podstawowego paska narzedzi znajduje sie pasek narzedzi strony. Zgrupowano na nim nastepujgce polecenia:

lkona Polecenie w menu
O Strona —Powieksz

3, Strona —Pomniejsz

Strona —Dopasuj do okna

o Strona —Dopasuj do
szerokosci

4,  Strona —»0bré¢ —-W lewo

Strona —Obré¢ —W prawo

J'h

EI' Strona —Strona pusta
H Strona —Pierwsza

4 Strona —Poprzednia

I Strona —Nastepna

M Strona —Ostatnia

Skrot
Ctrl+Num+

Ctrl+Num-

Ctrl+1

Ctrl+2

Ctrl+PgUp

Ctrl+PgDn

Znaczenie

Powieksza obraz strony oraz zwigksza szczegétowosc
pokazywanego obrazu strony dokumentu.

Pomniejsza obraz strony oraz zmniejsza szczegétowosc
pokazywanego obrazu strony dokumentu

Dopasowuje obraz strony do wielkosci okna.

Dopasowuje obraz strony do szeroko$ci okna.

Obraca obraz strony o 90 w lewo od pozycji wyjsciowe;.
Obraca obraz strony o 90 w prawo od pozycji wyjsciowe;j.
Zaznacza lub odznacza strone jako pustg

Aktywny dla wielostronicowego dokumentu, wyswietla

pierwszg strone dokumentu

Aktywny dla wielostronicowego dokumentu, wyswietla strone
poprzedzajgcy aktualnie wyswietlang strone dokumentu

Aktywny dla wielostronicowego dokumentu, wyswietla kolejng
od aktualnie wyswietlanej, strone dokumentu

Aktywny dla wielostronicowego dokumentu, wyswietla
ostatnig strone dokumentu

ARHAT Sp. z o.0.
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Podrecznik uzytkownika FormAnalyzer Verifier

W przypadku klasyfikacji dokumentéw jest takze wyswietlany pasek Klasyfikacja. Zgrupowano na nim polecenia zmiany
trybu klasyfikacji (znajdujgce sie w menu Edycja —Tryb klasyfikacji). Te polecenia nie majg domysinych skrétow
klawiszowych.

Ikona  Polecenie Znaczenie

L Zaznaczanie Umozliwia zaznaczanie dokumentéw. Dla zaznaczonego dokumentu
mozna wybra¢ z listy szablon dokumentu.

&F Dzielenie dokumentow Umozliwia rozdzielenie dokumentu na dwa oddzielne dokumenty przez

' wskazanie pierwszej strony drugiego z dokumentow.

aL tgczenie dokumentow Umozliwia tgczenie dokumentéw poprzez zaznaczanie dokumentéw,
ktére majg utworzy¢é nowy dokument.

o Przenoszenie stron Umozliwia zmiane kolejnosci stron w dokumencie lub paczce.

s Usuwanie stron Umozliwia usuwanie stron z dokumentow i paczek.

W pasku statusu sg wyswietlane informacje pomocnicze. Z lewej strony pojawia sie objasnienie dotyczgce
zaznaczonego w menu polecenia (lub polecenia zwigzanego z przyciskiem, na ktérym znajduje sie kursor myszy). Z
prawej strony paska statusu sg wyswietlane cztery pola, w ktérych sg podane informacje na temat weryfikowanego
dokumentu. W pokazanym na Rys. 2-12 widoku paska statusu jest wyswietlona informacja dotyczgca polecenia Pofgcz,
dostepnego w menu plik lub po uprzednim kliknieciu odpowiedniego przycisku na pasku narzedzi.

Szablon dokumentu

Folder dokumentu

Potacz 2 nowg bazg danych lub serwerem Folder: uranceldthenel Szablon: Athene Strona 1zl Czas: 02:45

_—

Czas weryfikaciji

Strona dokumentu

Rys. 2-12 Widok paska statusu

Kiedy zaden dokument nie jest weryfikowany, pola po prawej stronie paska statusu sg puste.

Gléwne okno aplikacji sktada sie z dwdéch obszaréw. W lewym obszarze gtéwnego okna aplikacji znajdujg sie wyniki
rozpoznawania dokumentu, a w prawym obraz strony ostatnio rozpoznawanego dokumentu. Lewy obszar okna jest
podzielony na dwie czesci. W goérnej znajduje sie dokowane okno obrazu, w ktérym wyswietlany jest fragment obrazu
dokumentu. Takie jest jego potozenie poczatkowe. Okno to poprzez dwukrotne klikniecie na dowolny obszar lewym
przyciskiem myszy, moze zosta¢ rozwinigte i przesunigte poza obszar okna gtdwnego, ale zawsze pozostaje na
wierzchu.

W dolnej czesci wyswietlana jest lista pol weryfikowanych.

W prawym obszarze okna gtéwnego domyslnie znajduje sie obraz strony weryfikowanego dokumentu w postaci
dokowanego okna. Okno to mozna rozwing¢ poprzez dwukrotne klikniecie lewym przyciskiem myszy na pasek tytutowy.
Potozenie tego okna mozna zmienia¢ i rowniez moze by¢ przesuniete poza obszar okna gldwnego, pozostajgc przy tym
na wierzchu.

Szerokos¢ obszaréw mozna zmieni¢. Po ustawieniu kursora na pionowej granicy oddzielajgcej obszary jego wyglad
zmienia sie na “+. ana poziomej granicy na - +. Przytrzymujgc lewy przycisk myszy mozemy przeciggng¢ granice w
prawa lub lewg strone, w gore lub w doét, zmniejszajgc jeden panel, a powiekszajac drugi.

ARHAT Sp. z o.0.
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Podrecznik uzytkownika FormAnalyzer Verifier

2.7. Okno podgladu wydruku

W celu wyswietlenia na ekranie okna dialogowego Podgladu wydruku, nalezy z menu Plik wybraé polecenie Podglad
wydruku. Okno to pokazuje uzytkownikowi, w jaki sposdb zostang wydrukowane strony danego dokumentu.. W pasku
tytutowym okna jest podany identyfikator pliku konfiguracyjnego (Rys. 2-13).
@ Dok. 1456 (I poziom weryfikacji) - ACSYS BSC FormAnalyzer Verifier M=E3
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Page 1 Folder: $1CAFY Szablon: CAForm_01 Strona lz 2 Czas: 01:39 A

Rys. 2-13 Okno podgladu wydruku

W godrnej czesci okna umieszczone sg nastepujace przyciski:

[ Pint ] | Drukuje dany dokument

[MestPage ] | Jezeli dokument jest wielostronicowy, to ten przycisk pokazuje kolejng strone.

[ Prey Page | Jezeli dokument jest wielostronicowy, to ten przycisk pokazuje poprzednig strone.
[OrePage] | Powoduje, ze strony dokumentu wyswietlane sa pojedynczo.

[TwoPage ] | Powoduje, Ze strony dokumentu wyswietlane sg podwajnie.

[ Zoomln | | Powieksza obraz strony dokumentu w oknie podgladu

[ZoomOut ] | Zmniejsza podgladany diagram w oknie podgladu

[ Cs= | | Zamyka okno podgladu wydruku

ARHAT Sp. z o.0.
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Podrecznik uzytkownika FormAnalyzer Verifier

Jezeli dokument jest W|eIostlrcmttrft'g_;néséT ﬁsﬁﬁéﬁ mﬁ;ﬁ %n]odgladu wydruku pojawiajg sie dwie strony i

aktywne stajg sie przyciski Okno podgladu wydruku moze wyswietli¢
maksymalnie dwie strony na raz. Jezell wiec dlagram zaJmUJe wiecej niz dwie strony, to, aby je zobaczy¢ nalezy
przeciggna¢ w dot pasek przewijania znajdujacy sie po prawej stronie okna. Pojawig sie kolejne strony.

¥ Dok. 1456 (I poziom weryfikacji) - ACSYS BSC FormAnalyzer Verifier
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Rys. 2-14 Okno podgladu wydruku — dwie strony.
2.8. Dostosowywanie menu i paska narzedzi

FormAnalyzer Verifier pozwala na sterowanie wyglgdem paskéw narzedzi oraz pozycji menu.

Aby dostosowa pasek narzedzi do indywidualnych potrzeb uzytkownika, nalezy z menu Widok wybraé polecenie
Dostosuj.... Mozna rowniez klikng¢ w dowolnym miejscu na dowolnym pasku narzedzi prawym przyciskiem myszy i z
menu kontekstowego wybra¢ polecenie Dostosyj.... Wykonanie jednej lub drugiej czynnosci spowoduje wyswietlenie
okna Dostosuj, ktére zostato przedstawione na Rys. 2-15.

ARHAT Sp. z o.0.
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Dostosuj g|
Polecenia | Pagki narzedzi | Klawiatwra | Menw | Opcje
Rodzaje: Folecenia:
& Konfiguri.. ~
Edwcja :
Dokurnent Sr Pobgez
S )
W‘EEE % Dirukw...
Help Fodglad wiediuku
Mowe menu L
Wazystkie polecenia U stawienia Widruku...
Zmigr hasha...
K ombemd = vnmrnfile —berfing b
Opiz

o)

Rys. 2-15 Okno dostosowywania menu — pierwsza zakladka.

Okno Dostosuj sktada sie z pieciu zaktadek.

Pierwsza z nich: Polecenia (Rys. 2-15) skitada sie z dwdch obszarow: lewy Rodzaje pokazuje pozycje menu
FormAnalyzer Verifier, a w prawym Polecenia zgrupowane sg wszystkie polecenia odpowiadajace poszczegdéinym
pozycjom menu. Pole Opis wyswietla opis wybranego elementu, jezeli takowy istnieje, znajdujgcego sie w obszarze
Polecenia.

Z tej zakladki mozna doda¢ dowolny przycisk do paska narzedzi — wystarczy wybra¢ lewym przyciskiem myszki
polecenie z prawego obszaru zakfadki i przytrzymujgc wcisniety przycisk myszki, przeciggng¢ go na pasek narzedzi.

Usuwanie przyciskow z paska narzedzi sprowadza sie do wykonania odwrotnej czynnosci — przyciagniecia przycisku,
ktéry ma zostaé usuniety z paska narzedzi do prawego obszaru zaktadki Polecenia.

Druga zakfadka Paski narzedzi (Rys. 2-16) stuzy do wiaczania i wytgczania wyswietlania poszczegolnych paskow.
Wystarczy odznaczyé pole przy nazwie paska - [ -, aby go ukry¢ i zaznaczyé¢ je - ¥ - aby go wyswietlic ponownie.
Czynnosci tych nie mozna wykona¢ wzgledem paska menu.

Jezeli wigczony zostanie dowolny pasek narzedzi, uaktywnia sie opcja Pokaz etykiety tekstowe, ktorej zaznaczenie
powoduje pojawienie sie opiséw poszczegdlnych przyciskdw na wybranym pasku.

Przycisk’ FETIEE ]siuzy do przywrécenia domys$lnego wygladu wybranemu paskowi. Staje sie on dostepny w
momencie wybrania dowolnego paska. Po kliknigciu tego przycisku zostanie wyswietlone okno komunikatu wymagajace

potwierdzenia rozpoczetej operacji. Klikniecie przycisku spowoduje przywrdcenie domysinych ustawien. W
przeciwnym razie okno z Rys. 2-16 zostanie zamkniete, a zmiany zachowane.

Dostosuj &|

Polecenia | Paski narzgdzi |Klawiatura tenu | Opoje

Fazki

] Meru Bar l Praywrad l
]

Strona [ Praywrdd wazystkis ]

[] Pokaz etykiety tekstows

o)

Rys. 2-16 Okno dostosowywania menu — druga zaktadka.

ARHAT Sp. z o.0.
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Klikniecie przycisku ’ Praywirde wszysthis ] spowoduje wyswietlenie okna komunikatu wymagajgcego potwierdzenie

rozpoczecia operacji przywracania domysinych ustawien dla wszystkich paskoéw. Klikniecie przycisku
spowoduje przywrocenie domysinych ustawien dla wszystkich paskéw narzedzi.

Trzecia zaktadka Klawiatura (Rys. 2-17) stuzy do tworzenia, modyfikacji i usuwania skrétow klawiaturowych dla
wybranych lub wszystkich pozycji z menu.

Dostosuj El

Polecenia | Paski narzedzi | Klawiatura | Menu | Opcje

Rodzaj: winbierz akcelerator dia:
v [Standd v
Polecernia; Biezgoe klawizze:

Diruku..
K.anfigurwj...
F.ontrala wernfik.atarde,,
Podglad "wiedruku

~ Ctil+F

Potacz K.
| etanmieniz WS adn koo Podaj nowy skrdt Prapwras wezystko
Opiz

Print the active document

Rys. 2-17 Okno dostosowywania menu — trzecia zakladka.

Z rozwijalnej listy Rodzaj nalezy wybraé¢ pozycje menu, w ktérej znajduje sie polecenie, dla ktérego bedzie tworzony,
modyfikowany lub usuwany skrét klawiaturowy. Po wybraniu pozycji menu, w polu Polecenia pojawia sie kompletna lista
znajdujacych sie w nim polecen. W dalszej czesci postepowania, nalezy wybra¢ zgdang pozycje klikajgc na niej lewym
przyciskiem myszy. Zostanie ona zaznaczona, a jej opis pojawi sie w polu Opis.

Skroty klawiaturowe mogg by¢ przyporzadkowane do gtéwnego okna FormAnalyzer Verifier. Lista rozwijalna w polu
Wybierz akcelerator dla posiada tylko jedng pozycje: Standard, ktdra okresla gtéwne okno FormAnalyzer Verifier.

Jezeli dana funkcja juz posiada przyporzadkowany skrot klawiaturowy pojawi sie on w polu Biezgce klawisze. W
przeciwnym wypadku to pole pozostaje puste.

Zaznaczenie w polu Biezgce klawisze przyporzgdkowanego juz uprzednio skrétu dla danego polecenia spowoduje
( ter ]

uaktywnienie przycisku . Klikniecie tego przycisku umozliwi usuniecie danego skrétu.

Przycisk staje sie aktywny, jezeli w polu Podaj nowy skrét umieszczona zostanie kombinacja klawiszy, ktérej
odpowiadac¢ bedzie dane polecenie. Klikniecie tego przycisku spowoduje skojarzenie skrétu z danym poleceniem.

Przycisk powoduje przywrdcenie domys$inych skrotow. Klikniecie tego przycisku spowoduje wyswietlenie
okna komunikatu wymagajacego potwierdzenia rozpoczetej operacji.

Dane polecenie moze nie mie¢ przyporzgdkowanego zadnego skrotu lub mie¢ wiecej niz jeden zdefiniowany skrot
klawiszowy.

Czwarta zaktadka Menu (Rys. 2-18) umozliwia zdefiniowaé ustawienia zwigzane ze sposobem animacji wyswietlania
menu okien aplikacji. Z gornej listy rozwijalnej Pokaz menu dla: znajdujgcej sie po lewej stronie, nalezy wybra¢ menu
okna. W aktualnej wersji dostepna jest jedna pozycja — Menu standardowe. Z dolnej listy rozwijalnej Animacje menu
mozna wybraé efekt, ktory bedzie towarzyszyt wyswietlaniu pozycji aplikacji: brak animacji, rozwiniecie, slajd lub
zanikanie. Na samym dole mozna wigczy¢ lub wytgczy¢ generowanie cienia przez menu.
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FormAnalyzer Verifier

Dostosuj

Polecenia | Paski narzedzi Klawiatural Menu |D|:n::ie

x]

tenu aplikaci: tenu kontelstowe;

Pakaz menu dla:

| Menu stan

Standardovee menu aplikacj,
Pojawi sig, kiedy wszystkis
dokumenty zostang zamknigte.

skazdwka: wybierz menu
kontekstowe, przejdz do strony
"Polecenia’ | przeciagnij
preycizki pazka narzedz do

Animacis menu: [Brak] w okna menu.

Cienie menu

o)

Rys. 2-18 Okno dostosowywania menu — czwarta zakladka.

W celu przywrécenia domysinych ustawien, nalezy klikngé przycisk , co spowoduje wySwietlenie okna
komunikatu wymagajgcego potwierdzenia rozpoczetej operacji.

Ostatnia zakladka Opcje (Rys. 2-19) umozliwia wigczenie i wytgczenie wyswietlania etykiety na paskach narzedzi i wybor
duzych ikon na pasku narzedzi. Jezeli zostanie wigczone wyswietlanie etykiet, to dodatkowo mozna wigczy¢ lub
wytgczy¢ pokazywanie klawiszy skrotu w tych etykietach.

Dostosuj

X

Polecenia | Paski narzedzi | Klawiatura | Menu | Opeie |

Paski narzedzi
[“]{Pokazuj etvkietki na paskch narzedz
Pok.azuj klawizze skiatu w etukistkach
[ Duze ikany

]

Rys. 2-19 Okno dostosowywania menu —pigta zaktadka.
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3. Konfiguracja weryfikacji

FormAnalyzer Verifier do weryfikacji wykorzystuje opis zawarto$ci dokumentéw znajdujgcy sie w pliku konfiguracji. Przy
klasyfikacji dokumentdw z konfiguracji sg pobierane informacje o dostepnych szablonach dokumentéw. Zeby weryfikacja
lub klasyfikacja w ogdle byta mozliwa, nalezy wskaza¢, jaki plik konfiguracji powinien zosta¢ odczytany przez
FormAnalyzer Verifier — proces ten zostat nazywany konfiguracjg weryfikaciji.

Nazwa aktualnie uzywanego pliku konfiguraciji jest wyswietlona w pasku tytutu okna programu (Rys. 3-1).

Nazwa pliku konfiguracii

i3 Lflnsrnc.CFG - ACSY3 SSC FormAnalyzer Verifier

Pl Edycja Dokument Strona  Widok  Pomoc

'wiszystkie szablony z listy - | & | & L | @
A k

Obraz X || Strana

—

Rys. 3-1 Nazwa konfiguracji weryfikacji w pasku tytutu okna programu.

FormAnalyzer Verifier przy kazdorazowym uruchomieniu wyswietla okno dialogowe Otworz pokazane na Rys. 3-2.

Aby w trakcie dalszej pracy z programem FormAnalyzer Verifier mozna byto wskazac inny niz biezaco uzywany plik
konfiguracyjny, mozna wyswietli¢ okno Otwérz korzystajac z jednej z dostepnych metod: wybra¢ polecenie Otworz z

menu Plik, klikng¢ przycisk Otworz ﬁ na pasku narzedzi lub skorzysta¢ z kombinacji klawiszy Ctrl+O.

Baza danych |

Nazwa Aukar | Data modyfikacji | ~
COUW.th DEA 2013-02-14 07:09:21
DRUKI.CFG DEA 2012-11-13 11:55:16
DT.ch DEA 2013-02-27 09:47:00
gl LfInsrnc, CFG DEA 2013-04-23 12:530:50
Niesformalizowane.cfg CEBA 2013-05-22 13:54:35
PKO TFI.cfig DEA 2012-12-29 09:00:42
Sy'gnatury.cfg DEA 2013-05-22 13:52:59
TEST.ch DEA 2013-02-26 11:42:07
TestScript.th DEA 2013-04-10 12:16:03

Anuluj

Rys. 3-2 Okno otwierania pliku konfiguracyjnego.

W oknie dialogowym Otworz znajduje sie lista plikow konfiguracyjnych zarejestrowanych w bazie danych. Wyswietlana
jest rowniez informacja o autorze pliku konfiguracyjnego oraz dacie ostatniej modyfikaciji.

W dalszej czesci postepowania, nalezy zaznaczy¢ odpowiedni plik konfiguracyjny klikajac na nim lewym przyciskiem
myszy, nastepnie klikna¢ przycisk _Dtm'z . Procedura ta spowoduje odczyt pliku konfiguracji przez program.

Klikniecie przycisku Anuly spowoduje automatyczne zamkniecie okna dialogowego Otwodrz, a konfigurowanie

weryfikacji zostanie przerwane. FormAnalyzer Verifier pozostanie z konfiguracjg poprzednia, z ktérg pracowat przed
rozpoczeciem procedury otwierania pliku konfiguracyjnego.
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Po odczytaniu pliku konfiguracyjnego program FormAnalyzer Verifier jest gotowy do sprawdzania i poprawiania
dokumentéw. W jednym pliku konfiguracji moze byé zdefiniowanych wiele typow dokumentéw. Przy domysinych
ustawieniach pracy FormAnalyzer Verifier pobiera z bazy danych dokumenty wszystkich rodzajéw zdefiniowanych w
pliku konfiguracji. W tym przypadku, w czasie weryfikacji kolejne dokumenty mogg by¢ réznych typow.

Mozliwe jest zdefiniowanie parametrow programu umozliwiajgcych pobieranie do weryfikacji tylko dokumentow $Scisle
okreslonego typu. O tym czy sg pobierane dokumenty wszystkich typdw zdefiniowanych w pliku konfiguracji, czy tez
jednego, wybranego typu decyduje ustawienie szablonu dokumentu w rozwijalnej liScie na pasku narzedzi.

Ustawieniem domys$inym jest Wszystkie szablony z listy (Rys. 3-3). Program przy tym ustawieniu pobiera do weryfikacji
dokumenty wszystkich typéw zdefiniowanych w uzywanym pliku konfiguracii.
A Lflnsrnc.CFG - ACSYS BSC Forminalyzer Verifier

Blik.  Edwcja  Dokument  Strona Widok  Pomoc

Wezpsthkie zzablony z ligty - = _Illp @

Obraz » || Strona

—

Rys. 3-3 Domysine ustawienie typu weryfikowanych dokumentow.

W liscie szablondéw (typdw) dokumentéw do weryfikacji, oprécz pozycji Wszystkie szablony z listy, znajduja sie wszystkie
typy dokumentoéw opisane w biezgcym pliku konfiguracji. Ustawienie weryfikacji konkretnego typu dokumentu polega na
wybraniu jego nazwy z listy szablonéw. Na Rys. 3-4 przedstawiono rozwinietg liste szablonéw pliku konfiguracji Lflnsrnc.

W celu rozwiniecia listy szablonéw, nalezy kliknaé przycisk ™ znajdujacy sie po prawej stronie listy (lub na samo pole
aktualnie wybranego szablonu). Przy nazwie kazdego szablonu zostato umieszczone pole wyboru - =, Klikajac na nie
lewym przyciskiem myszki dokonany zostaje wybor zagdanego szablonu. Nazwa szablonu jest zaznaczona niebieskim
paskiem wyboru. Klikniecie pola wyboru — a wiec wybranie zwigzanego z nim szablonu — powoduje zaznaczenie go i
zmiane jego wygladu - = -, Program pobierze wéwczas do weryfikacji $cisle okreslony typ dokumentu. Klikniecie na
zaznaczone juz pole wyboru powoduje odznaczenie nazwy szablonu i dany dokument nie zostanie pobrany do
weryfikacji. Mozna zaznaczy¢ dowolng liczbe nazw szablondéw, wowczas wszystkie wybrane dokumenty zostang
pobrane do weryfikacji, a w polu szablonu weryfikowanych dokumentéw zostanie umieszczona informacja podzbiér
Sszablonéw. Na liScie znajduje sie takze opcja <brak szablonu>. Wskazanie tej opcji spowoduje, pobranie do weryfikacji
dokumentu, ktéry nie pasuje do zadnego z dostepnych w pliku konfiguracyjnym szablonéw.

A Lfinsrnc.CFG - ACSYS BSC Formanalyzer Verifier

Blik.  Edwcja  Dokument  Strona Widok  Pomoc

Athene || & | & (7]
[ ]wszystkie szablony 2 listy

[]«Erak szablonuz=
clwldthene X || Strona

=1 B

Rys. 3-4 Zmiana typu weryfikowanych dokumentéw.

Na Rys. 3-4 pokazana jest, zaznaczona w liscie szablonéw dokumentdw, niebieskim paskiem wyboru opcja <brak
szablonu>. Pole wyboru przy tej nazwie rowniez jest zaznaczone. Klikniecie na nie lewym przyciskiem myszy spowoduje
odznaczenie tej opcji. Automatycznie zostanie odznaczona opcja Wszystkie szablony z listy. Zaznaczony pozostanie
szablon typu Athene, co spowoduje wybranie tego szablonu do weryfikacji, a jego nazwa zostanie umieszczona w polu
szablonu weryfikowanych dokumentoéw. Taka sytuacja jest pokazana na Rys. 3-5.
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A Lflnsrnc.CFG - ACSYS BSC FormAnalyzer Verifier
Pl Edycja Dokument Strona  Widok  Pomoc

| mmm— _
[ Athene A= ANE W )

Obraz

.

Rys. 3-5 Ustawienie dla weryfikacji dokumentéw jednego typu Athene.

Wybrany szablon dokumentu

W celu zaniechania zmiany ustawienia szablonu weryfikowanych dokumentéw, nalezy nacisng¢ klawisz Esc (Escape)
lub przesunaé kursor myszy poza rozwinietg liste i klikngé lewym przyciskiem myszy. Szablon weryfikowanych
dokumentow pozostanie nie zmieniony.
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4. Uruchomienie weryfikacji

FormAnalyzer Verifier po uzyskaniu potgczenia z bazg danych i odczytaniu pliku konfiguracji jest gotowy do rozpoczecia
weryfikowania dokumentéw. Weryfikowanie dokumentdéw rozpoczyna polecenie Start znajdujgce sie w menu Dokument,

|
klikniecie przycisku I na pasku narzedzi lub naci$nigcie klawisza funkcyjnego F5 na klawiaturze.
Uruchomienie weryfikowania powoduje, ze polecenie Dokument —Start staje sie nieaktywne (przycisk polecenia na

pasku narzedzi wyglada nastepujgco: ). Jednoczesnie aktywne staje sie polecenie zatrzymania weryfikacji Stop

dostepne w menu Dokument (i jego przycisk — ). W menu Dokument sg dostepne takze polecenia dotyczace
weryfikowanego dokumentu — zostang one oméwione w rozdziale 10 - Zakoniczenie weryfikacji dokumentu.

FormAnalyzer Verifier pobiera dokumenty do weryfikacji z bazy danych. Jezeli w bazie danych program znalazt
dokument do weryfikacji, to wyswietla go w gtéwnym oknie programu. Mozna teraz dokonaé sprawdzenia zgodnosci
danych rozpoznanych automatycznie z wpisanymi na dokumencie.

Praca z FormAnalyzer Verifier przydatny jest do sprawdzenia i ewentualnego poprawienia wartosci napisow (tekstow) i
pol wyboru (zaznaczen) wpisanych na dokumencie.

Po skonczeniu sprawdzania tre$ci dokumentu poprawione wyniki zostajg zapisane z powrotem w bazie danych. Po ich
zapisaniu program automatycznie pobiera do weryfikacji kolejny dokument.

W niektérych systemach stosuje sie tzw. przekazanie dokumentu do wprowadzania recznego. Dokumenty sg
przekazywane do wprowadzania recznego najczesciej w przypadku, gdy nie ma mozliwosci na podstawie obrazu
dokumentu dokona¢ jego weryfikacji (np. dokument jest wypetniony niepoprawnie lub nieczytelny). Po przekazaniu
dokumentu z bazy danych jest pobierany kolejny dokument do weryfikacji. Stuzy do tego polecenie Dokument —Odrzuc.

Jesli w bazie danych nie ma dokumentéw oczekujgcych na sprawdzenie, program nie moze udostepni¢ zadnego z nich
do weryfikacji. Okno gtdwne programu pozostaje nieaktywne. Program wyswietla okienko oczekiwania na dokumenty
(Rys. 4-1). FormAnalyzer Verifier automatycznie, co pewien czas sprawdza, czy w bazie danych nie ma dokumentow
czekajgcych na weryfikacje. Jesli takie dokumenty sg, to jeden z nich jest od razu pobierany i wyswietlany do weryfikaciji.

Formanalyzer werifier czeka na
nowy dokument do wervikacii,

Rys. 4-1 Okienko wyswietlane w czasie oczekiwania na dokumenty do weryfikacji.

Brak dokumentéw do weryfikacji nie zawsze oznacza, ze zostaly zweryfikowane wszystkie dokumenty, ktére miaty by¢
przetwarzane. W przypadku kitopotdéw ze skanowaniem czy tez automatycznym rozpoznawaniem dokumentéw,
weryfikacja mogta ,wyprzedzi¢” wczesniejsze etapy przetwarzania dokumentéw. Taka sytuacja to tylko chwilowy brak
dokumentow do weryfikaciji.

FormAnalyzer Verifier moze pobieraé do weryfikacji tylko takie dokumenty, ktére sg zdefiniowane w biezgcym pliku
konfiguracji. Przy ustawionej opcji Wszystkie szablony z listy do weryfikacji trafiajg dokumenty wszystkich typéw
zdefiniowanych w pliku konfiguracji. Jezeli ustawiony zostat konkretny szablon, pojawienie si¢ okienka oczekiwania na
dokumenty oznacza, ze w bazie danych nie ma dokumentow tego wtasnie typu gotowych do weryfikacji.

O zakonczeniu procesu weryfikowania decyduje osoba obstugujgca skanowanie dokumentéw i/lub ich przetwarzanie.
Tylko ona moze stwierdzi¢, ze wszystkie dokumenty zostaty juz zweryfikowane.

4.1. Btedy rozpoznania

Podczas operacji automatycznego rozpoznawania w FormAnalyzer Engine moga sie zdarzy¢ sytuacje wyjgtkowe — btedy,
spowodowane réznymi czynnikami jak np. zerwanie potgczenia z bazg danych czy przekroczenie czasu przeznaczonego
na rozpoznawanie danego pola.

Takie sytuacje generujg komunikaty, ktére pojawiajg sie, gdy rozpoczety zostat proces weryfikacji dokumentu, ktérego
dotyczy sytuacja wyjgtkowa. FormAnalyzer Verifier informuje uzytkownika o tego typu sytuacjach wyswietlajgc
odpowiednie okno komunikatu. Okno przyktadowego komunikatu zostato przedstawione na Rys. 4-2.
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M Informacje o dokumencie E]

Wy dokumencie nr. 2228 wystapity sybuacie wyjgthome,
Aktualnie zalogowany uzvtkownik petni rale 'T poziom weryFikacii',

¢ | Frédo Cpis
Rozpoznanie Dokument bledny.
Dakument zostat rozpoznany 2 btedem -39, Uruchomienie sinika 'OcrRec’ nie
powindta sie.

Rys. 4-2 Okno informacji o dokumencie.

Na podstawie informacji zawartej w takim komunikacie mozna podjg¢ rézne kroki, od uwazniejszej weryfikacji do zmiany
szablonu i cofniecia dokumentu do ponownego rozpoznania.

Okno informacji mozna wyswietli¢ ponownie po jego zamknieciu wybierajgc polecenie Informacje... z menu Dokument.
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5. Lista pol weryfikowanych

Dokumenty rozpoznawane w systemie FormAnalyzer mogg byc¢ praktycznie dowolne. Rownie dowolny moze byé wyglad
formularzy weryfikacji w programie FormAnalyzer Verifier. Trzeba o tym pamieta¢ zapoznajgc sie z trescig tego, jak i
kolejnych rozdziatéw niniejszego podrecznika. Mimo réznic w wygladzie zasady weryfikacji sg takie same we wszystkich
przypadkach.

Po pobraniu dokumentu z bazy danych do weryfikacji FormAnalyzer Verifier wyswietla jego tres¢ w liscie pol
weryfikowanych.

Na Rys. 5-1 przedstawiono liste pdl weryfikowanych dla wniosku o ubezpieczenie na zycie firmy Athene. Listy, z ktérymi
bedzie pracowat uzytkownik, beda sktadaty sie z elementéw zaznaczonych na rysunku, lecz mogg zawierac inne dane.

¥ Paczka ‘Paczka000001", dok. 1 z 7 (I poziom weryfikacji) - ACSYS BSC Form#nalyzer Verifier EI[E'E'
Pl Edycja  Dokument  Strona  Widok  Pomoc
- | G mFBRE & @
& Qe e B 3

Obraz

ey
JAC KO WS K A
0 s .

N\

e T JACKOWSKA /|
Pmie ZOFE/— Linia dzielgca  Znacznik czesci widoczne; —/
(Drugielmie HELE NA \

”Wiek 36 N— Pole edycji rozpoznanej wartosci
IDataUrodzenia 1962-04-09 Pasek przewijania listy

T X K o

rKod 49-10 Pole weryfikacji wyboru 3

Folder: $iDokumentacjal |Szablon: Athene|Strona 1 z 2| |Czas: 07:1

Rys. 5-1 Lista p6l weryfikacyjnych wniosku ubezpieczeniowego Athene.

Elementami formularza, ktére umozliwiajg poprawianie wynikéw rozpoznawania, sg: pole edycji - stuzace do poprawiania
rozpoznanych tekstéw (ogolniej napiséw) i pole wyboru - poprawia sie w nim zaznaczenia (zakreslenia) wystepujace na
dokumencie. Z polami weryfikacji (czyli polem edycji i wyboru) sg zwigzane dodatkowe elementy utatwiajgce weryfikacje.
Jest to przede wszystkim fragment obrazu dokumentu, na ktérym znajduje si¢ wczesniej rozpoznana, obecnie
weryfikowana wartos¢. Nazwa pola weryfikacji z reguty wyjasnia znaczenie tego pola.

Widoczny na przyktadzie pasek przewijania umozliwia obejrzenie catego formularza bez koniecznos$ci przechodzenia
przez wszystkie jego pola, z ktérego nalezy korzysta¢ przy uzyciu myszy, przeciggajgc nig znacznik czesci widocznej na
pasku. W czasie rutynowej pracy pasek przewijania nie jest potrzebny - program sam przesuwa pola weryfikowane tak,
by aktualne pole weryfikacji byto widoczne.

Przy wyswietlaniu listy pdl weryfikowanych ekran roboczy jest podzielony na dwa obszary. Powyzej linii oddzielajacej
znajduje sie obszar obrazu dokumentu - jest w nim wyswietlany obraz fragmentu dokumentu. Ponizej linii oddzielajgcej
jest wyswietlona lista pdl do weryfikacji.

Z lewej strony rozpoznanej wartosci jest wyswietlona nazwa pola oraz prostokgtny znacznik poprawnosci pola. Pole jest
poprawne, gdy prostokat jest zielony. Dla pola niepoprawnego jest wyswietlany prostokgt czerwony.

W liscie pol weryfikowanych, jest wyswietlany fragment obrazu dokumentu odpowiadajacy tylko jednemu polu - temu,
ktore jest aktualnie weryfikowane.

Mozna zmienia¢ czes¢ ekranu przeznaczong na wyswietlenie fragmentu obrazu dokumentu. W tym celu, nalezy ustawic
Przeciggajac tak

kursor na pionowej linii oddzielajgcej obszary — kursor zmieni wtedy ksztalt na nastepujacy
wygladajgcy kursor z wcisnietym lewym klawiszem myszy, zmieniona zostanie wysokos$¢ obszaréw.

W przedstawionym na Rys. 5-1 przyktadzie dane weryfikacji (lista pol) zajmujg cate okno programu. FormAnalyzer
Verifier moze takze pracowac z podgladem petnej strony dokumentu (Obraz Strony). Obszar roboczy gtéwnego okna
programu jest wtedy podzielony na dwa obszary. Ten tryb pracy pokazano na Rys. 5-2.
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Rys. 5-2 Widok okna Form Analyzer Verifier w trybie petnego obrazu dokumentu.

W lewym obszarze okna jest wyswietlana lista pdl. Prawy obszar okna zawiera obraz strony dokumentu. Lista pdl i obraz
strony sg ze sobg powigzane. Jedno pole w liscie pol jest wyréznione w danym momencie — jest to aktywne pole
weryfikacji, tzn. to, w ktéorym w tej chwili mozna dokona¢ poprawek. W obszarze obrazu jest wyswietlana strona
dokumentu, na ktérej byto rozpoznane pole. Dodatkowo program zaznacza na stronie kolorowym prostokatem obszar
tego pola.

Polecenie Filtr dostepne w menu Widok —Pola ma wplyw na wyswietlane pola w liscie pol. Dziatanie filtru zalezy od
dwdch czynnikow:

) Ustawien wyswietlania, ktore zostaty wybrane w grupie Indeks w opcjach wyswietlania FormAnalyzer Verifier (punkt
16.2 - Grupa opcji Indeks).

. Domysinych pdl, ktére uzytkownik dostaje do weryfikacji. np. przy kontroli wynikow pracy dwdch weryfikatorow
kontroler domyslnie moze dosta¢ wytgcznie pola, ktére nie zostaty identycznie zweryfikowane w obu weryfikacjach.

Wiaczenie filtra (za pomocg polecenia Wszystkie dostgpnego w menu Widok —Pola) powoduje uaktywnienie ustawien

oméwionych powyzej. Wytgczenie filtra powoduje wyswietlanie wszystkich pdl w weryfikowanym dokumencie.

Filtr mozna wigczy¢ przy uzyciu kombinacji klawiszowy Ctrl+F, a wylgczy¢ uzywajgc kombinacji Ctrl+A.

Prawie zawsze stosuje sie prace z Obrazem Strony, tzn. obok listy pél weryfikowanych jest wyswietlona odpowiednia

strona dokumentu.

Do wigczania i wytgczania obrazu cafej strony dokumentu stuzy polecenie Obraz Strony dostepne w menu Widok.
Polecenie to zostaje uruchomione takze przy pomocy klawisza funkcyjnego F3. Praca z Obrazem Strony jest
sygnalizowana w menu Widok znakiem v wyswietlonym przy poleceniu. Na Rys. 5-3 przedstawiono obraz menu Widok
dla wigczonej i wytgczonej opcji Obraz strony.
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Rys. 5-3 Grupa Widok dla wylaczonego i witagczonego wyswietlania calej strony dokumentu.

Kiedy opcja Obraz Strony jest wtgczona, dostepne stajg sie polecenia operujgce na obrazie stron dokumentu w menu
Strona.

W czasie weryfikacji danych, mozna skorzysta¢ z tzw. podglgdu nagtéwka. Nagtéwek jest fragmentem obrazu
niezwigzanym bezposrednio z weryfikowanym polem - nie zawiera informacji na podstawie, ktérych zostaty rozpoznane
jego wartosci. Znajduje sie w nim najczesciej opis znaczenia pola i ewentualnie jego sktadnikdw. Podglad nagtowka jest
szczegolnie uzyteczny w czasie weryfikacji danych tabelarycznych lub ankietowych.

Na Rys. 5-4 przedstawiono weryfikacje ankiety z wtgczonym podglgdem nagtéwka. W tym przypadku nagtéwek zawiera

opis znaczenia sktadowych drugiego zestawu pdl wyboru weryfikowanej grupy. (Opis pierwszej, dwuelementowej grupy
jest widoczny w panelu fragmentu obrazu dokumentu).

To, czy dla danego pola jest dostepny podglad nagtéwka, czy tez nie, zalezy od konkretnego dokumentu. Razem z
informacja o sposobie weryfikacji dokumentu, nalezy wiedzie¢ czy, i dla ktérych pdl, jest dostepny podglad nagtowka.
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Okno podglagdu nagtéwka

Rys. 5-4 Weryfikacja danych ankietowych z wigczonym podgladem nagtéwka.

W celu wyswietlenia nagtéwka nalezy wybrac¢ polecenie Nagtéwek z menu Widok.

Okno podgladu nagtéwka jest wyswietlane jedynie w czasie weryfikacji tych pél, z ktérymi zostat zwigzany nagtéwek.
Gdy poprawiane jest pole, z ktérym nie zwigzano nagtéwka okienko jest ukrywane.

Wigczenie Nagfowka jest sygnalizowane w menu Widok znakiem v* przed nazwg polecenia.
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Jedyna operacja, ktérg mozna wykona¢ na oknie nagtdwka jest zmiana jego potozenia. W tym celu, nalezy klikng¢ we
wnetrzu okienka, a nastepnie trzymajac wcisniety lewy przycisk myszy, przeciggnaé okienko na pozycje docelowa.

Obraz w oknie nagtéwka jest wyswietlany w ustalonej (i nie dajacej sie zmieniac¢) skali. Oznacza to, ze rozmiar okna
zmienia sie automatycznie w zaleznosci od wielkosci nagtdwka, ktory jest w tym oknie wyswietlany.

Innym przydatnym oknem podczas pracy z dokumentem jest okno komentarza. Okno komentarza stuzy do wyswietlenia
tekstu, ktéry projektant konfiguracji wprowadzit dla danego pola w module Designer. Moze sie zdarzyé sytuacja, ze w
danej konfiguracji nie umieszczono zadnego komentarza, lub, ze umieszczono komentarze tylko dla wybranych pél.

Okno komentarza mozna wyswietli¢ lub ukry¢ wybierajac polecenie Komentarz z menu Widok.
Okno komentarza jest oknem dokowanym i pojawia sie domysinie nad obrazem pola (Rys. 5-5).

To pole jest bardzo wazne.
Musisz je wpisat dwukrotnie.

Okno komentarza

Y0426 394

7
| 98042594 S

Rys. 5-5 Okno komentarza nad obrazem pola.

Okno to mozna rozwing¢ poprzez dwukrotne klikniecie lewym przyciskiem myszy na jego obszarze. Potozenie tego okna
mozna zmieniaé i rbwniez moze by¢ przesuniete poza obszar okna gtéwnego, pozostajgc przy tym na wierzchu.

Komentarzem moze by¢ dowolny tekst i jest on wyswietlany w oknie dla aktywnego pola weryfikacji, tylko wtedy, gdy
uprzednio zostat dla danego pola zdefiniowany komentarz.
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6. Pole edycji

W polu edycji sg wyswietlane dane znakowe rozpoznane na dokumencie. Sposéb wyswietlania tych danych zalezy od
pewnosci” rozpoznania znakoéw. Stopien pewnosci programu do wyniku rozpoznawania jest nazywany poziomem
ufnosci. Znaki, ktérych poziom ufnosci jest wyzszy niz ustalona w opcjach FormAnalyzer Verifier warto$¢, sg wyswietlane
kolorem czarnym (w zdecydowanej wiekszosci przypadkéw). Znaki o poziomie ufnosci ponizej tej wartosci sg
wyswietlane na czerwono. Te wtasnie ,podejrzane” znaki trzeba sprawdzi¢ w pierwszej kolejnosci.

Wysoki poziom ufnosci (czyli wyswietlenie znaku na czarno) niekoniecznie jest jednoznaczny z poprawnym
rozpoznaniem znaku. Podobnie, niski poziom ufno$ci (znaki wyswietlone na czerwono) nie oznacza automatycznie, ze
znak jest rozpoznany niepoprawnie.

Na Rys. 6-1 przedstawiono fragment weryfikowanego dokumentu, w ktérym wszystkie znaki o niskim poziomie ufnosci
zostaty poprawnie rozpoznane.

%% 950%00f2/4%

[ N agerts 95010012 =

Rys. 6-1 Poprawnie rozpoznane znaki pomimo niskiego poziomu ufnosci.

Na Rys. 6-2 przedstawiono natomiast fragment weryfikowanego dokumentu, w ktérym znak ,D” zostat Zle rozpoznany
jako ,,0” pomimo wysokiego poziomu ufnosci.

SW/1 ER4A4 D OWS K/
| Haanio SWIERAOOWSKI 4

Rys. 6-2 Niepoprawnie rozpoznany znak pomimo wysokiego poziomu ufnosci.

W czasie weryfikacji nalezy zwraca¢ uwage na wszystkie znaki, cho¢ przecigtnie wigcej btedéw bedzie wsréd znakdéw o
niskim poziomie zaufania.

Moze zdarzy¢ sie, ze program rozpoznajacy tres¢ dokumentu w ogdle nie jest w stanie rozpoznac¢ znaku. W takim
przypadku w polu edycji jest wyswietlany znak ~ (tylda) dla kazdego nierozpoznanego znaku. Taki znak musi by¢
zmieniony - FormAnalyzer Verifier nie pozwoli na zapisanie dokumentu jako zweryfikowanego zawierajgcego takie znaki.

6.1. Korzystanie z pola edycji.

Sposob wyswietlania pola edycji zmienia sie, kiedy pole staje sie aktywne. Normalnie dane pole ma najczesciej biate tto,
na ktérym sg wyswietlone czarne i czerwone znaki. Kiedy rozpoczyna sie weryfikacja tego pola, tzn. mamy mozliwosé
zmiany jego zawarto$ci, zmienia sie jego wyglad (Rys. 6-3). Kolor tla pola jest zmieniany na zétty.

rNragenta |9501 001 2 |

[ i asena |@5D1DD12 |
Rys. 6-3 Zmiana wygladu pola edycji nieaktywnego i aktywnego.

Jezeli w polu sg znaki o niskim poziomie ufnosci (wyswietlane na czerwono) to pierwszy z nich jest zaznaczany.
Zaznaczenie jest sygnalizowane niebieskim prostokatem, ktory staje sie ttem danego znaku. Kolor zaznaczonego znaku
Zmienia sig¢ z czerwonego na biaty.

Inaczej wyglada aktywne pole edycji, w ktérym nie ma znakéw o poziomie ufnosci nizszym niz wartos¢ progowa (Rys.
6-4).W tym przypadku nic nie jest zaznaczane natomiast pojawia sie migajacy kursor przed pierwszym znakiem pola
edyciji.

|_Wiek | 32 ‘
rWiek ||32 ‘

Rys. 6-4 Zmiana wygladu pola edycji bez znakéw o niskim poziomie ufnosci.

Istnieje kilka typowych sytuacji weryfikacji pola edycji. Przed przedstawieniem szczegoétéw obstugi pola edycji
scharakteryzowane zostang wspomniane typowe sytuacje.

Pierwsza typowa sytuacjg ma miejsce, gdy w polu edycji jest poprawnie rozpoznany tekst i nie ma znakdéw o niskim
poziomie ufnosci. Przyktad weryfikacji takiego pola wida¢ na Rys. 6-5.
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rma |b2

Rys. 6-5 Poprawny tekst bez znakéw o niskim poziomie ufnosci.

Przy takim polu nie nalezy dokonywac¢ edycji, a jedynie przej$¢ do kolejnego pola. Nacisniecie klawisza Enter oznacza
zaakceptowanie tekstu w polu edycji i przejscie do kolejnego elementu wymagajgcego weryfikacji.

Druga typowa sytuacja to pole, w ktérym sg znaki o niskim poziomie ufnos$ci, jednak zgadzajg si¢ one z tekstem
dokumentu. Po przejsciu do weryfikacji takiego pola zostanie zaznaczony pierwszy ze znakéw o niskim poziomie ufnosci

(Rys. 6-6). % z 4 3D 0 / %

|_ Kod pocztamm 34_00 ;I

Rys. 6-6 Poprawny tekst ze znakami o niskim poziomie ufnosci.

Nacisniecie w pokazanej na rysunku sytuacji klawisza Enter zaakceptuje zaznaczony znak. Poniewaz w biezagcym polu
sg jeszcze znaki o niskim poziomie ufnosci, zostanie zaznaczony nastepny znak wyswietlony w kolorze czerwonym. Ta
sytuacja jest pokazana na Rys. 6-7.

134 300V
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Rys. 6-7 Pole z Rys. 6-6 po zaakceptowaniu pierwszego znaku o niskim poziomie ufnosci.

Tak jak poprzednio, nalezy zaakceptowac znak o niskim poziomie ufnosci nacisnigciem klawisza Enter. W polu edycji nie
ma juz znakéw o niskim poziomie ufnosci. Weryfikacja tego pola zostanie zakonczona, a uzytkownik przejdzie do
nastepnego pola weryfikaciji.

Trzecig typowa sytuacja zajdzie, gdy tekst w polu jest rozpoznany niepoprawnie, a znak (lub znaki) niepoprawnie
rozpoznany ma niski poziom ufnosci. Takie pole jest pokazane na Rys. 6-8.

PV 123/2001]
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Rys. 6-8 Znak o niskim poziomie ufno$ci rozpoznany niepoprawnie.

W takim przypadku nalezy dokona¢ edycji zaznaczonego znaku. W wigkszosci systemow nie ma znaczenia, czy litera E
literg zostanie zastgpiona matg (f) czy duzg (F). (Jezeli ma to znaczenie, administrator systemu powinien o tym
poinformowac). Nacisniecie klawisza F spowoduje zastgpienie zaznaczonego znaku literg F. Poniewaz w polu nie ma juz
znakow o niskim poziomie ufnosci, weryfikacja tego pola zostaje zakonczona. Umozliwi to przejscie do nastepnego pola
weryfikacii.

Sytuacja bardzo podobna do poprzedniej, ma miejsce, gdy w polu weryfikacji wystepuje znak w ogéle nierozpoznany.
Znaki nierozpoznane sg wyswietlane jako ~. Na Rys. 6-9 pokazano pole zawierajgce taki znak.

7 5'040,05-//%
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Rys. 6-9 Znak nierozpoznany w ogole.

Po nacisnieciu klawisza 5, zastgpi ono znak nierozpoznany i umozliwi to przejscie do edycji kolejnego pola.

W przedstawionych przyktadach pominiety zostat jeden element, ktéry moze zmieni¢ tryb dziatania FormAnalyzer Verifier.
Chodzi o kryteria poprawnosci, ktére mogg byé¢ dla pola okreslone. Po zaakceptowaniu catego pola (lub ostatniego
znaku o niskim poziomie ufnosci) program sprawdza, czy pole spetnia kryteria poprawnosci. Jesli tak, to mozna przejsé¢
do kolejnego weryfikowanego pola. Jezeli pole nie spetnia kryteriow poprawnosci to wyswietlony zostanie komunikat
informujgcy o przyczynie btedu i weryfikacja tego pola bedzie prowadzona w dalszym ciggu. (Przypadek sprawdzenia
zgodnosci danych w kilku polach jest bardziej ztozony. Zostat on opisany na koncu tego rozdziatu).
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o= 34.03.1966

Rys. 6-10 Préba wpisania niepoprawnej daty.

Przyktadowo pole Data zostato poddane weryfikacji. Proba podania niepoprawnej daty (jak na Rys. 6-10) i préba
przejscia do weryfikacji nastepnego pola poprzez nacisniecie klawisza Enter spowoduje wysSwietlenie okna komunikatu
pokazanego na Rys. 6-11.

Niepoprawne dane &l

Fole "Data" zawiera nieprawidiowy format
® oy

| Poprawiaj |

Rys. 6-11 Komunikat o polu niespetniajagcym kryteriow poprawnosci (data).

Klikniecie przycisku _ Poprawia) | spowoduje mozliwo$¢ ponownej weryfikacji pola Data.

Innym, czesto wystepujacym btedem poprawnosci pola jest wpisanie do pola liczbowego litery. Jesli w polu kwota (Rys.
6-12) podana zostanie wartos¢ nie bedacg liczbg (zamiast 0 [zero] wprowadzona zostanie litera O) (Rys. 6-12), to
program wyswietli okno komunikatu pokazane na Rys. 6-13.

Iau kwiata |BOD

Rys. 6-12 Préba wprowadzenia wartosci nieliczbowej do pola liczbowego.

Niepoprawne dane &l

® Pole "Kwota" nie jest wartosciz liczhowa,

| Poprawiaj |

Rys. 6-13 Komunikat o polu niespetniajagcym kryterium poprawnosci (liczba).

Powyzsze komunikaty o btedach dotyczg pdl, ktére moga by¢ zapisane jako zweryfikowane tylko wtedy, gdy spetniajg
wszystkie kryteria poprawnosci. Niektdre pola mogg zosta¢ jednak zapisane w zweryfikowanym dokumencie, mimo tego,
ze nie spetniajg kryteriow poprawnosci. Dotyczy to jedynie niektérych pél - informacje o takich polach powinien
dostarczy¢ administrator systemu.

W przypadku pdl, ktére mogg by¢ zapisane mimo tego, ze nie sg poprawne komunikat o btedzie ma inng posta¢. Na Rys.
6-14 przedstawiono okno komunikatu wyswietlonego dla pola Nr Rachunku. Dla tego pola jest zdefiniowane dodatkowe
kryterium poprawnosci — dtugo$¢ pola jest odgdrnie ustalona.

Miepoprawne dane §|

® Miepoprawna diugosc pola.

[ Poprawiaj | [ Akceptuj l

Rys. 6-14 Komunikat o niespetnieniu kryteriow poprawnosci przez pole, ktére moze by¢ zapisane nawet, gdy jest
niepoprawne.

W oknie komunikatu sg teraz wyswietlone dwa przyciski. Przed kliknieciem jednego z nich nalezy sprawdzi¢, dlaczego
pole nie spetnia kryteriow poprawnosci. Mozliwe sg dwa przypadki: pole zostato niepoprawnie rozpoznane lub pole
zostato nie ie wypetnione. Jesli pole zostato niepoprawnie rozpoznane nalezy dokona¢ jego edycji. Kliknigcie

przycisku k 1, spowoduje mozliwos¢ ponownego zweryfikowania pola podobnie jak w przypadku zwyktych

komunikatéw o niepoprawnosci.

Jesli jednak iole zostato niepoprawnie wypetnione, a nie mozliwosci zmiany tresci tak wypetnionego pola, nalezy klikng¢
Akreptuj

przycisk . Oznacza to zaakceptowanie w tresci dokumentu pola niespetniajgcego kryteriéw poprawnosci.
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Komunikat o niepoprawnosci takiego pola jest wyswietlany tylko raz - oznacza to, ze jezeli zaakceptowana zostanie
niepoprawna warto$¢, program nie bedzie ponownie o tym informowat. Znacznik poprawnosci zaakceptowanego pola
niespetniajgcego kryteriow poprawnosci jest zotty.
Przedstawione powyzej typowe przypadki weryfikacji pola edycji wystepujg najczesciej. Jak wynika z omodwienia
poziomu zaufania (i progu tego poziomu ustawianego w FormAnalyzer Verifier) moze zdarzy¢ sie sytuacja, ze w polu
bez znakéw o niskim poziomie zaufania bedg Zle rozpoznane znaki.
Dla rozwigzania tej i innych sytuacji nietypowych, jest przydatna doktadna znajomos¢ obstugi pola edycji.
Dla pola edycji zdefiniowano trzy polecenia umozliwiajgce tatwe przechodzenie pomiedzy znakami o niskim poziomie
ufnosci w polu (oraz polami weryfikacji). Te polecenia nie posiadajg swoich nazw, rozrozniane sg za pomoca klawiszy, z
ktérymi te polecenia sg zwigzane. Ich znaczenie jest nastepujace:
Enter  jezeli jest zaznaczony znak o niskim poziomie ufnosci, umozliwia jego akceptacje (tzn. przypisany zostaje jemu
maksymalny poziom ufnosci) i nastepuje przejscie do kolejnego znaku o niskim poziomie ufnosci w aktualnym polu;
jezeli w polu nie ma juz znakdw o niskim poziomie ufnosci lub znaki te od poczatku procesu weryfikacji nie wystepowaty
w danym polu, nastepuje przejscie do nastepnego pola weryfikaciji.
Tab umozliwia przejscie do nastepnego znaku o niskim poziomie ufnosci w aktualnym polu. Jezeli w aktualnym polu
nie ma juz znakow o niskim poziomie ufnosci, umozliwia przejscie do nastgpnego pola weryfikacji.
Jezeli zostat osiggniety koniec dokumentu, weryfikacja zaczyna sie od poczatku.
Shift+Tab umoZliwia przej$cie do poprzedniego znaku o niskim poziomie ufnosci w aktualnym polu. Jezeli w
aktualnym polu nie ma juz znakéw o niskim poziomie ufnosci, umozliwia przejscie do poprzedniego pola weryfikacji.
Jezeli zostat osiggniety poczatek dokumentu, zaznaczenie zaczyna si¢ od kohca.
Takze jako funkcje przechodzenia do nastgpnego znaku o niskim poziomie ufnosci (czy w przypadku ich braku do
nastepnego pola weryfikacji), mozna traktowa¢ nacisniecie klawisza znaku (alfanumerycznego lub symbolu), gdy jest
zaznaczony znak o niskim poziomie ufnosci. Zaznaczony znak jest zamieniany na wpisany z klawiatury — nadawany jest
mu maksymalny poziom ufnosci. Zaznaczany jest kolejny znak o niskim poziomie ufnosci, a jesli nie ma go w aktualnym
polu, nastepuje przejscie do nastepnego pola weryfikacji.
Na Rys. 6-15, Rys. 6-16, Rys. 6-17, Rys. 6-18 i Rys. 6-19 przedstawiono r6zne metody przechodzenia do zaznaczonych
znakdéw o niskim poziomie ufnosci.

%% 950/0022//%

[ N agerts 9501002 =

Rys. 6-15 Aktualnie edytowane pole zawierajace znaki bledne i poprawne o réznym stopniu ufnosci.

%W 950/0022//%

[ N agerts 95010018 =

Rys. 6-16 Efekt wcisnigecia przycisku Enter.

%// 935"‘0/0022/%

[ o sgents 9501001 =
Rys. 6-17 Efekt wcisniecia przycisku Tab.

% 95“0/0022/%

[ o agerts 9501 0@1 2 ;l
Rys. 6-18 Efekt wcisniecia przyciskéw Shift+Tab.
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 |95070022]

[ N agerts 95010028 B

Rys. 6-19 Efekt wcisniecia przycisku 2.

Po rozpoczeciu weryfikacji pola edycji, w ktéorym sg znaki o niskim poziomie ufnosci, zawsze bedzie zaznaczony
przynajmniej jeden znak. Jezeli nastgpito przeniesienie do danego pola za pomoca wcisniecia klawisza Enter lub Tab to
bedzie zaznaczony pierwszy znak o niskim poziomie ufnosci. Jezeli natomiast nacisnieta zostata kombinacja klawiszy
Shift +Tab, to zostanie zaznaczony ostatni znak o niskim poziomie ufnosci.

Zaznaczenie znika, jezeli zostanie nacisniety jeden z klawiszy przesuwania kursora. Dla pola edycji sg uzywane cztery
takie klawisze:

— przesuwa kursor o jeden znak w lewo (chyba, ze kursor znajduje sie juz przed pierwszym znakiem)
— przesuwa kursor o jeden znak w prawo (chyba, ze kursor znajduje sie juz za ostatnim znakiem)
Home przesuwa kursor przed pierwszy znak

End przesuwa kursor za ostatni znak

Potozenie kursora ma podstawowe znaczenie dla operacji usuwania i wprowadzania znakdéw.
Usuwanie znakow jest mozliwe przy uzyciu dwoch klawiszy:

Del usuwa znak znajdujgcy sie za kursorem, kiedy nie ma zaznaczenia, lub wszystkie znaki zaznaczone
Backspace usuwa znak znajdujgcy sie przed kursorem, kiedy nie ma zaznaczenia, lub wszystkie znaki
zaznaczone

Na Rys. 6-20 pokazano usuwanie znakoéw przy uzyciu klawiszy Del i Backspace bez zaznaczenia i z zaznaczeniem
fragmentu tekstu.

GUSTAW GURRIAW
Del GUSAW GUAW
Backspace GUTAW GUAW

Rys. 6-20 Przyklad suwania znakéw w polu edycji.

Znaki sa wprowadzane w miejscu, w ktérym znajduje sie kursor. Po wpisaniu znaku kursor jest ustawiony za nim. Jezeli
pisanie zostanie rozpoczete, kiedy jest zaznaczony znak o wysokim poziomie ufnosci lub kilka znakdw, to pierwszy
wpisany znak zastapi zaznaczenie (wszystkie zaznaczone znaki), a kursor zostanie ustawiony za nowo wprowadzonym
znakiem.

Pole edycji moze pracowaé w dwdch trybach: wprowadzania i nadpisywania. Przetgczanie pomiedzy trybami umozliwia
klawisz Insert. W trybie wprowadzania znak wpisany z klawiatury jest wstawiany pomiedzy znaki, miedzy ktorymi
znajduje sie kursor. Sam kursor jest ustawiany za wpisanym znakiem.

W trybie nadpisywania znak znajdujgcy sie za kursorem jest zastepowany znakiem wpisanym z klawiatury. Kursor jest
ustawiany za wpisanym znakiem.

Uzytkownik ma tez mozliwo$¢ zaznaczania znakow. Stuzg do tego nastepujgce kombinacje klawiszy:

Shift+« zaznacza znak na lewo od kursora, kursor (cho¢ juz niewidoczny) przesuwa sie o jeden znak w lewo

Shift+— zaznacza znak na prawo od kursora, kursor przesuwa sie o jeden znak w prawo

Shift+Home zaznacza znaki na prawo od kursora do konca pola, kursor ustawiony za ostatnim znakiem pola
Shift+End zaznacza znaki na lewo od kursora do poczatku pola, kursor ustawiony przed pierwszym znakiem pola
Na Rys. 6-21 pokazano przyktad zaznaczenia znakoéw przy uzyciu tych kombinacji klawiszy.

GUSTAW

Shift++— Shiﬁ+_—-
GUETAW GUSPAW

Shift+Home Shift+End

ERETAW GUSIENT

Rys. 6-21 Przyklad zaznaczania znakéw w polu edycji.

Znajagc doktadnie sposdb obstugi pola edycji mozna poda¢ kilka przyktadéw weryfikacji nietypowych wartosci w polu
edycji.

Pierwszy przyktad dotyczy poprawienia znaku o wysokim poziomie ufnosci w polu, ktére nie zawiera znakéw o niskim
poziomie ufnosci. Po przejsciu do tego pola kursor jest ustawiany przed pierwszym znakiem w tym polu. Klawisz kursora
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— przesuwa go przed znak, ktéry trzeba zmieni¢é. W trybie nadpisywania 2 zostanie zamienione na 1 po uprzednim
nacisnieciu klawisza numerycznego 1. Enter powoduje zaakceptowanie catego pola. Kolejne kroki pokazano na Rys.

%// 95"0/0()7’2/%

eragenta p501 0022

|_Nragenta |9501 DDQ2 |
1

|_Nragenta |9501DD1P |
Enter

|’Nragenta |9501DD12 |

Rys. 6-22 Przyktad zmiany znaku w stowie niezawierajagcym znakoéw o niskim poziomie ufnosci.

Drugi przykfad to poprawienie znaku o wysokim poziomie ufnosci w polu zawierajgcym znaki o niskim poziomie ufnosci.
Poczgtkowo jest zaznaczony pierwszy znak o niskim poziomie ufnosci (Rys. 6-23). Nacisniecie Home ma usunaé
zaznaczenie i przenies¢ kursor przed pierwszy znak. Poniewaz edycji poddany bedzie pierwszy znak w polu, a obecnie
program znajduje sie w trybie nadpisywania, nacisniecie A zamieni 4. Znaki o niskim poziomie ufnosci sg rozpoznane
poprawnie. Nacisniecie klawisza Enter spowoduje zaakceptowanie catego pola. Kolejne kroki pokazano na Rys. 6-23.

%45 14226735

|_Nrdnwndu 4B 142573

Home

rNr dowodu ”48 1 4225?3 |
A

|_Nr dowodu |,A.IB 1 422573 |
Enter

|_Nr dowodu |AB 1422573 |

Rys. 6-23 Zmiana znaku o wysokim poziomie ufnosci w polu zawierajgcym znaki o niskim poziomie ufnosci.

Akceptowanie wielu znakéw o niskim poziomie ufnosci jednoczesnie nalezy stosowac ostroznie — istnieje wowczas
ryzyko popetnienia btedu, nizeli przy procedurze akceptowania kolejnych znakow.

Kolejny przyktad dotyczy wprowadzenia w polu edycji dodatkowego znaku (Rys. 6-24).

Brakujgce znaki — spacji — powinny rozdziela¢ cztery wyrazy, ktére zostaty prawie bezbtednie rozpoznane (w czwartym O
zostato rozpoznane jako D). Poniewaz O jest pierwszym znakiem o niskim poziomie ufno$ci zostanie ono zaznaczone po
przejsciu do weryfikacji tego pola edycji. W dalszym procesie postepowania nalezy skorzysta¢ z przycisku «, aby
przesung¢ kursor przed litere S.

ARHAT Sp. z o.0.
Wszelkie prawa zastrzezone 33



Podrecznik uzytkownika FormAnalyzer Verifier

 ehiae

[} 50 nazua zleceniodaney | St UGIST®LARSKIEJANUSZPDLSKI

—
r A0 nazwa zleceniodawey,

UStUGISTOLARSKIEJANUSZPDLSKI |

Insert, Spacja, Insert

UStUGI [STOLARSKIEJANUSZPDLSKI |

|_ 50 nazwa zleceniodawc

—_
|_ 50 nazwa zleceniodawc

UStUGI STOLARSKIEJANUSZPDLSKI |

Insert, Spacja, Insert
UStUGI STOLARSKIE JANUSZPDLSKI |

r A0 nazwa zleceniodawey,

—_—
r A0 nazwa zleceniodawey,

UStUGI STOLARSKIE JANUSZPDLSKI |

Insent, Spacja, Insert, —
UStUGI STOLARSKIE JANUSZ PDLSKI |

|_ 50 nazwa zleceniodawc

o

|_ 50 nazwa zleceniodawc

USEUGI STOLARSKIE JANUSZ POLSKI |

Enter

r A0 nazwa zleceniodawey,

UStUGI STOLARSKIE JANUSZ POLSKI |

Rys. 6-24 Dodawanie znakéw w polu edycji.

Nalezy teraz przetgczy¢ sie w tryb wprowadzania — naciskajac klawisz Insert, a nastepnie wpisa¢ brakujgce znaki spacji,
po czym z powrotem ustawi¢ tryb nadpisywania naciskajgc Insert. Dalej nalezy przesung¢ kursor w prawo za pomocg
klawisza — i ustawi¢ przed literg J. Teraz nalezy powtérzy¢ czynnos¢ wprowadzania spacji: nacisng¢ Insert, nacisngé
klawisz spacji i ponownie nacisng¢ klawisz Insert. W dalszej czesci procedury weryfikacji nalezy wprowadzi¢ jeszcze
jedng spacje pomiedzy litery Z i P. Ostatnim krokiem bedzie poprawienie litery D, ktére wystepuje tuz za P, w tym celu
nalezy przesungC kursor o jedng pozycje w prawo za pomocg przycisku — i nacisng¢ klawisz O. Bedac w trybie
nadpisywania, D zostanie zamienione na O. Znaki o niskim poziomie ufnosci sg rozpoznane poprawnie — mozna, wiec
zaakceptowac cate pole klawiszem Enter i przej$¢ do weryfikacji kolejnego pola.

Czasami zdarza sie, ze w polu zawierajacym wiele znakéw o niskim poziomie ufnosci wszystkie one sg rozpoznane
poprawnie. Taka sytuacja jest pokazana na Rys. 6-25. W takiej sytuacji zamiast akceptowania po kolei wszystkich
znakéw o niskim poziomie ufnosci, mozna zastosowa¢ metode, umozliwiajgcg ominiecie tej procedury. W tym celu
nalezy nacisng¢ klawisz kursora —, dzieki czemu usuniete zostanie zaznaczenie ze znaku o niskim poziomie ufnosci.
Nacisniecie klawisza Enter, przy braku zaznaczonego pojedynczego znaku o niskim poziomie ufnosci, oznacza
akceptacje catego pola.

% 06,@035040—7—/%

r52 numes @620830107

|_B2 0= |Db2083010? |
Enter

|_E2 numer |06208301D7 |

Rys. 6-25 Jednoczesna akceptacja wielu znakéw o niskim poziomie ufnosci.
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Z metody tej nalezy korzysta¢ jedynie w sytuacji, gdy uzytkownik ma catkowitg pewnosé poprawnosci rozpoznania
znakow.

6.2. Korzystanie ze stownikoéw wartosci pola

W wielu przypadkach mozna okresli¢ doktadnie, jakie wartosci mogg zosta¢ wpisane w dane pole. Pole Miejscowosé,
uzywane w formularzu Athene Life, powinno mie¢ warto$¢ pochodzaca z oficjalnego spisu miejscowosci w Polsce. Co
wiecej, jesli w polu zostanie wpisana miejscowos$¢ spoza tego spisu, to dokument taki zostanie potraktowany, jako
niepoprawnie wypetniony. Pole Imie (a takze Drugie Imige) w zdecydowanej wiekszosci przypadkéw bedzie zawierato
imiona, ktére mozna znalez¢ na liscie popularnych imion. W odrdéznieniu od miejscowosci, pojawienie sie imienia,
ktérego nie ma na liscie, nie oznacza niepoprawnego wypetnienia dokumentu - najpewniej jest to imie rzadkie, ktore nie
wystepuje na liscie.

Na Rys. 6-26 pokazany jest fragment listy pol weryfikowanych dokumentu przykfadowego. Znacznik poprawnosci
sygnalizuje, ze wartosé pola miejscowos¢ jest niepoprawna.

WIELKAWIES|
[ im2 FELIKS =
il X
|_Wiek 32
Jjo= 31.03.1966
r Kod pocztowy 24-300
[ icseonose WIELKAWIES v

Rys. 6-26 Nieprawidlowa wartos¢ pola Miejscowos¢.

W powyzszym przyktadzie w nazwie miejscowosci brakuje spacji oddzielajgcej wyrazy. Jesli bez poprawiania nazwy
uzytkownik sprébuje przej$¢ do nastepnego pola naciskajgc klawisz Enter, FormAnalyzer Verifier wyswietli okno
komunikatu pokazane na Rys. 6-27.

Niepoprawne dane &l

Yartose pala Miejscowasc nie wystepuje na
® liscie domwolomych wartosci dia tego pola.

| Poprawiaj |

Rys. 6-27 Komunikat o braku nazwy miejscowosci na liscie dozwolonych wartosci.

W oknie komunikatu znajduje sie jedynie przycisk . Klikniecie tego przycisku umozliwi ponowng edycje
nieprawidtowo wypetnionego pola. Poniewaz pole Miejscowos¢ nie moze by¢ zapisane, gdy ma niepoprawng wartosc,
zeby moéc zapisa¢ dokument, nalezy dokonac edycji nazwy miejscowosci. Pomiedzy wyrazy Wielka i Wies, nalezy
wstawic¢ znak spacje, a nastepnie zaakceptowac cate pole naciskajgc klawisz Enter.

W wiekszosci przypadkdéw, po poprawieniu, warto$¢ pola jest juz w stowniku i pole spetnia kryteria poprawnosci. W
prezentowanym przykfadzie, po wstawieniu znaku spacji i akceptacji poprawnosci pola ponownie wyswietla sie okno
komunikatu z Rys. 6-27. Wynika z tego, ze nazwa Wielka Wies$ nie jest obecna na liscie miejscowosci.

Zeby ustali¢, o jakg miejscowo$é chodzi nalezy przejrzeé liste. Liste mozna rozwingé uzywajgc kombinaciji klawiszy Alt +
1. Na Rys. 6-28 pokazano liste bezposrednio po rozwinieciu. W polu weryfikacji pozostaje jeszcze stara warto$¢, a zaden
z elementow stownika nie jest jeszcze zaznaczony.
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WIELEAWIES
7
ek FELIKS -
[ Plec | X|
|_Wiek 32
o= 31.03.1966
|_ K.od pocztowy 234-300
[ oo WIELKA WIES .
|’ Uliza WIELKA WIES K, KRAKOWA -
WIELKA WIES K. StUPSKA
WIELKA WOLA
[ v comu WIELKT BUCZEK
_ _ WIELKT BUKCOWIEC
|_ M1 miezzk ania WIELKI DOMNIMIERZ
WIELKI DWOR
|_ Nr dowodu WIELKT GARC
WIELKI GLEBOCZEK
WIELKT KLINCZ =

Rys. 6-28 Rozwiniecie listy z nazwami miejscowosci.

Po nacisnieciu jednego z klawiszy kursora | lub 1 na liscie zostaje zaznaczony niebieskim paskiem pierwsza dostepna
pozycja (Rys. 6-29). Tekst z tej pozycji jest kopiowany do pola weryfikacji. Po lisScie mozna porusza¢ sie (zaznaczac
elementy listy) przy uzyciu klawiszy kursora lub przewija¢ liste korzystajac z paska przewijania i zaznaczy¢ pozycje,

klikajac na niej mysza.
WIELKAWIES

7
| FELIKS -
[ Plec |X|
|’Wiek 32
o= 31.03.1966

|_ Kod pocztowy 34_300
IMieiscowosc WIELKA WlES K. KRAHK -

Ulica WIELKS WIES K, KRAKCWA

|_ WIELKA WIES K. StUPSKA
WIELKS WOLA

r iy elom WIELKI BUCZEK

- , WIELKI BUKOWIEC

r Mr mieszkania WIELKT DONIMIER:Z
WIELKI DWOR

r Mr dawadu WIELKI GARC
WIELKT Gt EBOCTER

WIELKI KLINCZ -

-

Rys. 6-29 Wybranie pozycji z listy nazw miejscowosci.

Po zakonczeniu przegladania rozwijalnej list i umieszczeniu odpowiedniej pozycji w polu liste nalezy zamkng¢ wciskajgc
klawisz Enter lub Esc. Enter oznacza akceptacje warto$ci zaznaczonej na liscie - pozostaje ona w polu weryfikowanym.
Nacisniecie Esc oznacza rezygnacje z wyboru dokonanego w liscie - w polu weryfikowanym jest przywracana
poprzednia wartos¢.

Inng metodg wybierania pozycji z listy jest wpisywanie poczatkowych liter nazwy pozyciji, ktora jest poszukiwana. Jest to
szczegolnie uzyteczne przy niskiej jakosci rozpoznania pola, gdy btedéw rozpoznania jest duzo.

Na Rys. 6-30 pokazane sg kolejne kroki takiego sposobu wykorzystania stownika wartosci do wprowadzenia nazwy
Warszawa. Pierwszym krokiem jest rozwiniecie listy (stownika) wartosci kombinacjg klawiszy Alt-| (a)). Dalej wpisane
zostang kolejne znaki nazwy: W AR S.

ARHAT Sp. z o.0.
Wszelkie prawa zastrzezone 36



Podrecznik uzytkownika FormAnalyzer Verifier

a)
ABRAMOWICE
ABRAMOW WY ABTEMNICE
AERAMOWEA WaACH
ABRAMY WACHOWICE
ACHRYMOWCE W ACHOW
ADAMCE WACLAWICE
ADAMCZOWICE WACE AW
ADAMCZYCHA WA
ADAMCZYCHA ZAGRADZIE WACMIERT
ADAMIZYKOW - WADLEW A

WARA -

W ANIOROMWO a
W A PTEMMNE

Wi PTEMMIE

WAPLEWD

W APLEWO WIELKIE

Wi BPNICA

WAPNICA K. WOLINA

PG

W B POMICE

) WARSZAWA -

©) WARSZAWA

y 4
WARSZAWICE K. GARWOLINA

W AR S 2 AWEA

WARSZEWICE

W AR SZE WO

WARSZKAILTY

WARSZKOWO —
W AR S 2K ORI

WARSZOWICE

W AR S Z 0 hal

Rys. 6-30 Korzystanie ze stownika przy wpisywaniu poczatkowych znakow.

Liste po wpisaniu znakéw wida¢ na kolejnych obrazach b), c), d) i e). Po wpisaniu czterech znakéw w liscie jest juz
zaznaczona Warszawa. Naciskajgc Enter poszukiwanie nazwy zostaje zakonczone. Lista jest zamykana, a Warszawa
pozostaje w polu weryfikacji f).

UWAGA: Pokazane powyzej dziatanie listy ma miejsce, gdy kolejne znaki wprowadzone zostang odpowiednio szybko.
Jesli znaki bedg wprowadzane powoli, to kazdy z nich bedzie traktowany jak poczatek nowego wprowadzania.

6.3. Stowniki aktualizowane przez uzytkownika

W niektérych przypadkach stownik ma zawiera¢ wszystkie wartosci, jednak uzytkownik ma mozliwos¢
dodawania nowych pozycji do stownika. Np. w przypadku imion takie podejscie wydaje sie uzasadnione.
Przy prébie zaakceptowania pola, ktérego warto$¢ nie znajduje sie w stowniku, ktéry moze by¢
aktualizowany przez uzytkownikéw, zostanie wyswietlony komunikat pokazany na Rys. 6-31.

Nie prawidiowa wartosc BJ

Wartost pala Imie nie wystepuje na liscie
dozwolonych wartosci dla tego pala.

Dodaj vearkosg

Rys. 6-31 Komunikat o braku wartosci w stowniku, ktéry moze by¢ aktualizowany.

Jesli komunikat wynika z tego, ze wartos¢ pola jest btedna, nalezy nacisng¢ przycisk i postepowac podobnie,
jak w przypadku zwyktego stownika. Jesli uzytkownik stwierdzi, ze warto$¢ pola jest poprawna, a w stowniku brakuje tej

o . . . . Dodaj warkasd s . . . . .
wartosci powinien nacisngc przycisk ) . Nowa wartos¢ zostanie zaakceptowana. Jej zatwierdzenie bedzie

zawieszone do momentu zatwierdzania catego dokumentu.
Zostanie wtedy wyswietlone okno zatwierdzania nowych wartosci stownikowych widoczne na Rys. 6-32.
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Latwierdz nowe wartosci stownikowe

Mazwa pola | Wi arbosc | Stownik. | Kolumna | oK |
P ) o
! Imie KLAPAUCIISZ ADMIN. LkpImiona — imie Zamkri

Maonata, .

i

Rys. 6-32 Okno zatwierdzania nowych wartosci stownikowych.

Najczesciej wystarczy na tym etapie nacisng¢ . Nowa wartos¢ zostanie zapisana do stownika i bedzie
dostepna do uzycia w przysztoSci.

Trzeba jednak pamieta¢, ze wartosci w ten sposdb wprowadzane do stownika podlegajg kontroli. Uzytkownicy o
odpowiednim poziomie uprawnieh mogg przeglgda¢ nowe wartosci wprowadzane do stownikéw tak, zeby stowniki
pozostawaty mozliwie spéjne.

6.4. Wykorzystywanie edytora z maska

Dos¢ czesto na przetwarzanych dokumentach znajdujg sie pola, ktére majg okreslong strukture i staty
dtugosé. Sa to np. pola zawierajgce date, pola zawierajgce dane identyfikujgce. W takim przypadku mozna
wykorzystac¢ ceche pdl tekstowych edytor maski.

Najprostszym zastosowaniem pola maski jest zdefiniowanie wzorca ograniczajgcego diugos$¢ i rodzaj
wypetnianych znakéw. Na Rys. 6-33 przedstawiono puste pole ze zdefiniowang maskg do wpisania 8 cyfr
(#HHHHHHE). W takiej sytuacii program nie pozwoli na wpisanie innego znaku niz cyfra. Kazdy znak, ktory
nalezy wpisa¢ prezentowany jest jako znak _.

’7 Mragenta

Rys. 6-33 Puste pole ze zdefiniowang maska do wpisania 8 cyfr.

Jezeli w sytuacji przedstawionej na Rys. 6-34 uzytkownik wcisnie przycisk akceptacji pola (ENTER), to zostanie
wyswietlony komunikat przedstawiony na Rys. 6-35.

INrﬁgEnta 0666791_ ‘

Rys. 6-34 Pole niekompletne ze zdefiniowang maska.

Mieprawidtowa wartosc

Faole "Mragenta" ma nieprawidiowg diugosc. W
edytowanym polu zostata zdefiniowana maska
"[0-5][0-9][0-9][0-3][0-9][0-5][0-5][0-9]".

Rys. 6-35 Komunikat o wystapieniu btedu w polu, ktére zawiera zdefiniowana maske.

Bardziej zaawansowanym zastosowaniem pola z maska jest zdefiniowanie wzorca zawierajgcego separatory.
Na Rys. 6-36 przedstawiono puste pole ze zdefiniowang maskg daty (##-##-####). Uzytkownik nie musi
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wpisywaé separatorow pola, kursor automatycznie omija znak separatora. Uzytkownik wpisuje tylko 8 cyfr.
Nalezy pamietac, ze tak zdefiniowana maska okresla jedynie miejsce i typ separatorow oraz rodzaj i liczbe
wpisywanych znakow. Nie ma mozliwosci zdefiniowania w masce bardziej zaawansowanej logiki np. ze
pierwsze dwa znaki sg liczbg z przedzialu 1-31. Tego typy =zaleznosci nalezy zdefiniowa¢ w
predefiniowanych typach poprawnosci lub skryptach.

I D ata Uradzenia

Rys. 6-36 Puste pole ze zdefiniowang maska daty.

6.5. Zaawansowane cechy prezentacji danych

W celu ufatwienia wprowadzania wartosci mozna dodatkowo dla kazdego z pdl dokumentu zdefiniowa¢ zestaw cech,
ktéry upodobni formatke do wygladu dokumentu. Na Rys. 6-37 zaprezentowano formatke w ktérej dla pol numerycznych
wigczono wyréwnanie danych do prawej strony. Dodatkowo dla pdl w ktérych liczba znakdw jest ograniczona (np. wiek,
data, kod pocztowy) ograniczono rozmiar pola edycyjnego. Rozmiar pola edycyjnego stuzy jedynie do wizualizacji, nie
ogranicza wprowadzanej liczby znakéw. Rozmiar mozna zdefiniowa¢ w module FA Designer:

e wpisujgc 0 definiujemy pole edycji zajmujgce catg szerokos¢ okienka edycyjnego (wartos¢ domysina)
e wartos¢ wigksza od 0 definiuje szerokos$¢ pola wyrazong liczbie znakow wy$wietlanych w polu

e wartos¢ mniejsza od 0 (ale nie mniejsza niz 100) definiuje procentowg szeroko$¢ pola w stosunku do
szeroko$ci okienka edycyjnego
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Rys. 6-37 Pola dokumentu ze zdefiniowang dtugoscia oraz niestandardowym wyréwnaniem.

6.6. Pola wielowierszowe

System FormAnalyzer umozliwia wprowadzanie danych z pdl wielowierszowe. W tym celu nalezy w module FA Designer
zdefiniowa¢ dla wybranego pola liczbe linii dla wyswietlanych danych. Na Rys. 6-38 przedstawiono formatke do
wprowadzania danych z dokumentu, w ktérej zdefiniowano pola wielowierszowe (3 liniowe). Definicja ta umozliwia
wprowadzenie dowolnej liczby linii tekstu, natomiast prezentowane sg 3. Nalezy zauwazy¢, ze dla pdl wielowierszowe
klawisz akceptacji wartosci pola (ENTER) stuzy tworzenia nowej linii tekstu. Przejscie na poprzednie pole realizowane

jest poprzez nacisniecie klawiszy < bedac na poczatku pola lub ’]‘ bedac pierwszej linii pola. PrzejScie na nastepne
pole realizowane jest poprzez naci$niecie klawiszy > bedac na koncu pola lub \l/ bedac ostatniej linii pola.
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Rys. 6-38 Pola wielowierszowe zawierajace 3 linie do wprowadzania danych tekstowych.

6.7. Grupowanie pol — wiersz i sekcja danych

W niektdérych przypadkach pomocne moze okaza¢ sie, zdefiniowanie formatki weryfikacyjnej, przypominajgcej uktadem
pol formularz papierowy. Do tego celu stuzy grupowanie pol wiersz i sekcja danych. Na Rys. 6-39 zostata przedstawiona
przyktadowa formatka definiujgca Osobe ubezpieczang. Pierwszy przedstawiony wiersz jest poczatkiem sekcji, w
ktéorym mozna umiesci¢ opis sekcji lub stworzy¢ wizualny separator, poprzez zdefiniowanie koloru tta. Dodatkowo
poczatek sekcji zawiera znacznik poprawnos$ci sekcji, ktéry odpowiada poprawnosci wszystkich pdl nalezacych do tej
sekcji (Rys. 6-40). Kazdy tego typu element moze zawiera¢ zdefiniowane kryterium poprawnosci dodatkowo
sprawdzajgce dane pol sekcji. Wiersz sekcji nie zawiera pdl edycyjnych, a tym samy podczas przechodzenia pomiedzy
polami, kursor nie zatrzymuje sie na wierszu sekcji. Uzytkownik moze wyswietli¢ podglad obrazu sekc;ji klikajgc na niego.
Efekt tego dziatania zostat przedstawiony na Rys. 6-41. Pole sekcji moze zosta¢ ukryte (nie jest wyswietlane) tylko w
sytuacji, gdy wszystkie pola sktadowe sg prawidtowe i spetniajg warunek filtracji. Przechodzenie pomiedzy polami

wchodzacymi w skifad sekcji odbywa sie z wykorzystaniem klawiszy TAB, Shift+TAB, é, ™ 9, \l/ Kolejnosc¢
przechodzenia jest taka jak Wyswietlana pozycja czyli od lewej do prawej, z géry na dét.

Podczas edycji pdl sekcji dostepne jest polecenie w menu Edycja—Usur dane sekcji. Funkcja ta usuwa wartosci ze
wszystkich pél nalezgcych do sekcji.
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Rys. 6-39 Formatka weryfikacyjna uktadem pol przypominajaca formularz papierowy.
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Rys. 6-40 Poprawnos¢ sekcji zalezy od poprawnosci pdél sktadowych.
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Rys. 6-41 Podglad obrazu catej sekcji.

Innym przyktadem zastosowania sekcji danych sg przypadki formularzy, ktére zawierajg tabele, sktadajgce sie z wielu
kolumn i wierszy. Tego typu obiekty generujg bardzo duzo pdl, kiére bez definicji sekcji maja nieczytelny wyglad. Wynika
to z tego, ze pola nalezgce do tego samego wiersza zamiast w poziomie bedg wyswietlone w liscie, czyli w pionie. Na
Rys. 6-42 przedstawiono przykfad sekgiji, ktora funkcjonalnie spetnia role tabeli.
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Pk Edycja Dokument Stroma  ‘Widok  Pomoc
- |FRE (& e
Y N
Strana x
Lp |Nazwa PKWiU j-m. lios¢ Cenanetto  |Rabat] VAT |Wartos¢ netto VAT Wartos¢ 3
%) | [%] | ) * brutto
1 [EPSON TUSZ STYLUS szt 3,00 61,001 0,00 22 183,00 40,26 223,26
PHOTO 950 LIGHT
MAGENTA T0336
2 [EPSON TUSZ STYLUS szt 3,00 61,00 0,00 22 183,00 40,26 223,26
PHOTQ 950 YELLOW T0334
3 |EPSON TUSZ STYLUS szt. 3,00 61,00] 0,00 22 183,00 40,26 223,26
PHOTO 950 MAGENTA
T0333
4 |EPSON TUSZ STYLUS szt 3,00 61,00] 0,00/ 22 183,00 40,26 223,26
PHOTOQ 950 CYAN T0332
5 [EPSON TUSZ STYLUS szt 3,00 61,00 0,00] 22 183,00 40,26 223,26
PHOTQ 950 BLACK T0331
6 |EPSON TUSZ STYLUS szt. 3,00 61,00 0,00} 22 183,00 40,26 223,26
PHOTQ LIGHT CYAN
wedlug stawki VAT wartosé netto kwota VAT | warto$¢ brutto
Podstawowy podatek VAT 22% 1 098,00 241,56 1 339,56
Razem: 1 098,00 241,56 1 339,56 a
.Zamo’wweme llog¢  Cena netto VAT Wartodé netto Wartode VAT Wartoié brutto
[ Wiersz! EPSON TUSZ STYLUS PHOTO 950 LIGHT MAGENTA T0336 3 61.00/ 22| 183.00 40.26  223.26
] Wiesz2 EPSON TUSZ STYLUS PHOTO 950 YELLOW T0334 3 61.00 22 183.00 40,286 223,26
| M EPSON TUSZ STYLUS PHOTO 950 LIGHT MAGENTA T0333 3 61.00 22| 183.00 40.26  223.26
| [t EPSON TUSZ STYLUS PHOTO 950 CYAN T0332 3 61.00/227 183.00 40.26  223.26
) wiersz5 EPSON TUSZ STYLUS PHOTO 950 BLACK TO0331 3 61.00/ 22| 183.00  40.26  223.26
) wiers25 EPSON TUSZ STYLUS PHOTO LIGHT CYAN 3 61.00 22| 183.00  40.26  223.26
[ Fizzem 1098.00 241.56 1339.56
Folder: ${Dokumentacial| Szablon: Faktury| Strona 1 2 1] Czas: 00:34
Rys. 6-42 Sekcja spetniajaca role tabeli (z ukrytymi pustymi wierszami).
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W takim przypadku dostepne sg dodatkowe operacje na wierszach danych:
e Edycja—Usun dane sekcji — usuniecie wszystkich wartosci z pdl sekcji (Rys. 6-43 b)
e Edycja—Wiersz—Usun dane — usuniecie wszystkich warto$ci z pdl aktualnego wiersza, dane z pozostatych
wierszy nie ulegajg zmianie (Rys. 6-43 c)
e  Edycja—Wiersz—Usun (Alt+Delete) — przesuniecie wszystkich wartosci z nastepnych wierszy o jeden poziom
do gory, dane ostatniego wiersza w sekcji sg usuwane (Rys. 6-43 d)

e  Edycja—Wiersz—Wstaw (Alt+Insert) — przesunigcie wszystkich wartosci z nastepnych wierszy o jeden poziom
do dotu, dane aktualnego wiersza sg usuwane (Rys. 6-43 €)

e  Edycja—Wiersz—Powiel (Alt+Num+) — przekopiowanie danych aktualnego wiersza do nastepnego wiersza,
dane aktualnego wiersza nie ulegajg zmianie (Rys. 6-43 f)

a) |— Zamawienic llosé  Cena rnetto VAT  Wartosc netto Wartodd VAT Wartodd brutto
) Wiensz1 EPSON TUSZ STYLUS PHOTO 950 LIGHT MAGENTA TO336 3 61.00 22 183.00 40.26 223.26
[ Wiersz2 EPSON TUSZ STYLUS PHOTO 950 YELLOW T0334 3 61.00/ 22 183.00/ 40.26 223.26
| [P EPSON TUSZ STYLUS PHOTO 950 LIGHT MAGENTA T0333 3 61.00/ 22 183.00 40.26 223.26
[ [t EPSON TUSZ STYLUS PHOTO 950 CYAN T0332 3 61.00 22 183.00/ 40.26 223.26
[P EPSON TUSZ STYLUS PHOTO 950 BLACK T0331 3 61.00 22 183.00 40.26 223.26
[l Wiersz6 EPSON TUSZ STYLUS PHOTO LIGHT CYAN 3 61.00/ 22 183.00| 40.26 223.26
= 1098.00 241.56 1339.56
b) [ Zaméwieriz llogé  Cena netto VAT warofé netto Wartodé VAT ‘Wartof brutto
’— Wiersz1
’— Wiersz2
’7 Wiersz3
’7 “Wierszd
’7 Wiersz3
’7 Wierszh
’— Razem
c) [ Zaméwienis llos¢  Cena retto VAT Warosc netto Wartodé VAT Wartost brutto
] Wiersz1 EPSON TUSZ STYLUS PHOTO 950 LIGHT MAGENTA T0336 3 61.00 22 183.00| 40.26 223.26
’7 Wiersz2
) wiensz3 EPSON TUSZ STYLUS PHOTO 950 LIGHT MAGENTA TO333 3 61.00 22 183.00 40.26 223.26
) wiersz4 EPSON TUSZ STYLUS PHOTO 950 CYAN TO0332 3 61.00/ 22 183.00/ 40.26 223.26
| [P EPSON TUSZ STYLUS PHOTO 950 BLACK T0331 3 61.00/ 22 183.00/ 40.26 223.26
| [ EPSON TUSZ STYLUS PHOTO LIGHT CYAN 3 61.00/ 22| 183.00] 40.26 223.26
[F=en 1098.00 241.56 1339.56
d) [ Zaméwienis llosé  Cena netto VAT Wartosé netto Wartosé VAT Wartogd brutto
) Wiensz1 EPSON TUSZ STYLUS PHOTO 950 LIGHT MAGENTA TO336 3 61.00/ 22 183.00/ 40.26 223.26
ez EPSON TUSZ STYLUS PHOTO 950 LIGHT MAGENTA T0333 3 61.00 22 183.00/ 40.26 223.26
) wiersz3 EPSON TUSZ STYLUS PHOTO 950 CYAN TO0332 3 61.00/ 22 183.00/ 40.26 223.26
| [P EPSON TUSZ STYLUS PHOTO 950 BLACK T0331 3 61.00/ 22 183.00/ 40.26 223.26
| [P EPSON TUSZ STYLUS PHOTO LIGHT CYAN 3 61.00/ 22| 183.00] 40.26 223.26
[F=en 1098.00 241.56 1339.56
e) [l Zaméwienis llos¢  Cena retto VAT Warosc netto Wartodé VAT Wartost brutto
] Wiersz1 EPSON TUSZ STYLUS PHOTO 950 LIGHT MAGENTA TO336 3 61.00/ 22 183.00/ 40.26 223.26
I ‘Wiersz2
) wiensz3 EPSON TUSZ STYLUS PHOTO 950 YELLOW T0334 3 61.00/ 22 183.00/ 40.26 223.26
| [P EPSON TUSZ STYLUS PHOTO 950 LIGHT MAGENTA T0333 3 61.00/ 22 183.00 40.26 223.26
[ [P EPSON TUSZ STYLUS PHOTO 950 CYAN T0332 3 61.00 22 183.00/ 40.26 223.26
| [PE EPSON TUSZ STYLUS PHOTO 950 BLACK T0331 3 61.00 22 183.00 40.26 223.26
| e EPSON TUSZ STYLUS PHOTC LIGHT CYAN 3 61.00) 22| 183.00 40.26  223.26
= 1098.00 241.56 1339.56
f) | Zaméwieriz llogé  Cena netto VAT warofé netto Wartodé VAT ‘Wartof brutto
[ [P EPSON TUSZ STYLUS PHOTO 950 LIGHT MAGENTA T0336 3 61.00 22 183.00 40.26 223.26
[ Wiersz2 EPSON TUSZ STYLUS PHOTO 950 YELLOW T0334 3 61.00 22 183.00/ 40.26/ 223.26
[l Wiersz3 EPSON TUSZ STYLUS PHOTO 950 YELLOW T0334 3 61.00/ 22 183.00/ 40.26 223.26
) Wiersz4 EPSON TUSZ STYLUS PHOTO 950 CYAN TO0332 3 61.00 22 183.00 40.26 223.26
) wiersz5 EPSON TUSZ STYLUS PHOTO 950 BLACK T0331 3 61.00/ 22 183.00/ 40.26 223.26
| [t EPSON TUSZ STYLUS PHOTO LIGHT CYAN 3] 61.00/ 22| 183.00] 40.26/ 223.26
[ Fen 1096.00) 241.56 1339.56

Rys. 6-43 Operacje na danych sekcji: a. dane wejsciowe, b. usun dane sekgcji, c. usun dane wiersza, d. usun
wiersz, e. wstaw wiersz, f. powiel wiersz.

Innym przyktadem zastosowania grupowania typu wiersz danych sg pola, ktére sktadajg sie z kilku czesci sktadowych.
Grupowanie takie ma na celu odzwierciedlenie struktury pola. Proces sprawdzania poprawnosci skfada sie z dwodch
etapow. Najpierw system sprawdza poprawnosc¢ pél sktadowych. Jezeli wszystkie pola skladowe sg poprawne , system
przystepuje do sprawdzania poprawnosci pola nadrzednego.

Przyktadem tego typu pdl sg pola zawierajgce nastepujace dane: kod pocztowy, numer telefonu, data, NIP. Na Rys.
6-44 przedstawiono przyktad takich pdl.
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I Uk.od

49 104

Telefon

12 6379728

08 04 1962

NIP

I D'ata Urodzenia

123 345 11

22

Rys. 6-44 Przyktady grupowania typu wiersz danych.
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7. Pole wyboru

Weryfikacja pél wyboru jest o wiele prostsza niz pdl edycji. Pojedyncze pole wyboru moze mie¢ dwie wartosci:
zaznaczone lub niezaznaczone.

Niezaznaczone pole wyboru jest wyswietlane na liscie pdl weryfikowanych jako pusty kwadrat: J Pole zaznaczone
wyglada na liscie pdl weryfikowanych nastepujaco:

Pole wyboru jest najczesciej na liscie pdl weryfikowanych uzywane w zestawie dwuelementowym. W jego skiad
wchodzg: samo pole wyboru, w ktérym mozna dokonaé edycji jego stanu zaznaczenia oraz opis tego pola. W panelu
obszarze obrazu wyswietlany jest fragment obrazu dokumentu, na podstawie, ktérego ustawiane bedzie zaznaczenie
pola wyboru.

Pola wyboru moga by¢ potgczone w grupy. Z reguty w takim przypadku w obszarze obrazu znajdzie sie wspolny dla catej
grupy fragment obrazu dokumentu. Na Rys. 7-1 pokazano pojedyncze pole wyboru oraz grupe dwoch pdl wyboru.

W przedstawionej grupie pdl jest opisane kazde pole wyboru. Na Rys. 7-1 przedstawiono pojedyncze pole wyboru i
grupe pol wyswietlonych w liscie pél weryfikowanych. Na rysunku pokazano tez obszar fragmentu obrazu wyswietlony
przy weryfikacji obu pdl.

Lol

[ M agenta 9501002 g FELIKS
[ UDod 1 X [ Plec X

Rys. 7-1 Pojedyncze pole wyboru i grupa dwéch pél wyboru w liscie pol weryfikowanych.

W przyktadzie sg widoczne pola Nr agenta i Imie2. W liscie pol weryfikowanych aktualne pole weryfikacji, nie jest
wyswietlane bezposrednio pod linig oddzielajgcg obszary fragmentu obrazu i pdl weryfikowanych. O ile to mozliwe,
FormAnalyzer Verifier umieszcza bezposrednio pod linig oddzielajgcg pole ostatnio zweryfikowane, a dopiero pod nim
pole aktualnie weryfikowane.

Dla grupy pdl wyboru jest wyswietlona tylko nazwa catej grupy: Pfec¢. W liscie pdl weryfikowanych, nazwy pél sktadowych
grupy po6l wyboru nie sg wyswietlane.

Na liscie pol weryfikowanych, pole wyboru, ktére jest aktywnym polem weryfikacji jest wyswietlane inaczej niz pole
nieaktywne. Aktywne pole wyboru jest sygnalizowane zmiang koloru wypetnienia prostokgta wyboru: z biatego,
uzywanego dla pola nieaktywnego, na zéity uzywany w aktualnym polu weryfikaciji.

7.1. Zmiana stanu pola wyboru

Stan aktywnego pola wyboru mozna zmieni¢ naciskajgc klawisz spacji. Kiedy pole jest zaznaczone naci$niecie spacji
usunie zaznaczenie. Jezeli pole nie jest zaznaczone, to nacisniecie spacji spowoduje jego zaznaczenie.

Dla grup wyboru wyswietlonych w liscie pdl weryfikowanych jest jeszcze inna metoda zmiany stanu pola. Korzysta sie
tutaj z faktu, ze pola wyboru w grupie sg numerowane.

Numeracja podl zaczyna sie od 1 - ten numer ma pole wyboru wyswietlane jako pierwsze od lewej strony. Pole nastepne
ma numer 2, itd. Nacisniecie klawisza cyfry zmieni stan pola wyboru o odpowiednim numerze. Poniewaz numeracja pol
zaczyna sie od 1, mozemy uzywac jedynie klawiszy od 1 do 9 - t¢ metode zmiany stanu mozemy stosowac jedynie dla
pierwszych 9 pél wyboru w grupie.

7.2. Przechodzenie miedzy polami wyboru

Podobnie jak w przypadku pola edycji, przechodzenie miedzy polami weryfikacji jest realizowane przez polecenia
zwigzane z klawiszami (kombinacjg klawiszy). Przejscie do nastepnego pola weryfikacji jest wykonywane po naci$nieciu
klawisza Enter lub Tab.

Przejscie do poprzedniego pola weryfikacji umozliwia kombinacja klawiszy Shift+Tab.

Polecenie Enter oprécz przejscia do nastepnego pola weryfikacji, oznacza takze zaakceptowanie wartosci aktywnego
pola wyboru. W tym przypadku przed przejsciem do nastepnego pola jest wykonywane sprawdzenie poprawnosci pola
wyboru lub grupy pol.

Przy korzystaniu listy pdl weryfikowanych, zmiana stanu pola wyboru nie zmienia aktualnego pola weryfikacji. Po zmianie
stanu aktywne pozostaje pole, ktérego zaznaczenie wtasnie zostato zmienione. Przejscie do weryfikacji nastepnych padl
jest mozliwe po nacisnieciu klawisza Enter lub Tab.

Gdy zmieniany jest stan pdl znajdujgcych sie w grupie, mozna dokona¢ tego naciskajgc klawisz numeryczny. Symbol
kolejnej cyfry na klawiszu numerycznym odpowiada¢ bedzie kolejnosci pola grupie. Jezeli np.: w grupie dziewieciu pdl
niezaznaczonych nacisniety zostanie klawisz 6, oznaczaé to bedzie, ze szdste pole zmieni swoj stan na zaznaczony i
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stanie sie ono jednoczesnie jedynym aktywnym polem w grupie. Klikniecie innej cyfry z zakresu pdl znajdujgcych sie w
grupie zmieni stan zaznaczenia kolejnego pola uczynniajgc je jednoczesnie aktywnym.

7.3. Poprawnosé¢ pél wyboru i grup pol wyboru
Pojedyncze pole wyboru, niezaleznie od tego, czy jest zaznaczone, czy nie, jest traktowane jako poprawne.

Dla grupy pdl moze by¢ okreslona minimalna i maksymalna liczba zaznaczonych w grupie pdl wyboru. Jako poprawna
jest traktowana ta grupa, w ktorej liczba zaznaczonych pdl miesci sie w zadanym przedziale. (Informacje o tym, jakie
przedziaty okreslono, powinny zosta¢ dostarczone przez administratora systemu). W powyzszy sposob sa traktowane
tzw. grupy obowigzkowe (obligatoryjne). Kiedy grupa nie jest obowigzkowa, bedzie uznana za poprawna takze wtedy,
gdy nie zaznaczono w niej zadnego pola wyboru.

Szczegdlnie czegsto wystepujg grupy pol wyboru, w ktoérych osoba wypetniajgca dokument musi zaznaczy¢ tylko jedng z
mozliwych opgcji (takie grupy sg nazywane 1 z n). Obstuga takiej grupy pdl jest nieco inna od pozostatych. Na Rys. 7-2
przedstawiono grupe dwdch pél wyboru. Ta grupa jest poprawna tylko wtedy, gdy zaznaczono w niej doktadnie jedno
pole wyboru. Aktualne pole weryfikacji kobieta nie jest zaznaczone. Zaznaczenie tego pola (nacisniecie spacji)
spowoduje automatyczne usunigecie zaznaczenia w pozostatych polach grupy (w tym przypadku w polu mezczyzna).

PLEC
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Rys. 7-2 Zaznaczenie pola wyboru w grupie 1 z n.

Usuniecie zaznaczenia pola w grupie 1 z n nie powoduje zadnych automatycznych dziatan.

Jezeli grupa pdl nie jest poprawna FormAnalyzer Verifier wyswietla okno komunikatu informujgce o niepoprawnych
danych. Na Rys. 7-3 pokazano okno komunikatu o braku zaznaczenia pola wyboru w grupie obowigzkowe;.

MNiepoprawne dane El

Fole "Ptec" jest obligataryne i nie moze byt
puste.

| Poprawiaj |

Rys. 7-3 Komunikat btedu wyswietlany dla grupy obowigzkowej, w ktorej nie zaznaczono zadnego pola wyboru.

Jezeli w grupie zaznaczono liczbe pdl spoza dopuszczalnego zakresu, jest wyswietlany inny komunikat (Rys. 7-4). W
okienku komunikatu jest podana przyczyna btedu (za mato lub za duzo pél) oraz dopuszczalna liczba pdél zaznaczonych.

Miepoprawne dane gl

Grupa pol wyhory "Korespondencia® (ub jgj
podgrupa) zawiera nadmiarows liczhe
Zaznaczonych pal.

| Poprawiaj |

Rys. 7-4 Komunikat o liczbie zaznaczonych pél wyboru spoza dopuszczalnego zakresu.

Najczesciej takie komunikaty sg wyswietlane, kiedy wypetniajgcy zapisat na dokumencie zaznaczenie obok wlasciwego
miejsca - program rozpoznajgcy uznat, ze zaznaczenia nie ma. W takim przypadku mozna, skorzystac¢ z podgladu petnej
strony dokumentu ustali¢, ktére pole (lub pola) powinny byé zaznaczone.

Trudniejsza jest sytuacja, w ktérej na dokumencie brak zaznaczenia (innymi stowy dokument jest wypetniony
niepoprawnie). Sposéb postepowania w takich przypadkach powinien okresli¢ administrator systemu.

Jezeli jest to mozliwe, stosuje sie zapisanie w zweryfikowanym dokumencie niepoprawnej wartosci pola. Dla takich pdl
(grup pol) komunikat o btedzie ma inng postac. Na Rys. 7-5 przedstawiono komunikat o niewypetnieniu pola
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Korespondencja. Mimo ze pole jest obowigzkowe, mozna zapisa¢ dokument, w ktérym tego pola nie wypetniono (lub
zaznaczono wiecej niz jedng pozycje).

Niepoprawne dane &l

Pole "Korespondencja” jest obligatoryjne i
® nie moZe byt puste.

| Poprawiaj | [ Akcephui ]

Rys. 7-5 Komunikat o niepoprawnej wartosci pola, ktére moze by¢ zapisane nawet, gdy nie jest poprawne.

W przypadku takiego pola okno komunikatu zawiera dwa przyciski. Uzycie kazdego z nich oznacza akceptacje, ze pole

jest niepoprawne. Klikniecie przycisku L | powoduje przejscie do poprawiania wartosci pola - tego przycisku

nalezy uzy¢, gdy komunikat byt wynikiem btednego rozpoznania. Kliknigcie przycisku oznacza

zaakceptowanie niepoprawnej wartosci pola - program nie bedzie juz powtarzat komunikatow o niepoprawnosci pola.
Zaakceptowane pola niepoprawne w liscie pdl weryfikowanych majg znacznik poprawnosci wyswietlony na zétto.

Jezeli nie mozna zapisa¢ w zweryfikowanym dokumencie niepoprawnej wartosci pola, stosuje sie - o ile jest to
dopuszczalne - ustawienie pewnej, domysinej wartosci. Jezeli nie mozna tego zrobi¢, niepoprawne dokumenty sg z
reguty przekazywane do wprowadzania recznego.
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8. Operowanie na stronach weryfikowanych dokumentow
W menu Strona znajduja sie polecenia stuzgce do modyfikacji obrazu strony.
Mozna zmieni¢ skale, w ktorej jest wyswietlana strona dokumentu. Stuzg do tego polecenia Powigeksz (skrot Ctrl+Num+),

oraz Pomniejsz (skrot Ctrl+Num-). Polecenia te majg odpowiedniki na pasku narzedzi. Sg to przyciski 3 .
Polecenie Powigksz zwigksza szczegotowosé pokazywanego obrazu strony dokumentu.
Polecenie Zmniejsz zmniejsza szczegdtowos¢ obrazu strony dokumentu.

Zaznaczenie pola wyboru Aktualny rozmiar w menu Strona powoduje wy$wietlenie obrazka o rozmiarze zgodnym z
rzeczywistym rozmiarem strony (Ctrl+0). Rozmiar liczony jest wzgledem rozdzielczo$ci skanowania i rozdzielczosSci
ekranu (Rys. 8-1).
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Rys. 8-1 Obraz strony po zastosowaniu polecenia Aktualny rozmiar.

W celu zobaczenia catego obrazu strony nalezy wybra¢ polecenie Dopasuj do okna z menu strona (skrot klawiaturowy
Ctrl+1), obraz zostanie wéwczas rozmieszczony tak, aby jego caty widok zmiescit sie w obszarze (Rys. 8-2) Polecenie to

mozna rowniez wykonac klikajgc lewym przyciskiem myszy na przycisk na pasku narzedzi.
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Rys. 8-2 Obraz strony po zastosowaniu polecenia Dopasuj do okna.
W celu zobaczenia caftej szerokosci strony nalezy wybraé polecenie Dopasuj do szerokosci z menu Strona (skrot

klawiaturowy Ctrl+2) lub klikng¢ na przycisk = na pasku narzedzi. Po prawej stronie obszaru pojawia sie pionowy
pasek przewijania, z ktérego nalezy skorzysta¢ w celu obejrzenia dolnych partii obrazu strony (Rys. 8-3)
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Rys. 8-3 Obraz strony po zastosowaniu polecenia Dopasuj do szerokosci.

Opcja w menu Strona—Dopasuj do wysokosci (skrét klawiaturowy Ctrl+3) dziata analogicznie w stosunku do drugiego
wymiaru: wysokosci, widzimy wowczas wysokos¢ strony. Jezeli natomiast obraz strony jest zbyt szeroki, aby zmie$cit sie
w panelu, to na dole panelu pojawia sie poziomy pasek przewijania. Na pasku narzedzi nie wystepuje przycisk do tego
polecenia (Rys. 8-4)
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Rys. 8-4 Obraz strony po zastosowaniu polecenia Dopasuj do wysokosci.

Mozna réwniez wybra¢ polecenie 100% z menu Strona (Ctrl+4). Wyswietlony zostanie woéwczas rzeczywisty obraz
strony. Jezeli widok jest zbyt duzy, aby zmiesci¢ sie w obszarze zaréwno w szerokosci jak i w wysokosci, to pojawi sie
pionowy i poziomy pasek przewijania (Rys. 8-5). Polecenie to nie posiada odpowiednika na pasku narzedzi.
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Rys. 8-5 Obraz strony po zastosowaniu polecenia Skala 1:1

Dla dokumentéw, ktére podczas skanowania podlegajg procesowi filtracji koloru tta (color dropout), istnieje mozliwosé
definicji dodatkowej strony — tta. W takim przypadku po uruchomieniu polecenia Strona —Wyswietl tfo program wyswietla
obraz powstaty poprzez natozenie tta na oryginalny obraz dokumentu .
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Rys. 8-7 Wyswietlenie tta (0znaczenie pél o szczegélnym znaczeniu) po zastosowaniu polecenia

Strona— Wyswietl tlo.

Istnieje mozliwo$¢ dowolnego obrotu strony. Stuzag do tego polecenia zawarte w menu Strona — Obroc.

Mozna, zatem obréci¢ strone w lewo wybierajgc polecenie W lewo lub klikajgc przycisk na pasku narzedzi 4% strona
zostanie wéwczas obrdcona z pozycji wyjsciowej o 90°. Na Rys. 8-8 strona zostata obrocona w lewo z pozycji pionowe;j
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Rys. 8-8 Obraz strony po zastosowaniu polecenia Obr6¢ —W lewo.

Aby obréci¢ strone w prawo o 90° z pozycji wyjsciowej nalezy wybra¢ polecenie W prawo lub klikng¢ przycisk na pasku

narzedzi ~* (Rys. 8-9)
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Rys. 8-9 Obraz strony po zastosowaniu polecenia Obré¢é —W prawo.

Strona moze zostaé rowniez obrécona o 180° od pozycji wyjsciowej za pomocg polecenia 180 °(Rys. 8-10)
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Rys. 8-10 Obraz strony po zastosowaniu polecenia Obré¢—180°

Istnieje mozliwos¢ wigczanie lub wytgczanie znacznika ‘pusta strona’. Ustawienie strony jako pustej powoduje, ze nie
bedzie ona eksportowana z systemu FormAnalyzer. Warto$¢ tego znacznika moze by¢ inicjowana w procesie
skanowania, umozliwia to jednoczesne skanowanie stron jedno i dwu stronicowych. Stan tego znacznika mozna zmienié¢

wybierajgc polecenie Strona —Strona pusta lub klikajgc przycisk na pasku narzedzi . Na podgladzie strony oraz w
oknie miniatur stron zostang wéwczas wyswietlone ikony symbolizujgce pustg strone. Na Rys. 8-11 strona zostata
zaznaczona jako pusta.

¥ Paczka 'Paczka000001°, dok. 1 z 7 (| poziom weryfikacji) - ACSYS BSC Form&nalyzer Verifier

Plik Edycja Dokument  Strona  Widok  Pomoc

|W'szyslkie szablony z listy |v 3 _IJ‘, "] I_Z} £ ‘:=J, I@ '@
@ o ful]e s a M 4 v A
Miniaturki x

~
|
—

Ohraz X ‘ Strona

Q77237 47

%

N

>

e 97123111
| R 98042594
| R JACKOWSKA

%

|FOIder: $\Dakumentacial| szablon: Athene”strona 1z 2||Czas: 341

Rys. 8-11 Zaznaczanie pustych stron w procesie weryfikacji.
Jezeli wyswietlany dokument jest wielostronicowym, aktywne stajg sie polecenia zwigzane ze zmiang strony dokumentu
wowczas strony te mozna przeglgdaé korzystajac z polecen:

Strona —Pierwsza Wyswietla pierwszg strone dokumentu
- Przycisk na pasku narzedzi: K y P a ¢
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Strona —Poprzednia . 4
Przycisk na pasku narzedzi:

Strona —Nastepna
- ep Przycisk na pasku narzedzi: 4

Strona —Ostatnia
- Przycisk na pasku narzedzi: H

Wyswietla strone poprzedzajaca aktualnie wyswietlang
strone dokumentu

Wyswietla kolejng od aktualnie wyswietlanej, strone
dokumentu

Wyswietla ostatnig strone dokumentu
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9. Zgodnos¢ wartosci wielu pol

Po zaakceptowaniu wartosci pola FormAnalyzer Verifier sprawdza zdefiniowane dla pola kryteria poprawnosci. Istniejg
dwie grupy kryteridw poprawnosci. Pierwsza z nich sprawdza poprawno$¢ pojedynczych pél.

Przyktadem moze by¢ tutaj sprawdzanie poprawnos$ci daty, budowy numeru PESEL, zawierania si¢ wartosci pola w
odpowiednim stowniku czy zaznaczenia odpowiedniej liczby pdl wyboru w grupie. Druga grupa kryteriow sprawdza
zgodno$¢ danych znajdujgcych sie w wielu polach. Na przyktad, data urodzenia i wiek wpisany w polach formularza
zalezg od siebie (takze od biezacej daty lub od daty wypetnienia formularza).

Inne przyktady zaleznosci czesto wystepujgcych na formularzach to: zgodno$¢ kodu pocztowego z nazwag miejscowosci,
zgodnos$¢ daty urodzenia, ptci i numeru PESEL.

Po zaakceptowaniu wartosci pola najpierw sprawdzane sg kryteria z grupy pierwszej, a nastepnie (jesli nie byto btedéw)
kryteria z grupy drugiej. W obu przypadkach, gdy nie ma bteddéw program przechodzi automatycznie do nastgpnego
pola.

Jezeli wystgpit btad - tzn. wartosci dwoch, lub wiecej, pdl nie sg ze sobg zgodne - FormAnalyzer Verifier wyswietla
odpowiednie okno komunikatu.

W przyktadowym formularzu ubezpieczeniowym znajdujg si¢ pola Data Urodzenia i Wiek. Sprawdzenie zgodnosci tych
podl polega na obliczeniu wieku na podstawie Daty Urodzenia (i daty biezacej) i poréwnaniu go z wartoscig pola Wiek. Na
Rys. 9-1 okno komunikatu sygnalizujgcego niezgodnos$¢ wartosci obu pdl. Komunikat ten oznacza, ze to kryterium
poprawnosci dokumentu musi by¢ spetnione, zeby dokument zostat zapisany, jako zweryfikowany poprawnie

Btad walidacji skryptu “WiekDatallr*

Podany Wiek nie zgadza sie z Datg,
® Urodzenia

| Poprawiaj |

Rys. 9-1 Komunikat o niezgodnych wartosciach pél.

W oknie komunikatu znajduje sie tylko jeden przycisk . Klikniecie tego przycisku spowoduje, ze program
wys$wietli okno zawierajgce liste pol, ktdérych wartosci nie byty zgodne. Pokazano je na Rys. 9-2. W gérnym obszarze jest
powtdrzona tres¢ komunikatu o niezgodnych wartosciach pdl. Ponizej znajduje sie lista pdl, ktérych zgodno$¢ byta
sprawdzana.

4 FormAnalyzer Yerifier - btad walidacji skryptu
Slceptuj  Zamknij

Podany Wiek nie zgadza sig z Datg Urodzenia

"Wiek 40
= 1958-03-03

Rys. 9-2 Okno weryfikacji pél o niezgodnych wartosciach.

Wartos¢ kazdego z pdl, rozpatrywana oddzielnie, jest poprawna (zielony znacznik poprawnosci w liscie). Dopiero
zestawienie tych wartosci (oraz aktualnej daty) powoduje sygnalizacje btedu.

Pierwszym krokiem przy btedach zgodnosci wielu pdl jest ponowne sprawdzenie poprawnos$ci rozpoznania kazdego z
pol. Mozna tego dokona¢ w oknie listy pdl niezgodnych, korzystajgc z obrazu wyswietlanego w obszarze fragmentu
obrazu lub podgladu strony. Jezeli znalezione zostato pole, ktére byto niepoprawnie rozpoznane, nalezy je poprawic.
ARHAT Sp. z o.0.
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Najczesciej po wykryciu pierwszego btedu prébuje sie zatwierdzi¢ warto$¢ wszystkich pdl z listy niezgodnych. Stuzy do
tego polecenie Akceptuj znajdujgce sie z lewej strony tuz pod paskiem tytutu okna Btad walidacji skryptu (skrét
klawiaturowy to Alt+A). Po wybraniu tego polecenia, ponownie sg sprawdzane kryteria poprawnosci wszystkich pol. Jesli
dane sg teraz zgodne FormAnalyzer Verifier przechodzi do kolejnego pola formularza. Gdy wartosci sa ciagle niezgodne
ponownie jest wyswietlany komunikat i otwierane okno pol niezgodnych.

Sytuacja jest trudniejsza wtedy, gdy nie zostato znalezione pole rozpoznane niepoprawnie.

Oznacza to, ze dane wpisane na liscie pol weryfikowanych sg ze sobg niezgodne. Sposéb postgpowania w takich
przypadkach musi by¢ okre$lony przez administratora systemu FormAnalyzer.

Mozliwe sg trzy rozwigzania:

. odrzucenie dokumentu jako wypetnionego niepoprawnie,
. zmiana danych, tak by uzyskac¢ zgodnos¢ wartosci pdl,
o zatwierdzenie dokumentu mimo niespetnienia kryterium zgodnosci pol.

Przy pierwszym rozwigzaniu nalezy najpierw zamkng¢ okno pdl niezgodnych za pomocg polecenia Zamknij (skrot
klawiaturowy Alt+Z). Po wybraniu tego polecenia nie sg sprawdzane kryteria poprawnosci - mimo braku zgodnosci
danych uzytkownik powrdci do podstawowego okna weryfikacji. Wybierajgc polecenie Odrzu¢ z menu Dokument (Ctrl-
Backspace) weryfikacja jest zakoriczona, a dokument zapisany, jako niepoprawny (Wiecej informacji na ten temat jest w
rozdziale 10 - Zakonczenie weryfikacji dokumentu).

Przy drugim rozwigzaniu, zazwyczaj sg okreslone pola, ktérych wartos¢ mozna zmienia¢, by uzyskaé zgodnos¢. W
omawianym przyktadzie Wiek - Data Urodzenia, w przypadku niezgodnosci mozna modyfikowac jedynie wartos¢ pola
Wiek. Po poprawieniu wartosci Wiek, nalezy akceptowac pola niezgodne i kontynuowac dalej weryfikacje dokumentu.

Mozliwos¢ stosowania trzeciego rozwigzania jest widoczna juz w momencie wyswietlania komunikatu o niezgodnosci pdl
(Rys. 9-3). Podobnie jak w przypadku kryteriow poprawnosci dotyczgcych pojedynczych pol, gdy dokument mozna
uzna¢ za poprawny nawet, gdy dane nie sg zgodne, w oknie komunikatu jest wyswietlany dodatkowo przycisk
. Jego nacisniecie informuje, ze dokument nalezy traktowac jako poprawny mimo tego, ze wymienione w
komunikacie kryterium nie jest spetnione

Btad walidacji skryptu “WiekDatalr*

Podany Wigk nie Zgadza sie z Datg
® Urodzenia

[ Poprawiaj | [ Akceptuj l

Rys. 9-3 Komunikat o niezgodnych wartosciach pdl (mozna zapisa¢ dokument niespetniajacy tego kryterium).

Ze zgody na niespetnione kryterium poprawnosci ng_a__l__e_% korzysta¢ dopiero w drugiej kolejnosci. Przy pierwszym

wyswietleniu komunikatu nalezy klikng¢ przycisk L Poprawiai_| sprawdzi¢ wyniki rozpoznawania w oknie pdl niezgodnych.
Niezaleznie od tego, czy znalezione zostaty btedy rozpoznawania czy nie, nalezy zamkng¢ okno pdl niezgodnych
poleceniem Akceptuj.

Jezeli kryterium dalej nie jest spetnione komunikat btedu zostanie wy$wietlony ponownie.
Dopiero teraz mozna klikngé przycisk . Nalezy mie¢ jednak pewnos$é, ze niezgodno$é wynika ze ztego
wypetnienia formularza, a nie btedéw rozpoznania.

Kryteria zgodnosci wartosci wielu pol moga byé ztozone, dotyczy¢ wiekszej liczby pdl oraz pdl réznych typdw.
Sprawdzanie pol niezgodnych nie rozni sie¢ od sprawdzania samego dokumentu w liscie weryfikacji. Jedyna trudnosé,
jaka mozna napotkac, to podjecie decyzji, jak postepowac z dokumentem, ktory jest zle wypetniony
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10. Zakonczenie weryfikacji dokumentu

Po zweryfikowaniu wszystkich p6l dokumentu nalezy zapisa¢ poprawione wyniki rozpoznawania w bazie danych. Stuzy

do tego polecenie Zapisz dostgpne w menu Dokument, odpowiadajgcy mu przycisk '—-=-]" na pasku narzedzi lub
kombinacja klawiszy Ctrl+Enter.

Przed zapisaniem wynikéw weryfikacji do bazy danych sg sprawdzane kryteria poprawnosci wszystkich pol dokumentu.
Moze sie, zatem zdarzy¢, ze po uruchomieniu polecenia Zapisz zostanie wyswietlone okno komunikatu informujgce o
niespetnieniu przez pole kryteribw poprawnosci. Przyktadowy komunikat zostat przedstawiony na Rys. 10-1.

Nieprawidiowa wartosc g|

Pale "Data" musi zawierac okreslong liczhe znakaw:
Co najrmnig) B.

Akceptuj |

Rys. 10-1 Przyktadowy komunikat o niespetnieniu jednego z kryteriow poprawnosci.

W takim przypadku, mozna skorzysta¢ z jednej z dostepnych mozliwosci: Zapisa¢ dokument w aktualnym stanie (z

Akceptuj

za pomocg przycisku lub wréci¢ do procesu weryfikacji dokumentu za pomocg przycisku

W momencie powrotu do weryfikacji dokumentu aktualnym polem weryfikacji bedzie to, w ktérym wykryto
biad.

Po poprawieniu pola, mozna powtérzy¢ zapis dokumentu do bazy danych. Ponownie sg sprawdzane Kkryteria
poprawnosci dla wszystkich pol dokumentu. Jezeli sg btedy, wyswietlany jest nastepny komunikat o btedzie.

Jezeli blgd wystagpi w obligatoryjnym polu to okno komunikatu wyglada, jak przedstawiono na Rys. 10-2.

Nie prawidiowa wartosc B|

@ Faole "Ptec" jest abligataryjne i nie moZe byt puste.

Rys. 10-2 Przyktadowy komunikat o btedzie w wartosci obligatoryjnego pola.

Wtedy dostepna jest tylko jedna opcja. Klikajgc przycisk nastgpi powrot do weryfikacji dokumentu, gdzie

trzeba poprawi¢ wartos¢ wskazang przez komunikat.

Dokument, ktérego wszystkie pola spetniajg kryteria poprawnosci, jest zapisywany w bazie danych. Ten dokument jest
zaznaczony jako zweryfikowany. FormAnalyzer Verifier sprawdza od razu, czy w bazie danych sg dokumenty
oczekujace na weryfikacje. Jesli tak, dokument jest pobierany z bazy danych i wyswietlany do weryfikacji.

W niektorych systemach, obstugujacych duzg liczbe réznych typéw dokumentow, kolejny dokument moze by¢ innego
typu, niz wkasnie zapisany.

Nie we wszystkich przypadkach jest mozliwa weryfikacja, po ktérej wszystkie pola bedg spetniaty kryteria poprawnosci.
Przyczyng takiej sytuacji moze by¢ mata czytelnos¢ dokumentu albo niepoprawne wypetnienie dokumentu. W niektdrych
przypadkach mozna przyjaé pewne warto$ci domysine dla pdl nieczytelnych lub wypetnionych niepoprawnie. Mozna
wtedy uzyskaé dokument spetniajgcy wszystkie kryteria poprawnosci.

Gdy nie mozna zastosowa¢ rozwigzania z wartosciami domysinymi, dokumenty, ktére nie spetiajg kryteriow
poprawnosci muszg by¢ usuniete z systemu przetwarzania automatycznego. Procedura usuniecia nazywa sie
odrzuceniem dokumentu. Poniewaz z odszukaniem oryginatu dokumentu mogg by¢ trudnosci, odrzucenie moze wigzaé
sie z wydrukowaniem, co najmniej jednej strony dokumentu. Pozwala to przynajmniej na identyfikacje dokumentu, ktéry
zostat usuniety z dalszego przetwarzania w systemie automatycznym.

W celu odrzucenia dokumentu nalezy wybra¢ polecenie Odrzu¢ z menu Dokument albo odpowiadajgcy mu przycisk b
na pasku narzedzi. Reakcja programu na to polecenie zalezy od dwodch rzeczy:
1. Czy dla typu dokumentu, ktéry ma zosta¢ odrzucony zostata zdefiniowana lista przyczyn odrzucenia?

2. Czy jest wtgczona opcja drukowania dokumentéw odrzucanych?
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Jesli odpowiedzi na obydwa pytania brzmig NIE, program zaznacza dokument jako odrzucony i przechodzi do weryfikacji
kolejnego dokumentu.

Jezeli odpowiedz na pierwsze pytanie brzmi NIE, natomiast na drugie TAK program zaznacza dokument jako odrzucony
i przechodzi do drukowania dokumentu odrzuconego. (Interfejs drukowania zostat szczegétowo omoéwiony ponize;.

Jesli odpowiedz na pytanie pierwsze brzmi TAK, uruchomienie polecenia Odrzu¢ powoduje wyswietlenie okna
dialogowego Wybor przyczyny odrzucenia dokumentu. Na Rys. 10-3 pokazano takie okno zawierajgce liste btedéw dla
przyktadowych dokumentéw ubezpieczeniowych.

Wybar przyczyny odrzucenia dokumentu

Ok

Dokument nieczyvkelny

Inny btad

Anuluj

aiil,

Przwczyna odrzucenia dokumentu

Brak podpisuldw)

Rys. 10-3 Okno wyboru przyczyny odrzucenia dokumentu.

Na liscie zawierajacej przyczyny odrzucania dokumentu, nalezy zaznaczy¢ przyczyne, ktéra najlepiej odpowiada
powodowi niemozliwosci zweryfikowania dokumentu.

Nacisniecie przy wytaczonej opcji drukowania dokumentéw odrzucanych - spowoduje zapisanie dokumentu
w bazie danych jako odrzuconego z podaniem wybranej przyczyny odrzucenia. Program podda weryfikacji nastepny
dokument.

Jesli jest ustawiona opcja drukowania odrzuconych dokumentéw, po nacisnieciu uzytkownik przejdzie do

opisanej ponizej procedury drukowania dokumentu. Wybrana przyczyna odrzucenia jest zapamietywana, ale nie jest
jeszcze zapisywana w bazie danych. Dopiero, gdy drukowanie zakonczy sie sukcesem, dokument zostanie zapisany w
bazie danych jako odrzucony z podaniem wybranej przyczyny odrzucenia.

Jesli zadna z przyczyn wyliczonych w oknie nie opisuje sensownie problemu uniemozliwiajgcego weryfikacji dokumentu,

mozna skorzysta¢ z przycisku Iy Biad | jest to odrzucenie dokumentu bez podania przyczyny. Nalezy je stosowaé

jedynie w ostatecznosci i zanotowaé przyczyne odrzucenia, po to by przekazaé jg pdzniej administratorowi systemu.
Przed zaznaczeniem dokumentu jako odrzuconego bez podania przyczyny system upewnia sie, ze nie jest to pomytka
wyswietlajgc okno komunikatu wymagajgce potwierdzenie zainicjowanej operacji, pokazane na Rys. 10-4.

FormAnalyzer. Yerifier

\?r} Zzy na pewno cheesz odrzucic dokument bez podania prayczyny wystapienia bleduy

Tak, Mie

Rys. 10-4 Zadanie potwierdzenia odrzucenia dokumentu bez podania przyczyny.

Kliknigcie przycisku oznacza rezygnacje z odrzucenia bez podania przyczyny oraz powro6t do okna wyboru
przyczyny odrzucenia.

Tak

Klikniecie przycisku spowoduje dalsze dziatanie programu. Jest ono zalezne od ustawienia opcji drukowania

dokumentow odrzuconych.

Gdy jest wylgczona dokument zostanie zapisany jako odrzucony bez podania przyczyny i nastapi przejscie do weryfikacji
nastepnego dokumentu.

Gdy jest wigczona nastgpi przejscie do opisanej nizej procedury drukowania dokumentu. Wybrana przyczyna odrzucenia
jest zapamietywana, ale nie jest jeszcze zapisywana w bazie danych. Dopiero, gdy drukowanie zakonczy sie sukcesem
dokumentu zostanie zapisany w bazie danych jako odrzucony z podaniem wybranej przyczyny odrzucenia.
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Klikniecie przycisku M w oknie wyboru przyczyny odrzucenia dokumentu oznacza rezygnacje z odrzucenia oraz
powrdét do weryfikacji biezgcego dokumentu.

Jezeli jest wigczona opcja drukowania dokumentéw odrzucanych, procedura odrzucenia dokumentu wigze sie z

wydrukowaniem przynajmniej jednej strony dokumentu. Polecenie Odrzuc¢ (albo odpowiadajgcy mu przycisk ﬂ)
powoduje otworzenie standardowego okna drukowania systemu Windows przedstawionego na Rys. 10-5.

Diruk.ark s

Mazwa: W HP Laseret 2200 Series PS M5 Wiagciwogc..
Star: Gotowe

Top HF Lazerlet 2200 Seriez PS [MS]

Gdzie: IP_10.0.0.96

K.amentarz: [ Drukwj do pliku
Zakrez wodruku F.opie

o wWszystko Liczba kopii: 1 El:

c [ defl
(" Zaznaczenis @I
0k | Anuluj

Rys. 10-5 Okno drukowania stron dokumentéw.

Na stanowiskach weryfikacji wszystkie ustawienia drukowania (oprécz drukowanych stron w grupie Zakres wydruku)
powinny by¢ wiasciwe. Nalezy jedynie wskaza¢ strony, ktére bedg drukowane. Ma to duze znaczenie dla dokumentow
wielostronicowych, gdzie drukowanie wszystkich stron mija sie z celem.

Domyslnie jest ustawiona opcja drukowania wszystkich stron dokumentu - Wszystko. (dla dokumentéw

jednostronicowych tylko ta opcja jest aktywna). W celu zmiany na opcje umozliwiajgcag wskazanie konkretnych stron do

druku, nalezy klikng¢ lewym przyciskiem myszy na polu wyboru lub nazwie opcji Strony.

Po wybraniu drukowania wybranych stron aktywne jest pole od, w ktérym nalezy poda¢ numer pierwszej drukowanej

strony. W polu do nalezy wskaza¢ numer ostatniej drukowanej strony. Kiedy numery stron od i do majg wtasciwe
-OK

wartosci mozna uruchomic¢ proces drukowania dokumentu. W tym celu nalezy klikng¢ przycisk lub klawisz

Enter.

Zakres stron, ktére majg by¢ drukowane dla danego typu dokumentu, ustala administrator systemu. Jezeli dla r6znych
typow dokumentow obowigzuje drukowanie roznych zakresow stron, trzeba uwazac na to, jakiego typu dokument bedzie
drukowany. Od tego zalezg wartosci, ktére nalezy wprowadzi¢ do pdl od i do.

W czasie, gdy informacje o stronach sg przesytane do drukarki na ekranie jest wyswietlane okno z informacjami o
drukowaniu. Przyktadowy wyglad takiego okna przedstawiono na Rys. 10-6.

FormAnalyzer Verifier,

Printing
Docurnent 1 Untitled
FPage: Pagel
Frinter :  “hserversHP Laserlet 2200
Port: IP_10.0.0.95

Cancel

Rys. 10-6 Informacja o drukowaniu stron dokumentu.

Zakonczenie drukowania przez program powoduje zamknigcie okna informacji o drukowaniu. Teraz program wyswietla
okno komunikatu z zapytaniem o poprawnos$¢ wydruku dokumentu (Rys. 10-7).
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FormAnalyzer Verifier

:.T(/ Czy dokument zostat prawidtowo wedrukowany?

Tak. Mig |

Rys. 10-7 Pytanie o poprawnos¢ wydruku.

Czesto - zwlaszcza, gdy uzytkownik korzysta z sieciowego podtgczenia do drukarki — bezposrednio po pojawieniu sie
tego okna komunikatu, nie ma pewnosci czy strona zostata juz wydrukowana czy nie. Bezposrednio po zakorczeniu
drukowania przez FormAnalyzer Verifier obraz strony jest w buforze drukowania systemu Windows. Jezeli w czasie
drukowania przez program nie pojawity sie¢ komunikaty o btedach, mozna przyjaé, ze drukowanie zakonczyto sie
poprawnie.

Klikniecie przycisku ﬁ informuje program, ze dokument zostatl wydrukowany: mozna go teraz zaznaczy¢ w
bazie danych jako dokument odrzucony. Program przechodzi do weryfikacji kolejnego dokumentu.

Klikniecie przycisku oznacza, ze dokument nie zostat poprawnie wydrukowany. Program wyswietla okno
komunikatu z zapytaniem o powtdrzenie drukowania, pokazane na Rys. 10-8.

FormAnalyzer Verifier

9

H_.{,‘ Czy cheesz povibdrzyd probe drukowania dokumentu?

Pondw probe | Anuluj |

Rys. 10-8 Pytanie o powto6rzenie drukowania niepoprawnie wydrukowanego dokumentu.

Klikniecie przycisku rozpocznie ponowne przesytanie obrazéw stron dokumentu do drukarki (program
wyswietla okno z Rys. 10-6 i dalej wg opisanej procedury).

Klikniecie przycisku m oznacza nie tylko rezygnacje z samego drukowania, ale takze rezygnacje z odrzucenia
dokumentu. FormAnalyzer Verifier powraca do weryfikacji dokumentu, ktéry zostat poddany prébie drukowania.

Po kliknieciu przycisku w okno drukowania jest zamykane i program wyswietl okno komunikatu z zapytaniem o
poprawno$¢ drukowania (Rys. 10-7). Dalsze dziatanie programu jest takie samo, jak w przypadku drukowania
dokumentu.

Jest takze mozliwe zaniechanie weryfikacji (pominiecie) dokumentu. Taka operacja nie powinna by¢ w ogdle stosowana
w normalnym wykorzystaniu FormAnalyzer Verifier. Dokument, ktérego weryfikacja zostata zaniechana, jest ciggle
obecny w bazie danych jako oczekujacy na weryfikacje. Operacja pominiecia moze by¢ stosowana do przejrzenia
dokumentoéw czekajgcych na weryfikacje.

Pominigcie dokumentu jest uruchamiane poleceniem Pomir dostgpnym w menu Dokument albo po uprzednim kliknigciu

=

przycisku =, na pasku narzedzi. Oczywiscie FormAnalyzer Verifier od razu sprawdza, czy w bazie danych sa
dokumenty oczekujace na weryfikacje i jesli tak, pobiera pierwszy z nich do weryfikacji.

Jak juz powiedziano FormAnalyzer Verifier po zakonczeniu pracy z biezagcym dokumentem automatycznie sprawdza, czy
sg nastgpne dokumenty do weryfikacji. W przypadku, kiedy w bazie danych jest taki dokument, program pobiera go do
weryfikacji. Kiedy w bazie danych nie ma dokumentéw do weryfikacji, obszar roboczy okna programu jest czyszczony,
tzn. jest z niego usuwana lista pdl weryfikowanych i obraz ostatnio weryfikowanego dokumentu. Program wyswietla
komunikat pokazany na Rys. 10-9.

nioary dokument do werwfikacii,

m Farmianalyzer Verifier czeka na

Rys. 10-9 Sygnalizacja oczekiwania na dokumenty do weryfikacji.

Taka sytuacja nie oznacza, ze mozna zatrzymaé weryfikacje i zakonczy¢ program. Brak dokumentéw do weryfikacji
moze by¢ tylko chwilowy - np. przy ktopotach ze skanowaniem dokumentéw. O tym, ze mozna konczy¢ weryfikacje
decyduje osoba odpowiedzialna za skanowanie i/lub rozpoznawanie dokumentow.
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Program, co pewien czas sprawdza, czy w bazie danych pojawity sie dokumenty do weryfikacji. Je¢li +=|(| tn lT)munikat
Anuluj

oczekiwania jest usuwany, a pobrany z bazy dokument wyswietlany do weryfikacji. Nacisniecie oznacza

zatrzymanie weryfikacji dokumentéw.
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11. Zatrzymanie weryfikacji

Istniejg dwie sytuacje, w ktorych nalezy zatrzymacé proces weryfikacji dokumentéw: kiedy program oczekuje na
pojawienie sie dokumentéow do weryfikacji i kiedy w formularzu weryfikacji (lub liscie pol weryfikowanych) jest
wyswietlony dokument do weryfikaciji.

W czasie oczekiwania na pojawienie sie dokumentow do weryfikacji w bazie danych, formularz weryfikacji albo lista pdl
weryfikowanych sa puste, a program wyswietla okno komunikatu pokazane na Rys. 11-1

Formanalyzer Yerifier czeka na
nowey dokument do weryFikacii,

Rys. 11-1 Komunikat oczekiwania na dokumenty do weryfikacji.

Kiedy ten komunikat jest wyswietlony, program sprawdza co pewien czas, czy w bazie danych sg dokumenty do
weryfikacji. Chodzi tu o dokumenty typow zdefiniowanych w biezgcym pliku konfiguracji - przy ustawionej opcji Wszystkie
szablony z listy, albo dokumenty tego typu, ktéry zostat wybrany z listy szablonéw.

Jezeli taki dokument pojawi sie¢ w bazie danych, zostanie natychmiast wyswietlony do weryfikacji. Nacisniecie przycisku

— zatrzymuje weryfikacje, tzn. program przestaje aktywnie oczekiwa¢ na dokumenty do weryfikacji. Aby nadal

dokonywac¢ weryfikacji dokumentéw, nalezy ponownie uruchomi¢ proces weryfikaciji.

W czasie weryfikacji dokumentu, tzn. wowczas, gdy w oknie programu jest wyswietlany weryfikowany dokument,
zatrzymanie weryfikacji umozliwia jedna z ponizszych metod: wybranie polecenie Zatrzymaj z menu Dokument, klikniecie

przycisku 4 ha pasku narzedzi lub wcisniecie klawisza Esc na klawiaturze. Weryfikowany dokument nie jest
zapisywany w bazie danych. Wszelkie poprawki, ktore zostaty wprowadzone w tym dokumencie zostang utracone w
chwili zatrzymania weryfikacji. Zatrzymanie weryfikacji nalezy, zatem wykonywaé¢, w momencie, gdy nie zostaty
wprowadzone jeszcze w dokumencie zadne poprawki. Jezeli w oknie wyswietlony jest dokument juz poprawiony, to
najpierw, nalezy zapisa¢ go w bazie danych korzystajgc z polecenia Zapisz dostepnego w menu Dokument lub klikajac

|
na pasku narzedzi przycisk —”P. Proces weryfikacji nalezy wstrzymac, gdy zostanie wyswietlony nastepny dokument.

Po zatrzymaniu weryfikacji obszar roboczy okna programu jest pusty. Dopiero przy wstrzymanej weryfikacji mozna
wykonac niektore funkcje. Najwazniejsza z nich to zmiana konfiguracji weryfikaciji.

Powrét do weryfikacji dokumentéw wymaga ponownego uruchomienia weryfikacji.
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12. Zamkniecie programu

Zamknigcie programu powinno by¢ wykonywane jedynie przy zatrzymanej weryfikacji. Jezeli w oknie programu jest
widoczny formularz weryfikacji albo lista pol weryfikowanych, oznacza to, ze weryfikacja trwa. Jesli aktualnie brak jest
dokumentéw do weryfikacji, program wyswietla okno komunikatu oczekiwania na dokumenty (Rys. 12-1).

Forminalyzer Verifier czeka na
nowy dokument do weryvfikacii,

Rys. 12-1 Komunikat oczekiwania na dokumenty do weryfikacji.

Gdy na ekranie wyswietlony jest powyzszy komunikat nie mozna zamkng¢ programu FormAnalyzer Verifier. Bedzie to

Anuluj W

mozliwe dopiero wtedy, gdy wstrzymany zostanie proces weryfikacji. W tym celu nalezy klikna¢ przycisk
oknie komunikatu.
Aby zakonczy¢ prace z programem FormAn[%]zer Verifier, nalezy postuzy¢ sie jedng z metod: wybraé polecenie

Zakoncz z menu plik, klikngé przycisk Zamknij na pasku tytutowym okna gtéwnego programu, lub dwukrotnie klikngé

lewym przyciskiem myszki na ikone ll znajdujacg sie w lewym rogu paska tytutowego programu.

W momencie, gdy podczas proby zamkniecia programu weryfikowany jest dokument, wyswietlone zostanie okno
komunikatu pokazane na Rys. 12-2.

FormAnalyzer Yerifier

b d Obecnie Formanalyzer Verifier ma otwarty dokument,
x‘(‘, Czy chcesz zapisad zmiany w by dokumencie?

Tak. | Mig Anuluj |

Rys. 12-2 Komunikat o zamykaniu programu w czasie weryfikacji dokumentu.

Klikniecie przycisku M, spowoduje zaniechanie zamkniecia programu i powr6t do weryfikacji dokumentu.

Klikniecie przycisku spowoduje zamkniecie programu bez zapisania wynikéw weryfikacji dokumentu. W

takiej sytuacji, poprawki, ktére zostalty wykonane na tym dokumencie, bedg utracone. Kliknigcie przycisku Tak

spowoduje, ze przed zamknieciem programu, zweryfikowany dokument zostanie zapisany w bazie danych. Przed
zapisem program sprawdza, czy dokument spetnia kryteria poprawnosci. Tylko w przypadku, gdy sg one wszystkie
spetnione, dokument bedzie zapisany w bazie danych, a program zakohczony.

Jezeli ktores pole nie spetnia kryteriow poprawnosci, program wyswietla stosowny komunikat i umozliwia powrét do
weryfikacji dokumentu.
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13. Kontrola dokumentoéow

FormAnalyzer Verifier umozliwia kontrole dokumentéw zgodnie ze zdefiniowanym schematem przetwarzania. Jest ona
wykonywana przez uzytkownikdw z uprawnieniami z grupy Kontroler (CONTROLLER). Wynikiem procesu kontroli jest
poprawiona tres¢ dokumentdéw oraz ocena nadawana uzytkownikom, ktérzy weryfikowali dokument.

Kontrola polega na weryfikacji treSci dokumentu, ktéra zostata zaakceptowana przez Weryfikatora. Kontrola dotyczy tych
pol dokumentu, ktére zostaty wyrdznione w schemacie przetwarzania w module FormAnalyzer ProductionManager.
Jezeli nie wybrano zadnego pola w module FormAnalyzer ProductionManager, kontrola dotyczy pdl, dla ktérych zostata
ustawiona opcja Kontrola w module FormAnalyzer Designer. Po akceptacji lub odrzuceniu dokumentu program
automatycznie oblicza liczbe poprawek, ktore zostaty dokonane przez Kontrolera. Z dokonanych poprawek wynika
proponowana ocene weryfikacji dokumentu, ktéra moze zosta¢ zmieniona przez kontrolera. Okno z wyborem oceny
jakosci weryfikacji nie jest wySwietlane w przypadku, gdy dokument nie byt weryfikowany (np. byt tylko rozpoznany).

W celu rozpoczecia procesu kontroli, nalezy wybraé polecenie Kontroluj lub Kontroluj zaznaczone... z menu Dokument

|
(lub nacisnagé T na pasku narzedzi albo uzy¢ skrétu F5). Program automatycznie pobierze pierwszy dokument z kolejki
dokumentow ze statusem czeka na kontrole. Nalezy zauwazy¢, ze kontroler moze sprawdzac tylko dokumenty, ktérych
sam nie weryfikowat. Uzytkownik moze dodatkowo wyszczegdlni¢ podzbiér szablonéw, ktére chce kontrolowac.
Pola dokumentu zostang wyswietlony w taki sam sposdb jak podczas weryfikacji. Pola zawierajg wartosci,
zaakceptowane przez weryfikatora w ostatnim etapie przetwarzania. Podczas kontroli dokumentéw obowigzujg takie
same zasady poprawiania dokumentu, jak podczas zwykiej weryfikacji.

Przy akceptowaniu lub odrzuceniu dokumentu FormAnalyzer Verifier wyswietla okno dialogowe Ocena jakosci
weryfikacji dokumentu (Rys. 13-1). W odrdznieniu od wyrywkowej kontroli pracy uzytkownikow w oknie tym nie sg
wyswietlane nazwy uzytkownikow, wyswietlana jest tylko rola jakg petnit uzytkownik.

Ocena, jakosci weryfikacji dokumentu

Uzvtkownicy weryfikujacy dokument:

Uzykkownik, | Rola Qcena Bedy |
ﬁ ok I poziom weryfikaci 0

Qrena jakosci weryfikacii 2 zakresu 0 - 100 pkk

0 j brak, weryikacj j

Brak sugerowanej oceny poprawnosci weryFikacii spowodowany
raznicami w kodach odrzucen.

[o]'4 | Anuluj |

Rys. 13-1 Okno oceny jakosci weryfikacji dokumentu.

FormAnalyzer Verifier posiada 6 zdefiniowanych ocen, ktére wybiera sie z rozwijalnej listy w dolnej czesci okna
dialogowego Ocena jakosci weryfikacji dokumentu. Oceny te przedstawiajg procent pdl poprawnie zweryfikowanych
przez ocenianego weryfikatora:

Bezbtedna 100
Dobra 90
Wystarczajgca 75
Staba 60
Zta 1

Brak weryfikacji 0

W wiekszosci przypadkow FormAnalyzer Verifier generuje propozycje na podstawie stosunku liczby pél poprawionych
przez kontrolera do liczby wszystkich pél dokumentu. Kontroler moze zmieni¢ te wartosci.

W celu wystawienia innej oceny niz zgodnej ze zdefiniowanymi kategoriami mozna tego dokona¢ w obszarze Ocena
jakosci weryfikacji z zakresu 0 — 100 ptk., polu o = wpisujgc ocene lub korzystajgc z gérnego przycisku (do
zwiekszania oceny) i dolnego (do jej zmniejszania).

Po kliknieciu przycisku informacje o jakosci weryfikacji oraz tre$¢ dokumentu (z poprawkami Kontrolera) sg

zapisywane w bazie danych FormAnalyzer. Dodatkowo w bazie danych zapisywana jest takze ocena kontroli,
sugerowana przez program.
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Po zakonczeniu kontroli dokumentu FormAnalyzer Verifier pobiera nastepny dokument do kontroli. Jezeli w bazie danych
nie ma dokumentéw oczekujgcych do kontroli zostanie wyswietlone okno dialogowe, ktére zostato przedstawione na Rys.
13-2.

Forminalyzer Verifier czeka na
nowy dokument do weryvfikacii,

Rys. 13-2 Komunikat oczekiwania na dokumenty do kontroli.
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14. Wyrywkowa kontrola pracy uzytkownikéw

FormAnalyzer Verifier umozliwia kontrole jakosci pracy weryfikatoréw. Jest ona wykonywana przez uzytkownikow z
uprawnieniami z grupy Kontroler (CONTROLLER).

Kontrola polega na weryfikacji tresci dokumentu, ktéra zostata zaakceptowana przez Weryfikatora. Kontrola dotyczy tych
pol dokumentu, dla ktérych zostata ustawiona opcja Kontrola w module FormAnalyzer Designer. Program automatycznie
oblicza liczbe poprawek, ktére zostaty dokonane przez Kontrolera, i proponuje ocene weryfikacji dokumentu.

Przed przystgpieniem do samej oceny Kontroler dokonuje wyboru uzytkownikdw oraz szablonéw dokumentéw, dla
ktérych bedzie prowadzona kontrola.

|
W celu rozpoczecia procesu kontroli, nalezy wybraé polecenie Kontroluj z menu Dokument (lub nacisng¢ I na pasku
narzedzi albo uzy¢ skrétu F5). Na ekranie zostanie wyswietlone okno dialogowe Ocena poprawnosci weryfikacji

dokumentow (Rys. 14-1).
Ocena, poprawnosci weryfikacji dokumentow @

|2 ytkownicy
fparn e

[v Wervfikatorzy I~ Arbitrzy [~ Zatwierdzajacy

Dokumenty weryFikowane od - do

v 20130627 v| [venizosz -
Rodzaje dokumentd
v YRR
[ <Brak szablonu =
[w] Athene
[w]Mirvana

Sortowanie dokumentdw

Dok, 1D j v Rosngco

oK | Anuluj

Rys. 14-1 Okno wyboru uzytkownika i szablonu dokumentu do kontroli jakosci.

Z listy Uzytkownicy nalezy wskaza¢ Weryfikatora, ktérego poprawnos¢ weryfikacji ma zosta¢ poddana ocenie. Na tej
liscie sg umieszczeni wszyscy uzytkownicy z uprawnieniami Weryfikator (takze Kierownicy i Kontrolerzy) z wyjatkiem
osoby aktualnie rozpoczynajgcej kontrole jakosci. Oznacza to, ze nie mozna oceni¢ swojej wiasnej pracy.

W polach Dokumenty weryfikowane od - do ustawia sie przedziat czasu, dla ktérego bedzie prowadzona kontrola.
Domyslne ustawienie obejmuje dokumenty zweryfikowane w dniu biezgcym. W ramach potrzeb mozna ustawic inne daty,

ktére nalezy wskaza¢ w oknie kalendarza, wy$wietlanego po uprzednim kliknieciu przycisku ™ znajdujgcego sie po
prawej stronie obydwu pdl zawierajgcych date.

listopad 2004

Pn Wt Sr Cz Pt 5o N

1 &8 3 4 5 & 7
§ 9 10 11 12 13 14
15 Py 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30

[ IDeis: 2004-11-16
Rys. 14-2 Okno kalendarza.

Mozna takze wytaczy¢ date klikajac pole wyboru [ znajdujgce sie z lewej strony w obydwu polach. Jezeli dotyczyto to
daty od, to do kontroli bedg wziete dokumenty z datg weryfikacji wczesniejszg lub rowng dacie do. Jezeli dotyczyto to
daty do, to do kontroli bedg wziete dokumenty z datg weryfikacji pézniejsza lub réwng dacie od. Jezeli wytaczone
zostang obydwie daty, kontrola bedzie dotyczy¢ dokumentéw bez ograniczen na date weryfikacji.

Na liscie Rodzaje dokumentéw, nalezy wskaza¢ szablony dokumentéw, ktére nastepnie zostang poddane kontroli.
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Uwaga: lista jest budowana na podstawie pliku konfiguracji uzywanego aktualnie przez FormAnalyzer Verifier. W
przypadku instalacji korzystajacych z wielu plikéw konfiguracji, lista nie bedzie kompletna. Przed kontrolg innych
rodzajéow dokumentédw — znajdujgcych sie w innych plikach konfiguracji - trzeba bedzie skonfigurowa¢ FormAnalyzer
Verifier odpowiednim plikiem.

W grupie Sortowanie dokumentéw mozna okresli¢ kolejnos¢ w jakiej bedg pobierane dokumenty do kontroli.

Po nacisnieciu FormAnalyzer Verifier wySwietla okno Zaznacz dokumenty do kontroli, w ktérym mozna
wskazac¢ odpowiednie dokumenty (Rys. 14-3).

Rozmiar okna mozna zmieni¢, poprzez ciggnigcie prawego-dolnego rogu okna. Rozmiar jest zapisany w rejestrze
systemu Windows. Przy kolejnym wyswietleniu tego okna rozmiar jest odtwarzany.

M 7aznacz dokumenty do kontroli @

Liczba dokumentdw: M| ‘/}( x| =
[ | Dok, ID Szablon dokumentu Weryfikatorl | Czas... | Weryfikator2 | Czas... | Arbiter Czas... | Zatwierdzaj,
O 722660 Athene DBA 62
O 722661 athene DEA 23
O T22662 athene DEA 20
O 722663 athene DBA 24
< >
[s] 4 | Anuluj |

Rys. 14-3 Okno wyboru dokumentéw do kontroli.

Dokumenty, ktére zostaly juz poddane ocenie oznaczone sg ikong [57. Pozostate zaznaczone sg ikong .

Liczba kolumn zalezna jest od schematu przetwarzania dokumentéw danego szablonu. W przyktadzie przedstawionym
na Rys. 14-3 dokumenty poddawane sg podwadjnej weryfikacji i przechodza pozniej przez procesy arbitrazu (ewentualnie)
oraz zatwierdzenia.

Najbardziej podejrzane sg dokumenty odbiegajgce istotnie czasem weryfikacji od $redniego czasu weryfikacji dla danego
szablonu. Szczegdlnie nalezy skontrolowa¢ dokumenty o bardzo krotkim czasie weryfikacji.

Grupa przyciskéw M4 b M

stuzy do przechodzenia miedzy stronami w liScie dokumentow:

M Pokaz pierwsze dokumenty Powoduje przeskok do poczatku listy zweryfikowanych dokumentéw.

4 Pokaz poprzednie dokumenty Powoduje przeskok do poprzedniego ekranu listy zweryfikowanych dokumentow.
4 Pokaz nastepne dokumenty Powoduje przeskok do nastepnego ekranu listy zweryfikowanych dokumentow.
M Pokaz ostatnie dokumenty Powoduje przeskok do konca listy zweryfikowanych dokumentow.

Pozostate przyciski stuzg do utatwiania zaznaczania duzej liczby dokumentow:

~  Zaznacz wszystko Powoduje zaznaczenie wszystkich dokumentow w liscie zweryfikowanych
dokumentow.

“%  Odwrd¢ zaznaczenie Powoduje zaznaczenie wszystkich niezaznaczonych oraz odznaczenie
wszystkich zaznaczonych w liscie zweryfikowanych dokumentow.

x Odznacz wszystko Powoduje odznaczenie wszystkich dokumentow w liscie zweryfikowanych
dokumentow.

Dla dokumentéw, ktére byly juz kontrolowane nowe wyniki nadpiszg wyniki poprzedniej kontroli.
Po zaznaczeniu dokumentéw, ktére majg by¢ kontrolowane, mozna przejs¢ do samej kontroli. Po kliknieciu przycisku
w standardowy sposéb jest wyswietlany do weryfikacji pierwszy z wybranych dokumentow.

Jego pola zawierajg wartosci, zaakceptowane przez Weryfikatora jako poprawne. Dokument ten zostanie poddany
weryfikacji zgodnie z ogélnymi zasadami.

Przy akceptowaniu dokumentu FormAnalyzer Verifier wyswietla okno dialogowe Ocena jakosci weryfikacji dokumentu
(Rys. 14-4).
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Ocena jakosci weryfikacji dokumentu

Ugvtkownicy weryfikujaoy dokument:

Lzytkownik, | Rola | Ocena | Btedy |
[ b oea 1 poziom weryfikaci 100 0437

Zicena jakosci weryfikaci z zalresu 0 - 100 pht

100 j bezbtedna ﬂ

Ogotem liczba zmian, kkore zostaby wylkrvbe w procesie kontroli jakosci,
wyniosi 0z 37,

a4 | Anuluj |

Rys. 14-4 Okno oceny jakosci weryfikacji dokumentu.

FormAnalyzer Verifier posiada 6 zdefiniowanych ocen, ktére wybiera sie z rozwijalnej listy w dolnej czesci okna
dialogowego Ocena jakosci weryfikacji dokumentu. Oceny te przedstawiajg procent pdl poprawnie zweryfikowanych
przez ocenianego weryfikatora:

Bezbtedna 100
Dobra 90
Wystarczajgca 75
Staba 60
Zia 1

Brak weryfikacji 0
W wiekszosci przypadkéw FormAnalyzer Verifier generuje propozycje na podstawie stosunku liczby pdl poprawionych
przez kontrolera do liczby wszystkich p6l dokumentu. Kontroler moze zmieni¢ te warto$ci.

W celu wystawienia innej oceny niz zgodnej ze zdefiniowanymi kategoriami mozna tego dokona¢ w obszarze Ocena

jakosci weryfikacji z zakresu 0 — 100 ptk., polu o = wpisujgc ocene lub korzystajac z gérnego przycisku (do
zwiekszania oceny) i dolnego (do jej zmniejszania).

Po kliknigciu przycisku informacje o jakosci weryfikacji oraz tre$¢ dokumentu (z poprawkami Kontrolera) sg
zapisywane w bazie danych FormAnalyzer. Dodatkowo w bazie danych zapisywana jest takze ocena kontroli,
sugerowana przez program.

Po ukonczeniu kontroli dokumentu FormAnalyzer Verifier pobiera nastepny dokument do kontroli. Jezeli ostatnio
kontrolowany dokument by} ostatnim z wybranych do kontroli FormAnalyzer Verifier wyswietla okno komunikatu, ktére
zostato przedstawione na Rys. 14-5.

FormAnalyzer Verifier

] Kolejka dokumentdw czekajacych na kontrole jest pusta,
. Proces kontroli weryfikatardw zostat zakanczony,

Rys. 14-5 Komunikat o zakonczeniu procesu kontroli weryfikatorow.
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15. Klasyfikacja dokumentéw

Klasyfikacja dokumentéw jest procesem, w ktéorym operator nadaje zeskanowanym dokument odpowiednie szablony,
ktére postuzg do automatycznego rozpoznania tresci dokumentéw lub bedg stanowity informacje identyfikujace
dokumenty w archiwum. Czesto wykonuje sie takze sprawdzenie struktury zeskanowanych dokumentéw — sprawdzenie
liczby stron, ich kolejnosci, zmienia sie przynaleznos¢ stron do dokumentéw a takze usuwa strony puste lub nieistotne.
Te czynnosci sg najczesciej wykonywane na paczkach dokumentow, ktére stanowig pewien zbiér powigzanych ze sobg
logicznie stron, sktadajgcych sie najczesciej na dokumenty oraz zatgczniki do tych dokumentéw.

Podobnie jak w przypadku weryfikacji, do klasyfikacji jest wymagane wybranie konfiguracji — z niej beda pochodzi¢
informacje o szablonach dokumentoéw i ich strukturze. Stuzg one do sprawdzania poprawnosci klasyfikac;ji.

Samo przypisanie dokumentowi szablonu jest stosunkowo prostg operacjg: ze zdefiniowanej w konfiguracji listy
szablonéw nalezy wybra¢ szablon odpowiadajgcy dokumentowi. O wiele bardziej wymagajgce jest wtasciwe podzielenie
paczki na dokumenty. Na sprawnos¢ catego procesu istotny wplywa ma to, w jaki sposéb sg skanowane dokumenty.
Jesli w trakcie klasyfikacji okaze sig, ze mozna uprosci¢ procedure klasyfikacji nie komplikujgc procesu skanowania
dokumentéw, to nalezy to przedyskutowaé z operatorami skanowania.

W ponizszym przyktadzie zadaniem klasyfikatora jest podzielenie na dokumenty (oraz przypisanie dokumentom
stosownych szablonéw) paczek, ktére sg skanowane bez zadnego podziatu na dokumenty. Innymi stowy, paczka, ktéra
trafia do klasyfikacji jest jednym dokumentem, ktory klasyfikator musi sensownie podzieli¢ i oznaczy¢ odpowiednimi
szablonami. W przykitadzie jest uzywana Konfiguracja testowa, w ktérej zdefiniowano szablony dokumentéw (A, B, C)
oraz szablony zatgcznikéw (I, Il i [ll). Wszystkie szablony sg jednostronicowe, za wyjgtkiem szablonu Zatgcznika llI, ktéry
ma dwie strony (ale jest drukowany na jednej kartce).

Zadaniem klasyfikatora jest:

— podziat paczki na dokumenty (z punktu widzenia systemu FormAnalyzer zatgczniki I, Il i lll sg traktowane jako
petnoprawne dokumenty),

— usuniecie lub zaznaczenie pustych stron (dokumenty sg skanowane dwustronnie, ze wzgledu na obecnos¢
dwustronnego zatgcznika 1),

— ustawienie na poczatku paczki dokumentéw, a po nich zatgcznikow,
—  sprawdzenie poprawno$ci podziatu dokumentéw na strony oraz kolejno$ci stron w dokumentach,
— nadanie dokumentom odpowiedniego szablonu.

8 Paczka ‘TestKlas000126, dok. 1 z 1 (Klasyfikacja) - ACSYS BSC FormAnalyzer Verifier
Plik Edycja Dokument Strona  Widok Help
Ese BRE (8|0
[edi dt ot - @ QE & 42 § Y

Miriaturki

Dokument testowy Dokument testowy Dokument testowy Dokument testowy

Szablon B Zakgeznik | Zalgoznik 1l Zalgzznis Il

I Szablon dokumentu

Dokument testowy

Szablon A

_|_

Folder: $15zblony prostet\Paczkit| Szablon: MULL |Strona 1 z 8 Czas: 00:17

Rys. 15-1 Widok paczki do klasyfikacji.

Na Rys. 15-1 przedstawiono gtéwne okno programu w uktadzie typowym dla klasyfikacji dokumentow. Wyswietlone w
gornym panelu miniatury stron dokumentéw pozwalajg sie zorientowac¢ w strukturze paczki. Warto zwréci¢é uwage na tto,
na ktérym sg wyswietlane strony, bo sygnalizuje ono zasieg poszczegdlnych dokumentéw w paczce. Na Rys. 15-1
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wszystkie strony tworzg jeden dokument, bo sg wyswietlone na takim samym tle. Panel podgladu strony pozwala
odczyta¢ dane znajdujgce sie na wybranej aktualnie stronie. Lista pd6l zawiera tylko jedno pole: Szablon dokumentu, w
ktérym z rozwijanej listy wybiera sie szablon dokumentu.

Operacje dzielenia i tgczenia dokumentow, zmiany kolejnosci stron wykonuje si¢ w panelu miniatur. Przetgczanie
pomiedzy funkcjami odbywa sie poprzez zmiane trybu klasyfikacji poleceniami z menu Edycja — Tryb klasyfikacji oraz na
pasku narzedzi Klasyfikacja:

lkona Polecenie Znaczenie
3 Zaznaczanie Umozliwia zaznaczanie dokumentéw. Dla zaznaczonego dokumentu
mozna wybra¢ z listy szablon dokumentu.
ai§  Dzielenie dokumentow Umozliwia rozdzielenie dokumentu na dwa oddzielne dokumenty przez
' wskazanie pierwszej strony drugiego z dokumentow.
&h tgczenie dokumentéw Umozliwia tgczenie dokumentdéw poprzez zaznaczanie dokumentow,
ktére majg utworzy¢é nowy dokument.
o Przenoszenie stron Umozliwia zmiane kolejnosci stron w dokumencie lub paczce.
iy Usuwanie stron Umozliwia usuwanie stron z dokumentéw i paczek.
’ET Strona pusta Umozliwia zaznaczenie/odznaczenie strony jako pustej

W naszym przyktadzie — poniewaz wida¢ wszystkie strony z paczki — sensowne bedzie wykonanie krokéw zgodnie z
opisem na poprzedniej stronie tak, zeby mozliwie rzadko zmienia¢ tryb klasyfikaciji.

Pierwszym krokiem bedzie podzielenie paczki na dokumenty. Trzeba do tego zmieni¢ tryb klasyfikacji na Dzielenie

dokumentéw (uén na pasku narzedzi lub polecenie Edycja — Tryb klasyfikacji —Dzielenie dokumentéw). Zeby

zasygnalizowac¢ prace w trybie dzielenia dokumentéw kursor jest wyswietlany jako: [% [ Kliknigecie na strone, ktéra nie
jest pierwszg strone dokumentu, podzieli ten dokument na dwa dokumenty. Poniewaz w przyktadzie mamy dokumenty
jednokartkowe, ale skanowane dwustronnie nalezy klikng¢ na trzecig strone widoczng w panelu miniatur (oznaczong
jako Dokument testowy Szablon B). Panel miniatur po pierwszym podziale dokumentéw widaé na Rys. 15-2.

Dokument testowy Dokument testowy Dokument testowy Dokument testowy
Szablon A Zakgeznik | Zalgzznis 1| Zalgoznis Il
REWERS FWERS

Rys. 15-2 Panel miniatur po wydzieleniu pierwszego dokumentu.

Warto zauwazy¢ zmiane tta, na ktérym sg wyswietlane miniatury stron. Paczka skiada sie teraz z dwoéch dokumentéw:
dwustronicowego (strony 1 i 2 — tlo seledynowe) oraz szesciostronicowego (pozostate strony — tto btekitne).

Operacje dzielenia nalezy powtdrzy¢ dla kolejnych dokumentow klikajgc na strony pigtg i siodma. Paczke podzielong na
dokumenty przedstawia Rys. 15-3.

Dokument testowy Dokument testowy Dokument testowy Dokument testowy

Szablon A Szablon B Zaleznik | Zalgzznis 11|

AWERS

Rys. 15-3 Paczka podzielona na dokumenty dwustronicowe.

Kolejny krok, to usuniecie pustych stron z pierwszych trzech dokumentéw. Trzeba do tego zmieni¢ tryb klasyfikacji na

Usuwanie stron ( " na pasku narzedzi lub polecenie Edycja —Tryb klasyfikacji —Usuwanie stron). Zeby

zasygnalizowac¢ prace w trybie usuwania stron kursor jest wyswietlany jako: £} Zeby usunaé strone wystarczy na nig
klikngc.

Sytuacje po kliknieciu na drugg strone paczki (czyli drugg, pusta strone pierwszego dokumentu) pokazano na Rys. 15-4.
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Diokument testowy Dokument testowy Dokument testowy Dokument testowy

Szablan B Zalgeznik | Zalgsznis 1| Zalgszris Il

Rys. 15-4 Paczka po usunigciu pierwszej pustej strony.

Operacje usuwania trzeba powtorzy¢ dla pozostatych pustych stron (drugie strony drugiego i trzeciego dokumentu). Po
usunieciu wszystkich pustych stron paczka bedzie sie sktada¢ z 3 dokumentéw jednostronicowych i jednego dokumentu
dwustronicowego (Rys. 15-5).

Alternatywg do usuwania stron jest zaznaczanie stron jako pustych. Metoda ta umozliwia sprawdzenie i ewentualng
korekte pracy operatora na kolejnych etapach weryfikacji. Dodatkowo znacznik pustych stron moze by¢ ustawiany
automatycznie w procesie skanowania dokumentu. Zaznaczenie strony jako pustej skutkuje tym, ze nie bedzie ona
uwzgledniana podczas rozpoznawania tresci dokumentu oraz nie bedzie eksportowana z systemu FormAnalyzer.

Dokument testowy Diokument testowy Dokument testowy Dokument testowy
Szablon A Szablan B Zalgsznik 1| Zalgsznis 1l

Rys. 15-5 Paczka po usunigciu wszystkich pustych stron.

Kolejnego kroku — czyli ustawienia dokumentéw we wtasciwej kolejnosci w paczce, nie trzeba wykonywac, bo dokumenty
zostaly zeskanowane we wtasciwej kolejnosci. Natomiast wida¢, ze w Zatgczniku Ill strony przednia (AWERS) i tylna
(REWERS) sg zamienione kolejnoscia. Zaréwno zmiana kolejnosci dokumentéw w paczce, jak i stron w dokumencie jest

wykonywana w trybie klasyfikacji Przenoszenie stron  ( ™ na pasku narzedzi lub polecenie
Edycja — Tryb klasyfikacji —Przenoszenie stron). Zeby zasygnalizowa¢ prace w trybie przenoszenia stron kursor jest

wyswietlany jako: 2] . Zeby przeniesé¢ strone nalezy na nig klikng¢ i przeciggnaé na lewa krawedz strony (lub nieco na
lewo od krawedzi) strony, przed ktorg przenoszona strona ma sie znalez¢. Przenoszona strona (lub strony, bo mozna
zaznaczy¢ wiecej niz jedng strone) pozostajg zakreskowane na swoich miejscach, natomiast kopie ich miniatur z
pogrubiong ramkg sa wyswietlane na nowej pozycji. Na Rys. 15-6 przedstawiono pasek miniatur w trakcie przeciggania
strony AWERS, kiedy kopia miniatury jest juz wyswietlona na wtasciwej pozycji (goéra). Ponizej wida¢ pasek miniatur po
zwolnieniu lewego przycisku myszy.

Dokument testowy Diokument testowy Dokument testowy Dokument testowy Dokument testowy
Szablon A Szablon B Zalgezmik | Zalgcznik Il Zalgcznik Il

y

Dokument testowy Diokument testowy Dokument testowy Dokument testowy

Szablon & Szablan B Zalgezmik | Zalgsznis 1l

Rys. 15-6 Procedura zmiany kolejnosci stron.

W ten sposob paczka zostata podzielona wiasciwie na dokumenty, a dokumenty oraz strony w dokumentach zostaty
ustawione w odpowiedniej kolejnosci. Dobrym nawykiem, ktéry oszczedza przykrych pomytek w czasie pracy jest

wybranie od razu po zakonczeniu dzielenia, tgczenia, przenoszenia czy usuwania trybu klasyfikacji Zaznaczanie ( W na
pasku narzedzi lub polecenie Edycja— Tryb klasyfikacji—Zaznaczanie).
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Pozostato nadanie dokumentom odpowiednich szablonéw. Najwygodniej jest to robi¢ w kolejnosci od pierwszego do
ostatniego dokumentu. Przypomina to bardzo weryfikacje dokumentéw, z ktérych kazdy ma do wprowadzenia tylko jedno
pole (Szablon dokumentu), dla ktérego jest zdefiniowany stownik (czyli lista szablonéw z uzywanej konfiguraciji).

Po zaznaczeniu pierwszego dokumentu w pasku miniatur mozna zrezygnowaé z uzycia myszy i catg reszte pracy
wykona¢ za pomocg klawiatury. Kombinacjg klawiszy Alt + | rozwijamy liste szablondw i strzatkg | przechodzimy na
wiasciwy szablon dokumentu (Rys. 15-7).

Dokument testowy Dokument testowy Dokument testowy Dokument testowy

Szablon B Zatgcznik | Zalgzzni I Zalgozrix 1]

I Szablon dokumentu DOku me nt A . Strona

Dokument B
Dokurnent
Zatgeznik I
Zatgeznik, 1T
Zatgeznik, IIT

Rys. 15-7 Wybér szablonu dokumentu.

Po nacisnigciu klawisza Enter lista jest zamykana, a dokument jest gotowy do zatwierdzenia. Kombinacjg klawiszy
Ctrl+Enter zatwierdzamy wybrany szablon, a program przechodzi do kolejnego dokumentu w paczce. Po zatwierdzeniu
ostatniego dokumentu w paczce cata paczka jest zamykana, a program przechodzi do pobrania z bazy danych kolejnej
paczki do klasyfikaciji.

Zatrzymywanie klasyfikacji i zamykanie aplikacji jest takie samo, jak w przypadku pracy przy weryfikacji dokumentow.

Na tym etapie przydaje sie bardzo wiedza, ile stron majg poszczegdlne szablony i czy liczba stron jest Scisle okreslona.
Jezeli dla jednostronicowego dokumentu wybierzemy szablon, w ktérym sg wymagane przynajmniej dwie strony,
program zasygnalizuje bfad, wyswietlajgc stosowny komunikat.

W przypadku wybrania dla dokumentu dwu- (lub wiecej) stronicowego szablonu, ktéry ma dokfadnie jedng strone,
program podzieli dokument, wydzielajac jako nowy dokument jego pierwszg strone.
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16. Opcje programu

FormAnalyzer Verifier posiada rozbudowany zestaw opcji pozwalajgcych na dostosowanie parametrow pracy do
whasciwosci weryfikowanych dokumentéw. Opcje pozwalajg na sterowanie tym, ktére pola i w jakiej kolejnosci bedg
weryfikowane, w jaki sposob bedg wyswietlane obrazy zwigzane z polami oraz jakie dokumenty bedg mogli przegladac
uzytkownicy.

Zmiany opcji programu moze dokona¢ jedynie administrator systemu FormAnalyzer. Dla uzytkownikdw pozostatych grup
FormAnalyzer polecenie Opcje w menu Widok jest nieaktywne.

Podczas pracy z FormAnalyzer Verifier nalezy kolejno weryfikowaé wszystkie wyswietlone w liscie pola. Korzystajac z
opcji programu mozna ustawi¢ kryteria wyboru pol weryfikacji, ktére bedg wyswietlane na liscie.

Okno dialogowe FormAnalyzer Verifier — opcje otwierane jest za pomocg polecenia Opcje... dostepnego w menu Widok.
Na Rys. 16-1 pokazano grupe Ogdlne okna dialogowego FormAnalyzer Verifier — opcje z ustawiong weryfikacja
wszystkich pol formularza.

Rozmiar okna mozna zmieni¢, poprzez ciggnigcie prawego-dolnego rogu okna. Rozmiar jest zapisany w rejestrze
systemu Windows. Przy kolejnym wyswietleniu tego okna rozmiar jest odtwarzany.

M FormAnalyzer Verifier - opcje

g mﬁ tinimalry poziom ufnogci znakde a0

Indeks Svhchronizacia obrazu | weryfikowanych pal Tak
Ohraz pola whenpfiku) pola nie spetniajace warunkdw poprawnogc Tak
ZaaWansowans whemfikuj pola o nigkim poziomie ufnogci Tak
Cecionki Wwhenfikuj dokumenty tylko mojego autorstsa Mie
Miniaturki

x \ Lista dostepnych opcji w danej grupie
Grupy opciji

Pole wartosci wybranej opcji

/— Pole petnej nazwy wybranej opcji

Ok | Anuluj | Ustaw daornyvslne |

Rys. 16-1 Okno opcji FormAnalyzer Verifier.

Aby zmieni¢ dang opcje nalezy klikng¢ myszkg w polu zawierajagcym jej wartos$¢ lub ustawienie (po prawej stronie okna).

Spowoduje to zaznaczenie danej wartosci i w zaleznosci o typu opcji jedng z czterech mozliwych zmian w wygladzie

pola wartosci.

. Jezeli warto$¢ danej opcji wybiera sie z listy rozwijalnej to wyglad pola warto$ci zmienia sie na wyglad
przedstawiony na Rys. 16-2.

whenyfikuj pola nie spetniajgce warunkdw popraw i i ﬂ

Rys. 16-2 Wyglad opcji z listg rozwijalng po wybraniu.

Klikniecie przycisku = spowoduje rozwiniecie listy (Rys. 16-3), nastgpnie nalezy wybra¢ z niej mysza
odpowiednig wartosc.

wherfilku pola o niskim poziomie ufnogc Mie F

Nie

Rys. 16-3 Rozwinieta lista z mozliwymi wartosciami opcji.

. Jezeli wartos¢ opciji jest wartoscig numeryczng to wyglad pola wartosci zmienia sie na wyglad przedstawiony na
Rys. 16-4.

rinimalny poziom ufnosci znakdw il

Rys. 16-4 Wyglad opcji przyjmujacej wartosci liczbowe.
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W tym przypadku mozna wpisaé zadang warto$¢ z klawiatury lub uzy¢ strzatek (il)po prawej stronie pola wartosci.
Godrna powoduje zwiekszenie sie wartosci w polu, a dolna zmniejszenie.

. Jezeli wartos¢ danej opcji ustala sie w nowym oknie (np. parametry czcionek) to pole wartosci ma wyglad
przedstawiony na Rys. 16-5.

Pola wybom Marlett[17) ]

Rys. 16-5 Wyglad opcji przyjmujacej wartosci ustawianie w oddzielnym oknie.

. Jezeli dana opcja nie jest dostepna przy danym poziomie uprawnien to jest ona wyswietlana szarym kolorem
(opcja Weryfikuj dokumenty tylko mojego autorstwa na Rys. 16-6). Wybranie takiej opcji powoduje podkreslenie
jej i zmiane ksztattu pola wartosci (), jednak nie ma mozliwosci zmiany tej wartosci.

Dokumenty odrzucone i J

Rys. 16-6 Wyglad niedostepnej opcji.
Gdy zaznaczona zostanie opcja, do edycji jej wartosci, w dolnej czesci okna dialogowego FormAnalyzer Verifier — opcje
pojawia sie petna nazwa opciji, ktéra mogta nie miescic sie w polu nazwy.

Po ustaleniu wartosci opcji naciskamy klawisz Enter, aby zatwierdzi¢ nowg wartos¢ pola. Wartos¢ opcji jeszcze NIE

ZOSTALA zmieniona. Do potwierdzenia zmian stuzg przyciski ok j __Z8stosu]

Przyciskiem potwierdza sie wszystkie zmiany i zamyka sie okno, natomiast przyciskiem ﬂ

potwierdza sie zmiany, lecz nie zamyka sie okna, co umozliwia wprowadzanie dalszych zmian w opcjach programu.

Przycisk m powoduje rezygnacje ze zmian i zamknigcie okna opcji.

Przycisk W powoduje przywrécenie domysinych ustawien programu FormAnalyzer Verifier.

16.1.  Grupa opcji Ogéine

M FormAnalyzer Verifier - opcje

W tinimalry poziom ufnogci znakde a0
Indeks Synchronizacia obrazu i werpfikowanych pal Tak
Chraz pola ek pola nie spekniajigce warunkdw popramwnodo Tak
ZaaWansowans whemfikuj pola o nigkim poziomie ufnogci Tak
Czcionki whenyfiku dokumenty ko mojego autarstya Mig
Miniaturki

Ok | Anuluj Ustaw daornyvslne |

Rys. 16-7 Okno opcji FormAnalyzer Verifier — Grupa Ogdlne.

Niski poziom ufnosci rozpoznanych znakéw (poziom ufnosci ma znaczenie jedynie dla pdl tekstowych, a nie pdl wyboru)
nie jest w FormAnalyzer Verifier wartoscig absolutng. Za znaki o niskim poziomie ufnosci sg uznawane te, ktorych
poziom ufnosci jest nizszy od pewnej wartosci progowej. Takie znaki sg w polach edycji wyswietlane na czerwono. Znaki
0 wysokim poziomie ufnosci - wyswietlane na czarno - to te, ktérych poziom ufnosci jest wyzszy lub réwny wartosci
progowej.

Wartos¢ progowg poziomu ufnosci znakéw mozna ustawi¢ w pozycji Minimalny poziom ufnosci znakéw grupy Ogdine.

Wartos$¢ progowa jest wyrazona w %. Po wybraniu opcji minimalny poziom ufno$ci mozna wpisa¢ lub uzy¢ przyciskéw g
do jego ustalenia.
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Rys. 16-8 Rozpoznane dane wyswietlane z r6znymi ustawieniami progu poziomu ufnosci.

Uzyteczny zakres wartosci poziomu progowego jest znacznie mniejszy od dopuszczalnego. Na Btad! Nie mozna
dnalez¢ zrodta odwotania. przedstawiono wyglad przyktadowe;j listy pol weryfikowanych dla réznych ustawien poziomu
ufnosci.

Zmniejszenie wartosci progowej poziomu ufnosci powoduje, ze coraz mniej znakdw jest wyswietlonych na czerwono.
Zarazem jednak rosnie prawdopodobienstwo, ze znaki wyswietlane na czarno, czyli te o poziomie ufnosci wyzszym niz
warto$¢ progowa, zawierajg znaki rozpoznane btednie. Przy zwigkszaniu wartosci progowej poziomu ufnosci wsrdd
znakéw wyswietlanych na czarno jest coraz mniej btedéw, jednak wiecej znakow jest wyswietlonych na czerwono.

Drugg opcja, ktérg mozna ustawi¢ w oknie dialogowym FormAnalyzer Verifier — opcje, w grupie Ogolne jest
Synchronizacja obrazu i weryfikowanych pél. Dziatanie tej opcji ujawnia sie jedynie w przypadku korzystania z podglgdu
petnej strony dokumentu. Kiedy opcja jest zaznaczona, podglad peinej strony dokumentu jest zsynchronizowany z
aktualnie weryfikowanym polem. W obszarze obrazu jest wyswietlana ta strona dokumentu, na ktérej znajduje sie
weryfikowane pole (a doktadniej obraz, z ktérego rozpoznano wartos¢ pola). Obszar samego pola jest zaznaczony na
obrazie strony prostokatem.

Przy synchronizacji obrazu z weryfikowanym polem mozna przesuwa¢ obraz w obszarze. Mozna takze zmienic
wyswietlang w obszarze obrazu strone dokumentu. Jednak przejscie do weryfikacji kolejnego pola spowoduje
wyswietlenie w obszarze odpowiedniej strony dokumentu i ustawienie jej w taki sposéb, aby byt widoczny obraz
weryfikowanego pola.

Wylgczenie tej opcji powoduje, ze strona dokumentu wyswietlona w obszarze obrazu nie jest powigzana z aktualnie
weryfikowanym polem. Zaréwno zmiane strony, jak i jej fragmentu nalezy wykonywacé recznie. Sposéb wykonywania tych
operacji opisano w rozdziale 8 - Operowanie na stronach weryfikowanych dokumentéw.

Opcje Weryfikuj pola nie spetniajgce warunkéw poprawnosci i Weryfikuj pola o niskim poziomie ufnosci sg powigzane z
inng metodg wyswietlania weryfikowanego dokumentu, ktéra nie jest wykorzystywana w aktualnej wersji FormAnalyzer
Verifier i dlatego nie majg one wptywu na prace programu.

Ostatnia opcja z grupy Ogdine — Weryfikuj dokumenty tylko mojego autorstwa — powoduje wybieranie z bazy danych
wytacznie dokumentow, ktére zostaty utworzone przez osobe aktualnie weryfikujgcg.
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16.2.  Grupa opcji Indeks

Grupa opcji Indeks jest odpowiedzialna za czyszczenie i ukrywanie weryfikowanych pol. Dodatkowo mozna ustawié w
niej wyswietlanie weryfikowanych pdl w kolejnosci alfabetyczne;.

B Form#inalyzer Yerifier - opcje gl

Oadlne B

5 Sredni poziom ufnogci a0

Dbraz pola Jwzglednienie liczby znakdw nierozpoznanych w poly Mie

Zaawansowane

Czionki =

Miniaturki by pola tekztowe spetniajgoe kiteria popramwnogci Mie

k) pola weboru spetniajace kiyteria poprawnosc Mig

kryj pola wemfikaci o wysokim poziomie ufnogci Mie

by puste pola wenfikacji Mie

wingwietla) pola wernyfikacii w kolejnogcl nazw pal Mig

UroZliwia) zmiang edytowanych pdl przez uzvcie klawisza lewasprawa stizatka,  Mie

[al'4 | Anuluj Uskaw domyslne

Rys. 16-9 Okno opcji FormAnalyzer Verifier — Grupa Indeks.

16.2.1. Czyszczenie pol walidaciji

W grupie pol Czyszczenie pol walidacji mozna zdefiniowa¢ warunki usuwania catej tresci rozpoznanej dla pola. Jest to
przydatne w przypadku dokumentow ztej jakosci, gdzie czasami jest szybciej wpisa¢ catg tres¢, niz poprawiac¢ kiepskie
wyniki rozpoznania.

Wartoéé¢ Sredni poziom ufnosci, okresla poziom ufnosci, ponizej ktérego pole zostanie wyczyszczone. Warto$é 0%
oznacza, ze niezaleznie od sredniego poziomu ufnosci znakéw w polu, tres¢ pola nie bedzie automatycznie usuwana.

Wiaczenie opcji Dopuszczalna liczba znakdédw nierozpoznanych w polu, wigcza drugie kryterium czyszczenia pola.
Aktywna staje sie opcja Dopuszczalna liczba znakéw nierozpoznanych w polu, w ktérym mozna zada¢ maksymalng
liczbe znakéw nierozpoznanych. Jezeli liczba znakéw nierozpoznanych — oznaczanych znakiem °'~' — przekracza zadang,
cata tres¢ pola zostanie usunieta.

16.2.2. Ukrywanie pdl
W grupie pol Ukrywanie pol zebrane polecenia stuzg do okreslenia, ktére pola bedg wyswietlane na liscie.

W przypadku, gdy wszystkie opcje tej kategorii posiadajg wartos¢ Nie, wyswietlane sg wszystkie pola rozpoznawane na
formularzu, w takiej kolejnosci, w jakiej byly rozpoznawane (ta kolejnos¢ zostata ustawiona przez osobe projektujgca
rozpoznawanie).

Wiaczenie opcji Ukryj pola tekstowe spetniajgce kryteria poprawno$ci illub Ukryj pola wyboru spetniajgce kryteria
poprawnosci powoduje, dla pél odpowiednich typéw, ze wyswietlane sg tylko te pola, ktére nie spetniajg kryteriow
poprawnosci (przy wytaczonych pozostatych opcjach). Niezaleznie od zawartosci pola tekstowego, nie moze ono byé
uznane za poprawne, gdy zawiera chociaz jeden znak nierozpoznany (wyswietlany jako ~). Dla grup pol wyboru
kryterium poprawnosci jest liczba zaznaczonych pdl.

Wiaczenie opcji Ukryj pola weryfikacji o wysokim poziomie ufnosci powoduje, ze w liscie sg wyswietlane jedynie te pola,
w ktérych znajdujg sie znaki o niskim poziomie zaufania (wyswietlane na czerwono). Poniewaz poziom ufnosci
rozpoznawania jest okreslony jedynie dla pdl tekstowych, to ta opcja nie bedzie miata wptywu na wyswietlanie pdl
wyboru.

Ustawienie opcji - Ukryj puste pola weryfikacji - oznacza, ze w liscie bedg wyswietlane jedynie te pola, na ktérych
rozpoznano jakgkolwiek wartosé. W przypadku pdl tekstowych bedg wyswietlane pola zawierajgce przynajmniej jeden
znak (nawet, jesli program nie potrafit go rozpoznac). Do listy trafig tylko zaznaczone pojedyncze pola wyboru, oraz te
grupy, w ktoérych zaznaczono, co najmniej jedno pole wyboru.

Ustawienie ostatniej opcji grupy Indeks — Wyswietlaj pola weryfikowane w kolejnosci nazw pdl — powoduje zmiane
kolejnosci wyswietlania pdl na liscie. Zamiast w kolejnosci rozpoznawania pola sg posortowane po nazwach. Na Rys.
16-10 przedstawiono widok same;j listy pol weryfikowanych bez sortowania po nazwach i z wigczonym sortowaniem.
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Rys. 16-10 Przyklad sortowania weryfikowanych pél po nazwach.

16.3.  Grupa opcji Obraz pola

W czasie korzystania z FormAnalyzer Verifier w obszarze obrazu jest wyswietlany fragment dokumentu zawierajacy
weryfikowane pole. Trzecia grupa opcji w oknie dialogowym FormAnalyzer Verifier — opcje (Rys. 16-11) stuzy do
ustawienia sposobu wyswietlania tego obrazu.

M FormAnalyzer Verifier - opcje

Ogdlne Pok.az minimalny obszar obejmujgoy wezwstkie pola wyebory w grupie Tak
Pk az minimalny [nispuzty] obzzar dla pal tekstowpech Mie
td argines w poziomie [cm) 0.000000
b argines w pionie [cm) 0.000000
Cacionki K.olor zaznaczenia pola na obrazie [ ook

Miniaturki

Ok | Anuluj Ustaw daornyvslne

Rys. 16-11 Okno opcji FormAnalyzer Verifier — Grupa Obraz pola.

Pierwsze opcja — Pokaz minimalny obszar obejmujgcy wszystkie pola wyboru w grupie — dotyczy grup, ktérych obszar
obejmuje takze opis grupy. Jej wigczenie powoduje, ze opis grupy pol wyboru nie jest wyswietlany. W panelu obrazu jest
wyswietlany tylko ten fragment obrazu grupy, ktéry zawiera pola wyboru.

Na Rys. 16-12 przedstawiono przyktad wyswietlania tej samej grupy pél wyboru z wytaczong, a poézniej wigczong opcjg
Pokaz minimalny obszar obejmujgcy wszystkie pola wyboru w grupie.
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Rys. 16-12 Ré6zne metody wyswietlania grupy pol wyboru w panelu obrazu.

Opcja Pokaz minimalny (niepusty) obszar dla pol tekstowych steruje wyswietlaniem pdl tekstowych. Kiedy opcja jest
wylgczona, okreslone pole tekstowe jest wyswietlane w panelu obrazu zawsze w tej samej skali, zaleznej od rozmiaru
pola na formularzu. Gdy zaznaczona zostanie opcja Pokaz minimalny (niepusty) obszar dla pdl tekstowych,
FormAnalyzer Verifier przed wyswietleniem sprawdzi, jaka cze$¢ pola zostata na formularzu wypetniona i w obszarze
obrazu wys$wietli jedynie wypetniony fragment.

Na Rys. 16-13 przedstawiono wyglad obszaru obrazu z wytgczong i wiaczong opcjg Pokaz minimalny (niepusty) obszar
dla pol tekstowych.
Z
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Rys. 16-13 Przyktad dostosowania skali panelu obrazu do dtugosci tekstu w polu tekstowym.

Opcja Margines w poziomie (cm) umozliwia zwiekszenie lub zmniejszenie podgladu edytowanego pola o statg warto$¢ w
poziomie wyrazong w centymetrach. Kiedy warto$¢ jest wieksza od zera podglad jest zwiekszany, gdy jest mniejszy od
zera podglad jest zmniejszany. Wartoscig domysing jest zero, co oznacza, ze margines nie jest uwzgledniany.

Na Rys. 16-14 przedstawiono wyglad obszaru obrazu z warto$cig marginesu ustawionego na 0i 0.5 cm.
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Rys. 16-14 Przyklad zwiekszenia szerokosci pola o statg wartos¢ 0.5 cm z lewej i prawej strony pola.

Opcja Margines w pionie (cm) umozliwia zwiekszenie lub zmniejszenie podgladu edytowanego pola o statg warto$¢ w
pionie wyrazong w centymetrach. Kiedy wartos¢ jest wieksza od zera podglad jest zwiekszany, gdy jest mniejszy od zera
podglad jest zmniejszany. Wartoscig domysing jest zero, co oznacza, ze margines nie jest uwzgledniany.

Na Rys. 16-15 przedstawiono wyglad obszaru obrazu z warto$cig marginesu ustawionego na 0i 0.5 cm.
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Rys. 16-15 Przyktad zwigekszenia szerokosci pola o statg wartosé¢ 0.5 cm od géry i dotu.

W grupie Obraz pola mozna takze ustawi¢ kolor, kiérym bedzie rysowany prostokat odpowiadajgcy rozpoznawanemu
obszarowi na podgladzie petnostronicowym (Kolor zaznaczenia pola na obrazie). W kwadracie w polu wartosci opcji
Kolor zaznaczenia polan na obrazie wyswietlany biezacy kolor zaznaczenia oraz jego wartos¢ w systemie RGB.
Klikniecie na pole wartosci powoduje jego rozwiniecie (Rys. 16-16).
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Rys. 16-16 Wybor koloru zaznaczania pola na obrazie.

Mozna wybra¢ jedng z gotowych propozycji klikajgc na kwadrat zawierajgcy odpowiadajacy kolor lub klikajac na Inny...
przej$¢ do standardowego okna definiowania koloru systemu Windows. Nalezy wskaza¢ w nim odpowiedni kolor. Po
zaakceptowaniu wyboru ten kolor bedzie uzywany do zaznaczania obszaru pola rozpoznawanego na podgladzie catej
strony dokumentu.

16.4.  Grupa opcji Zaawansowane

W grupie Zaawansowane okna dialogowego FormAnalyzer Verifier — opcje sg umieszczone opcje dotyczgce
szeregowania dokumentow pobieranych z bazy danych do weryfikacji i przegladania. Widok grupy z domyslnymi
ustawieniami opcji pokazano na Rys. 16-17.

M FormAnalyzer Yerifier, - opcje El
Ogdine Pobieraj dokumenty uporzgdkowane wa. wpu formularza Tak
Indeks Dirkuj dokumenty przy odrzucaniu Mie
Ohraz pola 2z tolko wielkich liter w polach werytik acji Tak
L' 7 aaansowane Fezwala) na uzpmanie schowka Mie
Czionki =

Miniaturki

o4 | Anuluj Uskaw domysine

Rys. 16-17 Okno opcji FormAnalyzer Verifier — Grupa Zaawansowane.

Opcja Pobieraj dokumenty uporzgdkowane wg typu formularza pozwala sterowaé kolejnoscig, w jakiej dokumenty trafiajg
do weryfikacji (na danym stanowisku). Gdy opcja jest wylgczona do weryfikacji dokumenty sg pobierane w takiej
kolejnosci, w jakiej byly skanowane. Przy wiekszej liczbie typdw dokumentéw, kolejne dokumenty brane do weryfikacji
mogg by¢ réznych typéw, co utrudnia weryfikacje. Wigczenie opcji Pobieraj dokumenty uporzgadkowane wg typu
formularza powoduje, ze dokumenty sg najpierw porzgdkowane wg typu formularza, a dopiero w drugiej kolejnosci wg
czasu skanowania. Operatorzy weryfikujg, zatem najpierw dokumenty jednego rodzaju, a dopiero pézniej przechodzg do
weryfikacji dokumentéw kolejnych typow.

Wigczenie opcji Drukuj dokumenty przy odrzucaniu powoduje, ze dokumenty odrzucane przez operatora sg od razu
drukowane. Wydruk dokumentu (lub jego wybranych stron) jest operacjg wykonywang dodatkowo; niezaleznie od niego
dokument jest zaznaczany w bazie danych jako odrzucony z mozliwoscig podania przyczyny odrzucenia tego
dokumentu.

Zaznaczenie opcji Uzywaj tylko wielkich liter w polach weryfikacji powoduje, ze niezaleznie od stanu przetgcznika Caps
Lock w polach tekstowych sg uzywane jedynie wielkie litery.

Zaznaczenie opcji Zezwalaj na uzywanie schowka powoduje, ze uzytkownik poprawiajacy tre$¢ dokumentu bedzie mogt
korzysta¢ ze schowka sytemu.

16.4.1. Opcje przeglgdania dokumentow
Wybér dokumentéw do przegladania moze byé dokonany wg kilku kryteriéw:
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Daty weryfikacji - zaznaczenie opcji Dokumenty weryfikowane dzisiaj powoduje, ze przegladane sg jedynie dokumenty
zweryfikowane w dniu biezgcym; gdy opcja jest wytgczona data weryfikacji nie jest brana pod uwage.

Status przetwarzania - do przeglgdania mozemy pobieraé dokumenty jeszcze nie eksportowane z systemu
FormAnalyzer (opcja Dokumenty eksportowane wytaczona) albo dokumenty, ktére zostaty juz wyeksportowane (opcja
Dokumenty eksportowane wytgczona).

Status btedu - przeglgdane moga by¢ Dokumenty zaakceptowane (pomysinie zweryfikowane) lub Dokumenty odrzucone.
Wiaczajac obie opcje przegladamy wszystkie przetworzone dokumenty.

16.5. Grupaopcji Czcionki
W tej grupie znajdujg sie opcje zwigzane z uzywanymi czcionkami w FormAnalyzer Verifier.

B Form#inalyzer Yerifier - opcje El
Ogdine MHazwy pdl b5 Shell Dg(8)
Indeks Pala tekstowe Aniall22]
Dbraz pola Pola wuborg Marlett{17)

Opiz pal Systern[-12]

[al'4 | Anuluj Uskaw domyslne

Rys. 16-18 Okno opcji FormAnalyzer Verifier — Grupa Czcionki.

W polu wartosci kazdej opcji podana jest nazwa uzywanej czcionki, a w nawiasie jej wielko$c¢.

Nazwy pol Opcja ustala czcionki uzywane przez FormAnalyzer Verifier do wyswietlania nazw pol w liscie pol
weryfikowanych.

Pola tekstowe  Opcja ustala czcionki uzywane przez FormAnalyzer Verifier do wyswietlania zawartosci pdl tekstowych
w liscie pol weryfikowanych.

Pola wyboru Opcja ustala czcionki uzywane przez FormAnalyzer Verifier do wyswietlania znakéw w polach wyboru
w liscie pol weryfikowanych.

Opis podl Opcja ustala czcionki uzywane przez FormAnalyzer Verifier do wyswietlania znakéw w opisie pol listy
weryfikowanych pol.

Wybranie wartosci dowolnej opcji do edycji powoduje jej zmiane na postaé przedstawiong na Rys. 16-19.

Pola wybom Marlett[17) o

Rys. 16-19 Wybrane opcji Pola wyboru do edycji.

Kliknigcie przycisku --- znajdujgcego sie po lewej stronie w polu z nazwg i rozmiarem czcionki spowoduje pojawienie sie
standardowego okna Windows do ustawiania czcionek. Mozna w nim wybra¢ odpowiednig czcionke, jej rozmiar i inne
zwigzane z nig parametri. W celu potwierdzenia wprowadzonych zmian, nalezy w oknie stuzacym do definiowania

czcionek klikng¢ przycisk

16.6.  Grupa opcji Miniaturki

W grupie opcji Miniaturki mozna zmienia¢ parametry sterujgce sposobem wysSwietlania panelu miniaturek
wykorzystywanego przy klasyfikacji dokumentéw. Opcje zostaty zebrane w dwie grupy (Rys. 16-20) dotyczgce
odpowiednio: sposobu wyswietlania samych miniaturek oraz sposobu wyswietlania podziatu paczki na dokumenty.

W grupie Opcje wyswietlania obrazu, ktéra decyduje o wygladzie miniaturki mozna ustawi¢ nastepujace parametry:
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Pokaz kolorowy obraz o ile istnieje Jesli ta opcja ma wartos¢ Tak, to do tworzenia miniaturki jest uzywany kolorowy
obraz strony (o ile oczywiscie istnieje). Przy ustawieniu na Nie do tworzenia
miniaturki jest zawsze uzywany obraz czarno-biaty.

Szerokos¢ obrazu Szerokos$¢ (w pikselach) miniaturki strony.

Wysokos¢ obrazu Wysokos¢ (w pikselach) miniaturki strony.

Margines w poziomie Margines (w pikselach) z lewej i prawej strony miniaturki strony.
Margines w pionie Margines (w pikselach) z gory i dotu miniaturki strony.

Przy zmianach wielko$ci miniaturki i margineséw nalezy pamieta¢ o sprawdzeniu, czy obraz strony na miniaturce jest
wystarczajgco czytelny lub czy nie jest zbyt duzy (tzn. wyswietlenie catych miniaturek nie zajmie zbyt duzej czesci okna
aplikacji). Najlepiej zmiany tych parametréw przetestowac na takim samym sprzecie (i takich samych ustawieniach), jak
uzywane przez klasyfikatorow przy pracy.

M FormAnalyzer Verifier - opcje

Zigalne =
Indeks Pakaz kolorowy obraz o ile isthieje Tak
Ohraz pola Szerokoid obrazu 105
ZaaWansowans Wwiyzokosc obrazu 148
Czcionki tMargines w poziomie ]
E @ Miniaturki Margines w pionie a
=
Pok.azuj podziak paczki na dokumenty Tak
Pierwzzy kolor podziabu na dokumenty D ccffaa
Drruai kalar padzistu na dokumenty |:| aaccff

Ok | Anuluj Ustaw daornyvslne

Rys. 16-20 Okno opcji FormAnalyzer Verifier — Grupa Miniaturki.

W grupie Opcje wyswietlania podziatu paczki na dokumenty, mozna ustawi¢ parametry wizualizacji dokumentow w
paczce:

Pokaz podziat paczki na dokumenty  Jesli ta opcja ma warto$¢ Tak, to do marginesy miniaturek bedg wypetniane
roznymi kolorami — innymi stowy, bedzie widoczny podziat paczki na dokumenty.
Przy wartosci Nie marginesy majg kolor tta panelu miniaturek, a zdefiniowane
nizej kolory nie sg uzywane.

Pierwszy kolor podziatu na dokumenty Kolor, kiérym bedg wyswietlane dokumenty: pierwszy, trzeci, itd., przy wigczonym
pokazywaniu podziatu paczki na dokumenty.

Drugi kolor podziatu na dokumenty Kolor, ktérym bedg wyswietlane dokumenty: drugi, czwarty, itd., przy wtgczonym
pokazywaniu podziatu paczki na dokumenty.

Na Rys. 16-21 przedstawiono widok panelu miniatur z domysinymi warto$ciami opcji z grupy Miniaturki.

Miniaturki X

Dokument testowy Dokument testowy Dokument testowy Dokument testowy Dokument testowy

Szablon A Szablon B Zalgeznik | Zalgcznix || Zalgzznis |1l

REWERS

Rys. 16-21 Przyktadowa paczka wyswietlona w panelu miniatur z domysinymi ustawieniami programu.
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17. Inne funkcje

17.1. Zmiana szablonu dokumentu

Moze okazac¢ sie, ze typ weryfikowanego dokumentu zostat Zle rozpoznany, a dokument zostat przydzielony nie do
swojego szablonu. Taka sytuacja najprawdopodobniej bedzie miata istotny wptyw na jako$¢ rozpoznawania informacji
zawartych w tym dokumencie.

Na etapie weryfikacji mozliwa jest zmiana szablonu, do ktérego zostat przydzielony weryfikowany dokument. Zmiany
moga by¢ dokonywane w obrebie jednego pliku konfiguracyjnego, tzn. plik konfiguracyjny, ktory zostat wybrany dla
dokumentu podczas skanowania nie moze by¢ zmieniony. Aby dokonaé zmiany szablonu w przydzielonym pliku
konfiguracyjnym muszg by¢ zdefiniowane inne szablony.

W celu wys$wietlenia okna dialogowego Wybdr szablonu dokumentu Rys. 17-1 nalezy z menu Dokument wybrac
polecenie Zmien Szablon.

Wybor, szablonu dokumentu g|

Zarejestrowane pliki konfiguracyine:
Konfiguracja testowa.cfg -
| J Anuluj

Szablony zgodne z aktualnyrm dokumentem:

Dokument &
Dokurnent &
Dokument ©

Zatgeznik 11

¥ Mawrdd dokument do rozpoznawania

Rys. 17-1 Okno zmiany szablonu.

W liscie rozwijalnej Zarejestrowane pliki konfiguracyjne wyswietlone sg zarejestrowane w bazie danych konfiguracje.
Nalezy rozwing¢ liste i wybra¢ wiasciwg konfiguracje, a nastepnie zaznaczy¢ na liscie Szablony zgodne z aktualnym
dokumentem wtasciwy szablon.

Na tym etapie istnieje mozliwos¢ cofniecia weryfikowanego dokumentu do ponownego rozpoznawania juz z nowyﬂn
szablonem. Do tego stuzy opcja Nawrd¢ dokument do rozpoznawania. Aby wybrac jg trzeba zaznaczy¢ pole wyboru ()
znajdujace sie przy tej opcji. Po zaznaczeniu, pole wyboru wyglada w sposéb nastepujacy: L=,

Klikniecie przycisku spowoduje zapamietanie wprowadzonych zmian. W celu anulowania wprowadzonych

Anuluj

zmian nalezy klikng¢ przycisk , co spowoduje zamknigcie okna.

17.2.  Zmiana hasta aktualnie zalogowanego uzytkownika

Aktualnie pracujgcy uzytkownik w FormAnalyzer Verifier moze sobie zmieni¢ hasto dostepu do programu. Aby to uczynié¢

trzeba wybrac¢ z menu Narzedzia polecenie Zmien hasto.... Spowoduje to wysSwietlenie okna dialogowego Zmiana hasta:

pokazanego na Rys. 17-2.

W nim podana jest nazwa aktualnie pracujgcego uzytkownika i jego opis. W $rodkowej czesci okna podany jest

podwojny ciag gwiazdek, ktéry przykrywa aktualne hasto. Aby je zmieni¢ trzeba w polach Hasfo oraz Potwierdz hasto

wprowadzi¢ nowe hasto. Kazda jego litera zostanie zastgpiona gwiazdka, aby uniemozliwi¢ innym osobom jego
hOK

przechwycenie. Cata operacje trzeba zatwierdzi¢ klikajac przycisk

Aby zrezygnowac ze zmiany hasta nalezy klikng¢ przycisk %.
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Rys. 17-2 Okno zmiany hasta uzytkownika FormAnalyzer Verifier.

17.3.

Imiana hasta: rkz

Oqgdlne ]

g Mazwa:

Hasta:

Potwierdz hatso:

Opis:

x]

[

|*******

-

]

Anuluj

Informacje o programie

(71}

Informacje dotyczace programu FormAnalyzer Verifier mozna otworzy¢ korzystajgc z przycisku L7 umieszczonego na
pasku narzedzi lub wybierajgc z menu Pomoc polecenie O Weryfikatorze. Okno informacji posiada dwie zakfadki:
Ogodline oraz Wersje modutéow (Rys. 17-3).

Pierwsza zaktadka zawiera ogodlne informacje o programie.

W drugiej zaktadce wyszczegdlnione sg biblioteki potrzebne do dziatania FormAnalyzer Verifier. Przy kazdej bibliotece
podana jest jej zainstalowana wersja, data utworzenia pliku na dysku oraz sciezka do niego.

Zigalne

FormAnalyzer Yerifier - informacje

| Data pliku

| Sciezka

Mazwma | iersia
] actscr.di £.0,0,0007
%] asa.d £.0.0.0007
%] asapi.dl £.0.0.0007
%] checkscr . di £.0.0.0007
%] comui.di £.0.0.0007
%] dirmng. i 6.0.0.0007
%] scrint. di £.0.0.0007
] table.di £.0.0.0007
%] toals.d £.0.0.0007
%] validate. di £.0.0.0007
%] valzip.di £.0.0.0007
Vel exe 6.0.0,0000

2013-05-13 13:300485
2013-05-13 13:29:03
2013-05-13 13:30:23
2013-05-13 13:31:17
2013-05-13 1329013
2013-05-13 1329030
2013-05-13 13:32:43
2013-05-13 1330151
2013-05-13 15327131
2013-05-13 13:31:39
2013-05-13 13:31:56
2013-05-10 11:55:05

c:hworkiforme
c:warkiFarme
C:hworkiForme
c:warkiFarme
C:hworkiForme
C:hworkiforme
c:warkiFarme
C:hworkiForme
c:warkiFarme
C:hworkiForme
C:hworkiForme
c:warkiFarme

Rys. 17-3 Okno informacji — wersje modutéw.

W razie koniecznosci podania wersji zainstalowanych modutéw przy ktopotach z FormAnalyzer Verifier ta zaktadka

okazuje sie niezbedna.
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