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1. Modut skanowania

a.

Tworzenie Paczki

Za pomocg modutu skanowania konwertujemy dokumenty papierowe do formatu cyfrowego.

Po zalogowaniu sie do modutu skanowania tworzymy nowa paczke za pomocg ikony zaznaczonej na ponizszej ilustracji.
P ARHAT - InvoiceDigitizer Modut Skanowania

Plik  Edycja Widok Paczka Marzedzia Pomoc

Klient: TIKSOFT . gﬁ ‘

Lista paczek a

: [Alz]. =
2 Z|AT e

Mazwa Typ Status Utworzono




W nowym oknie okreslamy parametry paczki. Przyktad przedstawiamy ponize;j.

Mowa paczka

E" Prosze podac wlasciwosci paczki

Nazwa: |DD13—TIKSOFI’

Eirma: | TIKSOFT
Rodzaj: | Zakup

Tryb: | Z wenyfikacja

Data Wphywu Dokumentdw

(®) Uzyj Daty Wystawienia z Dokumentu

() Uzyj Daty Wphowu Paczki

() Uzyj co najmniej Daty Wphowu Paczki
Jezeli data wplywu dokumentu jest starsza niz data wpfywu
paczki zostanie uZyta data wplywu paczki w praeciwnym
wypadku dokument bedzie miaf date wplywu zgodng z datg
wystawienid.

Kentroluj Termin Platnosci

Keontroluj Sposob Zaplaty

Uwagi:

Jesli ustawienia sg prawidtowe klikamy przycisk ,,0K”.




Na potrzeby instrukcji faktury zaimportujemy z pliku pdf.
Dokumenty w formacie PDF mozemy zaimportowac za pomocg przycisku zaznaczonego na ponizszym obrazie.

P ARHAT - InvoiceDigitizer Modut Skanowania
Plik  Edycja Widok Paczka Format Obraz MNarzedzia Pomoc

-SIBEEH B

- Klient: TIKSOFT

Lista paczek

: z .=
S Z(A] e =
Mazwa Typ Status Utworzono

0013-TIKSOFT Miewystana 2019.07.01 12:36

Wybieramy wczesniej przygotowany pliki PDF.

b. Wysytanie paczki do Centrali
Po zaimportowaniu dokumentow mozemy je wystac¢ do Centrali za pomocg przycisku.
P ARHAT - InvoiceDigitizer Modut Skanowania

Plik  Edycja Widok Paczka Format Obraz MNarzedzia Pomoc

Ger: THSOrT -S| B RS B[l [

Lista paczek

2=
S Z|Al ==

Mazwa Status Utworzono

0013-TIKSOFT Miewystana 2019.07.01 12:36

Po wystaniu dokumentéw do Centrali przechodzimy do modutu Weryfikator.




2. Ustawienie modutu Weryfikator (Invoice Digitizer)
a. Ustawienie trybu pracy
Po zalogowaniu sie do modutu Weryfikator przechodzimy do Narzedzia->Opcje
W zaktadce Ogdlne zmieniamy Tryb pracy programu na: KPiR/KH — Weryfikacja Rozszerzona faktur i zatwierdzamy przyciskiem , 0K”.

i3} Opcje X

Ogdlne ERP Optima Weryfikacja rozszerzona
Tryb pracy pregramu

Tryb pracy: | KPiR/KH - Weryfikacja Rozszerzona faktur ~

OCR - Weryfikacja faktur
OPTIMA - ustawie OPTIA - Re'estac' faktur
KPiR/KH - Weryfikacja Rozszerzona faktur

Uzytkownik:

Hasto:

Testuj potaczenie




b. Ustawienie Kategorii
Kategorie pozwalajq rozrdznic typy dokumentdw przy imporcie w programie Finka-FK. Najlepiej dla kazdego rodzaju dokumentdw stworzy¢

osobne kategorie dla sprzedazy jak i zakupu. Dekretacje okresla sie w programie Finka-FK w trakcie importu.
W module Weryfikator przechodzimy do Narzedzia->Zarzgdzaj Kategoriami.
| ARHAT - InvoiceDigitizer Wenyfikator
Plik  Widok | Marzedzia | Pomoc

i A2 Zmier haso...
£ E : fEn Aasio Powigkszanie: Dopasuj do szerokosci -
Zarzadzaj kategoriami...

Zarzadzaj kontrahentami...

133:? Opcje...

Wybieramy z listy swoja firme i zatwierdzamy przyciskiem ,,0K”.

Whyhierz klienta do zarzadzania kategoriami *

Lista klientéw:

Akronim

= Anuluj
b4 nksorT




W nowym oknie wybieramy czy chcemy stworzyé nowa kategorie dla sprzedazy lub zakupu. Nastepnie za pomocg przycisku ,Nowy”
tworzymy nowg kategorie.

Mowa kategoria >
E Prosze podad wiasciwosci kategorii
Akronim: || | Typ: |5przedai |
Opis: | |
Kolumna EPiR: | v|
Uwagi:

Anuluj

Akronim réwny jest rodzajowi dokumentu, np. FS — faktury sprzedazy krajowe, FSU — faktury sprzedazy unijne.

Po uzupetnieniu wartosci zatwierdzamy przyciskiem ,,0K”.




Import dokumentéw z Centrali w module Weryfikator

Po ustawieniu modutu Weryfikator za pomocg przycisku mozemy pobraé¢ dokumenty z Centrali.
= ARHAT - InvoiceDigitizer Weryfikator

3.

Plik  Widok Marzedzia Pomoc

Z listy wybieramy paczke ktérg chcemy zaimportowac i wciskamy przycisk ,,OK”.

Klient/Firma
Wybér paczki do wenyfikacji *
Lista paczek (stan na 01.07.2019 12:57:54):
Biuro Klient Typ Status Paczka Data otrzymania
TIKSOFT 95119953338 Sprzedaz Do weryfikacji 0006-TIKSOFT 2019.07.01 10:06:08
9511995383 Do weryfikacji 0013-TIKSOFT 2019.07.01 12:57:51
Anuluj

[ Przetwarzaj faktury w odwrotnej kolejnogci




Sprawdzamy czy dokument zostat prawidtowo rozpoznany przez program. Jesli nie, poprawiamy wymagane pola.
Obok pola NIP za pomocg ikony przedstawionej na ponizszym ekranie mozemy dopisac kontrahenta do listy kontrahentéw w programie Invoice
Digitizer.
| ARHAT - InvoiceDigitizer Weryfikator
Plik Edycja Widok Faktura MNarzedzia Pomog

EF@4LXE EIE

Dokument

Klient/Firma

Numer NIP: |9511995388 |

Powigkszanie: Dopasuj do szerokosci

Kontrahent
Akronim: | v| e L ] [est23satog =

Kategoria: -




Za pomocg przycisku GUS mozemy pobrac dane kontrahenta.

Migjscowosc:

|
Poczta: | |
Wojewsdztwo: | v|
Krsj. | ~|
Kategorie domyslne
Sprzedaz | v]
Zakup: | v|

Nowy kontrahent
m Prosze podad wiasciwosci kontrahenta OK
Anuluj
Akronim: | | —
NP: [PL | [os12358100 | @
MNazwa: | | VIES
Ulica: | |
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Pojawi sie okno z odczytanymi danymi kontrahenta ktére zatwierdzamy przyciskiem ,,0K”.

Pobieranie danych z bazy REGOMN >
Wyszukiwanie
Murmer MIP: |95123581'Dﬂ Pobierz dane
Dane na dzien: 01.07.2019
=l | B
Regon 146219691 A
+ Dane adresowe
Grina Wilandw
Kod pocztowy 02-T65
Kraj POLSKA
Migjscowose Warszawa
Mr dermu 5
Mr lokalu 19
Poczta Warszawa
Powiat m. st. Warszawa
Ulica Aleja Wilanowska
Wojewddztwo MAZOWIECKIE
v Radzne

AdresUlicDom

KrajMigjscowoscAdresUlicDom

Aleja Wilanowska 5/19

02-765 Warszawa Alegja Wilanowska 5/19  w

AdresUlicDom

Zrodio:  https:y/fwyszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx

Wyszukaj ponownie

Anuluj
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Sprawdzamy pozostate wartosci dokumentu.
= | ARHAT - InveiceDigitizer Weryfikator
Plik  Edycja Widok Faktura MNarzedzia Pomoc

EI@UXE BB

Klient/Firma

Nurner NIP: |9511995388 |

Powigkszanie: Dopasuj do szerokosci - \"

Kontrahent
Akronim: | TIK-PROJECT ~| nie: [P ] [s512358100 =

TIK-PROJECT SPOEKA CYWILNA KRZYSZTOF PIASECKI, TERESA PIASECKA
Aleja Wilanowska 5/19, 02-765 Warszawa
POLSKA, MAZOWIECKIE

Kategoria: |H v|

Opis: |Fald:uryZakupu\

Rodzaj faktury: |Zakup |

Numer faktury: |2&"2019 |

Data wplywu: [01.07.2019 ~]
Data zakupu: [01.07.2019 ~]
Data wystawienia: [01.07.2019 ~]
Termin platnosci: |O1.0?.?_019 v|
Sposob zaplaty: | gotéwka o

Elementy faktury

Stawka MNetto VAT Brutto Kolumna
4 23% ~ 329,00 73,67 404,67 |10 Zakupy ... |~

Razem: 329,00 75,67 404,67

Waluta faktury

Symbol waluty: polski zhoty

W pozycji ,Kategoria” wybieramy z listy wczesniej zdefiniowang kategorie odpowiednig dla danego dokumentu.

<




Jesli wszystko jest prawidtowo zatwierdzamy dokument za pomocg ikony.
| ARHAT - InvoiceDigitizer Wenyfikator
Plik  Edycja Widok  Faktura Marzedzia Pomoc

BU@4xs L

Dokument

marl® - ramE

Po zakonczeniu sprawdzania wszystkich dokumentéw przechodzimy ponownie do modutu skanowania.

14



Eksport dokumentéw do formatu XML
Jesli zakonczylismy sprawdzanie dokumentéw w Module Skanowania paczka otrzyma status ,,do rejestracji”
P ARHAT - InvoiceDigitizer Modut Skanowania

Plik  Edycja Widok Paczka Marzedzia Pomoc

- Klient: TIKSOFT - gﬁ ‘ @ —JL

Lista paczek

z!:!
AP ="

Mazwa Typ Status Utworzono

0014-TIKSOFT Do rejestracji  2019.07.01 13:11

15



Z menu Paczka->Eksportuj wybieramy ,,Eksportuj do pliku XML Finka”.
P ARHAT - InvoiceDigitizer Modut Skanowania
Plik Edycja Widok | Paczka | Marzedzia Pomoc

ij do Centrali  Ctrl+W

lient: TIKSOFT

Wycofaj z Centrali  Ctrl+Y

Pobierz z Centrali  Ctrl+R

[ z|, — Eksportuj » i o
A = B Eksportyj Do pliku EDI++
= i Do BUCHALTER WIN [ —
Nazwa Bl Edpty. ] o i
Do pliku XML
=1 0015-TIKSOFT Zakup Do rejestracji 201944

Do pliku XML ERP Optima (eMNova)

Do pliku XML Finka

Do pliku XML JPK_FA

Do pliku XML Raks

Do pliku XML TaxPro

Do pliku XML WF-EaKir

Do pliku TXT Ala STREAM Soft

Do pliku TXT Varico

Do pliku INI Mata Ksiegowosé "Rzeczpospolite]”
Do pliku C5V Ognik

Lub za pomocg przycisku.

P ARHAT - InvoiceDigitizer Modut Skanowania
Plik  Edycja Widok Paczka MNarzedzia Pomoc

- Klient: TIKSOFT

Lista paczek
b A_I | . I:I
AFALY T

o

Plik zapisujemy w dowolnej lokalizacji.




5.

Import w programie Finka-KPR

Aby zaimportowac¢ dokumenty z Invoice Digitizer wybieramy menu Ewidencja Zapiséw->Import danych->z innych programéw.

WE: Finka-KPR 10.4.a ABC COMPANY SC [2019]
Ewidencja zapisow Dokumenty handlowe Finanse Pojazdy Zestawienia Formul
&  Sprzedaz VAT/KPR DWOD wewnetrzny [ FAKTURA & rasa

(2 T T (R B2 & [0 [

Zakup VAT/KPR

Ewidencja KPR

Wyszukiwanie zapisow VAT
Wyszukiwanie zapisow KPR

Schematy ksiegowan

Dowody wewnetrzne

Duplikowanie dowoddw wewnetrznych
Bemanenty - wartosci do KPIR

Korekty obowiazkowe

Import danych

wF
sF
sF

z programu FINKA-Faktura
z programu FINKA-KPR
z programu FINKA-MAG

sF

zinnych programow
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Otworzy sie okno do wskazania pliku XML.

¥4 Wybierz plik XML z danymi

4 B > Ten komputer > Pulpit » v O Przeszukaj: Pulpit el
Organizuj ~ Nowy folder == » [H o
Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
3 Szybki dostep
. 2019_005 VAT12 09.07.2019 19:28 Folder plikow
I Pulpit + )
Gry 21.05.2019 07:02 Folder plikow
f'_' Pobrane . IES_Brushs_layVickery 04.07.2019 09:31 Folder plikéw
(5 Dokumenty  # IMPORT ARHAT 09.07.2019 20:07 Folder plikéw
[=] Obrazy - Import z OCR 28.06.2019 12:12 Folder plikéw
2019_005 VAT12 Programy 09.07.2019 18:54 Folder plikow
IMPORT ARHAT widok-z-gory-na-plaskie-samochody-i-c...  03.07.2019 13:59 Folder plikéw
76 i 24.04.2019 10:05 o
Wydruki MB Zotte karteczki 24,04,2019 10:05 Folder plikow
Zeauty [j 0025-TIKSOFT-ZAKUP xml 09.07.2019 19:44 Dokument XML 7KB
rd
D Zakupy-ZAKUP.xml 09.07.2019 14:33 Dokument XML 5KB
@ OneDrive

3 Ten komputer

oF Sie¢

Nazwa pliku: | 0025-TIKSOFT-ZAKUP.xml ~| " dane wformacie XML (xmil)  ~

Otwérz \ Anulyj




Po kliknieciu przycisku , Otwoérz” pojawi sie okno informacyjne.

¥ Uwagal

Plik C:\Users\marcinb\Desktop\0025-TIKSOFT-ZAKUP.xml
zawiera dane firmy:

D025-TIKSOFT 2019

wystane dn. 09.07.2019 godz.07:44: 11

z programu InvoiceDigitizer

wystane przez: admin

?, dane z okresu: 09.07.2019 - 09.07.2019. w tym:

4 kontrahentow
4 dokumentow zakupu z okresu 09.07.2019 - 09.07.2019

Czy czytaé i analizowaé dane?

Tak | Nie

Po wcisnieciu ,, TAK” pojawi sie okno z tabelg dekretacji.

P Finke-KPR 1042 Test [2019]

Ewidencjs zapiséw

Dokumenty handlowe ~ Finanse ~ Pojazdy  Zestawienia  Formularze  Slowniki  Administraga  Pomoc

[% sPrzEDAZ

% zakwp &l DOWSD wewngtrzny [ FAKTURA & KasA @ BANK [EE KALKULATOR 0DS [ KARTA DROGO!

[ AKTYWNE OKNA
LR Impon

#F Pobieranie danych z pliku XML

=S MR E=5)

Opcie Parameliy

Opis zdarzenia gospodarczego

Rodza] ewidencji VAT

Mumer kolumny KPR

<= F6 Zmieft 14 F12 Dalej

[ Esc Zamknij
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Po wcisnieciu ,F6 Zmien” wprowadzamy parametry ksiegowania.
i F Import EI@
Radzaj ewidencii VAT | £ N -
Mumer kolumny KPR | Kol 10 - Zakup towardw handlowych i mater| -

L:-Mj F7 Opis zdarzenia

[ F5 - zapamigtaj [} ESC Anuluj

Rodzaj ewidencji jest rozpoznany z danych dokumentu z importowanego pliku.

Numer kolumny KPR mozemy okresli¢ jeden dla wszystkich dokumentéw zakupu lub sprzedazy.

Jesli w importowanym pliku przestane sg kolumny KPR dla kazdego dokumenty jest dostepna opcja ,,Jak w przestanych dokumentach”. Wtedy
dokumenty zostang zaksiegowane w kolumnach zdefiniowanych wczesniej w Invoice Digitizer.

Parametry zapisujemy za pomoca ,,F5 — Zapamietaj”.

Za pomocg przycisku ,F12 Dalej” przechodzimy do ustalenia kontrahentéw.

Program Finka-KPR identyfikuje kontrahentéw po numerze NIP.

Jesli nie ma nic do zweryfikowania lista kontrahentéw do ustalenia bedzie pusta.

Jesli program nie znajdzie odpowiadajgcego kontrahenta w swojej bazie wpisze nowego kontrahenta. Bedzie on oznaczony na liscie jako ,zostanie
wpisany nowy”.

20



Jesli w bazie wystepujg kontrahenci z tym samym numerem NIP zostang oznaczeni na ekranie ustalania kontrahentdéw jako , klienci
niejednoznaczni”. Nalezy wybraé¢ wtedy odpowiedniego kontrahenta z listy kontrahentéw za pomoca przycisku ,,F6 Zmien” klienta.
Aby zobaczy¢ liste importowanych kontrahentéw nalezy zaznaczy¢ opcje , Wszystkie”.

Ponizszy zrzut ekranu pokazuje ekran ustalania kontrahentéw.

F Pobieranie danych z pliku XML E=REcR ™
[Pl XML | Opcie | Kontrahend | ‘
Wyswietlic pozycie
(®) Wszystkie (O) Wymagajace sprawdzenia
Przystane dane klienta Klient w KPR
zostanie wpisany nowy

niejednoznaczny, prosze wybrac

niejednoznaczny, prosze wybrac

[¢! Ins Zaznacz Nowy" <= F6 Zmieri Kienta ) F12Dalej 24 Esc Zamknij




Po ustaleniu kontrahentdw za pomocg przycisku ,,F12 Dalej” przechodzimy do nastepnego kroku, w ktérym zostaje wyswietlona lista dokumentéw
jakie zostang zaimportowane wraz z kwotami.

| Pik XML | Opcje | Kontrahendi | Dokumenty |

Data Dokument Opis Wartosé (PLN) Kolumna KPR Dew KPR Status
Zakup
109.07.2019 13/2019 ] 246,00 |Zakup towaréw handowy PLN | [ |Nowy
[m.u;.;mrwzm;a . [ 123,00| zakup towaréw handiowy|PLN | 7] |Nowy
fos.u;.;wrwz(;m; o IFaku'vZaI::Ju 123,00  Zakup towardw handiowy|PLN | [ Nowy
|09.o7.;19|1:20?9 B - |F;cb:r\r2:lo.||:u.|- 246,00 | Zakup towardéw handowy[PLN | £ [Nowy
<= F6 Zmien opis - [giFs Zaksiegu (2! Esc Zamkni
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Mozemy doda¢ tutaj brakujgce opisy. Jesli wszystko sie zgadza za pomoca klawisza ,,F5 Zaksieguj” zatwierdzamy import. Po zakoriczonym imporcie
dokumenty mozemy obejrze¢ w menu Ewidencja zapiséw->Sprzedaz VAT/KPR lub Zakup VAT/KPR. Po imporcie w razie potrzeby dokumenty
mozemy edytowac.
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6. Import w programie Finka-FK
Aby zaimportowac¢ dokumenty z Invoice Digitizer wybieramy menu Ksiegowanie->Import danych->z innych programéw
"-’,L Finka-FK 12.3.b Firma testowa [2019]
Ksiegowanie Plan kont Ewidencja VAT Finanse Zestawienia Formularze
Dokumenty ksiegowe h‘JT ' KASA @ BANK
Wyszukiwanie dokumentéw ksiegowych

Dokumenty zakonczone awaryjnie

Schematy ksiegowan

Duplikowanie dokumentu

Porzadkowanie dokumentow

s Bilans Otwarcia

Bilans Zamkniecia

apep P i oPD

Réznice kursowe na dzien bilansowy

Import danych *F z programu FINKA-Faktura
Import Wyciagéw Bankowych » | ®F zprogramu FINKA-KPR
®F z programu FINKA-MAG
“F z programu FINKA-PLA
*F z programu FINKA-STW

®F zinnych programéw




Otworzy sie okno do wskazania pliku XML.

5 Wybierz plik XML z danymi

4 I > Ten komputer > Pulpit > v O Przeszukaj: Pulpit o)
Organizuj v Nowy folder == » [N 0
Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
# Szybki dostep
i 2019_005 VAT12 09.07.2019 19:28 Folder plikéw
I Pulpit + B o
Gry 21.05.2019 07:02 Folder plikow
f" Pobrane . IES_Brushs_layVickery 04.07.2019 09:31 Folder plikéw
5 Dokumenty IMPORT ARHAT 09.07.2019 20:07 Folder plikéw
[=] Obrazy - Import z OCR 28.06.2019 12:12 Folder plikéw
2019_005 VAT12 Programy 09.07.2019 18:54 Folder plikow
IMPORT ARHAT widok-z-gory-na-plaskie-samochody-i-c...  03.07.2019 13:59 Folder plikéw
7 & 1 74 04 2010 10:05 :
Wydruki MB Zotte karteczki 24.04.2019 10:05 Folder plikéw
Zrauty D 0025-TIKSOFT-ZAKUP xml 09.07.2019 19:44 Dokument XML TKB
rz
D Zakupy-ZAKUP xml 09.07.2019 14:33 Dokument XML 5KB
@ OneDrive

3 Ten komputer

¥ Sie¢

Nazwa pliku: | 0025-TIKSOFT-ZAKUP xml

~ ‘ ‘ dane w formacie XML (*xml) ~

Otwérz




Po kliknieciu przycisku , Otwoérz” pojawi sie okno informacyjne.

"-'," Uwaga! X
Plik C:\Users\marcinb\Desktop\0025-TIKSOFT-ZAKUP.xml A
zawiera dane firmy:
D025-TIKSOFT 2019
wystane dn. 09.07.2019 godz.07:44:31
2z programu InvoiceDigitizer
wyskane przez: admin
?, dane z okresu: 09.07.2019 - 09.07.2019, w tym:
4 kontrahentow
4 dokumentow zakupu z okresu 09.07.2019 - 09.07.2019
Czy czytaé i analizowaé dane?
v
Tak Nie
Po wcisnieciu ,, TAK” pojawi sie okno z tabelg dekretacji.
F Pobieranie danych z pliku XML E=REcR <=
Plik XML | opge
Opcie Wartoié WN
zakup, dok t FVZ (PLN)

Symbol nagldwkowy dokumentu ksiegowego

Czy dokument zhiorczy

Rodzaj ewidencji VAT

Opis zdarzenia gospodarczego

Konta ksiegowe dla kwoty brutto

Konta ksiegowe dla kwoty netto

Konta ksiegowe dla kwoty VAT

zakup, dok FZ (PLN)

Symbol nagldwkowy dokumentu ksiegowego

Czy dokument zbiorczy

Rodzaj ewidencji VAT

Opis zdarzenia gospodarczego

Konta ksiegowe dla kwoty brutto

Konta ksiegowe dla kwoty netto

Konta ksiegowe dla kwoty VAT

== F6 Zmiesi mp F12Dalej 42 Esc Zamknij
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Tabela dekretacji podzielona jest na rodzaje dokumentdw jakie zdefiniowalismy wczesnie w module Weryfikator. (patrz pkt. 2b)

Po wcisnieciu ,F6 Zmien” wprowadzamy parametry ksiegowania

2F Import = @
Symbol nagidwkowy dokumentu ksiegowego |FZ Faktury Zakupu bt
Czy dokument zbiorczy | I-indywidualny -
Rodzaj ewidencji VAT | Zakup i
E; F7 Opis zdarzenia
WN MA
Konta ksiegowe dla kwoty brutto 202
Konta ksiegowe dla kwoty netto (401-1
Konta ksiegowe dla kwoty VAT 223-1
[ F2Plan Kont i FS - Zapamietaj |2 ESC Anuluj

Wybieramy z listy symbol dokumentu ksiegowego. Jesli brak na liscie lub chcemy zdefiniowac nowy nalezy przejs¢ do Stowniki->Ksiegowos$¢->Typy

dokumentdéw ksiegowych.

Czy dokument zbiorczy:

| — indywidualny — kazdy dokument z buforze bedzie zapisany jako osobny dokument KG.
M — zbiorczy — dokumenty w buforze zostang zapisane w jednym dokumencie KG.
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Okreslamy konta ksiegowe. Jesli konto posiada konta analityczne zostanie zaznaczony checkbox przy odpowiedniej kontrolce ,,z analityka
kontrahenta”. W przypadku jesli wykonujemy pierwszy import i nie mamy zatozonej analityki dla kwoty brutto nalezy poprzez ,,Plan kont”
wprowadzi¢ pierwsze konto analityczne.

Parametry zapisujemy za pomocg ,,F5 — Zapamietaj”.

Za pomocg przycisku ,F12 Dalej” przechodzimy do ustalenia kontrahentow.

Jesli przycisk ,,F12” jest nieaktywny oznacza, ze nie wszystkie parametry importu zostaty okreslone.

Program Finka-FK identyfikuje kontrahentdw po numerze NIP.

Jesli nie ma nic do zweryfikowania lista kontrahentéw do ustalenia bedzie pusta.

Jesli program nie znajdzie odpowiadajgcego kontrahenta w swojej bazie wpisze nowego kontrahenta. Bedzie on oznaczony na liscie jako ,,zostanie
wpisany nowy” oraz zostanie dla niego zatozone nowe konto ksiegowe.

Jesli w bazie wystepujg kontrahenci z tym samym numerem NIP zostang oznaczeni na ekranie ustalania kontrahentéw jako , klienci
niejednoznaczni”. Nalezy wybraé¢ wtedy odpowiedniego kontrahenta z listy kontrahentdéw za pomoca przycisku ,,F6 Zmien” klienta.

Aby zobaczy¢ liste importowanych kontrahentdw nalezy zaznaczy¢ opcje , Wszystkie”.
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Ponizszy zrzut ekranu pokazuje ekran ustalania kontrahentéw.
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Po ustaleniu kontrahentdw za pomocg przycisku ,,F12 Dalej” przechodzimy do nastepnego kroku, w ktérym zostaje wyswietlona lista dokumentéw
jakie zostang zaimportowane wraz z kwotami oraz kontami ksiegowymi na jakie zostang zapisane.

Tl tu A

Kontrahendi | ksiegowania

[P [ |

LP Opis WN MA KwWOTA
2019-07-09 FZ1 nowy

1.1 1/2019 Faktury Zakupu 202-1 246,00

1.2 1/2019 Faktury Zakupu 401-1 200,00

1.3 1/2019 Faktury Zakupu 223-1 46,00
2019-07-09 FZ 2 nowy

1.1 FV2/2019 Faktury Zakupu 202-2 123,00

1.2 FV2/2019 Faktury Zakupu 401-1 100,00

1.3 FV2/2019 Faktury Zakupu 223-1 23,00
2019-07-09 FZ3 nowy

1.1 32019 202-3 246,00

1.2 3/2019 401-1 200,00

1.3 32019 223-1 46,00
2019-07-09 FZ 4 nowy

1.1 42019 202-4 123,00

1.2 42019 401-1 100,00
L3 42019 223-1 23,00

IE F5 Zaksieguj dokumenty ] [} Esc Zamknij
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Mozemy dodac tutaj brakujgce opisy. Jesli wszystko sie zgadza za pomoca klawisza ,,F5 Zaksieguj dokumenty” zatwierdzamy import. Po
zakonczonym imporcie dokumenty mozemy obejrze¢ w menu Ksiegowanie->Dokumenty ksiegowe. Po imporcie w razie potrzeby dokumenty
mozemy edytowac.

Oprac. Marcin Bruszewski
09.07.2019
TIK-SOFT Sp. z 0.0.
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